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1. Presentacion

El presente instrumento archivistico denominado “Guia de Archivo Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México”, da
cumplimiento a la Ley General de Archivos; Ley de Archivos de la Ciudad de México; Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y a los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, la cual se realizé con

base en el “Instructivo para la elaboracion de la Guia simple de Archivos”, emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN).

Los componentes con que cuenta esta Guia sirven para identificar los documentos de archivo por medio de su descripcion archivistica, en la
que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido de los expedientes en la Unidad de Archivo de Tramite;
asi como a las areas generadoras de la documentacion. Esto se logra mediante la identificacion, analisis, organizacion y registro de la

informacion, tomando como concepto de descripcion las series documentales inmersas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

2. Objetivo general

Contar con un instrumento archivistico actualizado en el que se describe el contenido de las series documentales que conforman el acervo
documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, el cual facilita su consulta a las personas servidoras publicas del Tribunal, asi

como a la Ciudadania.



3. Marco normativo

La presente Guia de Archivo Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, estd fundamentada en la normativa que a

continuacion se precisa:

La Ley General de Archivos: en su articulo 14 refiere que, ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, se debe contar y
poner a disposicion de la ciudadania la Guia de archivo documental, a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica y demés disposiciones aplicables en el &mbito federal y local.

La Ley de Archivos de la Ciudad de México: en su articulo 17 sefiala que, ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos,

se debe contar y poner a disposicion de la ciudadania la Guia de archivo.

La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica establece en su articulo 70, fraccion XLV lo siguiente “En la Ley
Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a disposicion del piblico y mantengan actualizada,
en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segiin corresponda, la
informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:”, XLV. El catélogo de disposicion y guia de

archivo documental.

La Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México: establece en los articulos 24 y
121 fracciones VI y XLIX, que se debe “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la
normatividad aplicable”; en ese sentido, todas las dependencias y 6rganos autdbnomos de la Ciudad de México estan obligados a elaborar los
instrumentos de control y consulta archivistica que les permitan organizar, administrar, conservar y localizar de manera expedita sus archivos.

Los instrumentos de referencia son el catdlogo de disposicion documental y la guia simple de archivos, mismos que se haran publicos.



Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos: refieren en el articulo décimo cuarto, que ademas de los instrumentos
de control y consulta archivisticos, se debe contar con la Guia de archivo documental como lo hace referencia los articulos 70, fraccion XLV

y 102 de la Ley General de Transparencia.

4. Contenido de los componentes de la Guia de Archivo Documental

El instrumento que se presenta contiene los siguientes datos:

I.  Nombre, cargo, direccion y correo electronico de la persona titular de cada una de las Ponencias, Organos y Areas responsables de

la informacion;
II.  La descripcion general de las series documentales que conforman los archivos de tramite, y

III.  El codigo de clasificacion, volumen documental y los afios a que corresponden.



5. Guia de archivo documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Unidad de Archivo de Tramite
Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Seccion Coordinacién Jurisdiccional
Organo o Unidad Administrativa Presidencia del Magistrado Armando Ambriz Hernindez
Nombre de la persona responsable Lcdo. Hugo César Romero Reyes
Cargo Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia del Magistrado Armando Ambriz Hernandez
Domicilio Magdalena No. 21, Col. Del Valle, Benito Juirez, Ciudad de México, C.P. 03100
Teléfono y Extension 55 53 40 46 00 Ext. 1306
Ubicacion fisica 7°. Piso del edificio sede

Correo electronico hugo.romero@tecdmx.org.mx

%H ] o q Ny Fechas Volumen Bajas
Cédigo de clasificacion Serie documental Descripcion !
extremas total documentales

Expedientes referentes a Actas de

MX.09.TECDMX.PRES.10C.10 Acta de Entrega-Recepcion - . ) 2021-2025 7 expedientes 16 expedientes
entrega-recepcion de la presidencia

Documentos relativos a las copias

MX.09.TECDMX.PRES.2S.3 Actas de Reuniones Privadas ~ CSriiicadas de las actas de reuniones ) 5574 7 oxpedientes No Aplica
privadas del Pleno del Tribunal

Electoral de la Ciudad de México

Documentos relativos a las actas de
sesiones publicas del Pleno del

MX.09. TECDMX.PRES. 25.4 Actas de las Sesiones Publicas Tribunal Electoral de la Ciudad de 2022-2024 4 expedientes No Aplica
Meéxico

MX.09. TECDMX.PRES. 14C.4 Consejo Académico Copias de conocimiento de carpetas )1 Hp54 5 expedientes No Aplica
de reuniones del Consejo Académico
Oficios y comunicaciones recibidas y

Administracion de emitidas por la Presidencia del
MX.09.TECDMX.PRES.13C.11 Correspondencia de Entrada y Tribunal Electoral y de las areas que 2022-2025 23 expedientes 16 expedientes

Salida integran este mismo y/o instituciones

y dependencias administrativas




MX.09.TECDMX.PRES.16C.4

MX.09.TECDMX.PRES.3C.4

MX.09.TECDMX.PRES.15C.6

MX.09.TECDMX.PRES.12C.3

MX.09.TECDMX.PRES.16C.3

MX.09.TECDMX.PRES.3S.3

MX.09.TECDMX.PRES 4C.5

Comité Interinstitucional de
Igualdad Sustantiva de los
Organos Impartidores de
Justicia en la Ciudad de México

Programa Operativo Anual

Consejo Editorial

Comité de Transparencia

Comité de Género y Derechos
Humanos

Jurisprudencia y Tesis
Relevantes

Control de Asistencia e
Incidencias de Personal

Carpetas de reuniones del Comité
Interinstitucional de Igualdad
Sustantiva de los 6rganos
Impartidores de Justicia de la Ciudad
de México

Copias Certificadas, criterios
generales para la elaboracion del
POA y anteproyecto de presupuesto

Oficios y comunicaciones
relacionadas al Consejo Editorial

Oficios y comunicaciones

relacionadas al Comité de
Transparencia

Oficios y comunicaciones
relacionadas al Comité de Género y
Derechos Humanos

Anteproyecto de Tesis Relevantes

Listas de Asistencia, incidencias de

personal

2023

2022-2025

2022-2025

2022

2023

2023-2025

2021-2025

1 expediente

3 expedientes

2 expediente

2 expedientes

2 expedientes

2 expediente

5 expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

i

No aplica

No aplica

No aplica

i

2 expedientes

Notas: A partir del 8 de octubre de 2021 a la fecha, el Magistrado. Armando Ambriz Herndndez funge como Presidente Interino de este Organo Jurisdiccional.

A partir del 1 de febrero del 2025 a la fecha, Magdo. Armando Ambriz Herndndez funge como Presidente de este organo Jurisdiccional.

Elaboro

Lcda. Maria Argentina Vazquez Picazo

Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de Presidencia

Valido

Lcdo. Hugo César Romero Reyes
Secretario de Estudio y Cuenta y Coordinador de la Ponencia del Magistrado
Armando Ambriz Hernandez




Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre de la persona responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electronico

Cédigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.PMAAH.10C.10

MX.09.TECDMX.PMAAH.2S.3

MX.09.TECDMX.PMAAH.2S 4

MX.09.TECDMX.PMAAH.14C.4

MX.09.TECDMX.PMAAH.13C.11

MX.09.TECDMX.PMAAH.4C.3

Serie documental

Actas de Entrega-Recepcion

Actas de Sesiones Publicas 2021

Consejo Académico

Administracion de
Correspondencia de Entrada y

Expediente Unico de Personal

Unidad de Archivo de Tramite
Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Coordinacion Jurisdiccional
Ponencia del Magistrado Armando Ambriz Hernandez
Lcdo. Hugo César Romero Reyes
Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia
Magdalena No. 21, Col. Del Valle, Benito Juarez, Ciudad de México, C.P. 03100
5553 40 46 00 Ext. 1306

7°. Piso del edificio sede

hugo.romero@tecdmx.org.mx
Fechas Volumen Bajas
extremas total documentales

2021-2025

Descripcion

Expedientes referentes a Actas de
entrega-recepcion de este 6rgano
jurisdiccional

2 expedientes 31 expedientes

Expedientes relativos a las copias

Actas de Reuniones Privadas certificadas de las actas de reuniones 2021

1 expediente 60 expedientes

privadas del Pleno del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México
Expedientes relativos a las copias

certificadas de las actas de sesiones

1 expediente 25 expedientes

publicas del Pleno del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México

2022 -2025 = 3 expedientes 2 expedientes

Copias de conocimiento de carpetas de
reuniones del Consejo Académico

Expedientes referentes a

Correspondencia de Entrada y Salida 2023-2025 6 expedientes 9 expedientes
Salida
Expediente referente a renuncias de 2019-2025 1 expediente No aplica

personal de la ponencia




Control de Asistencia e

MX.09. TECDMX.PMAAH 4C.5 . .
Incidencias de Personal

MX.09. TECDMX.PMAAH.3C.4 \ Programa Operativo Anual

Elaboroé

Lcda. Maria Argentina Vazquez Picazo
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de Ponencia

Expediente referente a listas del

personal 2024-2025 2 expedientes No aplica

Fichas descriptivas 2019-2025 1 expediente No aplica

Validé

Lcdo. Hugo César Romero Reyes
Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion
Organo o Unidad Administrativa
Nombre de la persona responsable
Cargo
Domicilio
Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electronico

Cédigo de clasificacion Serie documental

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Coordinacion Jurisdiccional
Ponencia del Magistrado José Jestis Hernandez Rodriguez
Magistrado José Jesus Hernandez Rodriguez

Magistrado

Magdalena No. 21, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, C.P. 03100

55 5340 4600 ext. 1351
7° Piso del Edificio Sede

andrea.delao@tecdmx.org.mx

extremas

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.2S.3

Actas de Reuniones Privadas

Copias certificadas de Actas
de Reuniones Privadas

2025 55 expedientes

e I
Copias Certificadas de Actas
MX.09.TECDMX.PMJJHR.2S 4 Actas de Sesiones Publicas de sesiones 2025 25 expedientes
publicas
A [ A

MX.09.TECDMX.PMJJHR.10C.10

MX.09. TECDMX.PMJJHR.1S.1 JEL Juicios Electorales

JLDC Juicio para la
Proteccion de los Derechos
Politico-Electorales de la
ciudadania

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.1S.2

I
JLI Juicio para dirimir
conflictos o diferencias
laborales entre el Instituto
Electoral de la Ciudad de
Meéxico y personas servidoras
publicas.

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.18S.5

Actas de Entrega-Recepcion

Actas Originales donde
consta el inicio y término del
cargo de merito

2025 10 expedientes

Oficios relacionados con

o 1 i
Juicios Electorales expediente

Oficios relacionados con
Juicios para la Proteccion de
los Derechos Politico-
Electorales de la ciudadania

1 expediente

Oficios relacionados con
Juicios para dirimir
conflictos o diferencias
laborales entre el Instituto
Electoral de la Ciudad de

2025 1 expediente



JLT Juicio para dirimir
conflictos o diferencias
laborales entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de
México y sus personas
servidoras publicas.

MX.09.TECDMX.PMJJHR.1S.6

PP Procedimientos

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.1S.7
Paraprocesales

MX.09. TECDMX.PMJJHR.1S.9 AG Asuntos Generales

MX.09.TECDMX.PMJJHR.2C.6.01 Juicio de Amparo directo

MX.09.TECDMX.PMJJHR.2C.6.02

Juicio de Amparo indirecto

MX.09.TECDMX.PMJJHR.2S.2 Acuerdos Plenarios
I
MX.09.TECDMX.PMJJHR.3C 4 Programa Operativo Anual

Informes y reportes
estadisticos

Seguimiento de Sesiones
Publicas de las Salas del
TEPJF Superior, Regional
Ciudad de México y Regional
Especializada; Asi Como del
Pleno de la Suprema Corte De
Justicia de la Nacion

MX.09.TECDMX.PMJJHR.3S.8 Notas de seguimiento a
determinaciones del Pleno del

MX.09.TECDMX.PMJJHR.3S 4

MX.09.TECDMX.PMJJHR.3S.7

Meéxico y personas
servidoras publicas.

Oficios relacionados con
Juicios para dirimir
conflictos o diferencias
laborales entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de
México y sus personas
servidoras publicas.

Oficios relacionados con
Procedimientos
Paraprocesales

Oficios relacionados con .
Asuntos Generales 2025 I expediente _

Oficios relacionados con
Juicios de Amparo directo

Oficios relacionados con
Juicios de Amparo indirecto

Oficios relacionados con .
Acuerdos Plenarios 2025 I expediente _

Oficios relacionados con
Programa Operativo Anual

Oficios relacionados con
Informes y reportes
estadisticos

Oficios relacionados con
Seguimiento de Sesiones
Publicas de las Salas del
TEPJF Superior, Regional
Ciudad de México y
Regional Especializada; Asi
Como del Pleno de la
Suprema Corte De Justicia
de la Nacion

Oficios relacionados con
Notas de seguimiento a

2025 1 expediente

2025

1 expediente

2025 1 expediente

[ N
2025

1 expediente

1 expediente

1 expediente

2025 1 expediente

2025 1 expediente




MX.09.TECDMX.PMJJHR.4C.3

MX.09.TECDMX.PMJJHR.4C.5

MX.09.TECDMX.PMIJJHR .4C.8

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.4C.12

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.12C.2

MX.09.TECDMX.PMJJHR.12C.7

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.13C.2

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.13C.3

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.13C.4

TECDMX en sesiones
publicas

Expediente tnico de personal

Control de Asistencia e
Incidencias de personal

Servicio social y practicas
profesionales

Comité de administracion de
riesgos y control interno

Programas y proyectos en
materia de transparencia,
acceso a la informacion
publica y proteccion de datos
personales

Acciones de capacitacion en
materia de transparencia y
datos personales

Programas y proyectos en
materia de archivos y
documentacion

Comité Técnico Interno de
Administracion de
Documentos

Instrumentos de control y
consulta archivistica

determinaciones del Pleno
del TECDMX en sesiones
publicas
I
Oficios relacionados con
Expediente tinico de
personal

Oficios relacionados con
Control de Asistencia e
Incidencias de personal

Oficios relacionados con
Servicio social y practicas
rofesionales

Comité de administracion de

rieSﬁos i control interno

Oficios relacionados con

Programas y proyectos en
materia de transparencia,
acceso a la informacion
publica y proteccion de

Oficios relacionados con
Acciones de capacitacion en
materia de transparencia y
datos personales

Oficios relacionados con
Programas y proyectos en
materia de archivos y
documentacion

Comité Técnico Interno de
Administracion de
Documentos

Oficios relacionados con
Instrumentos de control y
consulta archivistica

H

datos Eersonales

|

2025 1 expediente
! |

2025 1 expediente

2025 1 expediente

2025 1 expediente

2025 1 expediente

2025 1 expediente

2025 1 expediente
I I

2025 4 expedientes
I I

2025 1 expediente
I A



MX.09.TECDMX.PMIJJHR.13C.5

MX.09.TECDMX.PMJJHR.13C.10

MX.09.TECDMX.PMJJHR.13C.11

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.14C.2

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.14C.5

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.15C.4

MX.09.TECDMX.PMJJHR.15C.4.01

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.15C.6

MX.09.TECDMX.PMIJJHR.16C.2.01

Sistema Institucional de
Archivos

Administracion del Sistema de
Gestion Documental

Administracion de
correspondencia de entrada y
salida

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos

Ediciones y Publicaciones

Revista Electronica Electio

Consejo Editorial

Programas y Proyectos en
materia de Derechos
Humanos, Género y Poblacion
de Atencion Prioritaria

Oficios relacionados con
Sistema Institucional de
Archivos

Oficios relacionados con
Administracion del Sistema
de Gestion Documental

Administracion de
correspondencia de entrada
y salida

Oficios relacionados con
Programas y proyectos en
materia de Investigacion y

Capacitacion
!/ |
Oficios relacionados con
Actividades académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos

2025 1 expediente

2025 1 expediente

2025 5 expedientes

2025 1 expediente

2025 1 expediente

Oficios relacionados con

Ediciones y Publicaciones 2025

1 expediente

Oficios relacionados con

Revista Electronica Electio 2025

1 expediente

Consejo Editorial 2025 1 expediente

Oficios relacionados con
Programas y Proyectos en
materia de Derechos

Humanos, Género y 2025 1 expediente
Poblacion de Atencidn
Prioritaria.
Derechos Humanos
! |



Programas y Proyectos en
materia de Derechos
Humanos, Género y Poblacion
de Atencion Prioritaria

MX.09.TECDMX.PMJJHR.16C.2.02

Comité de Género y Derechos

MX.09. TECDMX.PMIJJHR.16C.3
Humanos

Grupo de Igualdad Laboral y

MX.09. TECDMX.PMIJJHR.16C.7 o
No Discriminacion

Oficios relacionados con
Programas y Proyectos en
materia de Derechos
Humanos, Género y
Poblacion de Atencidon
Prioritaria.
Género

2025 1 expediente

Comité de Género y

5 expedientes
Derechos Humanos P

Grupo de Igualdad Laboral y

o 4 expedientes
No Discriminacion P

Elaboro

Validé

Lcda. Andrea De La O Flores
Coordinadora de Gestion

Mitro. Xavier Soto Parrao
Coordinador de Ponencia



Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre de la persona responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electronico

Cédigo de clasificaciéon

Unidad de Archivo de Tramite

. Y Fechas
Serie documental Descripcion Volumen total
extremas

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Coordinacion Jurisdiccional

Ponencia de la Magistrada Laura Patricia Jiménez Castillo

Mtra. Laura Patricia Jiménez Castillo

Magistrada Electoral

Tel 55 5340 4600 extension 1165

Sexto piso del edificio sede

laura.jimenez@tecdmx.org.mx

Magdalena 21, 6to piso, col del valle, Demarcacion Benito Juarez, Ciudad de México, C.P. 03100

Bajas
documentales

MX.09. TECDMX.PMLPJC.2S.3

MX.09. TECDMX.PMLPJC.2S 4

MX.09.TECDMX.PMLPJC.3C.4

MX.09.TECDMX.PMLPJC.4C.5.SDP

MX.09.TECDMX.PMLPJC.4C.12

MX.09.TECDMX.PMLPJC.10C.10.SDP

MX.09.TECDMX.PMLPJC.16C.3

Actas de reunion
privada

Actas de sesiones
publicas

Anual

e incidencias de
personal

Comité de
administracion de
riesgos y control
interno

Actas entrega

humanos y género

Programa Operativo

Control de asistencias

recepcion

Comité de derechos

Expedientes referentes a las Actas

de Reunion Privada

Expedientes referentes a las Actas

de Sesion Publica

Expediente referente al Programa

Operativo Anual

Expediente referente a las listas
de asistencia e incidencias de
personal

Convocatoria a la segunda sesion
ordinaria del comité de
administracion de riesgos y
control interno

Actas entrega-recepcion de las

Expediente referente a las
convocatorias a las sesiones del

plazas adscritas a la ponencia

2025

55 expedientes

No aplica

2025

2025

25 expedientes

1 expediente

No aplica

No aplica

2025

2025

2025

1 expediente

1 expediente

13 expedientes

1 expediente

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




comité de derechos humanos y
género
Administracion de Expedientes referentes a la
MX.09.TECDMX.PMLPJC.13C.11 correspondencia de correspondencia de entrada y 2025 3 expediente No aplica
entrada y salida salida de la ponencia
Elaboré Validé
Itzel Julieta Mendoza Guzman Mtro. Alfredo Ramirez Parra

Responsable de la Unidad de Archivo Coordinador de Ponencia



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Secciéon Coordinacion Jurisdiccional

Organo o Unidad Administrativa Ponencia del Magistrado Osiris Vazquez Rangel

Nombre de la persona responsable Magistrado Osiris Vazquez Rangel

Cargo Magistrado Electoral

Domicilio Magdalena No.21, Col. Del Valle, Benito Juarez, Ciudad de México, C.P 03100
Teléfono y Extension 53404600 Ext.1210

Ubicacion fisica 6 piso del edificio sede

Correo electronico osiris.vazquez@tecdmx.org.mx

Bajas
documentales

Cédigo de clasificacion Serie documental Volumen total
extremas
MX.09.TECDMX.PMOVR.2S.3 Actas de Reuniones Expedientes referentes a las actas 2025 31 Expedientes
Privadas de reunion privada

Actas de Sesiones Expedientes referentes a las actas
Publicas de Sesion Publica

MX.09.TECDMX.PMOVR.2S 4 2025 17 Expedientes

Control de Asistencia e Expedientes de Control de

MX.09.TECDMX.PMOVR.4C.5.SDP . . Asistencia e incidencias de personal 2025 1 Expediente
Incidencias de Personal
de la PMOVR

Actas de entrega Expedientes referentes a las actas

MX.09.TECDMX.PMOVR.10C.10.SDP - -,
recepcion entrega recepcion

No aplica

No aplica

No aplica



Correspondencia entrada y salida,

Administracion de S . .
formatos de requisicion minutario

MX.09.TECDMX.PMFOVR.13C.11 correspondencia de o . 2025 1 Expediente No aplica
. (Documentacién de Comprobacion
entrada y salida o .
Administrativa)
Elaboré Valido
Lcda. Ana Lilia Hernandez Redondo Mtra. Gabriela Martinez Miranda

Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de la PMOVR Secretaria de Estudio y Cuenta



Fondo
Seccion

Organo o Unidad Administrativa

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension
Ubicacion fisica
Correo electrénico

Cédigo de clasificacion

Nombre de la persona responsable

Serie documental

Unidad de Archivo de Tramite

Coordinacion Jurisdiccional

Ponencia de la Magistrada Karina Salgado Lunar
Karina Salgado Lunar
Magistrada Electoral
Magdalena, 21, Del Valle, Benito Juarez
55534046 00 ext. 1401

5° Piso del Edificio Sede

karina.salgado@tecdmx.org.mx

Descripcion Fechas Volumen Bajas
. extremas total documentales

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

MX.09.TECDMX.PMKSL.1S.1.S
DP

MX.09.TECDMX.PMKSL.15.2.S
DP

MX.09.MX.09. TECDMX.PMKSL.

JEL Juicio Electoral.

JLDC Juicios para la
Proteccion de los Derechos
Politico- Electorales de la
Ciudadania.

JLI Juicios para dirimir
conflictos o diferencias
laborales entre el Instituto

Expediente integrado por los escritos
relativos a los medios de impugnacion que
se interponen en contra de todos los actos,
acuerdos y resoluciones que dicten las
autoridades electorales locales, en los
términos sefialados en el Coddigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales.

Expediente integrado por los escritos
relativos a las impugnaciones que se
interponen en contra de los acuerdos o
resoluciones, que dicten las autoridades
electorales locales, que afecten los Derechos
Politicos Electorales de la Ciudadania.

Expediente integrado por las demandas
interpuestas por servidoras publicas del
Instituto Electoral, cuando se ven afectados

2025

2025

1 expediente

1 expediente

No aplica

No aplica

1S.5.SDP Electoral de la Ciudad de en sus derechos laborales o que por 2025 I expediente No aplica
México y Personas cualquier causa sean sancionados laboral o
Servidoras Publicas. administrativamente.
MX.09. TECDMX.PMKSL.1S.7.S | PP Procedimiento | Expediente integrado por asuntos que, por 2025 1 expediente No aplica
DP Paraprocesal. mandato de ley, por su naturaleza o a




MX.09.TECDMX.PMKSL.1S.9.5
DP

MX.09.TECDMX.PMKSL.2S.2

MX.09.TECDMX.PMKSL.2S.3

MX.09.TECDMX.PMKSL.2S .4

MX.09.TECDMX.PMKSL.3S.3

MX.09.TECDMX.PMKSL.3S5.4

MX.09.TECDMX.PMKSL.3S.7

MX.09.TECDMX.PMKSL.3S.8

AG Asuntos Generales.

Acuerdos Plenarios.

Actas de reuniones privadas.

Actas de sesiones publicas.

Jurisprudencia 'y Tesis
Relevantes.

Informes y
estadisticos.

reportes

Seguimiento a las sesiones
publicas de las Salas del
TEPJF: Superior, Regional de
la Ciudad de México y
Regional Especializada; asi
como del Pleno de Ia
Suprema Corte de Justicia de
la Nacion.

Notas de seguimiento a
determinaciones del Pleno del

solicitud de parte interesada, requieran la
intervencion del Tribunal, sin que esté
promovido jurisdiccionalmente conflicto
alguno entre partes determinadas.

Expediente integrado por los escritos
relativos a los asuntos generales se integran
con todas aquellas promociones o
comunicaciones de caracter jurisdiccional
que no encuentran cabida como alguno de
los juicios o recursos previstos en la
normativa electoral.

Expediente conformado por los Acuerdos
Plenarios que son emitidos por el Pleno del
Tribunal Electoral en reuniones Privadas.

Expediente referente a las Reuniones
Privadas, celebradas por los integrantes del
pleno.

Expediente referente a las sesiones Publicas,
celebradas por los integrantes del pleno.

Expediente integrado por oficios mediante
el cual se informa la Jurisprudencia y Tesis
Relevantes 2025, emitidas por los
Tribunales.

Expediente relativo a informes y Reportes
Estadisticos relacionados con los juicios
resueltos en el Tribuna Local.

Expediente relativo a informes respecto a
las sesiones publicas de las Salas del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion: Superior, Regional de la Ciudad
de México y Regional Especializada, asi
como del pleno de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

Expediente relativo a los informes
correspondientes al seguimiento de las

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




MX.09.TECDMX.PMKSL.5S.1

MX.09.TECDMX.PMKSL.2C.6.01

MX.09.TECDMX.PMKSL.2C.6.02

MX.09.TECDMX.PMKSL.3C .4

MX.09.TECDMX.PMKSL.3C.5

MX.09.TECDMX.PMKSL.4C.3.S
DP

MX.09.TECDMX.PMKSL.4C.5.S
DP

MX.09.TECDMX.PMKSL .4C.8.S
DP

TECDMX en sesiones
ublicas.

Disposiciones en materia de
defensoria publica y procesos
democraticos.

Juicios de amparo directo.

Juicios de amparo indirecto.

Programa operativo anual.

Manuales, normas y
lineamientos de procesos y
procedimientos.

Expediente unico de

personal.

Control de Asistencia e
Incidencias de Personal.

Servicio social y practicas
profesionales.

determinaciones del Pleno del TECDMX en
sesiones publicas.

Expediente referente a los manuales y
procedimientos en materia de defensoria
ublica y procesos democraticos.

Expediente relativo a los Juicios de Amparo
Directo, que son interpuestos entre los
trabajadores del Instituto Electoral y el
Tribunal Electoral de la CDMX.

Expediente relativo a los Juicios de Amparo
Indirecto, que son interpuestos entre los
trabajadores del Instituto Electoral y el
Tribunal Electoral de la CDMX.

Expediente referente a los oficios
relacionados con el Programa Operativo
Anual correspondiente al ejercicio fiscal
2025.

Expediente relativo a oficios, mediante los
cuales se informa sobre los manuales,
normas y lincamientos de procesos y
procedimientos, aprobados por el Pleno, que
son utilizados para la Planeacion,
Organizacion y Presupuestacion de la
integracion del Presupuesto para ejercicio
fiscal 2026 y otras actividades.

Expediente concerniente a la
documentacion relativa a nombramientos,
altas y bajas del personal.

Expediente referente a Listas de Asistencia
e Incidencias del Personal, asi como los
formatos de los periodos de vacaciones.

Expediente relativo a comunicados, oficios
relacionados con Servicio Social y Practicas
Profesionales.

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




MX.09.TECDMX.PMKSL.4C.12

MX.09.TECDMX.PMKSL.6C.6

MX.09.TECDMX.PMKSL.10C.10.
SDP

MX.09.TECDMX.PMKSL.12C.1

MX.09.TECDMX.PMKSL.12C.2

MX.09. TECDMX.PMKSL-12C.7

MX.09.TECDMX.PMKSL.13C.2

MX.09.TECDMX.PMKSL.13C.3

MX.09.TECDMX.PMKSL.13C.04

Comité de Administracion de
Riesgos y Control Interno.

Control de bienes.

Actas de entrega-recepcion.

Disposiciones en materia de
Transparencia, Acceso a la

informacion ~ Publica vy
Proteccion de Datos
Personales.

Programas y Proyectos en
materia de Transparencia,
Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos
Personales.

Acciones de Capacitacion en
materia de Transparencia y
Datos Personales.

Programas y Proyectos en
materia Archivos y
Documentacion.

Comité Técnico Interno de
Administracion de
Documentos.

Instrumentos de control y
consulta archivistica.

Expediente concerniente a oficios, 6rdenes
del dia y documentacioén aprobarse en las
sesiones del Comité de Administracién de
Riesgos y Control Interno.

Expediente relativo a los oficios que
contienen informacion sobre el Control de
Bienes asignados al personal de la Ponencia.

Expedientes referentes a Actas de Entrega-
Recepcion de diversas plazas de la PMKSL.

Expediente relativo a oficios, mediante los
cuales se informa sobre los Manuales y
procedimientos materia de Transparencia,
Acceso a la informaciéon Publica vy
Proteccion de Datos Personales.

Expediente referente a oficios, mediante los
cuales notifican Invitaciones a eventos
relativos a los temas de transparencia,
acceso a la informacion publica y proteccion
de datos personales.

Expediente relativo a la capacitacion del
personal, asi como de los reconocimientos
que recibe el TECDMX por la capacitacion
relativo al tema de Transparencia.

Expediente referente al espacio fisico para
el archivo documental, asi como para las
actividades a  desarrollar para la
identificacion de las necesidades del
Archivo.

Expediente relativo a oficios, ordenes del
dia y documentacion correspondiente a las
sesiones del COTECIAD.

Expediente concerniente al Inventario
General de Expedientes, Guia de Archivo.

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

1 expediente

1 expediente

10
expedientes

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




MX.09.TECDMX.PMKSL.13C.05

MX.09.TECDMX.PMKSL.13C.10

MX.09.TECDMX.PMKSL.13C.11

MX.09.TECDMX.PMKSL.14C.2

MX.09.TECDMX.PMKSL.14C .4

MX.09. TECDMX.PMKSL.14C.5

MX.09.TECDMX.PMKSL.15C.4

MX.09.TECDMX.PMKSL.15C6.

MX.09.TECDMX.PMKSL.16C.3

MX.09.TECDMX.PMKSL.16C .4

Sistema  Institucional de

Archivos.

Administracion del Sistema
de Gestion Documental.

Administracion de
correspondencia de entrada y
salida.

Programas y Proyectos en
Materia de Investigacion y
Capacitacion.

Consejo Académico.

Actividades académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos.

Ediciones y Publicaciones

Consejo Editorial.

Comit¢é de Género vy
Derechos Humanos.

Comités y  Vinculacion
Interinstitucional con otros
Organismos.

Expediente concerniente al personal
Designado para las funciones y desarrollo
de las Actividades archivisticas.

Expediente  integrado  por  oficios,
comunicaciones, relacionadas al Sistema de
Gestion Documental.

Expedientes referentes a la administracion
documentacioén recibida y enviada en la
Ponencia a diversas areas internas u
organismos externos.

Expediente integrado por oficios relativos a
Invitaciones a eventos con la finalidad de
dar la Bienvenida a los exponentes que
daran  capacitacion al Personal del
TECDMX.

Expediente concerniente a oficios, 6rdenes
del dia y documentacion correspondiente a
las sesiones del Consejo Académico.

Expediente relativo a la participacion de los
integrantes de la Ponencia, en actividades
correspondientes a capacitacion (Cursos,
Talleres, Ponencias, Conversatorios, etc).

Expediente referente a las Participaciones
de la Magistratura en Publicaciones de
Articulos en Libros, revistas, etc.

Expediente concerniente a oficios, 6rdenes
del dia y documentacion correspondiente a
las Sesiones del Consejo Editorial.

Expediente concerniente a oficios, 6rdenes
del dia y documentacion correspondiente a
las sesiones del Comité de Género y
Derechos Humanos.

Expediente integrado por documentacion
relativa de designaciones o comisiones con

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

1 expediente

1 expediente

2
expedientes

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




otras instituciones relacionadas con el tema

de iénero.

Vinculacién entre las areas | Expediente referente a Oficios,
MX.09. TECDMX.PMKSL.17C.2 | del Tribunal y Organismos | comunicados entre las areas del Tribunal y 2025 1 expediente No aplica
Nacionales e Internacionales. | Organismos Nacionales e Internacionales.

Elaboroé Valido
Sandra Berenice Hernandez Bocanegra Luis Daniel Avila Rojas
Coordinadora de Gestion Asesor en la Ponencia de la
en la Ponencia de la Magda. Karina Salgado Lunar

Magda. Karina Salgado Lunar



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion Defensoria Ciudadana

Organo o Unidad Administrativa Defensoria Publica de Participacion Ciudadana y de Procesos Democraticos

Nombre de la persona responsable Mtra. Carmen Luz Fernandez Dominguez

Cargo Coordinadora de Asesoria, Gestion y Seguimiento

Domicilio Magdalena Nol. 21, piso 3, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
Teléfono y Extension 53404600 Ext. 1036

Ubicacion fisica Piso 3 del edificio sede

Correo electrénico carmen.fernandez@tecdmx.org.mx

COd.lgO d.e, Serie documental Descripcion Fechas Volumen total Bajas
clasificacion extremas documentales

Manual y Lineamientos, abrogados de
fecha 03 de noviembre de 2025,
actualmente soélo se cuenta con el
Manual; Protocolo de atencion a las
MX.09.TECDMX.D Disposiciones en materia de Defensoria personas solicitantes del servicio; Plan

PE.5S.1 Publica y Procesos Democraticos. estratégico institucional; Protocolo de
atencion a personas usuarias que
soliciten el servicio de la Defensoria con
motivo del Covid-19; Botiquin de la
ciudadania.

2019-2025 1 Carpeta No aplica

Expedientes y dictamenes de prestacion de Expedientes y dictamenes integrados

MX.09.TECDMX.D servicios de defensa y asesoria de la con motivo de la prestacion de los 1879 expe dientes .
et S - . 2019-2025 en fisico y No aplica
PE.5S.2 Defensoria Publica de Participacion servicios de asesoria y defensa. electrénico

Ciudadana y de Procesos Democraticos

Eventos, feria civica, foros, seminario,
jornadas, cursos, talleres, conferencias,
congresos, reuniones, grupos de trabajo,
conversatorios, programas y campafias
informativas para facilitar el acceso a la
justicia ante el TECDMX en materia de
violencia politica por razoén de género,
derechos politico-electorales  y de

Organizar y participar en foros para promover
la defensa de los derechos politico-electorales,
la cultura civica y la participacion ciudadana.

MX.09.TECDMX.D

PE.5S 5 2019-2025 1 carpeta No aplica




participacion ~ ciudadana y  de
comunidades indigenas, asi como sobre
Presupuesto Participativo y la Guia
Operativa 2025; Ademas de platicas
informativas dirigidas a personas en
prision preventiva en los Centros de
Reclusion Penitenciarios de la Ciudad
de México.
- rr ¢ ]
Reuniones con la Comision de Asuntos
Politico-Electorales, de Participacion
Ciudadana del Congreso de la Ciudad
de México, con areas del TECDMX,
asamblea comunitaria en Pueblo
Originario, Fideicomiso Centro
Historico, Secretaria de Gobierno de
GCDMX, Instituciones, Tribunales,
Defensorias e Institutos Electorales,
Congreso del Estado de Sinaloa,
Secretaria de Pueblos y Barrios
MX.09.TECDMX.D | Programa anual de difusion de los servicios de | Originarios y Comunidades Indigenas
PE.5S.6 la Defensoria Ciudadana. Residentes y la Asociacion de
Magistradas y Magistrados Electorales
Locales. donde se trataron temas de
Derechos  Humanos, participacion
ciudadana, el ejercicio de los derechos
politico-electorales, la democracia
participativa, las Defensorias Publicas
Electorales, presupuesto participativo,
la participacion politica de las mujeres,
violencia politica en razén de género y
el acceso a la justicia para personas
histéricamente discriminadas.
- v ]
Reuniones con Alcaldes, Secretaria de
Pueblos y Barrios Originarios y
Comunidades Indigenas Residentes de
la Ciudad de México, autoridades

2019-2025 1 carpeta No aplica

MX .09 TECDMX D Programa de visitas a las demarcaciones tradicionales. Se incorporo6 el banner de 1 carpeta
. ' territoriales, pueblos, barrios originarios y enlace del portal web de la Defensoria, | 2019-2025 No aplica
PE.5S.7 . L . - .
comunidades indigenas residentes. en los sitios web del Gobierno de la

CDMX, el Congreso de la CDMX, asi
como en Alcaldias y del IECM,
participacion en la Comision Asesora
para constituir el Sistema de Registro y




Documentacion de Pueblos y Barrios
Originarios y Comunidades Indigenas
Residentes de la Ciudad de México,
acompafiamiento en el proceso de
mediacion y/o conciliacion vinculado a
la eleccion de la autoridad tradicional
del Pueblo originario de San Pedro
Martir, en Tlalpan y asistencia a la
reunion con Autoridades Tradicionales
del Pueblo de San Mateo Xalpa de la
Alcaldia Xochimilco Asesoria a
integrantes de Autoridad Tradicional de
Santiago Tulyehualco en la Alcaldia
Xochimilco y el IECM.

Elaboro Validé

LCDA. DANIELA FERNANDA ROMERO GARCIA MTRA. CARMEN LUZ FERNANDEZ DOMINGUEZ
SUBDIRECTORA DE DEFENSORIA DE DERECHOS POLITICO-
ELECTORALES Y ENLACE CIUDADANO




Unidad de Archivo de Tramite
Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Secciéon Coordinaciéon Jurisdiccional
Organo o Unidad Administrativa Secretaria General
Nombre de la persona responsable Mtra. Lucia Hernandez Chamorro
Cargo Secretaria General
Domicilio Magdalena No. 21, 5o0. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100
Teléfono y Extension 5340 4600 Ext. 1405

Ubicacion fisica 5° Piso del edificio sede

Correo electronico lucia.hernandez@tecdmx.org.mx

2T . o ] Y Fechas Bajas
Codigo de clasificacion Serie documental Descripcion Volumen total !
extremas documentales
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

Acuerdos Plenarios emitidos por las
Magistraturas integrantes del Pleno del
TECDMX, correspondientes a los afios
del 2014 al 2016.

MX.09-TEDF-PL-01 Acuerdos Plenarios 2014-2016 3 expedientes No Aplica

Actas de Reuniones Privadas de las
Magistraturas integrantes del Pleno del
TECDMX, correspondientes a los afios
del 2014 al 2016.

MX.09-TEDF-PL-02 Actas de Reuniones Privadas 2014-2016 13 expedientes No Aplica

Actas de Sesiones Publicas de las
Magistraturas integrantes del Pleno del
TECDMX, correspondientes a los afios
del 2014 al 2016.

MX.09-TEDF-PL-03 Actas de Sesiones Publicas 2014-2016 5 expedientes No Aplica

Acuerdos Plenarios emitidos por las
Magistraturas integrantes del Pleno del
TECDMX, correspondientes a los afos
del 2017 al 2025.

MX.09.TECDMX.SG.2S.2 Acuerdos Plenarios 2017-2025 64 expedientes No Aplica

Actas de Reuniones Privadas de las
Magistraturas integrantes del Pleno del
TECDMX, correspondientes a los afos
del 2017 al 2025.

MX.09.TECDMX.SG.2S.3 Actas de Reuniones Privadas 2017-2025 534 expedientes No Aplica




MX.09.TECDMX.SG.2S.4

Elaboroé

Lcda. Yenifer Pedraza Fuentes
Secretaria de la Secretaria General

Actas de Sesiones Publicas de las
Magistraturas integrantes del Pleno del
TECDMX, correspondientes a los afios
del 2017 al 2025.

299 expedientes

Validé

Mtra. Lucia Hernandez Chamorro
Secretaria General

No Aplica



Unidad de Archivo de Tramite
Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Seccion Asuntos Jurisdiccionales
Organo o Unidad Administrativa Secretaria General
Nombre de la persona responsable Mtra. Lucia Hernandez Chamorro
Cargo Secretaria General
Domicilio Magdalena No. 21, 5°. Piso, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, C.P. 03100
Teléfono y Extension 5340 4600 Ext. 1405

Ubicacion fisica Sto Piso y sétano del edificio sede

Correo electronico lucia.hernandez@tecdmx.org.mx

Codigo de . e .. Fechas Volumen Bajas
o o Serie documental Descripcion
clasificacion extremas total documentales
|

El juicio electoral tiene por objeto
garantizar la  constitucionalidad,
convencionalidad y legalidad de todos
los actos, acuerdos y resoluciones que 2531 .
dicten las autoridades electorales 2011-2016 expedientes No Aplica
locales, en los términos sefialados en el
Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales.
. ! | |
El juicio electoral tiene por objeto
garantizar  la constitucionalidad,
convencionalidad y legalidad de todos
MX.09- .. los actos, acuerdos y resoluciones que 2879 .
TECDMX.SG.1S.SDP JEL Juicio Electoral dicten las autoriﬁades elector';lles 2017-2025 expedientes No Aplica
locales, en los términos sefialados en el
Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales.
. ! | |
El Juicio para la Proteccion de los
Derechos Politico-Electorales de la
ciudadania en esta entidad, tiene por 7979
objeto la proteccion de los derechos 2011-2016 . No Aplica
.. expedientes
politico-electorales, cuando las
ciudadanas y los ciudadanos por si
mismos y en forma individual, haga

MX.09-TEDF-SG-JEL Juicio Electoral

MX.09-TEDF-SG- Juicio para la Proteccion de los Derechos
JLDC Politico-Electorales del Ciudadano




MX.09-
TECDMX.SG.15.2.S
DP

MX.09-TEDF-SG-
JIAI

MX.09-
TECDMX.SG.1S.3.S
DP

MX.09-TEDF-SG-
JIAT

MX.09-
TECDMX.SG.15.4.S
DP

JLDC Juicio para la Proteccion de los
Derechos Politico-Electorales de la
Ciudadania

Juicio de Inconformidad Administrativa
promovido por los servidores del Instituto
Electoral del Distrito Federal

JIAT Juicio de Inconformidad Administrativa
promovido por personas servidoras ptblicas
del Instituto Electoral de la Ciudad de
México

Juicio de Inconformidad Administrativa
promovido por los servidores del Tribunal
Electoral del Distrito Federal

JIAT Juicio de Inconformidad Administrativa
promovido por personas servidoras publicas
del Tribunal Electoral de la Ciudad de
Meéxico

valer presuntas violaciones
derechos politico-electorales

a sus

El juicio para la proteccion de los
derechos politico— electorales de la
ciudadania en esta entidad, tiene por
objeto la proteccion de los derechos
politico-electorales, cuando las
ciudadanas y los ciudadanos por si
mismos y en forma individual, haga
valer presuntas violaciones a sus
derechos politico-electorales.

3128

2017-2025 .
expedientes

No Aplica

Las personas servidoras publicas del
Instituto Electoral, podran demandar
mediante juicio de inconformidad

administrativa, cuando por cgalquler 2011-2016 19 No Aplica
causa sean sancionados expedientes
administrativamente, en términos de la
Ley de Responsabilidad Administrativa
del Distrito Federal.

I
Las personas servidoras publicas del
Instituto Electoral, podran demandar
mediante juicio de inconformidad
administrativa, cuando por c1.1a1qu1er 2017-2025 17 No Aplica
causa sean sancionados expedientes

administrativamente, en términos de la
Ley de Responsabilidad Administrativa
| de la Ciudad de México.

I
Las personas servidoras publicas del
Tribunal Electoral, podran demandar
mediante juicio de inconformidad

administrativa, cuando por cgalquier 2011-2016 3 No Aplica
causa sean sancionados expedientes
administrativamente, en términos de la
Ley de Responsabilidad Administrativa
del Distrito Federal.
| |
Las personas servidoras publicas del
Tribunal Electoral, podran demandar 7
mediante juicio de inconformidad 2017-2025 . No Aplica
expedientes

administrativa, cuando por cualquier

causa scan

sancionados




MX.09-TEDF-SG-
JLI

MX.09-
TECDMX.SG.1S.5.S
DP

MX.09-TEDF-SG-
JLT

Juicio para dirimir conflictos o diferencias
Laborales entre el Instituto Electoral del
Distrito Federal y sus servidores

JLI Juicio para dirimir conflictos o
diferencias laborales entre el Instituto
Electoral de la Ciudad de México y sus
personas servidoras publicas

JLT Juicio para dirimir conflictos o
diferencias laborales entre el Tribunal
Electoral del Distrito Federal y sus servidores

I

administrativamente, en términos de la
Ley de Responsabilidad Administrativa
de la Ciudad de México.

Todas las personas servidoras publicas
del Instituto Electoral, con
independencia de su régimen, podran
demandar en los términos sefialados en
esta Ley, cuando se vean afectados en
sus derechos laborales o que por
cualquier causa sean sancionados
laboral o administrativamente. Las
diferencias o conflictos que se susciten
entre el Instituto Electoral y sus
personas servidoras se sujetaran al
Juicio Especial Laboral.

Todas las personas servidoras publicas
del Instituto Electoral, con
independencia de su régimen, podran
demandar en los términos sefialados en
esta Ley, cuando se vean afectados en
sus derechos laborales o que por
cualquier causa sean sancionados
laboral o administrativamente. Las
diferencias o conflictos que se susciten
entre el Instituto Electoral y sus
personas servidoras se sujetaran al

Juicio EsEecial Laboral.

Todas las personas servidoras publicas
del Tribunal Electoral, con
independencia de su régimen, podran
demandar en los términos sefialados en
esta Ley, cuando se vean afectados en
sus derechos laborales o que por
cualquier causa sean sancionados
laboral o administrativamente. Las
diferencias o conflictos que se susciten
entre el Tribunal Electoral y sus
personas servidoras se sujetaran al

Juicio Esiecial Laboral.

2011-2016

2017-2025

2011-2016

77

expedientes No Aplica

322

expedientes No Aplica

14

expedientes No Aplica




MX.09-
TECDMX.SG.18.6.S
DP

|
@

MX.09-TEDF-SG-

|
@

MX.09-
TECDMX.SG.1S.7.S
DP

MX.09-TEDF-SG-
PES

[

JLT Juicio para dirimir conflictos o
diferencias laborales entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y sus
personas servidoras publicas

PP Procedimiento Paraprocesal

PP Procedimiento Paraprocesal

PES Procedimiento Especial Sancionador

Todas las personas servidoras publicas
del Tribunal Electoral, con
independencia de su régimen, podran
demandar en los términos sefialados en
esta Ley, cuando se vean afectados en
sus derechos laborales o que por
cualquier causa sean sancionados
laboral o administrativamente. Las
diferencias o conflictos que se susciten
entre el Tribunal Electoral y sus
personas servidoras se sujetaran al
Juicio Especial Laboral.

Todos aquellos asuntos que, por
mandato de ley, por su naturaleza o a
solicitud de parte interesada, requieran
la intervencion del Tribunal, sin que esté

promovido jurisdiccionalmente
conflicto alguno entre  partes
determinadas.

Todos aquellos asuntos que, por
mandato de ley, por su naturaleza o a
solicitud de parte interesada, requieran
la intervencion del Tribunal, sin que esté

promovido jurisdiccionalmente
conflicto  alguno  entre  partes
determinadas

Sera instrumentado dentro del proceso
electoral respecto de las conductas
contrarias a la norma electoral; es
primordialmente inquisitivo y el érgano
instructor tiene la facultad de investigar
los hechos por todos los medios legales
a su alcance, sin que deba sujetarse
unicamente a las pruebas allegadas al
procedimiento por las partes. Dicho
procedimiento sera resuelto por el
Tribunal Electoral.

2017-2025

2011-2016

2017-2025

2011-2016

29
expedientes

287
expedientes

347
expedientes

126
expedientes

No Aplica

30
expedientes

170
expedientes

1

No Aplica




MX.09-

TECDMX.SG.1S8.8.S

DP

|
@

MX.09-TEDF-SG-

AG

|
@

MX.09-

TECDMX.SG.1S.9.S

DP

MX.09-TEDF-SG-

JRC

PES Procedimiento Especial Sancionador

AG Asuntos Generales

AG Asuntos Generales

JRC Juicio de Revision Constitucional
Electoral

MX.09-

TECDMX.SG.1S.10

JRC Juicio de Revision Constitucional
Electoral

Sera instrumentado dentro del proceso
electoral respecto de las conductas
contrarias a la norma electoral; es
primordialmente inquisitivo y el 6rgano
instructor tiene la facultad de investigar
los hechos por todos los medios legales
a su alcance, sin que deba sujetarse
unicamente a las pruebas allegadas al
procedimiento por las partes. Dicho
procedimiento sera resuelto por el
Tribunal Electoral.

Los asuntos generales se integran con
todas  aquellas  promociones o
comunicaciones de caracter
jurisdiccional que no encuentran cabida
como alguno de los juicios o recursos
previstos en la normativa electoral.

Los asuntos generales se integran con
todas  aquellas  promociones o
comunicaciones de caracter
jurisdiccional que no encuentran cabida
como alguno de los juicios o recursos
previstos en la normativa electoral.

El juicio de revision constitucional
electoral (JRC) es de estricto derecho.
Sirve para impugnar actos o0
resoluciones de las  autoridades
competentes para organizar y calificar
los comicios. Es la Sala Superior la
unica instancia en la resolucion de
elecciones de gobernador y jefe de
gobierno del Distrito Federal; mientras
que las Salas Regionales como tunica
instancia para cargos jerarquicamente
inferiores a los anteriores.

El juicio de revision constitucional
electoral (JRC) es de estricto derecho.
Sirve para impugnar actos o0
resoluciones de las  autoridades

2017-2025

2011-2016

2017-2025

2011-2016

2017-2025

841
expedientes

22
expedientes

65
expedientes

192
expedientes

180
expedientes

No Aplica

No Aplica

23
expedientes

13
expedientes

60
expedientes




|
@

MX.09-TEDF-SG-

|
@

MX.09-

TECDMX.SG.18S.11

|
@

MX.09-TEDF-SG-

IDC

MX.09-

TECDMX.SG.1S.12

Derechos Politico- Electorales del Ciudadano

JE Juicio Electoral Federal

JE Juicio Electoral Federal

JDC Juicio para la Proteccion de los

JDC Juicio para la Proteccion de los
Derechos Politico- Electorales de la
Ciudadania

competentes para organizar y calificar
los comicios. Es la Sala Superior la
unica instancia en la resolucién de
elecciones de gobernador y jefe de
gobierno de la Ciudad de México;
mientras que las Salas Regionales como

unica instancia para cargos
jerarquicamente  inferiores a los
anteriores.

El juicio electoral procede para resolver
las controversias que no encuadran en
supuestos de procedencia de los medios
de impugnaciéon previstos por la
legislacion.

El juicio electoral procede para resolver
las controversias que no encuadran en
supuestos de procedencia de los medios
de impugnaciéon previstos por la
legislacion.

El juicio para la proteccion de los
derechos politico- electorales del
ciudadano (JDC) es procedente cuando
un ciudadano por si mismo o a través de
sus representantes legales impugna
presuntas violaciones a sus derechos
politico-electorales. Las autoridades
competentes para su

resolucion son la Sala Superior y la Sala
Regional, dependiendo de la violacion.

El juicio para la proteccion de los
derechos politico- electorales del
ciudadano (JDC) es procedente cuando
un ciudadano por si mismo o a través de
sus representantes legales impugna
presuntas violaciones a sus derechos
politico-electorales. Las autoridades
competentes para su

resolucion son la Sala Superior y la Sala
Regional, dependiendo de la violacion.

2011-2016

2017-2025

2011-2016

2017-2025

35
expedientes

261
expedientes

380
expedientes

856
expedientes

35
expedientes

129
expedientes

87
expedientes

256
expedientes




El cuaderno de antecedentes es relativo

MX.09- a los medios de impugnacion de 28 .
TECDMX.SG.1S.13 CA Cuaderno de antecedentes competencia federal, en los que la parte 2023-2025 expedientes No Aplica
actora no sefiala la via intentada.
Elaboro Valido
Lcdo. Victor Adrian Rodriguez Castillo Mtra. Lucia Hernandez Chamorro

Subdirector de Oficialia de Partes y Archivo Jurisdiccional Secretaria General



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion

Organo o Unidad Administrativa Oficina de la Secretaria Administrativa

Nombre de la persona responsable Lcdo. Luis Martin Flores Mejia

Cargo Secretario Administrativo

Domicilio Magdalena No. 21, 40. Piso, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03100

Teléfono y Extension 555340-4600 Ext. 1313
Ubicacion fisica 1° y 4° piso del edificio sede

Correo electronico luis.flores@tecdmx.org.mx
2T . o c Y Fechas Volumen BEVEY
Codigo de clasificacion Serie documental Descripcion A
extremas total documentales

Expedientes con oficios de Secretaria

MX.09.TECDMX.SA.2S8.2 Acuerdos Plenarios Gener.al,‘ mediante los que hacep de 2020-2024 4 No aplica

conocimiento  las  determinaciones expedientes

plenarias

Disposiciones en materia de . .
MX.09.TECDMX.SA 3C.1 plancacion, programaciony ~ xpediente de la Mesa de trabajo ante la 2022 1 expediente No aplica
-, Comision de Trabajo y Cuenta Publica
presupuestacion
Expedientes de diversas actas de 4
MX.09.TECDMX.SA.10C.10 Actas de entrega-recepcion entrega-recepcion 2022-2025 No aplica

expedientes




Elaboro Validé

Bertha Ivonne Burgoa Lcdo. Miguel Angel Santos Morales
Profesionista Técnica de Control y Seguimiento Encargado de Despacho de la Secretaria Administrativa




Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion Controversias Laborales y Administrativas

Organo o Unidad Administrativa Comision de Controversias Laborales y Administrativas

Nombre de la persona responsable Lcda. Maria Dolores Corona Lopez

Cargo Secretaria Técnica de la Comision de Controversias Laborales y Administrativas

Domicilio Magdalena No. 21, 4to piso, Colonia del Valle, Alcandia Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03100
Teléfono y Extension 53 40 46 00 Extension 1318

Ubicacion fisica 80. Piso del Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Correo electronico maria.corona@cctedf.org.mx

Cédigo de clasificaciéon Serie documental Descripcion Fechas Volum Bajas
extremas | en total documentales
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

Expedientes Relacionados con Juicios
Laborales y Administrativos en contra

Proyectos de acuerdos y

MX.09.TECDMX.CCLA 4S.1 resoluciones de juicios laborales y . . . 2017-2025 45 NA
administrativos del Tribunal, identificados con las claves
JLT, JIAT y PP
/| I S B
MX.09.TECDMX.CCLA .450.2 Opiniones juridicas, laborales o Expedientes relacionados en materia 2017-2025 7 NA
administrativas internas laboral interna y administrativa
! [ | | |
MX.09.TECDMX.CCLA 4S.3 Propuestas de reformas legales y Sugerencias en el “Manual de 2017-2025 5 NA
reglamentarias en materia laboral ~ Organizaciéon y Funcionamiento del

TECDMX”

Sugerencias y observaciones relativas a
las atribuciones conferidas a la Comision
de Controversias contenidas en el
CIPECDMX y la LPECDMX dirigido a la
Direccidon General Juridica.

Propuestas en el RITECDMX, dirigido a
la Direccidon General Juridica.

Propuesta de Reforma al Reglamento en
Materia de Relaciones Laborales del
Tribunal Electoral de la Ciudad de
México.



MX.09.TECDMX.CCLA.13C.11

Servicios de administracion de

correspondencia de entrada y salida

Expedientes con oficios de entrada y
salida en el area de la Comision del
Tribunal Electoral de la Ciudad de
México

2017-2025

24 NA

MX.09.TECDMX.CCLA.10C.10.SDP

MX.09.TECDMX.CCLA.13C.3

MX.09.TECDMX.CCLA.6C.8

MX.09.TECDMX.CCLA.6C.9

MX.09.TECDMX.CCLA.16C.3

Actas de Entrega y Recepcion

Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de
Servicios

Comité de Obra Publica

Comité de Género y Derechos
Humanos

Expedientes referentes a Actas de
entrega recepcion de la CCLyA

Expediente referente al COTECIAD de
la CCLyA

Expediente referente al CAAPS de la
CCLyA
Expediente referente al COPS de la

CCLyA

Expediente referente al Comité de la
CCLyA

2018-2025

2018-2025

2018-2025

2018-2025

2018-2025

Elabor6

Maria Dolores Corona Lopez

Valido

Maria Dolores Corona Lopez




Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Organo o Unidad Administrativa Coordinacion de Transparencia y Datos Personales
Nombre de la persona responsable Lcda. Karla Libertad Chavez Rodriguez
Cargo Profesionista técnica
Domicilio Av. Magdalena 21, Col del Valle Centro, Benito Juarez, 03100 Ciudad de México, CDMX
Teléfono y Extension 55 5340 4600 Ext. 1001

Ubicacion fisica Tercer piso, del edificio sede

Correo electronico karla.chavez@tecdmx.org.mx

Codigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen Bajas
extremas total documentales

Programas y proyectos en

materia de Transparencia, Expedientes de los eventos realizados
MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.2  Acceso a la Informacion Piblica = en materia de Transparencia y Datos 2025 1 No aplica
y Proteccion de Datos Personales
Personales
MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.3 2025 8 No aplica
Comité de Transparencia Expedientes de las sesiones del Comité

de Transparencia

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.4 Solicitudes de Acceso a la 2025 241 No aplica
Informacion Publica Expedientes de las solicitudes de
Informacion Publica
MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.5 2025 3 No aplica
Sistema de Datos Personales Expedientes de los Sistemas de Datos
Personales
MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.6 Solicitudes de Acceso , 2025 1 No aplica
Rectificacion, Cancelacion y Expedientes de las solicitudes de

Oposicion de Datos Personales Informacion Publica



https://www.google.com/search?q=tecdmx&rlz=1C1GCEA_enMX1160MX1160&oq=tecdmx&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqDwgAECMYJxjjAhiABBiKBTIPCAAQIxgnGOMCGIAEGIoFMhUIARAuGCcYrwEYxwEYgAQYigUYjgUyBwgCEAAYgAQyBwgDEAAYgAQyBggEEEUYQTIGCAUQRRhBMgYIBhBFGEEyBggHEEUYPNIBCDE0NjlqMGo3qAIIsAIB8QVWfeFQ71QQ3w&sourceid=chrome&ie=UTF-8

Codigo de clasificacion Serie documental

Fechas Volumen Bajas

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.7 Acciones de capacitacion en
materia de Transparencia y
datos personales

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.8
Portal y sistema de obligaciones
en materia de transparencia

Recursos, resoluciones, y
cumplimientos en materia de
MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.10  Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos
Personales

Elaboré

Karla Libertad Chavez Rodriguez
Profesionista Técnica

Descripcién extremas total documentales
2025 68 No aplica
Expedientes de las y los servidores
publicos sobre sus cursos
introductorios a la Ley de
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales
2025 5 No aplica
Expedientes de los Sistemas de
Portales de Obligaciones de
Transparencia
2025 2 No aplica
Expedientes de las solicitudes de
Recurso de Revision
Valido

Gilberto Garcia Minero
Subdirector de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
en Funciones de Coordinador de Transparencia y Datos Personales



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion Organizacion y Conservacion de Archivos

Organo o Unidad Administrativa Coordinacion de Archivo

Nombre de la persona responsable Lcda. Claudia Lopez Iglesias

Cargo Coordinadora de Archivo

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100
Teléfono y Extension 5340 4600 Ext. 1130

Ubicacion fisica 3° Piso del edificio sede

Correo electronico claudia.lopez@tedf.org.mx

q Ny Fechas Volumen Bajas
Serie documental Descripcion )
extremas total documentales
MX.09.TECDMX.CA.13C.1 Disposiciones en materia de - Expediente referente a Normativaen 50,3 5554 5 expediente No aplica
archivos y documentacion Materia de Archivo

. . 2017-2018-
Expedientes referentes a sesiones
Comité Técnico Interno d rdinari traordinarias, m d 2019-2020- 81
MX.09.TECDMX.CA.13C.3 Ommite 1 eemico erno ¢e orainanas, extraoramarias, mesas 4 - 551 pgpy. : No Aplica
Administracion de Documentos  trabajo y designacion de Integrantes del 2023-2024- expedientes
Comité. 2025

Sistema Institucional de Expedientes relacionados con el 2018-2019- 7

Archivos sistema institucional de archivos 2021-2023- No Aplica

MX.09.TECDMX.CA.13C.5 expedientes
2024-2025 xp



mailto:claudia.lopez@tedf.org.mx

Expediente correspondiente a la
difusion mediante cartel de la Guia

S 2017-2018-
MX.09.TECDMX.CA.13C.8 Difusién archivistica para enfrentar situaciones de 2022-2023- 8 No Aplica
emergencia riesgo o catastrofes en 2024-2025 expedientes
materia de archivo y boletines
informativos.

Expediente referente al requerimiento a 2017-2018-
Sistema electronico de la Unidad de Servicios Informaticos del 2019-2022- 8 No Aplica
administracion de archivos desarrollo de una herramienta para la 2023-2024- expedientes
Gestion Documental. 2025

MX.09.TECDMX.CA.13C.10

2 No Aplica

MX.09.TECDMX.CA.1C.1 Circulares Expedientes con circulares 2019-2020 .
expedientes

Informe anual de actividades del | Expedientes relacionados al informe 2018-2019- 7 No Aplica

o, . 2020-2022- .
TECDMX anual de la Coordinacion de Archivos 2024-2025 expedientes

MX.09.TECDMX.CA.2C.5

Expediente referente a los criterios
., 2017-2018-
generales para la elaboracion programa 2020-2021 3 No Apli
. . - - o Aplica
MX.09.TECDMX.CA.3C.4 Programa Operativo Anual operativo anual, anteproyecto de 2022-2024- expedientes

2025

presupuesto 2018 y reportes mensuales
de avance.




MX.09.TECDMX.CA .4C.8.SDP

Servicio social y précticas
profesionales

Expediente de prestadores de servicio
social en la Coordinacion de Archivo.

2017-2018-
2019-2021-

2025

5 No aplica
expedientes

MX.09.TECDMX.CA.5C.10

MX.09.TECDMX.CA.6C.3.04.SDP

MX.09.TECDMX.CA.6C.8

| moEmnes

Fondo Revolvente

Capitulo 3000 honorarios
asimilados

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de

Servicios

| Gt

MX.09.TECDMX.CA.9C.4.01 Fotografia, sudio y video | LXpediente refererfied:of"tograﬁa’ audio 2018 No Aplica

Expediente referente al fondo
resolvente asignado a la Coordinacion
de Archivos.

Expedientes de las contrataciones del
personal de honorarios asimilados
capitulo 3000

Expedientes referentes a sesiones
ordinarias y extraordinarias del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios (CAAPS).

Expedientes relacionados con la
requisicion correspondiente a los
irreductibles

Expedientes referentes a la Acta
administrativa de entrega recepcion de
la Coordinacion de Archivo y de la
Jefatura de departamento.

2017-2018

2018

2017-2018-
2019-2020-
2021-2022

R

2
expedientes

No Aplica

1 expediente No Aplica

4
expedientes

No aplica

expedientes

2017-2018-
2024-2025

3 expediente

No aplica



Expedientes de sesiones ordinarias y
extraordinarias del comité de
transparencia

MX.09.TECDMX.CA.12C.3

Comité de Transparencia

Expediente relacionado con las
actualizaciones de las obligaciones en
materia de transparencia que tiene la
Coordinacion de Archivo

Portal y sistema de obligaciones

MX.09.TECDMX.CA.12C.8 . .
en materia de transparencia

Expedientes referentes a las sesiones

MX.09.TECDMX.CA.14C 4 del Consejo Académico

Consejo Académico

2017-2018-
2019-2020-
2021-2022-
2023-2025

2017-2018-
2019-2020-
2021-2022-
2023-2024-
2025

2019-2020-
2022-2023-
2024-2025

5
expedientes

15
expedientes

5
expedientes

TR

No aplica

No Aplica

No aplica

Expedientes referentes a sesiones 2017-2018-
MX.09.TECDMX.CA.16C.3 Comité de Genero y Derechos ordinarias del Comité de Género y 2019-2020- 4 No aplica
Humanos 2021-2022- expedientes
Derechos Humanos
2025
Elaboré Valido

Mtra. Nancy Garcia Huante
Jefa de Departamento de Archivo

Lcda. Claudia Lopez Iglesias
Coordinadora de Archivo




Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre de la persona responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electronico

Cédigo de clasificacion

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Derechos Humanos y Género

Coordinaciéon de Derechos Humanos y Género

Mtra. Martha Verénica Hernandez Loyzaga

Encargada del Despacho de la Coordinacion de Derechos Humanos y Género

Magdalena No. 21, 4°. Piso, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100
5340 4600 ext. 1481
4° Piso Del Edificio Sede

martha.hernandez@tecdmx.org.mx

. . Fechas nen Bajas
Serie documental Descri
extremas al documentales

MX.09.TECDMX.CDHyG.3S.4.02

MX.09.TECDMX.CDHyG.2C.5

MX.09.TECDMX.CDHyG.3C .4

MX.09.TECDMX.CDHyG.4C.5 ‘

MX.09.TECDMX.CDHyG.4C.12

e

MX.09. TECDMX.CDHyG.3S.4 Informes y reportes estadisticos

Expediente referente a los informes y reportes

estadisticos 2018-2025 8 expedientes No Aplica

Expediente referente al Catédlogo de personas

sancionadas en materia de violencia politica contra 2021-2024
las mujeres en razon de género

2018-2025 7 expedientes No Aplica

Catalogo de personas
sancionadas en materia de
violencia politica contra las
mujeres en razon de género

4 expedientes No Aplica

Informe anual de actividades Expediente referente al informe anual de
del TECDMX actividades del TECDMX

Programa operativo anual

Control de Asistencia e Expediente referente al Control de Asistencia e
Incidencias de Personal Incidencias de Personal

Comité de Administracion de Expedientes referentes al Comité de No Aplica

Riesgos y Control Interno Administracion de Riesgos y Control Interno 2023-2025 3 expedientes



MX.09. TECDMX.CDHyG.6C.7 Tnventario fisico Expediente referente a los Resguardos del personal || 510 5075 | g expedientes No Aplica
adscrito a la CDHyG

oo g IS

MX.09.TECDMX.CDHyG.6C.9 Comité de Obra Publica Expediente referente al Comité de Obra Publica 2017-2021 No Aplica

Gestiones administrativas de la Expediente referente a las Gestiones
MX.09.TECDMX.CDHyG.10C4 Contraloria Interna administrativas de la Contraloria Interna 2018-2023

5 expedientes No Aplica

Expediente relativo al Requerimiento Auditoria . No Aplica
MX.09.TECDMX.CDHyG.11C.4 Informes Superior CDMX 2025 2025 1 expediente

Expediente referente a las sesiones del Comité de 2017-2025 13 No Aplica

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.3 Comité de Transparencia . .
transparencia expedientes

Portal y sistemas de
MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.8 obligaciones en materia de
transparencia

Expediente referente al Portal y sistemas de

obligaciones en materia de transparencia 2017-2025 7 expedientes No Aplica

Instrumentos de control y Expediente referente a los Instrumentos de control

consulta archivistica consulta archivistica 2018-2025 8 expedientes No Aplica

MX.09.TECDMX.CDHyG.13C 4

Administracion del Sistema de Expediente referente a la administracion del 2021-2025

Gestion Documental Sistema de Gestion Documental 5 expedientes No Aplica

MX.09.TECDMX.CDHyG.13C.10

Programas y proyectos en
MX.09.TECDMX.CDHyG.14C.2 materia de Investigacion y
Capacitacion

Actividades académicas,

Expedientes referentes a Actualizacion del Curso No Aplica

de Induccion 2023-2025 3 expedientes

MX.09. TECDMX.CDHyG. 14C.5 desarrgl.lo pr.c’)fesmna.l, reg;stro Expediente referente a act1v1da'1des académicas y 2017-2025 9 expedientes No Aplica
de participacion y calificaciones desarrollo profesional
de cursos

|
|
!

Disposiciones en materia de Expediente referente a las Disposiciones en materia 2017-2024

Derechos Humanos y Género de Derechos Humanos y Género 8 expedientes No Aplica

MX.09. TECDMX.CDHyG.16C.1




MX.09. TECDMX.CDHyG.16C.3 Comité de Género y Derechos | Expediente de las Sesiones del Comité de Género y 2017-2025 3§ No Aplica
Humanos Derechos Humanos expedientes

Observatorio de Participacion Expediente referente al Observatorio de 54
MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.5 Politica de las Mujeres en la Participacion Politica de las Mujeres en la Ciudad 2017-2025 . No Aplica
. . o expedientes
Ciudad de México de México

Grupo de I-gua.ld'c.ld Lfd})oral y Expediente de las Ses1one§ de} G-rup(.)’de Igualdad 2024-2025 2 expedientes No Aplica
No Discriminacioén Laboral y No Discriminacion

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.7

Elaboro Valido

Lcdo. Jorge Luis Vazquez Sanluis
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite
de la Coordinacion de Derechos Humanos y Género

Mtra. Martha Veronica Hernandez Loyzaga
Encargada del Despacho de la Coordinacion de Derechos Humanos y
Género




Unidad de Archivo de Tramite
Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Secciéon 17C Vinculacion y Relaciones Internacionales
Organo o Unidad Administrativa CVyRI Coordinacién de Vinculacion y Relaciones Internacionales
Nombre de la persona responsable Christian Alberto Ruiz Sanchez
Cargo Director de la Coordinacion de Vinculacion y Relaciones Internacionales
Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. Del Valle, Demarcacion Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100
Teléfono y Extension 5553 40 46 00 Ext. 1700

Ubicacion fisica 3° Piso del edificio sede

Correo electronico christian.ruiz@tecdmx.org.mx

Cédigo de clasificacion Serie documental Descripci6 Fechas Volumen Bajas
extremas total documentales
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

Disposiciones en materia de Vinculacion

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.1 . .
y Relaciones Internacionales

Normatividad de la Coordinacién 2025 1 No aplica

Expedientes de actividades de vinculacion 2018-2025 241 No aplica

Vinculacion entre las areas del Tribunal y

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.2

Organismos Nacionales e Internacionales

Convenios firmados entre este Tribunal y

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3 = Vinculacion entre las areas del Tribunal y . N 2018-2025 106 No aplica
. . . diversas instituciones
Organismos Nacionales e Internacionales
Elaboro Validé
Lcdo. Fabian Bautista Ortiz Lcdo. Christian Alberto Ruiz Sinchez

Jefe de Departamento de Vinculacion y Enlace Director de la Coordinacion de Vinculacion y Relaciones Internacionales



Unidad de Archivo de Tramite
_ Tribunal Electoral de la Ciudad de México
| Seccion
Organo o Unidad Administrativa Unidad de Servicios Informaticos

| Nombre de la persona responsable | Dr. Netzahualcdyotl Flores Rodriguez

_Cargo Director de Area _

Tecnologias y Servicios de la Informacion

Domicilio Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

Teléfono y Extension 5340 4600 Ext. 1198

Ubicacion fisica 4to. Piso del edificio sede

Correo electronico

nflores@tecdmx.org.mx

Fechas Bajas
extremas Volumen total documenta
les

Cédigo de clasificacion Serie documental Descripcion

MX.09. TECDMX.CA.13C.2

Programas y proyectos en materia
de Archivos y Documentacion

Programas y proyectos en  materia  de

Archivos y Documentacion

4

expedientes D Lyl

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.S
DP

Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro de
participacion 'y  calificaciones
de cursos

Asistencia a Cursos

2expedient e y
3 carpetas electronicas

MX.09.TECDMX.USI.10C.2

MX.09.TECDMX.USI.10C.3

MX.09.TECDMX.USI.11C.4

Programas y proyectos en materia
de control y auditoria

Auditorias y seguimiento a la

aplicacion de medidas

| y/o recomendaciones

Informes

Auditoria, “Procedimientos de
la Unidad de Servicios Informaticos del
TECDMX”,

Auditoria, “Procedimientos de

la Unidad de Servicios Informaticos del
TECDMX”,

Informe requerido por Presidencia

1 carpeta electronica | No Aplica

No Aplic

1 carpeta electronica a

1
expediente
1 carpeta electronica

No Aplic
a



mailto:nflores@tecdmx.org.mx

MX.09. TECDMX.USI.11C.4.0
2

Informe de Avance Trimestral

Informe Trimestral
Actividades de la unidad

6
expedientes
2 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.12C.2

Programas y proyectos en materia
de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales

Certamen a la Innovacion en Transparencia

1
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.12C.3

Comité de Transparencia

Seguimiento a los acuerdos y acciones del
Area de Transparencia

(§)
carpetas 2 carpeta elec
tronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.12C.4

Solicitudes de acceso a la
Informacion Publica

Respuesta a solicitudes de Informacion

Publica

7
expedientes
2 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.12C.7

Acciones de capacitacion  en
materia de transparencia y datos per
sonales

Cursos del Comité

1
expediente

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.13C.1

Disposiciones en materia de
Archivos y Documentacion

Acta entrega

1
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.13C.10

Administracion del Sistema de
Gestion Documental

Sistema electronico
administracion de archivos

5
expedientes

No Aplic

MX.09.TECDMX.USI.13C.11

Administracion de
Correspondencia de Entrada y Salida

Compendio de oficios
entrada y salida en materia

de Servicios Informaticos

9
expedientes

MX.09.TECDMX.USI.13C.2

MX.09.TECDMX.USI.13C.3

Programas y proyectos en materia de
Archivos y Documentacion

Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Programas y proyectos en ~ materia  de

Archivos y Documentacion

Oficios de juntas para el comité

5
expedientes y
1 carpeta electronica

6
expedientes y
3 carpeta electronica

No Aplic
a

No Aplic




MX.09.TECDMX.USI.13C.4

Instrumentos de control y consulta ar
chivistica

Instrumentos de control archivistico

4
expedientes

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.13C.5

Sistema Institucional de Archivos

1
expediente*®

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.14C.2

Programas y proyectos en materia de
Investigacion y Capacitacion

Invitacion a diversos cursos de capacitacion
en materia electoral principalmente

3
expedientes y
3
carpetas electronicas

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.15C.5

Servicios Bibliotecarios

Servicios Bibliotecarios

1
expediente

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.15C.6

Consejo editorial

Consulta sobre Proyectos
Editoriales para el Programa Anual
Editorial 2022

1
expediente

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.16C.3

Comité de Género y Derechos Huma
nos

Junta y expedientes de Comité de Género

1 carpeta
1 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.16C.6

Certificacion en la  Norma
Mexicana NMX-R-025-SCFI-
2015 de igualdad laboral y no discr
Iminacion

Certificacion en la Norma Mexicana NMX-
R-025-SCFI-

2015 de igualdad laboral y no discriminaci
on

1
expediente™

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.1C.1

MX.09.TECDMX.USI.1C.6

Circulares

Publicaciones en Gaceta oficial de la
Ciudad de México y Diario Oficial de

la Federacion (publicaciones en)

Compendio de Circulares
emitidas por este Organo Jurisdiccional

Organo

Publicaciones relativas a este
Jurisdiccional

2
expedientes

2
expedientes

No Aplic
a

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.2C.1.03.
S DP

Contratos de Adjudicacion Directa

Adjudicaciones

4
carpetas electronicas

No Aplic
a




MX.09.TECDMX.USI.2C.1.01.
S DP.002

Contratos de Licitacion Publica Naci
onal

Contratos de licitaciones

4
carpetas electronicas

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.2C.1.04.
S DP

Contrato de Prestacion de Servicios
por honorarios

Altas, bajas y pago del
personal contratado por honorarios

2
expedientes

No Aplic
a

MX.09.
TECDMX.USI.2C.1.SDP

Contratos

Contratos de Servicios Informaticos

1 carpeta
4 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.2C.4

Normativa interna

Auditoria, “Procedimientos de
la Unidad de Servicios Informaticos del
TECDMX”,

1
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.2C.5

Informe Anual de Actividades del T
ECDMX

Informe Anual de Actividades del Tribunal

4
expedientes y
3
carpetas electronicas

MX.09.TECDMX.USI.2C.10

Opiniones o estudios juridicos en
materia consultiva

Observaciones sistema de justicia Digital

1
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.2S.1

Sesiones y Reuniones del pleno

Avisos de sesiones publicas al terminar

sesion privada

5
expedientes y
1 carpeta electronica

MX.09.TECDMX.USI.2S.2

Acuerdos plenarios

Acuerdos en Sesiones

)
expedientes y
1 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.3C.1

Disposiciones en materia de
planeacion, programacion
y presupuestacion

Respuesta a solicitudes de presupuesto para
la adquisicion de
diversos servicios e insumos del area

4
expedientes y
2
carpetas electronicas

MX.09.TECDMX.USI.3C.2

Programas y proyectos en materia de
planeacion, programacion
y presupuestacion

Planeacién de proyectos y servicios

3
expedientes y 1 carpeta

No Aplic
a




MX.09.TECDMX.USI.3C.4

Programa Operativo Anual

Programa Operativo Anual

3
expedientes y
3
carpetas electronicas

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.3C.5

Manuales, normas y lineamientos de
procesos y procedimientos

Auditoria, “Procedimientos de
la Unidad de Servicios Informaticos
TECDMX”

1
expediente

No Aplic

MX.09. TECDMX.USI.4C.1

Disposiciones en materia de
Recursos Humanos

Designaciones por Ausencia

2
expedientes y
1 carpeta electronica

MX.09. TECDMX.USI.4C.3.SD
P

Expediente tnico de personal

Documentacion de baja de personal

2
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.4C.5

Control de Asistencia e Incidencias
del personal

Control de Asistencia

Incidencias del personal

9
expedientes

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.4C.8.SD
P

Servicio social y practicas profesiona
les

Solicitud de

Personal
de Servicio Social/Practicas Profesionales

3
expedientes

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USIL.5C.10

Fondo revolvente

Comprobacion y justificacion de los gastos

2017-
2018

2
expedientes

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.6C.3.01.
SDP

MX.09.TECDMX.USI.6C.7

Licitaciones

Inventario fisico

Proyectos base de Licitaciones y validacion

Salidas de
con proveedor

dispositivos/equipos enviados

2017-
2019, 20
21
-2022

2019-
2024

5
expedientes

5
expedientes

No Aplic
a

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.6C.8

Comité de Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestacion de Servi
cios

Oficios de juntas para el comité

2017-
2023

6
expedientes y
1 carpeta electronica

No Aplic
a




MX.09.TECDMX.USI.6C.9

Comité Obra Publica

Oficios de juntas para el comité

4
expedientes y
1 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USIL.7C.5.SD
P

Comité de Proteccion Civil

Juntas, reuniones y
capacitacion del personal de proteccion
civil

1 carpeta

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.8C.2

Programas y proyectos en materia de
tecnologias y servicios de
la informacion

Proyectos del area

6
expedientes

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.8C.5

Desarrollo y actualizaciones de
sistemas de informacion.

Desarrollo de nuevos sistemas

1 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.8C.3

Infraestructura
de telecomunicaciones

Servicios y validaciones de facturas

relacionados a infraestructura

10
carpetas y 4 carpetas
electronicas

No Aplic

MX.09.TECDMX.USI.8C.3.04

Servicios informaticos

Respuesta a solicitudes de servicios con
formato

4
carpetas electronicas

MX.09.TECDMX.USI.8C.4

Redes de comunicacion de datos y v
0z

Servicios de Redes y comunicacion

1
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.8C.5

Desarrollo y actualizaciones de
sistemas de informacion.

Actualizaciones a  sistemas/portales y
validaciones de facturas

9
carpetas y 4 carpetas
electronicas

No Aplic

MX.09.TECDMX.USI.8C.6.01

Control de Accesos

Respuesta a solicitudes de
de portales/programas

acceso

1
expediente

MX.09.TECDMX.USI.8C.7

Servicios de tecnologias Web y multi
media

Servicios de tecnologias
y Validaciones de facturas de servicios de
tecnologias

)
carpetas y 4 carpetas
electronicas

No Aplic
a




MX.09. TECDMX.USI.4C.10.

Expediente de personas contratadas
bajo el régimen de prestacion
de servicios por

honorarios asimilados a salarios

Licencia médica Lcda. Diana
Morales Gonzalez

1
expediente

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.16.C.5

Observatorio de participacion
Politica de las mujeres en México

Seguimiento a la pagina web

1
expediente

No Aplic
a

MX.09. TECDMX.USI.13C.7.

Solicitudes de baja documental

Baja documental

1 carpeta electronica

No Aplic
a

MX.09.TECDMX.USI.6C.3.SD
P
.002/2023

Adquisiciones

Validaciones de facturas

6 capetas

No Aplic

MX.09. TECDMX.USI.5C.2.005

Gastos o
presupuestal

egresos por partida

Proyectos

1 carpeta

MX.09. TECDMX.USIL.6C.6

Control de bienes

Configuracion e instalacion de equipo de
coOmputo nuevo

1 expediente

MX.09. TECDMX.USIL.6C.7

Inventario Fisico

Salida de equipos

1 expediente

MX.09.TECDMX.USI.11C.4.03

Informe Anual de ejecucion del
presupuesto y POA

Informe Anual

1 expediente

Elaboroé

Ing. Evelin Maricela Navarrete Ramos
Profesionista Técnica

Validé

Dr. Netzahualcdyotl Flores Rodriguez
Director de la Unidad de Servicios Informaticos




Unidad de Archivo de Tramite

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Jurisprudencia, Tesis Relevantes y Estadistica Jurisdiccional
Organo o Unidad Administrativa Unidad de Estadistica y Jurisprudencia
Nombre de la persona responsable Paulina Lizet Martinez Jaramillo
Cargo Directora de la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia

Av. Magdalena # 21, Col. Del Valle Centro, Alcaldia Benito Juarez, CP. 03100, CDMX

Teléfono y Extension 55 5340 4600 extension 1117

Ubicacion fisica Tercer piso del edificio sede

Correo electronico

estadisticayjurisprudencia@tecdmx.org.mx
Cédigo de clasificacion Serie documental Descripcion PR Rl eI
extremas total documentales

Expedientes  que

contienen la

MX_09TECDMX.UEJ 3S.1 DISPOSICIoneSl en matefla_ de | normativa juridica y los criterios 2017-2025 9 No aplica
Jurisprudencia y Estadistica | relevantes aprobados por el pleno del expedientes
TECDMX.
Expedientes que contienen cada uno
MX.09TECDMX.UEJ.3S .4 Informes vy Reportes | de los diversos informes remitidos a las 2017-2025 12 No aplica

Estadisticos Ponencias y a la Coordinacion de

Transparencia y Datos Personales

expedientes

mujeres en razon de género.

contiene el Catalogo de Personas
Sancionadas en materia de violencia

expedientes

MX.09TECDMX.UEJ.3S.4.01 Catalogo d Personas | Expedientes que contienen el Catalogo ) 5 .
Sancionada e de Personas Sancionadas 2021-2025 expedientes No aplica
S
Catalogo de Personas | Identificacion de  sentencias vy
MX.09TECDMX.UEJ.3S.4.02 | Sancionadas en materia de | elaboracién de notas informativas para 4
violencia politica contra las | la integracion del expediente que | 2021-2025 No aplica



mailto:estadisticayjurisprudencia@tecdmx.org.mx

MX.09TECDMX.UEJ.3S.5

MX.09TECDMX.UEJ.3S.7

MX.09TECDMX.UEJ.3S.8

MX.09TECDMX.UEJ.8C.5

Sistema de Informacion
Estadistica del TECDMX

Seguimiento de sesiones
publicas de las Salas
Superior, Especializada
(extinta el 31/ago/25) vy
Regional de la Ciudad de
México del TEPJF, asi como
de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

Notas de seguimiento a
determinaciones del Pleno
del TECDMX en sesiones
publicas

Desarrollo de Sistemas de
informacion

politica contra las mujeres en razén de
énero.

Expedientes que contienen la
Estadistica generada a la Coordinacion
de Derechos Humanos y Género

Expedientes que contienen los avisos,
notas informativas e informes sobre el
seguimiento y determinaciones en las
sesiones de las salas electorales.

Expedientes que contienen las notas
de seguimiento de sesiones de ambas
salas electorales.

Catéalogo de Voces

2017-2025

2017-2025

2017-2025

2021-2025

12
expedientes

14
expedientes

12
expedientes

4
expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

Nota: Durante el afo 2025 que se reporta en materia de archivo y resguardo documental, el volumen correspondiente de expedientes y carpetas que aumento,
corresponden en formato digital.

Elaboré Validé

Paulina Lizet Martinez Jaramillo
Directora de la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia

Daniel Silva Buitron
Subdirector de Jurisprudencia




Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre de la persona responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electronico

Codigo de clasificacion

MX.09. TECDMX.UEPS.6S.1

MX.09.TECDMX.UEPS.6S.2

z esgeciales =

MX.09.TECDMX.UEPS.6S.3

Unidad de Archivo de Tramite

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Procedimientos Sancionadores

Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores

Mtro. Raymundo Aparicio Soto

Director

Magdalena No. 21, 8vo. Piso, Col. Del Valle, Demarcacion Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5553404600 Ext. 1015

8° Piso del edificio sede

raymundo.aparicio@tecdmx.org.mx

Serie documental

Proyectos de resolucion de
los procedimientos
especiales sancionadores
que sean remitidos por el
Instituto Electoral de la
Ciudad de México, asi
como la sustanciacion y
elaboracion de proyectos
resolucion de medios de
impugnacion interpuestos
en contra de resoluciones
de procedimientos
ordinarios.

Emision de acuerdos para
el desahogo de diligencias
relativas a los
procedimientos

sancionadores (ordinarios

Sustanciacion y
elaboracion de proyectos
de resolucion de medios de
impugnacion interpuestos
en contra de resoluciones

Descripcion

Se resguardan en medio electronico los
acuerdos de tramite y proyectos de
resolucion de los Procedimientos
Sancionadores y Juicios Electorales,
que son turnados a la Unidad para su
debida tramitacion.

Se resguardan en medio electronico los
acuerdos de tramite, asi como cierre de
instruccion de los asuntos turnados a la
Unidad.

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de los acuerdos de tramite
(devolucion de expedientes a la
Secretaria General, solicitudes de
informacion de los expedientes y

Fechas
extremas

2017-2025

2017-2025

2022-2025

Volumen total Bajas documentales

838 Expedientes

1,476
Expedientes

23 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica




de procedimientos | otros), y los proyectos de resolucion
ordinarios. emitidos por esta Unidad.

Se resguardan documentos impresos y
MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.1 Circulares clectrénicos de comunicaciones  de 1 Expediente No aplica
caracter interno emitidas por la

Secretaria Administrativa.

Se resguardan documentos impresos y
electronicos  inherentes a  los
reconocimientos del personal y las
Sentencias relevantes de esta Unidad.

MX.09.TECDMX.UEPS.2.C.4 Normativa Interna 2023-2025 3 Expedientes No aplica

Se resguardan documentos impresos y
Informe Anual de | electronicos inherente a las actividades . .
MX.09.TECDMX.UEPS.2.C.5 Actividades del Tribunal realizadas durante el afio por el 2018-2025 5 Expedientes No aplica

Tribunal.

Se resguardan documentos impresos y

electronl?gs relativos ~ al ’avance 2018-2025 6 Expedientes No aplica
programatico presupuestal del area y al

cumplimiento de sus metas.

MX.09.TECDMX.UEPS.3.C.4 Programa Operativo Anual

Se resguardan documentos impresos y
Control de Asistencia ¢ electronicos de las listas de asistencia,
MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.5.SDP . . incidencias, nombramientos, | 2018-2025 6 Expedientes No aplica
Incidencias del Personal . .
renuncias y vacaciones del personal de
esta Unidad.

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de la solicitud de apoyo
econdomico por defuncion de un 1 Expediente No aplica
familiar de un integrante de esta
Unidad.

Control de prestaciones en

MX.09. TECDMX.UEPS .4.C.6.SDP . ..
materia economica

Contiene documentos impresos y
electronicos de la aprobacion para la
aplicacion del cuestionario para la
Autoevaluacion del Control Interno a
los Organos Jurisdiccionales y Areas
de este Tribunal.

Comité de Administracién
MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.12 de Riesgos y Control
Interno

2023-2025 3 Expedientes No aplica

Contiene documentos impresos y
electronicos de los proyectos que se
tienen programados para Unidad
durante el ejercicio fiscal 2024.

MX.09. TECDMX.UEPS.5.C.5 Presupuesto 1 Expediente No aplica




Disposiciones en materia

de recursos materiales,

obra publica, conservacion
mantenimiento

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de los  Recursos | 2019-2022 2 Expedientes No aplica
Materiales dentro de la UEPS

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.1

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de las Reuniones del
MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.3 Adquisiciones Comité de Adquisiciones, | 2022-2025 3 Expedientes No aplica
arrendamientos y  prestacion  de
servicios

Se resguardan documentos impresos y
electronicos relacionados con el
resguardo y baja de bienes muebles de
la Unidad.

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.7 Inventario Fisico 2023-2025 3 Expedientes No aplica

Se resguardan documentos impresos y
Comité de Adquisiciones, | electronicos relacionados con las
MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.8 Arrendamientos y | sesiones ordinarias y extraordinarias | 2018-2025 4 Expedientes No aplica
Prestacion de Servicios de dicho comité, dada la calidad de
vocal de la titular del area

Se resguardan documentos impresos y
electronicos relacionados con las

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.9 Comité de Obra Publica sesiones ordinarias y extraordinarias | 2019-2025 3 Expedientes No aplica
de dicho comité, dada la calidad de

./ ____  vocaldelatitulardeldrea . |
I E——————————————

Se resguardan documentos impresos y
Comité Interno de | electronicos relacionados con las
Proteccion Civil sesiones de dicho comité al formar
arte de este

MX.09. TECDMX.UEPS.7.C.5.SDP 2018-2023 5 Expedientes No aplica

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de solicitudes presentadas
al area informatica para salvaguardar
informacion en formato electrénico

MX.09.TECDMX.UEPS.8.C.3.03 Respaldos 2018-2022 3 Expedientes No aplica

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de asignacion de equipos,
MX.09.TECDMX.UEPS.8.C.3.04 Servicios Informaticos creacion de usuarios, conexiones 1 Expediente No aplica
telefonicas y demas inherentes a su
area

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de las actas realizadas con
MX.09.TECDMX.UEPS.10.C.10.SDP | Actas entrega recepcion intervencion de la Contraloria Interna, | 2018-2025 | 20 Expedientes No aplica
originadas con motivo del cambio del
personal de estructura.




Se resguardan documentos impresos y
electronicos de la informacion
relacionada con los informes que 4 Expedientes No aplica
entrega esta Unidad, en razén al
avance trimestral.

Informe de avance

MX.09.TECDMX.UEPS.11.C.4.02 .
trimestral

Se resguardan documentos impresos y
MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.3 Comité de transparencia | Clcctronicos de las Convocatoriasalas | 4,4 5995 | 3 pypedientes No aplica
sesiones ordinarias y extraordinarias, y

orden del dia de estas.

Solicitudes de acceso a la Se resguardan documentos impresos y

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.4 . SRR electronicos de solicitudes de diversa | 2018-2025 5 Expedientes No aplica
informacion publica . -, .

informacion referente al area

Acciones de capacitacion
en materia de
transparencia y  datos
personales

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de solicitudes de diversa 1 Expediente No aplica
informacion referente al area.

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.7

Portal y sistema de
MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.8 obligaciones en materia de
transparencia

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de las solicitudes y
actualizaciones por parte de esta
Unidad al portal de transparencia.

2018-2025 7 Expedientes No aplica

Informes en materia de
transparencia, acceso a la | Se resguardan documentos impresos y
MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.9 informaciéon  publica y | electronicos de solicitud de rendicion | 2022-2025 3 Expedientes No aplica
proteccion  de  datos | de cuentas trimestral.

ersonales

Se resguardan documentos impresos y

Comité Técnico Interno de electronicos de las Convocatorias a las
MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.3 Administracion de . .. . 2018-2025 4 Expedientes No aplica
Documentos sesiones ordinarias y extraordinarias, y

orden del dia de estas.

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de los instrumentos
archivisticos de la UEPS.

Instrumentos de control y
consulta archivistica

2023-2025 3 Expedientes

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.4 No aplica

Administracion del Se resguardan documentos impresos
Sistema de Gestion g P y

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.10 electronicos de los instrumentos | 2023-2025 3 Expedientes No aplica

Documental archivisticos de la UEPS.




Se resguardan documentos impresos y
Administracion de | electronicos de distinta
MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 correspondencia de | correspondencia recibida y enviada en | 2023-2025 12 Expedientes 14 Expedientes
entrada y salida la Unidad, Copias de conocimiento en

sogorte fisico z electronico.

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de Envio y distribucion de

MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.4. Ediciones y Publicaciones . T
diversas publicaciones.

2018-2023 3 Expedientes No aplica

Se resguardan documentos impresos y
MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.6. Consejo Editorial electronicos de Envio y distribucion de 1 Expediente No aplica

diversas iublicaciones.

Se resguardan documentos impresos y
electronicos de los programas y
proyectos de Tecnologias y Servicios 2 Expedientes No aplica
de la Informacion

Tecnologias y Servicios de

MX.09. TECDMX.UEPS.8C.2 .
la Informacion

Se resguardan documentos impresos y
Investigacion electronicos  del  programa  de

MX.09. TECDMX.UEPS. 14C.2 Capacitacion capacitacion “Agitando Ideas”

1 Expediente No aplica

Elabord Validé

C. Oscar Eduardo Montijo Sanchez Mtro. Raymundo Aparicio Soto
Auxiliar de oficina de la Unidad Especializada Director de la Unidad Especializada
de Procedimientos Sancionadores de Procedimientos Sancionadores




Unidad de Archivo de Tramite

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion Investigacion y Capacitacion

Organo o Unidad Administrativa Instituto de Formacién y Capacitacion

Nombre de la persona responsable Dr. Armando Salas Cruz

Cargo Director del Instituto de Formacion y Capacitacion

Domicilio Magdalena No. 21, 4to Piso, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, Ciudad de México. C.P. 03100
Teléfono y Extension 5553 40 46 00 Ext. 1265

Ubicacion fisica 4to Piso del Edificio Sede

Correo electronico armando.salas@tecdmx.org.mx

Bajas
Codigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas extremas Volumen total documentale
s

Expediente que Contiene las Circulares
MX.09.TECDMX.IFyC.1C.1 Circulares del TECDMX correspondientes al afio 2025 1 Expediente No aplica
2025.

Expedientes que contienen Convenios 2003, 2007-2008,
Interinstitucionales gestionados por el | 2010-2011,2014- 95 Expedientes No aplica
IFyC. 2019, 2020, 2025

Expedientes que contienen los
MX.09.TECDMX.IFyC. 2C.5 Informe Anual de Informes Anuales de actividades del 2011, 2016-2017,
Actividades IFyC 2019 2024

Programa  Operativo = Expedientes relativos a Programas

Anual Operativos Anuales del IFyC.
Expedientes que contienen los controles

Control de Asistencia e de Asistencias e Incidencias, Periodos

Incidencias de Personal = Vacacionales, Solicitudes de Mutuo y
Movimientos de Personal del [FyC.

Convenios

MX.09.TECDMX.IFyC.2C.2 RSN
Interinstitucionales

5 Expedientes No aplica

MX.09.TECDMX.IFyC. 3C.4 2012, 2019-2025 15 Expedientes No aplica

MX.09.TECDMX.IFyC.SDP. 4C.5 2018-2025 8 Expedientes No aplica

Expedientes relativos a las personas
prestadoras de Servicio Social y 2017,2025 2 Expedientes No aplica
Practicas Profesionales en el [FyC.

Servicio  Social 'y
MX.09.TECDMX.IFyC.SDP.4C.8 Practicas Profesionales




MX.09.TECDMX.IFyC.4C.12

MX.09.TECDMX.IFyC.5C.10

MX.09.TECDMX.IFyC. 6C.8

MX.09.TECDMX.IFyC. 7C.5

MX.09.TECDMX.IFyC.SDP. 10C.3

MX.09.TECDMX.IFyC.SDP. 10C.5

MX.09.TECDMX.IFyC.SDP. 10C.10

MX.09.TECDMX.IFyC. 11C.4.02

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.3

Comité de
Administracion de
Riesgos 'y  Control
Interno

Fondo Revolvente vy
asignacion para gastos
menores de
mantenimiento y
reparacion  de  las
instalaciones del
Tribunal Electoral de la
Ciudad de Meéxico y
otros diversos

Comité de
Adquisiciones,

Arrendamientos y
Prestacion de Servicios

Comité Interno de
Proteccién Civil

Auditorias y
Seguimiento a la
Aplicacion de Medidas
y/o Recomendaciones

Quejas y Denuncias

Actas
Recepcion

Entrega

Informe de Avance

Trimestrales

Comité de
Transparencia

Expediente que contiene documentos
referentes a las Sesiones del Comité de
Administracion de Riesgos y Control
Interno del TECDMX correspondientes
al afio 2025

Expediente que contiene documentos
referentes al Fondo Revolvente y
asignacion para gastos menores de
mantenimiento y reparacion de las
instalaciones del Tribunal Electoral de
la Ciudad de M¢éxico y otros diversos
correspondientes al afio 2018.

Expediente que contiene documentos
referentes a las Sesiones del Comité de
Adquisiciones,  Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México
correspondientes al afio 2025.

Expediente que contiene documentos
referentes a las Sesiones del Comité
Interno de Proteccion Civil del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México
correspondientes al afio 2019.

Documentacion referente a Auditorias y
Seguimiento a la Aplicacion de Medidas
y/o Recomendaciones al IFyC.

Documentacion referente a Quejas y
Denuncias.

Expedientes que contienen Actas
Entrega-Recepcion de plazas del IFyC.

Expedientes que contienen los Informes
Trimestrales del [FyC.

Expedientes que contienen documentos
referentes a las Sesiones del Comité de
Transparencia del TECDMX

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

2019-2025 9 Expedientes

2025 1 Expediente
2015,2017,2019-- .
2025 36 Expedientes

2017-2025 16 Expedientes

2020-2025 7 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




MX.09.TECDMX.IFyC.12C.4

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.5

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.8

MX.09.TECDMX.IFyC.13C.3

Solicitudes de Acceso a
la Informacion Publica

Sistemas de  Datos
Personales del
TECDMX

Portal y Sistema de
Obligaciones en
materia de
Transparencia

Comité Técnico Interno
de Administracion de
Documentos

MX.09.TECDMX.IFyC.13C.4

Instrumentos de
Control 'y Consulta
Archivistica

MX.09.TECDMX.IFyC. 13C.11

MX.09.TECDMX.IFyC. 14C.1

MX.09. TECDMX.IFyC. 14C.2

MX.09.TECDMX.IFyC. 14C.3

MX.09.TECDMX.IFyC. 14C.4

MX.09. TECDMX.IFyC.SDP. 14C.5

MX.09.TECDMX.IFyC. 15C.6

Administracion de
Correspondencia de
Entrada y Salida
Disposiciones en
Materia de
Investigacion y
Capacitacion
Programas y Proyectos
en Materia de
Investigacion y
Capacitacion
Relaciones de
intercambio académico

Consejo Académico

Actividades
Académicas y
Desarrollo Profesional,
Registro de
Participacion y
Calificaciones de
Cursos

Consejo Editorial

Documentacién que contienen las
Solicitudes de Acceso a la Informacion
Publica al IFyC.

Expedientes relativos a los Sistemas de
Datos Personales del TECDMX.

Expedientes referentes al Portal vy
Sistema de Obligaciones en materia de
Transparencia del TECDMX.

Expedientes que contiene Documentos
referentes a las Sesiones del Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos del TECDMX.
Documentos que contienen
documentacion  referente a  los
Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica del TECDMX
correspondientes al afio 2025.

Documentos de
Administrativa del IFyC.

Comprobacion

Reformas a disposiciones en Materia de
Investigacion 'y  Capacitacion  del
TECDMX correspondientes al afio
2025.

Expedientes relativos a los Programas y
Proyectos en Materia de Investigacion y
Capacitacion del TECDMX

Expedientes relativos a intercambio
académico con otras instituciones
Expedientes que contienen documentos
referentes a las Sesiones del Consejo
Académico del TECDMX

Documentacion  relativa a  las
Actividades Académicas, Desarrollo
Profesional, Registros de Participacion
y Calificaciones de Cursos que oferta el
IFyC.

Expedientes que contienen Documentos
referentes a las Sesiones del Consejo
Editorial.

2018-2019,2021' Y
2025

2014,2016-2019,
2020, 2025

2017-2019-2025

2019, 2025

2014-2025

2020, 2021, 2025

2015, 2019-2025

2021-2023

2018-2025

2010, 2014, 2019-
2025

2019, 2020, 2025

15 Expedientes

12 Expedientes

8 Expedientes

5 Expedientes

6 Expedientes

19 Expedientes

3 Expediente

89 Expedientes

7 Expedientes

32 Expedientes

91 Expedientes

8 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica




Expedientes que contienen Documentos

referentes a las Sesiones del Comité de

Género y Derechos Humanos del 2020, 2025 5 Expedientes No aplica
TECDMX correspondientes al afio
2025.

Expedientes que contienen Documentos
referentes a las Sesiones del Grupo de
Igualdad Laboral y No Discriminacion
del TECDMX.

Comit¢ de Género y

MX.09.TECDMX.IFyC. 16C.3 Derechos Humanos

Grupo de Igualdad
MX.09. TECDMX.IFyC. 16C.7 Laboral y No
Discriminacién

2019, 2025 5 Expedientes No aplica

Elaboro Validé

Lcda. Georgina Ivette Pérez Lee Dr. Armando Salas Cruz
Jefa de Departamento de Gestion Académica Director del Instituto de Formacién y Capacitacion

*La presente hoja forma parte de la Guia de Archivo Documental 2025*




Unidad de Archivo de Tramite

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Seccion

Ponencia Organo y Area

‘ Nombre de la persona responsable

Auditoria y Responsabilidades Administrativas

Contraloria Interna

Lcda. Zuly Feria Valencia

Cargo Contralora Interna

‘ Domicilio Magdalena No. 21, 8° Piso, Colonia del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

| Teléfono y Extension 5340 4600 Ext. 1283

\ Ubicacion fisica 8° Piso del edificio sede

‘ Correo electronico

Codigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CI.10.C.2
MX.09.TECDMX.CI.10.C.3.SDP

MX.09.TECDMX.CI.10.C.4.SDP
MX.09.TECDMX.CI.10.C.5.SDP

MX.09.TECDMX.CI.10.C.6.SDP

MX.09.TECDMX.CI.10.C.7.SDP

MX.09.TECDMX.CI.10.C.9.SDP

zuly feria@tecdmx.org.mx

Serie documental

Programas y Proyectos en
materia de control y auditoria.

Auditorias y seguimiento a la
aplicacion de medidas y/o
recomendaciones

Revision de Rubros
Especificos

Quejas y Denuncias

Responsabilidades
Administrativas

Inconformidades de
Proveedores

Declaraciones Patrimoniales

Descripcion

Programas de Adquisiciones,
programa  Operativo  Anual y
Programa Interno de Auditoria.

Expedientes de Auditorias, Control y
Seguimiento.

Expedientes generados por la
Direccion de Auditoria, Control y
Evaluacion.

Expedientes de Investigacion
tramitados ante la Contraloria.

Expedientes de Responsabilidades
Administrativas tramitados por la
Contraloria

Expedientes de Inconformidades
contra actos de contrataciones
tramitados ante la Contraloria.

Declaraciones de Situacion
Patrimonial presentadas por las

Fechas
extremas

2017-2024

2017-2025

2017-2020

2017-2025

2017-2025

2018-2022

2017-2023

Volumen total

6 expedientes

31 expedientes

67 expedientes

255
expedientes

77
expedientes

1 expediente

1943
expedientes

Bajas
documentales

No aplica

Si
5 expedientes

No aplica

Si
2 expedientes

Si
22 expedientes

No aplica

Si
1 expediente




MX.09.TECDMX.CL.10.C.9.01.spp | Declaraciones Patrimoniales
Inicio
Declaraciones Patrimoniales

MX.09. TECDMX.CI.10.C.9.02.SDP . .,
Modificacion

MX.09. TECDMX.CI.10.C.9.03.spp | Declaraciones Patrimoniales
Conclusion

Declaraciones Patrimoniales

MX.09.TECDMX.CI.10.C.9.04.SDP
Intereses

MX.09.TECDMX.CI.10.C.10.SDP | Actas de Entrega Recepcion

Procedimientos contra
resoluciones de la Contraloria
Interna

MX.09.TECDMX.CI.10.C.11.SDP

MX.09.TECDMX.CI.10.C.12 Informes de Contraloria

personas servidoras
Tribunal Electoral

publicas del

Declaraciones de Situacion

Patrimonial Inicio
Declaraciones de Situacion
Patrimonial Modificacién
Declaraciones de Situacion
Patrimonial Conclusion
Declaraciones de Situacion
Patrimonial intereses

Actas de entrega recepcion en las que
participé en la Contraloria

Recursos
resoluciones
Contraloria.

promovidos contra

emitidas  por la

Informes
Contraloria

presentados  por la

2024-2025

2024-2025

2024-2025

2024-2025

2017-2025

2017-2025

2017-2020

168
expedientes

346
expedientes

143
expedientes

657
expedientes

497
Expedientes

23
Expedientes

4 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

Si
7 expedientes

Si
3 expediente

No aplica

Elabord

Lcdo. Marco Antonio Guerra Castillo

Valido

Lcda. Zuly Feria Valencia




