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1. Presentación 

 

El presente instrumento archivístico denominado “Guía de Archivo Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México”, da 

cumplimiento a la Ley General de Archivos; Ley de Archivos de la Ciudad de México; Ley de Transparencia, Acceso a la Información 

Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México y a los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos emitidos 

por el Sistema Nacional de Transparencia, la cual se realizó con base en el “instructivo para la elaboración de la Guía simple de archivos”, 

emitido por el Archivo General de la Nación (AGN). 

 

Los componentes con que cuenta esta Guía sirven para identificar los documentos de archivo por medio de su descripción archivística, 

en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido de los expedientes en la Unidad de Archivo 

de Trámite; así como a las áreas generadoras de la documentación. Esto se logra mediante la identificación, análisis, organización y 

registro de la información, tomando como concepto de descripción las series documentales inmersas en el Cuadro General de 

Clasificación Archivística. 

 

2. Objetivo general 

 

Contar con un instrumento archivístico actualizado en el que se describe el contenido de las series documentales que conforman el acervo 

documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, el cual facilita su consulta a las personas servidoras públicas del Tribunal, 

así como a la Ciudadanía. 

 

 



 

3. Marco normativo 

 

La presente Guía de Archivo Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, está fundamentada en la normativa que a 

continuación se precisa:  

 

La Ley General de Archivos: en su artículo 14 refiere que, además de los instrumentos de control y consulta archivísticos, se debe contar 

y poner a disposición de la ciudadanía la Guía de archivo documental, a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso 

a la Información Pública y demás disposiciones aplicables en el ámbito federal y local. 

 

La Ley de Archivos de la Ciudad de México: en su artículo 17 señala que, además de los instrumentos de control y consulta archivísticos, 

se debe contar y poner a disposición de la ciudadanía la Guía de archivo. 

 

La Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México: establece en los artículos 

24 y 121 fracciones VI y XLIX, que se debe “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestión documental, conforme 

a la normatividad aplicable”; en ese sentido, todas las dependencias y órganos autónomos de la Ciudad de México están obligados a 

elaborar los instrumentos de control y consulta archivística que les permitan organizar, administrar, conservar y localizar de manera 

expedita sus archivos. Los instrumentos de referencia son el catálogo de disposición documental y la guía simple de archivos, mismos 

que se harán públicos. 

 

 



 

Los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos: refieren en el artículo décimo cuarto, que además de los 

instrumentos de control y consulta archivísticos, se debe contar con la Guía de archivo documental como lo hace referencia los artículos 

70, fracción XLV y 102 de la Ley General de Transparencia. 

 

4. Contenido de los componentes de la Guía de Archivo Documental 

 

El instrumento que se presenta contiene los siguientes datos:  

I. Nombre, cargo, dirección y correo electrónico de la persona titular de cada una de las áreas responsables de la información; 

 

II. La descripción general de las series documentales que conforman los archivos de trámite, y 

 

III. El código de clasificación, volumen documental y los años a que corresponden. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Guía de archivo documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México. 

Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Coordinación Jurisdiccional 
 

Ponencia Órgano y Área Presidencia Interina del Magistrado Armando Ambriz Hernández 
 

Nombre de la persona responsable Dr. Osiris Vázquez Rangel 
 

Cargo Coordinador de Ponencia del Magistrado Armando Ambriz Hernández 
 

Domicilio Magdalena No. 21, Col. Del Valle, Benito Juárez, Ciudad de México, C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53404600 Ext. 1306 
 

Ubicación física 5° y 7° Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico osiris.vazquez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.PRES.10C.10.SDP 
Actas de Entrega-

Recepción 

Expedientes referentes a Actas de 

entrega-recepción de la presidencia 
2019-2023 12 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.2S.3 
Actas de Reuniones 

Privadas 

Documentos relativos a las copias 

certificadas de las actas de reuniones 

privadas del Pleno del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de México 

2022-2023 5 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES. 2S.4 
Actas de las Sesiones 

Públicas 

Documentos relativos a las actas de 

sesiones públicas del Pleno del 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México 

2022-2023 3 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.14C.4 Consejo Académico 
Copias de conocimiento de carpetas 

de reuniones del Consejo Académico 
2021 1 expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de 

Entrada y Salida 

Oficios y comunicaciones recibidas y 

emitidas por la Presidencia del 

Tribunal Electoral, y de las áreas que 

integran este mismo y/o instituciones 

y dependencias de la administración 

pública, 2 libros de registro. 

2014-2023 
24 

expedientes 
No aplica 

 



MX.09.TECDMX.PRES.16C.4 

Comité Interinstitucional 

de Igualdad Sustantiva 

de los Órganos 

Impartidores de Justicia 

en la Ciudad de México 

Carpetas de reuniones del Comité 

Interinstitucional de Igualdad 

Sustantiva de los órganos 

Impartidores de Justicia de la Ciudad 

de México 

2023  1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.3C.4 

 

Programa Operativo 

Anual  

Copias Certificadas, criterios 

generales para la elaboración del POA 

y anteproyecto de presupuesto 

2022-2023 2 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.15C.6 

 
Consejo Editorial 

Oficios y comunicaciones 

relacionadas al Consejo Editorial 
2022 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.12C.3 Comité de Transparencia 

Oficios y comunicaciones 

relacionadas al Comité de 

Transparencia 

2022 2 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.16C.3 

 

Comité de Género y 

Derechos Humanos 

Oficios y comunicaciones 

relacionadas al Comité de Género y 

Derechos Humanos 

2023 2 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.3S.3 
Jurisprudencia y Tesis 

Relevantes 
Anteproyecto de Tesis Relevantes 2023 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PRES.4C.5.SDP 
Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal  
Listas de Asistencia 2018-2021 4 expedientes No aplica 

 

A partir del 8 de octubre de 2021 a la fecha, el Magistrado. Armando Ambriz Hernández funge como Presidente Interino de este Órgano Jurisdiccional. 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

_____________________________ 

C. Ma. Del Pilar Meza Robert 

Secretaria Ejecutiva 

 

Validó 

 

____________________________________ 

Dr. Osiris Vázquez Rangel 

Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia 



 

Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Vinculación y Coordinación Jurisdiccional 
 

Órgano o Unidad Administrativa Ponencia Magistrada Martha Leticia Mercado Ramírez 
 

Nombre de la persona responsable Magda. Martha Leticia Mercado Ramírez 
 

Cargo Magistrada Electoral  
 

Domicilio Magdalena No. 21, 6º Piso, Col. Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100. 
 

Teléfono y Extensión Tel. 55 5340 4600 Extensión 1210 
 

Ubicación física 6to piso del edificio sede 
 

Correo electrónico martha_mercado@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.2S.1 
Sesiones y Reuniones del Pleno Minutas de Reunión de Trabajo 2017-2020 1 carpeta No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.2S.2 
Acuerdos Plenarios 

Compilación de Copias Certificadas de 

Acuerdos Plenarios, aprobados en 

Reuniones Privadas del Pleno. 

2017-2021 1 carpeta No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.2S.3 
Actas de reuniones privadas  

Compilación de Copias Certificadas de 

Actas de Reuniones Privadas. 
2017-2023 10 carpetas No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.2S.4 
Actas de sesiones públicas  

Compilación de Copias Certificadas de 

Actas de Reuniones Públicas 
2017-2023  8 carpetas No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.2S.5 
Libro de Gobierno 

Registro de correspondencia de entrada 

y salida 
2017-2023  36 libros No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.2C.4 
Normativa Interna 

Documentos de la normatividad interna 

y externa que rige al 

Tribunal. 

2017-2022  4 carpetas No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.4C.5.SDP 

Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal 

Documentos referentes a registros de 

incidencias, movimiento de personal y 

vacaciones. 

2017-2023  6 carpetas No aplica  

 



MX.09.TECDMX.PM

MLMR.10C.10.SDP 
Actas de Entrega-Recepción 

Expedientes con la información 

correspondiente a las Actas de Entrega- 

Recepción 

2017-2023 8 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.13C.11 

Administración de Correspondencia de 

Entrada y Salida  

Documentos que se reciben en cada 

área  
2017-2023 34 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PM

MLMR.13C.11 

Administración de Correspondencia de 

Entrada y Salida  
Documentos que se envían a cada área  2017-2023 10 carpetas No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcda. Ana Delia Sánchez Gutiérrez  

Secretaria Ejecutiva 

Validó 

 

________________________________________________ 

Arq. Luis G. Alvarez Rodríguez  

Asesor de Magistrada  



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Coordinación Jurisdiccional 
 

Ponencia Órgano y Área Ponencia del Magistrado Armando Ambriz Hernández 
 

Nombre de la persona responsable Dr. Osiris Vázquez Rangel 
 

Cargo Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia 
 

Domicilio Magdalena No. 21, Col. Del Valle, Benito Juárez, Ciudad de México, C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53404600 Ext. 1306 
 

Ubicación física 7° Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico osiris.vazquez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.PMAAH.10C.10.SDP 
Actas de Entrega-

Recepción 

Expedientes referentes a Actas de 

entrega-recepción de este órgano 

Jurisdiccional 

2019-2022 5 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMAAH.2S.3 

 

Actas de Reuniones 

Privadas 

Expedientes relativos a las copias 

certificadas de las actas de reuniones 

privadas del Pleno del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de México 

2019-2021 3 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMAAH.2S.4 

 

Actas de las Sesiones 

Públicas 

Expedientes relativos a las copias 

certificadas de las actas de sesiones 

públicas del Pleno del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de México 

2019-2021 3 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMAAH.14C.4 

 
Consejo Académico 

Copias de conocimiento de carpetas 

de reuniones del Consejo Académico 
2022 2 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMAAH.13C.11 

 

Administración de 

Correspondencia de 

Entrada y Salida 

Expedientes referentes a 

Correspondencia de Entrada y Salida 

de la Secretaría General, Estadística y 

Jurisprudencia, Notas de la Secretaría 

General, 1expediente de copias de 

conocimiento de la S.A. con 

información relacionada al cambio de 

los elevadores, así como de los 

distintos proveedores.  

2020-2023 11 expedientes No aplica 

 



MX.09.TECDMX.PMAAH.4C.3.SDP 

 

Expediente Único de 

Personal 

Expedientes referentes a Renuncias 

del personal de la ponencia 
2019-2023 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMAAH.3C.4 

 

Programa Operativo 

Anual  

Copias Certificadas, criterios 

generales para la elaboración del POA 

y anteproyecto de presupuesto 

2019-2021 1 expediente No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

_____________________________ 
C. Ma. Del Pilar Meza Robert 

Secretaria Ejecutiva 

Validó 

 

_________________________________________ 
Dr. Osiris Vázquez Rangel 

Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Vinculación y Coordinación Jurisdiccional 
 

Órgano o Unidad Administrativa Ponencia del Magistrado Juan Carlos Sánchez León 
 

Nombre de la persona responsable Magistrado Juan Carlos Sánchez León 
 

Cargo Magistrado 
 

Domicilio Magdalena No. 21, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México, C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 55 5340 4600  
 

Ubicación física 7º Piso del Edificio Sede 
 

Correo electrónico juan.sanchez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción Fechas extremas Volumen total 
Bajas 

documentales 
 

MX.09. TECDMX. 

PMJCSL.2S.2 
Acuerdos Plenarios 

Copias Certificadas de Acuerdos 

Plenarios, aprobadas en Reuniones 

Privadas del Pleno 

2018-2023 6 expedientes No aplica 

 

MX.09. 

TECDMX.PMJCSL.2S.3 
Actas de Reuniones Privadas 

Copias Certificadas de Actas de 

reuniones privadas 
2018-2023 6 expedientes No aplica 

 

MX.09. 

TECDMX.PMJCSL.2S.4 
Actas de Sesiones Públicas 

Copias Certificadas de Actas de sesiones 

públicas 
2018-2023 6 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de Entrada y 

Salida 

Expediente de la correspondencia de 

entrada y salida de la PMJCSL 
2018-2023 71 expedientes 40 expedientes  

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.2C.4 
Normativa interna 

Copias Certificadas de la Normativa del 

TECDMX 
2018-2019, 2022 3 expedientes No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.1C.1 
Circulares 

Documentos Administrativos Originales 

para conocimiento del Personal 
2017-2023 4 expedientes 3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.4C.5.SDP 

Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal 

Originales de Listas de Asistencia del 

personal de la PMJCSL 
2017-2023 4 expedientes 3 expedientes  

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.5C.10 

Fondo revolvente y asignación 

para gastos menores de 

mantenimiento y reparación de 

las instalaciones del Tribunal 

Carta de apertura y Carta de cierre 2017-2018 2 expedientes 2 expedientes 



Electoral de la Ciudad de 

México y otros diversos 
 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.10C.10.SDP 
Actas de Entrega-Recepción 

Actas Originales donde consta el inicio y 

término del cargo de merito 
2017-2023 7 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.3C.4 
Programa Operativo Anual 

Expediente referente a la Programación 

Anual del TECDMX 
2020-2023 4 expedientes  No aplica  

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.16C.3 

Comité de Género Derechos 

Humanos  
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias 2017-2023 4 expedientes  3 expedientes  

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.13C.3 

Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos 

Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de 

COTECIAD 
2018-2023 4 expedientes  2 expedientes  

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.12C.3 
Comité de Transparencia 

Oficios de Sesiones Ordinarias y 

Extraordinaria, Reuniones y eventos del 

Comité de Transparencia 

2018-2023 4 expedientes  2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.14C.4 
Consejo Académico 

Oficios de Sesiones Ordinarias y 

Extraordinarias del Consejo Académico 
2018-2023 4 expedientes  2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMJCS

L.15C.6 
Consejo Editorial 

Oficios de Sesiones Ordinarias y 

Extraordinarias del Consejo Editorial 
2018-2023 4 expedientes  2 expedientes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

C. María Estela Martínez Lezama 

Secretaria Ejecutiva 

Validó 

 

___________________________________________________ 

Lcda. Frida Marcia Horta Suárez 

Coordinadora de Gestión 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Coordinación Jurisdiccional 
 

Ponencia Órgano y Área Ponencia Vacante “A” 
 

Nombre de la persona responsable Lcda. Lilian Herrera Guzmán 
 

Cargo Secretaria de Estudio y Cuenta 
 

Domicilio  Magdalena No. 21 Col. Del Valle, Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53404300 Ext. 1201 
 

Ubicación física 5° piso del edificio sede 
 

Correo electrónico lilian.herrera@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.PVA.13C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Oficios de entrada y salida de la 

Ponencia Vacante A 
2020-2023 4 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PVA.2S.3 
Actas de reuniones 

privadas 

Carpeta con copias certificadas de 

actas de reuniones privadas 
2021 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PVA.2S.4 
Actas de sesiones 

públicas 

Carpeta con copias certificadas de 

actas de sesiones públicas 
2021 1 expediente No aplica 

 

Nota: Fue nombrada Ponencia de la Magistratura Electoral Vacante “A” a partir del 6 de octubre de 2021 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

_____________________________ 

C. Patricia Catalina González Ayala 

Secretaria Ejecutiva 

Validó 

 

____________________________________ 

Lcda. Lilian Herrera Guzmán 

Secretaria de Estudio y Cuenta 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Coordinación Jurisdiccional 
 

Ponencia Órgano y Área Ponencia Magistrada Martha Alejandra Chávez Camarena 
5 

Nombre de la persona responsable Mtra. Gabriela Martínez Miranda 
 

Cargo Secretaria de Estudio y Cuenta 
 

Domicilio Magdalena No. 21, Col. Del Valle, Benito Juárez, Ciudad de México, C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53404600 Ext. 1490 
 

Ubicación física Piso 6 del edificio sede 
 

Correo electrónico gabriela.martinez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción Fechas extremas 
Volumen 

total 
Bajas documentales 

 

MX.09.TECDMX.PMACC.2S.2 Acuerdos Plenarios 
Copias Certificadas y Simples de 

Acuerdos Plenarios 
2017-2022  6 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.2S.3 
Actas de Reuniones 

Privadas 

Expedientes referentes a las copias 

certificadas de las Actas de 

Reuniones Privadas 

2017-2022 

 

 

 

410 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.2S.4 
Actas de Sesiones 

Públicas 

Expedientes referentes a las copias 

certificadas de las Actas de 

Sesiones Públicas 

2017-2022 

 

 

 

299 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.3S.6 

Difusión de 

Jurisprudencia y Tesis 

Relevantes del 

TECDMX 

Expedientes referentes a las 

aprobaciones de Jurisprudencia y 

Tesis Relevantes del TECDMX 

2017-2022  7 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.3S.4 
Informes y Reportes 

Estadísticos 

Expedientes referentes a reportes 

estadísticos por genero 
2017-2022  6 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.3S.6 

Difusión de 

Jurisprudencia y Tesis 

Relevantes del TEPJF 

Expedientes referentes a las 

aprobaciones de Jurisprudencia y 

Tesis Relevantes del TEPJF 

2017-2018 
 

 
2 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.2C.1.04.SDP 

Contratos de prestación 

de servicios por 

honorarios 

Expedientes referentes a la 

contratación de personal por 

honorarios 

2017-2018 
 

 
9 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.2C.4 Normativa interna  2017-2019-2020  9 Expedientes 



Legislaciones vigentes en el 

TECDMX 

2021  1 electrónico 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.16C.6 

Certificación en la 

Norma Mexicana 

NMX-R-025-SCFI-

2015 de Igualdad 

laboral y no 

discriminación 

Certificación de Norma 25 Igualdad 

Laboral 
2019-2020  7 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.16C.3 
Comité de Género y 

Derechos Humanos 

Expedientes referentes al Comité de 

Género y Derechos Humanos 
2017-2022 

 

 
20 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.16C.4 

Comité 

Interinstitucional de 

Igualdad Sustantiva de 

los Órganos 

Impartidores de Justicia 

en la Ciudad de México 

Expedientes referentes al Comité 

Interinstitucional de Seguimiento y 

Evaluación para la Perspectiva de 

Género 

2017-2022 
 

 
14 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.3C.4 
Programa Operativo 

Anual 

Expediente referente a la 

Programación Anual del TECDMX 
2017-2022 

 

 

 

6 Expedientes 
 

MX.09.TECDMX.PMMACC.4C.5.SDP 

Control de Asistencia e 

Incidencias del 

Personal 

Documentación relativa a 

Asistencia e Inasistencias y 

Vacaciones del Personal de la 

Ponencia 

2019-2020  8 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.5C.10 

Fondo Revolvente y 

asignación para gastos 

menores de 

mantenimiento y 

reparación de las 

instalaciones del 

Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México y 

otros diversos 

Documentación a comprobaciones 

del Fondo Revolvente de la 

Ponencia 

2017-2018 
 

 
2 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.9C.2 Publicidad Institucional 

Oficios referentes a ejemplares de 

revistas y publicación de la 

normatividad electoral del 

TECDMX 

2017-2019 

2020-2021-2022 

 

 
5 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.13C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Oficios referentes a la Coordinación 

de Comunicación Social y 

Relaciones Públicas 

2017-2022 
 

 
6 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.9C.4 
Sesiones públicas y 

eventos institucionales 
Avisos de Sesiones Públicas 2017-2022  6 Expedientes 

 



MX.09.TECDMX.PMMACC.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Oficios referentes a la Contraloría 

Interna del TECDMX 
2017-2022 

 

 
6 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.10.C.10. SDP 
Actas de entrega 

recepción 

Expediente referente a las Actas de 

Entrega-Recepción de la Ponencia 
2019-2023  50 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.12C.3 
Comité de 

Transparencia 

Documentación relativa a las 

Sesiones Ordinarias y 

Extraordinarias del Comité de 

Transparencia 

2017-2022  6 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.13C.3 

Comité Técnico Interno 

de Administración de 

Documentos 

Documentación relativa a las 

Sesiones Ordinarias y 

Extraordinarias y Mesas de Trabajo 

2017-2022 
 

 
6 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.13C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Correspondencia de Entrada de las 

áreas de Presidencia, Coordinación 

Vinculación y Relaciones 

Internacionales, Comisión de 

Controversias Laborales y 

Administrativas, Contraloría 

Interna, Coordinación de Archivo, 

Coordinación de Difusión y 

Publicación, Coordinación de 

Derechos Humanos y Género, 

Coordinación de Transparencia y 

Datos Personales, Dirección 

General Jurídica, Instituto de 

Formación y Capacitación, 

Secretaría Administrativa, 

Secretaría General, Unidad de 

Estadística y Jurisprudencia, 

Unidad de servicios Informáticos, 

Coordinación de Comunicación 

Social y Relaciones Públicas, 

Defensoría Pública Ciudadana de 

Procesos Democráticos y Unidad 

Especializada de Procedimientos 

Sancionadores 

2019-2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 Expedientes 

 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.14C.2 

Programas y proyectos 

en materia de 

Investigación y 

Capacitación 

Cursos y Capacitaciones al personal 

del TECDMX 
2017-2022 

 

 

 

6 Expedientes 

 

 

MX.09.TECDMX.PMMACC.14C.4 Consejo Académico 
Expediente correspondiente al 

Consejo Académico 

2018-2019-

2020-2021-2022 

 

 

 

5 Expedientes 
 



MX.09.TECDMX.PMMACC.5C.2 
Gastos o egresos por 

partida presupuestal 

Viáticos y gastos de representación 

de la Ponencia de la MMACC 
2017-2019 

 

 

 

3 Expedientes 

 
 

Nota: La Magistrada Martha Alejandra Chávez Camarena concluyó su cargo en el mes de abril de 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

___________________________________ 

Lcda. María Argentina Vázquez Picazo 

Coordinadora de Gestión 

Validó 

 

____________________________________ 

Mtra. Gabriela Martínez Miranda 

Secretaria de Estudio y Cuenta 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Coordinación Jurisdiccional 
 

Ponencia Órgano y Área Ponencia Vacante “B” 
 

Nombre de la persona responsable Mtra. Gabriela Martínez Miranda 
 

Cargo Secretaria de Estudio y Cuenta 
 

Domicilio Magdalena No. 21, Col. Del Valle, Benito Juárez, Ciudad de México, C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53404600 Ext. 1490 
 

Ubicación física Piso 6 del edificio sede 
 

Correo electrónico gabriela.martinez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.PVB.10C.10.SDP 
Actas de entrega 

recepción 

Actas de entrega recepción.  

Carpeta 1 y 2 
2019-2023 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PVB.13C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Correspondencia de entrada y salida 

de y para la Secretaría General, 

secretaría Administrativa y 

Presidencia 

2019-2023 5 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PVB.4C.5.SDP 
Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal 

Registro, Control de personal y 

nómina del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México 

2019-2020 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PVB.16C.6 

Certificación en la 

Norma Mexicana NMX-

R-025-SCFI-2015 de 

igualdad laboral y no 

discriminación 

Expediente relacionado con la 

Certificación norma 25 Igualdad de 

Género 

2019-2020 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.PVB.7C.2 
Control del parque 

vehicular 
Bitácora vehicular 2017-2023 1 Expediente No aplica 

 

Nota: Fue nombrada como Ponencia Vacante “B” a partir del 01 de mayo de 2023 

 

 

 

Elaboró 

_______________________________________ 

Lcda. María Argentina Vázquez Picazo 

Coordinadora de Gestión 

Validó 

____________________________________ 

Mtra. Gabriela Martínez Miranda 

Secretaria de Estudio y Cuenta 



 

Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Defensoría Ciudadana 
 

Órgano o Unidad Administrativa Defensoría Pública de Participación Ciudadana y de Procesos Democráticos 
 

Nombre de la persona responsable Mtra. Sandra Araceli Vivanco Morales 
 

Cargo Titular  
 

Domicilio Magdalena Nol. 21, piso 3, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México 
 

Teléfono y Extensión 53404600 Ext. 1805 
 

Ubicación física Piso 3 del edificio sede 
 

Correo electrónico sandra.vivanco@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

docum

entales 
 

MX.09.TECDMX.DPE.5S.1 

Disposiciones en materia de 

Defensoría Pública y Procesos 

Democráticos. 

Manual y Lineamientos que rigen los 

servicios de la Defensoría; Protocolo de 

atención a las personas solicitantes del 

servicio; Plan estratégico institucional; 

Protocolo de atención a personas usuarias que 

soliciten el servicio de la Defensoría con 

motivo del Covid-19; Botiquín de la 

ciudadanía. 

 

2019-2023 1 carpeta 
No 

aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPE.5S.2.SDP 

Expedientes y dictámenes de 

prestación de 

servicios de defensa y asesoría 

de la 

Defensoría Pública de 

Participación 

Ciudadana y de Procesos 

Democráticos 

 

Expedientes y dictámenes formados con 

motivo de los servicios de asesoría y defensa. 
2019-2023 

1288 expedientes en 

físico y electrónico 

No 

aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPE.5S.5 

Organizar y participar en foros 

para promover la defensa de los 

derechos político-electorales, la 

Eventos, foros, cursos, talleres, conferencias, 

congresos, reuniones, grupos de trabajo, 

conversatorios, programas y campañas 

2019-2023 1 carpeta 
No 

aplica 

mailto:sandra.vivanco@tecdmx.org.mx


cultura cívica y la participación 

ciudadana. 

informativas para facilitar el acceso a la 

justicia ante el TECDMX en materia de 

derechos político-electorales y de 

participación ciudadana. 

 
 

MX.09.TECDMX.DPE.5S.6 

Programa anual de difusión de 

los servicios de la Defensoría 

Ciudadana. 

Reuniones con la Comisión de Asuntos 

Político-Electorales, de Participación 

Ciudadana del Congreso de la Ciudad de 

México, con áreas del TECDMX, 

Fideicomiso Centro Histórico, Secretaría de 

Gobierno de GCDMX, Instituciones, 

Tribunales, Defensorías e Institutos 

Electorales, Congreso del Estado de Sinaloa 

y la Asociación de Magistradas y 

Magistrados Electorales Locales. donde se 

trataron temas de Derechos Humanos, 

participación ciudadana, el ejercicio de los 

derechos político-electorales, la democracia 

participativa, las Defensorías Públicas 

Electorales, presupuesto participativo, la 

participación política de las mujeres, y la 

violencia política en razón de género. 

 

2019-2023 1 carpeta 
No 

aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPE.5S.7 

Programa de visitas a las 

demarcaciones territoriales, 

pueblos, barrios originarios y 

comunidades indígenas 

residentes. 

Reuniones con Alcaldes,   Secretaría de 

Pueblos y Barrios Originarios y 

Comunidades Indígenas Residentes de la 

Ciudad de México, autoridades tradicionales.  

Se incorporó el banner de enlace del portal 

web de la Defensoría, en los sitios web del 

Gobierno de la CDMX, el Congreso de la 

CDMX, así como en Alcaldías y del IECM, 

participación en la Comisión Asesora para 

constituir el Sistema de Registro y 

Documentación de Pueblos y Barrios 

Originarios y Comunidades Indígenas 

Residentes de la Ciudad de México,  

acompañamiento en el proceso de mediación 

y/o conciliación vinculado a la elección de la 

autoridad tradicional del Pueblo originario de 

San Pedro Mártir, en Tlalpan y asistencia a la 

reunión con Autoridades Tradicionales del 

Pueblo de San Mateo Xalpa de la Alcaldía 

Xochimilco Asesoría a integrantes de 

Autoridad Tradicional de Santiago 

2019-2023 1 carpeta 
No 

aplica 



Tulyehualco en la Alcaldía Xochimilco y el 

IECM. 

 
 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcda. Dora Luz Serrano Hernández 

Abogada Dictaminadora 

Validó 

 

_______________________________________________ 

Mtra. Sandra Araceli Vivanco Morales 

Defensora Ciudadana 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Asuntos Jurisdiccionales 
 

Órgano o Unidad Administrativa Secretaría General 
 

Nombre de la persona responsable Lcda. Elizabeth Valderrama López 
 

Cargo Secretaria General 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 5o. Piso, Col. del Valle Demarcación Territorial Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 55-53-40-46-00 Ext. 1404 
 

Ubicación física 5º Piso del edificio sede 

 

Correo electrónico elizabeth.valderrama@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documental

es 
 

MX.09-TEDF-SG-JEL Juicio Electoral 

El juicio electoral tiene por objeto garantizar la 

constitucionalidad, convencionalidad y legalidad de todos 

los actos, acuerdos y resoluciones que dicten las autoridades 

electorales locales, en los términos señalados en el Código 

de Instituciones y Procedimientos Electorales. 

2011-2016 
2531 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.1.

SDP 
JEL Juicio Electoral 

El juicio electoral tiene por objeto garantizar la 

constitucionalidad, convencionalidad y legalidad de todos 

los actos, acuerdos y resoluciones que dicten las autoridades 

electorales locales, en los términos señalados en el Código 

de Instituciones y Procedimientos Electorales. 

2017-2023 
2162 

expedientes  
No Aplica 

 

MX.09-TEDF-SG-JLDC 

Juicio para la Protección de 

los Derechos Político-

Electorales del Ciudadano 

El juicio para la protección de los derechos político–

electorales de la ciudadanía en esta entidad, tiene por objeto 

la protección de los derechos político-electorales, cuando 

las ciudadanas y los ciudadanos por sí mismos y en forma 

individual, haga valer presuntas violaciones a sus derechos 

político-electorales. 

2011-2016 
7979 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.2.

SDP 

JLDC Juicio para la 

Protección de los Derechos 

Político-Electorales de la 

Ciudadanía 

El juicio para la protección de los derechos político–

electorales de la ciudadanía en esta entidad, tiene por objeto 

la protección de los derechos político-electorales, cuando 

las ciudadanas y los ciudadanos por sí mismos y en forma 

2017-2023 
2829 

expedientes 
No Aplica 



individual, haga valer presuntas violaciones a sus derechos 

político-electorales. 
 

MX.09-TEDF-SG-JIAI 

Juicio de Inconformidad 

Administrativa promovido por 

los servidores del Instituto 

Electoral del Distrito Federal 

Las personas servidoras públicas del Instituto Electoral, 

podrán demandar mediante juicio de inconformidad 

administrativa, cuando por cualquier causa sean 

sancionados administrativamente, en términos de la Ley de 

Responsabilidad Administrativa de la Ciudad de México. 

2011-2016 
19 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.3.

SDP 

JIAI Juicio de Inconformidad 

Administrativa promovido por 

personas servidoras públicas 

del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México 

Las personas servidoras públicas del Instituto Electoral, 

podrán demandar mediante juicio de inconformidad 

administrativa, cuando por cualquier causa sean 

sancionados administrativamente, en términos de la Ley de 

Responsabilidad Administrativa de la Ciudad de México. 

2017-2023 
17 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TEDF-SG-JIAT 

Juicio de Inconformidad 

Administrativa promovido por 

los servidores del Tribunal 

Electoral del Distrito Federal 

Las personas servidoras públicas del Tribunal Electoral, 

podrán demandar mediante juicio de inconformidad 

administrativa, cuando por cualquier causa sean 

sancionados administrativamente, en términos de la Ley de 

Responsabilidad Administrativa de la Ciudad de México. 

2011-2016 
3 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.4.

SDP 

JIAT Juicio de Inconformidad 

Administrativa promovido por 

personas servidoras públicas 

del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México 

Las personas servidoras públicas del Tribunal Electoral, 

podrán demandar mediante juicio de inconformidad 

administrativa, cuando por cualquier causa sean 

sancionados administrativamente, en términos de la Ley de 

Responsabilidad Administrativa de la Ciudad de México. 

2017-2019 
2 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TEDF-SG-JLI 

Juicio para dirimir conflictos o 

diferencias Laborales entre el 

Instituto Electoral del Distrito 

Federal y sus servidores 

Todas las personas servidoras públicas del Instituto 

Electoral, con independencia de su régimen, podrán 

demandar en los términos señalados en esta Ley, cuando se 

vean afectados en sus derechos laborales o que por 

cualquier causa sean sancionados laboral o 

administrativamente. Las diferencias o conflictos que se 

susciten entre el Instituto Electoral y sus personas 

servidoras se sujetarán al Juicio Especial Laboral.  

2011-2016 
77 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.5.

SDP 

JLI Juicio para dirimir 

conflictos o diferencias 

laborales entre el Instituto 

Electoral de la Ciudad de 

México y sus personas 

servidoras públicas 

Todas las personas servidoras públicas del Instituto 

Electoral, con independencia de su régimen, podrán 

demandar en los términos señalados en esta Ley, cuando se 

vean afectados en sus derechos laborales o que por 

cualquier causa sean sancionados laboral o 

administrativamente. Las diferencias o conflictos que se 

susciten entre el Instituto Electoral y sus personas 

servidoras se sujetarán al Juicio Especial Laboral.  

2017-2023 
289 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TEDF-SG-JLT 

JLT Juicio para dirimir 

conflictos o diferencias 

laborales entre el Tribunal 

Todas las personas servidoras públicas del Tribunal 

Electoral, con independencia de su régimen, podrán 

demandar en los términos señalados en esta Ley, cuando se 

2011-2016 
14 

expedientes 
No Aplica 



Electoral del Distrito Federal y 

sus servidores 

vean afectados en sus derechos laborales o que por 

cualquier causa sean sancionados laboral o 

administrativamente. Las diferencias o conflictos que se 

susciten entre el Tribunal Electoral y sus personas 

servidoras se sujetarán al Juicio Especial Laboral.  
 

MX.09.TECDMX.SG.1S.6.

SDP 

JLT Juicio para dirimir 

conflictos o diferencias 

laborales entre el Tribunal 

Electoral de la Ciudad de 

México y sus personas 

servidoras públicas 

Todas las personas servidoras públicas del Tribunal 

Electoral, con independencia de su régimen, podrán 

demandar en los términos señalados en esta Ley, cuando se 

vean afectados en sus derechos laborales o que por 

cualquier causa sean sancionados laboral o 

administrativamente. Las diferencias o conflictos que se 

susciten entre el Tribunal Electoral y sus personas 

servidoras se sujetarán al Juicio Especial Laboral.  

2017-2023 
25 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TEDF-SG-PP 
PP Procedimiento 

Paraprocesal 

Todos aquellos asuntos que, por mandato de ley, por su 

naturaleza o a solicitud de parte interesada, requieran la 

intervención del Tribunal, sin que esté promovido 

jurisdiccionalmente conflicto alguno entre partes 

determinadas. 

2011-2016 
287 

expedientes 

30 

expedientes 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.7.

SDP 

PP Procedimiento 

Paraprocesal 

Todos aquellos asuntos que, por mandato de ley, por su 

naturaleza o a solicitud de parte interesada, requieran la 

intervención del Tribunal, sin que esté promovido 

jurisdiccionalmente conflicto alguno entre partes 

determinadas. 

2017-2023 
204 

expedientes 

170 

expedientes 

 

MX.09-TEDF-SG-PES 
PES Procedimiento Especial 

Sancionador 

Será instrumentado dentro del proceso electoral respecto de 

las conductas contrarias a la norma electoral; es 

primordialmente inquisitivo y el órgano instructor tiene la 

facultad de investigar los hechos por todos los medios 

legales a su alcance, sin que deba sujetarse únicamente a las 

pruebas allegadas al procedimiento por las partes. Dicho 

procedimiento será resuelto por el Tribunal Electoral. 

2011-2016 
126 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.8.

SDP 

PES Procedimiento Especial 

Sancionador 

Será instrumentado dentro del proceso electoral respecto de 

las conductas contrarias a la norma electoral; es 

primordialmente inquisitivo y el órgano instructor tiene la 

facultad de investigar los hechos por todos los medios 

legales a su alcance, sin que deba sujetarse únicamente a las 

pruebas allegadas al procedimiento por las partes. Dicho 

procedimiento será resuelto por el Tribunal Electoral. 

2017-2023 
598 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TEDF-SG-AG AG Asuntos Generales 

Los asuntos generales se integran con todas aquellas 

promociones o comunicaciones de carácter jurisdiccional 

que no encuentran cabida como alguno de los juicios o 

recursos previstos en la normativa electoral. 

2011-2016 
22 

expedientes 
No Aplica 

 



MX.09.TECDMX.SG.1S.9.

SDP 
AG Asuntos Generales 

Los asuntos generales se integran con todas aquellas 

promociones o comunicaciones de carácter jurisdiccional 

que no encuentran cabida como alguno de los juicios o 

recursos previstos en la normativa electoral. 

2017-2023 
32 

expedientes 

23 

expedientes 

 

MX.09-TEDF-SG-JRC 
JRC Juicio de Revisión 

Constitucional Electoral 

El juicio de revisión constitucional electoral (JRC) es de 

estricto derecho. Sirve para impugnar actos o resoluciones 

de las autoridades competentes para organizar y calificar los 

comicios. Es la Sala Superior la única instancia en la 

resolución de elecciones de gobernador y jefe de gobierno 

del Distrito Federal; mientras que las Salas Regionales 

como única instancia para cargos jerárquicamente inferiores 

a los anteriores. 

2011-2016 
192 

expedientes 

13 

expedientes 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.10 
JRC Juicio de Revisión 

Constitucional Electoral 

El juicio de revisión constitucional electoral (JRC) es de 

estricto derecho. Sirve para impugnar actos o resoluciones 

de las autoridades competentes para organizar y calificar los 

comicios. Es la Sala Superior la única instancia en la 

resolución de elecciones de gobernador y jefe de gobierno 

de la Ciudad de México; mientras que las Salas Regionales 

como única instancia para cargos jerárquicamente inferiores 

a los anteriores. 

2017-2023 
103 

expedientes 

60 

expedientes 

 

MX.09-TEDF-SG-JE JE Juicio Electoral Federal 

El juicio electoral procede para resolver las controversias 

que no encuadran en supuestos de procedencia de los 

medios de impugnación previstos por la legislación. 

2011-2016 
35 

expedientes 

35 

expedientes 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.11 JE Juicio Electoral Federal 

El juicio electoral procede para resolver las controversias 

que no encuadran en supuestos de procedencia de los 

medios de impugnación previstos por la legislación. 

2017-2023 
195 

expedientes 

129 

expedientes 

 

MX.09-TEDF-SG-JDC 

JDC Juicio para la Protección 

de los Derechos Político-

Electorales del Ciudadano 

El juicio para la protección de los derechos político-

electorales del ciudadano (JDC) es procedente cuando un 

ciudadano por sí mismo o a través de sus representantes 

legales impugna presuntas violaciones a sus derechos 

político-electorales. Las autoridades competentes para su 

resolución son la Sala Superior y la Sala Regional, 

dependiendo de la violación. 

2011-2016 
380 

expedientes 

87 

expedientes 

 

MX.09.TECDMX.SG.1S.12 

JDC Juicio para la Protección 

de los Derechos Político-

Electorales de la Ciudadanía 

El juicio para la protección de los derechos político-

electorales del ciudadano (JDC) es procedente cuando un 

ciudadano por sí mismo o a través de sus representantes 

legales impugna presuntas violaciones a sus derechos 

político-electorales. Las autoridades competentes para su 

resolución son la Sala Superior y la Sala Regional, 

dependiendo de la violación. 

2017-2023 
263 

expedientes 

256 

expedientes 

 



MX.09.TECDMX.SG.1S CA Cuaderno de antecedentes 

El cuaderno de antecedentes es relativo a los medios de 

impugnación de competencia federal, en los que la parte 

actora no señala la vía intentada. 

2023 17 No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcdo. Víctor Adrián Rodríguez Castillo 

Subdirector de Oficialía de Partes y Archivo Jurisdiccional 

Validó 

 

________________________________________________ 

Lcda. Elizabeth Valderrama López 

Secretaria General 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Coordinación Jurisdiccional 
 

Órgano o Unidad Administrativa Secretaría General 
 

Nombre de la persona responsable Lcda. Elizabeth Valderrama López 
 

Cargo Secretaria General 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 5o. Piso, Col. del Valle Demarcación Territorial Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1405 
 

Ubicación física 5º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico elizabeth.valderrama@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09-TEDF-PL-01 Acuerdos Plenarios 

Acuerdos Plenarios emitidos por las 

Magistraturas integrantes del Pleno del 

TECDMX, correspondientes a los años 

del 2014 al 2016. 

2014-2016 3 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TEDF-PL-02 Actas de Reuniones Privadas 

Actas de Reuniones Privadas de las 

Magistraturas integrantes del Pleno del 

TECDMX, correspondientes a los años 

del 2014 al 2016. 

2014-2016 13 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TEDF-PL-03 Actas de Sesiones Públicas 

Actas de Sesiones Públicas de las 

Magistraturas integrantes del Pleno del 

TECDMX, correspondientes a los años 

del 2014 al 2016. 

2014-2016 5 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.2S.2 Acuerdos Plenarios 

Acuerdos Plenarios emitidos por las 

Magistraturas integrantes del Pleno del 

TECDMX, correspondientes a los años 

del 2017 al 2023. 

2017-2023 60 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.2S.3 Actas de Reuniones Privadas 

Actas de Reuniones Privadas de las 

Magistraturas integrantes del Pleno del 

TECDMX, correspondientes a los años 

del 2017 al 2023. 

2017-2023 
436 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.SG.2S.4 Actas de Sesiones Públicas 
Actas de Sesiones Públicas de las 

Magistraturas integrantes del Pleno del 
2017-2023 

256 

expedientes  
No Aplica 



TECDMX, correspondientes a los años 

del 2017 al 2023 
 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcdo. Víctor Adrián Rodríguez Castillo 

Subdirector de la Oficialía de Partes y Archivo Jurisdiccional 

Validó 

 

________________________________________________ 

Lcda. Elizabeth Valderrama López 

Secretaria General 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Secretaría Administrativa 
 

Órgano o Unidad Administrativa Oficina de la Secretaría Administrativa 
 

Nombre de la persona responsable Lcdo. Luis Martín Flores Mejía 
 

Cargo Secretario Administrativo 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 4o. Piso, Col. Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 555340-4600 Ext. 1313 
 

Ubicación física 4º piso del edificio sede 
 

Correo electrónico luis.flores@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.SA.2S.2 Acuerdos Plenarios 

Expedientes con oficios de Secretaría 

General, mediante los que hacen de 

conocimiento las determinaciones 

plenarias 

2020-2023 4 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.1C.1 Circulares y notas informativas Expedientes con diversas circulares 2020-2023 4 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.3C.1 

Disposiciones en materia de 

planeación, programación y 

presupuestación 

Expediente de la Mesa de trabajo ante la 

Comisión de Trabajo y Cuenta Pública 
2022 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.10C.3 

Auditorías y seguimiento a la 

aplicación de medidas y/o 

recomendaciones 

Expedientes de diversas auditorías 2020-2023 3 expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.10C.10 Actas de entrega-recepción 
Expedientes de diversas actas de 

entrega-recepción 
2022-2023 2 expedientes No aplica 

 



MX.09.TECDMX.SA.13C.11 
Administración de correspondencia 

de entrada y salida 

• Folios 

• Oficios consecutivos 

• Copias de conocimiento 

• Comités 

• Informes y notas 

• Avisos de sesiones públicas 

• Convocatorias a comités 

2020-2023 42 expedientes No aplica 

 

 

Elaboró 

     

_______________________________________________________________ 

L.C. Gilberto Gómez Flores 

Jefe de Departamento de Control y Seguimiento 

Validó 

 

  ___________________________________________________________ 

Lcdo. Luis Martín Flores Mejía 

Secretario Administrativo 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Recursos Financieros 
  

Ponencia Órgano y Área Dirección de Planeación y Recursos Financieros 
 

Nombre de la persona responsable L.C. Fernando Cortés Figueroa 
 

Cargo Director de Planeación y Recursos Financieros 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1049 
 

Ubicación física 4°. Piso del Edificio Sede 
 

Correo electrónico fernando.cortes@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
} 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.1 
Disposiciones en materia 

de Recursos Financieros 

Expedientes de informes trimestrales 

e informes trimestrales programáticos 
2017 al 2023 14 No aplica 

 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.12C.4 
Solicitudes de acceso a la 

información Pública 

Expedientes de las respuestas a las 

diversas solicitudes de información 
2017-al-2020 5 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.12C.8 

Portal y sistema de 

obligaciones en materia 

de transparencia  

Expedientes con la información 

soporte para la actualización del portal 

y sistema de obligaciones de 

transparencia 

2017-al-2023 6 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.1 
Disposiciones en materia 

de Recursos Financieros 

Expedientes de informes financieros 

dictaminados 
2017-al-2022 4 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.1 
Disposiciones en materia 

de Recursos Financieros 

Expedientes de diversos oficios de 

contestación para la ASCDMX 
2017-al-2022 13 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.1 
Disposiciones en materia 

de Recursos Financieros 

Expedientes de diversos oficios de 

contestación para la Contraloría 
2017-al-2023 11 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.2 
Gastos o egresos por 

partida presupuestal 

Expedientes de Gastos o egresos por 

partida presupuestal 
2017-al-2023 11 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.3 
Pólizas de diario, 

ingresos y egresos 

Expedientes correspondientes a las 

Pólizas de diario, ingresos y egresos 
2017-al-2023 480 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.4 
Cuentas por liquidar 

certificadas 

Expedientes referentes a cuentas por 

liquidar certificadas 
2017-al-2023 7 No aplica 



 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.5 Presupuesto Expedientes del Presupuesto 2017-al-2023 20 No aplica 
 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.6 Conciliaciones 

Expedientes de conciliaciones (en los 

cuales también se abarca lo referente 

al fondo revolvente) 

2017-al-2023 25 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.7 Estados financieros Expedientes de Estados financieros 2017-al-2023 33 No aplica 
 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.8 Pago de derechos Expedientes de Pago de derechos 2017-al-2023 40 No aplica 
 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.9 Cuenta pública Expedientes de la cuenta pública 2017-al-2023 10 No aplica 
 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.11 
Comité de Fondo de 

Ahorro 

Expedientes referentes al Comité de 

Fondo de Ahorro 
2017-al-2023 4 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.2 
Gastos o egresos por 

partida presupuestal 

Expedientes referentes a las 

Suficiencias Presupuestales 
2019-al-2023 9 No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

__________________________________________________________ 

C.P. Miguel Federico Gutiérrez 

Subdirector de Contabilidad y Control 

Validó 

_________________________________________________________ 

L.C. Fernando Cortés Figueroa 

Dirección de Planeación y Recursos Financieros 



 

Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Recursos Humanos 
 

Órgano o Unidad Administrativa Dirección de Recursos Humanos 
 

Nombre de la persona responsable Lcdo. Miguel Ángel Santos Morales 
 

Cargo Director de Recursos Humanos 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle Demarcación Territorial Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 1100 
 

Ubicación física 1er y 4to piso del edificio sede 
 

Correo electrónico miguel.santos@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.3.SDP 

Expediente Único de Personal Expedientes referentes a las personas 

servidoras públicas que laboran en el 

TECDMX 

1999-2023 1490 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.4.SDP 

Nómina de pago a personal Expedientes con la nómina quincenal de 

TECDMX 

2017-2023 204 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.5.SDP 

Control de Asistencia e Incidencias 

de Personal 

Expedientes con los reportes de 

incidencias de personal 

2017-2023 15 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.6.03 

Seguro de gastos médicos  Expedientes con la información 

requerida para el Seguro de gastos 

médicos 

2017-2019 436 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.7.SDP 

Afiliaciones al ISSSTE Expedientes con los formatos de 

afiliación al ISSSTE (El expediente de 

2018 es digital) 

2017-2023 6 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.8.SDP 

Servicio social y prácticas 

profesionales1457 

Expedientes con los documentos de las 

personas que realizan servicio social y 

prácticas profesionales 

2017-2023 123 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.9 

Expedición de constancias y 

credenciales 

Expediente con constancias e 

información de credenciales 

2017-2023 8 No aplica 

 



MX.09.TECDMX.SA.DRH.4

C.10 

Expediente clínico de personas 

servidoras públicas del Tribunal 

Expediente con información Clínica del 

personal 

2017-2023 612 No aplica 

 

MX.09.TECDMX.SA.DRH.1

3C.11 

Administración de correspondencia 

de entrada y salida 

Expedientes con el control de 

correspondencia de entrada y salida 

2017-2023 371 No aplica 

 

 

Elaboró 

 

_____________________________________________________________ 

C. Bertha Ivonne Burgoa Tirado 

Profesionista Técnica de Control y Seguimiento 

 

Validó 

 

______________________________________________________________ 

Lcdo. Miguel Ángel Santos Morales 

Director de Recursos Humanos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública 
 

Órgano o Unidad Administrativa Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales 
 

Nombre del Responsable Mtra. Yolanda Sánchez Cervantes 
 

Cargo Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1211 
 

Ubicación física 4º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico yolanda.sánchez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.3

.01.SDP 
Licitaciones 

Expedientes relativos a Licitaciones 

hechas por el Tribunal. 
2017-2023 91 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.3

.02.SDP 
Invitación restringida 

Expedientes de invitaciones 

restringidas. 
2017-2023 16 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.3

.03.SDP 
Adjudicación directa 

Expedientes de adjudicaciones directas 

hechas por este Órgano Colegiado. 
2017-2023 637 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.6C.3.04.SDP Capítulo 3000 honorarios 
Expedientes de adjudicaciones directa, 

realizadas a través de pedidos. 
2017-2022 531 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.4 
Conservación y 

mantenimiento 

Expedientes de prestadoras de servicio, 

por honorarios. 
2017-2023 19 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.5 

.SDP 

Registro de proveedores y 

contratistas 
Catálogo de proveedores y contratistas. 2017-2023 05 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.6 Control de bienes 
Expedientes relativos al activo fijo de 

este Órgano jurisdiccional. 
2017-2023 6 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.7 Inventario físico 
Inventario de los bienes muebles de este 

Tribunal. 
2017-2022 08 Expedientes No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación 

de Servicios 

Expedientes de Sesiones Ordinarias, 

extraordinarias y observaciones. 
2018-2023 25 Expedientes No aplica 

 



MX09.TECDMS.SA.DRMySG.6C.9 Comité de Obra Pública 
Expedientes de Sesiones Ordinarias, 

extraordinarias y observaciones. 
2018-2022 11 Expedientes No aplica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró 

 

______________________________________________ 

C. María Regina Ávila Rodríguez 

Asistente de Recursos Materiales y Servicios Generales 

 

Validó 

 

____________________________________________________________ 

Mtra. Yolanda Sánchez Cervantes 

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales  



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Servicios Generales 
 

Órgano o Unidad Administrativa Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales 
 

Nombre del Responsable Mtra. Yolanda Sánchez Cervantes 
 

Cargo Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1211 
 

Ubicación física 4º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico yolanda.sánchez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.7C.1 Servicios de transportación 

Expediente que contiene 

información en relación a los 

servicios de transportación del 

Tribunal. 

2017-2021 
04 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.7C.2 Control del parque vehicular 

Expediente con documentos que 

soportan el mantenimiento del 

parque vehicular. 

2017-2023 
50 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.7C.3 
Control de vales de 

combustible 
Expediente de vales de combustible. 2017-2023 

07 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.7C.5.SDP 
Comité Interno de Protección 

Civil 

Expediente de lo tratado en el 

Comité de Protección Civil. 
2017-2023 

12 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.10C.3.SDP 

Auditorias y seguimiento a la 

aplicación de medidas y/o 

recomendaciones 

Expediente con el seguimiento de 

recomendaciones realizadas por la 

Contraloría. 

2017-2023 
08 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.12C.4 
Solicitudes de acceso a la 

información pública 

Expediente con solicitudes de acceso 

a la información pública. 
2017-2023 

08 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.13C.7 Solicitudes de baja documental 

Expedientes con bajas documentales 

de esta Dirección de Recursos 

Materiales y Servicios Generales. 

2017-2021 
02 

Expedientes 
No aplica 

 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.5C.10 
Fondo revolvente y asignación 

para gastos menores de 

Expediente con documentos que 

soportan el fondo revolvente. 
2017-2023 

04 

Expedientes 
No aplica 



mantenimiento y reparación de 

las instalaciones del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de 

México y otros diversos 
 

MX09.TECDMX.SA.DRMySG.5C Recursos Financieros 

Expediente con documentos que 

soportan la asignación de gastos 

menores. 

2019-2023 
05 

Expedientes 
No aplica 

 

 

 

Elaboró 

 

______________________________________________ 

C. María Regina Ávila Rodríguez 

Asistente de Recursos Materiales y Servicios Generales 

 

Validó 

 

____________________________________________________________ 

Lcda. Yolanda Sánchez Cervantes 

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Asuntos jurídicos 
 

Órgano o Unidad Administrativa Dirección General Jurídica 
 

Nombre de la persona responsable Lcdo. Eber Dario Comonfort Palacios 
 

Cargo Director General Jurídico  
 

Domicilio Magdalena número 21, Colonia del Valle, Demarcación Territorial Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México 
 

Teléfono y Extensión 53404600 extensión 1997 
 

Ubicación física Cuarto piso del edificio sede del Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Correo electrónico eber.comonfort@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.01.SDP 
Contratos de Licitación 

Pública Nacional 

Acuerdo de voluntades entre el 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México y dos o más personas jurídicas 

para producir o transferir obligaciones 

y derechos, elaborados a partir del 

fallo emitido por la persona titular de 

la Secretaría Administrativa en un 

procedimiento de contratación 

denominado Licitación Pública 

Nacional. 

2017-2023 68 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.02.SDP 
Contratos de Invitación 

Restringida 

Acuerdo de voluntades entre el 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México y dos o más personas jurídicas 

para producir o transferir obligaciones 

y derechos, conforme al 

procedimiento de contratación 

denominado invitación restringida 

 

2017-2023 
4 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.03.SDP 
Contratos de Adjudicación 

Directa 

Acuerdo de voluntades entre el 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México y dos o más personas jurídicas 

para producir o transferir obligaciones 

y derechos, conforme al 

procedimiento de contratación 

denominado adjudicación directa 

 

 

 

2017-2023 

267 expedientes No Aplica 

 

mailto:eber.comonfort@tecdmx.org.mx


MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.04.SDP 
Contratos de Prestación de 

Servicios por Honorarios 

Acuerdo de voluntades entre el 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México y personas físicas para 

producir o transferir obligaciones y 

derechos. 

 

2017-2023 
451 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.05.SDP 

Contratos de Prestación de 

Servicios por Honorarios 

Asimilados a Salarios 

Acuerdo de voluntades entre el 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México y personas físicas para 

producir o transferir obligaciones y 

derechos. 

 

2017-2023 

553 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.06.SDP 
Contratos de Compra Venta 

por Afectación 

Acuerdo de voluntades por virtud del 

cual el Tribunal Electoral de la Ciudad 

de México se obliga a transferir la 

propiedad de algún bien mueble al 

considerar que por su uso, 

aprovechamiento o estado de 

conservación no sea ya adecuados 

para el servicio al cual se destinaron o 

su mantenimiento sea oneroso, a una 

persona jurídica llamada compradora. 

 

 

 

 

2017-2023 

4 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.2 
Convenios 

Interinstitucionales 

Acuerdo de voluntades entre el 

Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México y una persona jurídica donde 

se expresan intereses de establecer una 

relación duradera entre ellas, que 

eventualmente derivaría una serie de 

actuaciones específicas. 

 

 

 

2017-2023 

116 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.3 

Opiniones o Estudios 

Jurídicos en Materia 

Contractual y Normativa 

Conocimiento generado a partir de 

investigaciones jurídicas que sirvan 

para mejorar la interpretación y 

entendimiento del ordenamiento 

jurídico con efecto en la aplicación de 

las normas nacionales e 

internacionales. 

 

 

2017-2023 

89 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.4 Normativa Interna 

Norma de carácter interno que 

establecen las actividades que habrán 

de observar las personas servidoras 

públicas del Tribunal para cumplir con 

sus atribuciones. Puede denominarse 

reglamento, lineamiento, manual (de 

organización de operación, de 

procedimientos), norma, guía, cuadro, 

catálogo, mediadas o bases. 

 

 

2017-2023 

84 expedientes No Aplica 



 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.5 
Informe Anual de 

Actividades del Tribunal 

Documento en el cual la Presidencia 

del Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México, informa las actividades 

realizadas y se expone el estado 

general del Tribunal. 

      

 

2017-2023 7 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.6.01 Juicios de Amparo Directo 

Expedientes formados con motivo de 

actos jurisdiccionales emitidos por el 

Pleno del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México. 

 

2017-2023 
305 expedientes No Aplica 

      

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.6.02 Juicios de Amparo Indirecto 

Expedientes formados de actos de 

autoridad del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México 

 

2017-2023 
48 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.7 

Actuaciones y 

Representaciones en Materia 

Legal 

Expedientes formados con motivo de 

gestiones realizadas ante autoridades 

federales o locales respecto de 

trámites administrativos 

 

2017-2023 
16 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.8 Denuncias Penales 

Expedientes formados con motivo de 

las denuncias ante el Ministerio 

Público en defensa de los derechos 

patrimoniales del Tribunal Electoral 

de la Ciudad México. 

 

2017-2023 
6  

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.9 

Trámites del ISBN e ISSN 

ante el Instituto Nacional del 

Derecho de Autor 

(INDAUTOR) 

Expedientes Formados con motivo de 

gestiones para obtener ISBN e ISSN 

2017-2023 

36 expedientes No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.1C.6 

Publicaciones en Gaceta 

Oficial de la Ciudad de 

México y Diario Oficial de la 

Federación  

Publicaciones en la Gaceta Oficial de 

la Ciudad de México 

2017-2023 

78 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09-TECDMX.DGJ.1S.6.SDP 

JLT Juicio para dirimir 

conflictos o diferencias 

laborales entre el Tribunal 

Electoral de la Ciudad de 

México y sus personas 

servidoras públicas 

Expedientes formados con motivo de 

demandas presentadas por los 

servidores del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México 

 

2017-2023 

20 

expedientes 
No Aplica 

      

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.10 

Programa de Derechos 

Humanos de la Ciudad de 

México 

Herramienta construida desde la 

experiencia y con la participación de 

sociedad civil, academia, entes 

públicos y organismos de derechos 

humanos internacionales con la 

 

 

2017-2018 1 expediente No Aplica 



finalidad de fortalecer la 

implementación de las acciones 

públicas dirigidas a cumplir con sus 

obligaciones en materia de derechos 

humanos; así como de facilitar su 

seguimiento y evaluación. 
 

MX.09-TECDMX.DGJ.13C.11    

Administración de 

Correspondencia de Entrada 

y Salida   

Expedientes referentes a la 

correspondencia de entrada y salida de 

la Dirección General Jurídica 

 

2017-2023 8 expedientes No Aplica 

 

 

 

Elaboró 

 

 

_______________________________________________________ 

Lcdo. Carlos Esteban Mejorada Jiménez 

Profesionista Técnico de Asuntos Contractuales y Normativos  

Validó 

 

 

________________________________________________ 

Lcdo. Eber Dario Comonfort Palacios  

Director General Jurídico  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Controversias Laborales y Administrativas 
 

Unidad Administrativa Comisión de Controversias Laborales y Administrativas 
  

Nombre del Responsable Lcda. María Dolores Corona López 
 

Cargo Secretaria Técnica de la Comisión de Controversias Laborales y Administrativas 
  

Domicilio Magdalena No. 21, 4to piso, Colonia del Valle, Alcandía Benito Juárez, Ciudad de México C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53 40 46 00 Extensión 1318 
 

Ubicación física 4to. Piso del Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Correo electrónico maria.corona@tedf.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
      

MX.09.TECDMX.CCLA.4S0.1 

Audiencias de la Comisión de 

Controversias Laborales y 

Administrativas 

 

Se encuentran en los expedientes 

relacionados con Juicios 

Laborales y Administrativos en 

contra del Tribunal, 

identificados con las claves JLT 

y JIAT 

 

2017-2018-

2019-2020-

2022 y 2023 

25 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.4S0.2 

Proyectos de Acuerdos y 

resoluciones de juicios Laborales y 

Administrativos 

 

Expedientes Relacionados con 

Juicios Laborales y 

Administrativos en contra del 

Tribunal, identificados con las 

claves JLT y JIAT 

 

2017-2018-

2019-2020-

2022 y 2023 

25 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.4S.1 

Proyectos de Acuerdos y 

resoluciones de juicios Laborales y 

Administrativos 

 

Expedientes Relacionados con 

Juicios Laborales y 

Administrativos en contra del 

Tribunal, identificados con las 

claves JLT y JIAT 

 

2017-2023 25 NA 

 

mailto:maria.corona@tedf.org.mx


MX.09.TECDMX.CCLA.4S.2 

 

Opiniones Jurídicas, laborales o 

administrativas internas 

 

Sugerencias en el “Manual de 

Organización y Funcionamiento 

del TECDMX” dirigido a la 

Secretaria Administración. 

Sugerencias y observaciones 

para la “Propuesta del 

RITECDMX” dirigido a la 

Dirección General Jurídica. 

 

Sugerencias y observaciones 

relativas a las atribuciones 

conferidas a la Comisión de 

Controversias contenidas en el 

CIPECDMX y la LPECDMX 

dirigido a la Dirección General 

Jurídica. 

 

Propuestas en el RITECDMX, 

dirigido a la Dirección General 

Jurídica. 

2017 y 2023 5 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.4S0.4 

 

Propuestas de reformas legales y 

reglamentarias en materia laboral 

 

 

Propuesta de Reforma al 

Reglamento en Materia de 

Relaciones Laborales del 

Tribunal Electoral de la Ciudad 

de México y al Reglamento 

Interno del Tribunal Electoral de 

la Ciudad de México. 

 

2017 2 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.13C.11 

Servicios de administración de 

correspondencia de entrada y 

salida 

 

Expedientes con oficios de 

entrada y salida en el área de la 

Comisión del Tribunal Electoral 

de la Ciudad de México 

 

2017-2023 20 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.10C.10.SDP Actas de Entrega y Recepción 

Expedientes referentes a Actas 

de entrega recepción de la 

CCLyA 

2018 y 2023 3 NA 

      

MX.09.TECDMX.CCLA.13C.3 
Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos 

Expediente referente al 

COTECIAD de la CCLyA 
2018-2023 6 NA 

 



MX.09.TECDMX.CCLA.6C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación de 

Servicios 

Expediente referente al CAAPS 

de la CCLyA 
2018-2023 6 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.6C.9 Comité de Obra Pública 

Expediente referente al COPS de 

la CCLyA 
2018-2023 6 NA 

 

MX.09.TECDMX.CCLA.16C.3 
Comité de Género y Derechos 

Humanos 

Expediente referente al Comité 

de la CCLyA 
2018-2023 6 NA 

      

 

 

Elaboró 

 

___________________________________________________ 

Lcda. Verónica Yolanda González Pérez 

Secretaria 

 

  

Validó 

 

___________________________________________________ 

Lcda. María Dolores Corona López 

Secretaria Técnica 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 
 

Órgano o Unidad Administrativa Coordinación de Transparencia y Datos Personales 
 

Nombre de la persona responsable Mtra. Haydeé María Cruz González 
 

Cargo Coordinadora de Transparencia y Datos Personales 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1422 
 

Ubicación física 3º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico haydee.cruz@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.1 

Disposiciones en materia 

de Transparencia, Acceso 

a la Información Pública 

y Protección de Datos 

Personales. 

Expedientes respecto a la normatividad 

generada en materia de Transparencia 
2017-2023 

5 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.2 

Programas y proyectos en 

materia de Transparencia, 

Acceso a la Información 

Pública y Protección de 

Datos Personales 

Expedientes relacionados a proyectos 

llevados a cabo en materia de 

Transparencia, Acceso a la Información 

Pública y protección de Datos 

Personales 

2017-2023 
3 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.3 Comité de Transparencia 

Expedientes referentes a las Sesiones 

Ordinarias y Extraordinarias del Comité 

de Transparencia 

2017-2023 
58 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.4. 
Solicitudes de acceso a la 

información pública 

Expedientes referentes a solicitudes de 

acceso a la información pública 

atendidas 

2017-2023 
1756 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.5 
Sistema de Datos 

Personales 

Expedientes relacionados a las 

modificaciones de los Sistemas de 

Datos Personales, de las Leyendas de 

Datos Personales y de los Documentos 

de Seguridad, así como requerimientos 

2017-2023 
56 

expedientes 
No aplica 



del InfoCDMX en materia de Datos 

Personales 
 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.6. SDP 

Solicitudes de Acceso, 

Rectificación, 

Cancelación y Oposición 

de Datos Personales 

Expedientes referentes a solicitudes de 

Acceso, Rectificación, Cancelación y 

Oposición de Datos Personales 

2017-2023 
54 

expedientes 

 

No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyP.12C.7 

Acciones de capacitación 

en materia de 

transparencia y datos 

personales 

Expedientes referentes a las RETAIP, 

Cursos de la Ley de Transparencia 

Local, Cursos de la Ley General de 

Protección de Datos Personales en 

posesión de Sujetos Obligados, Cursos 

obligatorios para el personal del 

TECDMX en materia de transparencia 

en línea 

2017-2023 
38 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.8 

Portal y sistema de 

obligaciones en materia 

de transparencia 

Expedientes relacionados con el SIPOT 

y el Portal de Obligaciones en materia 

de Transparencia 

2017-2023 
34 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.9 

Informes en materia de 

Transparencia, Acceso a 

la Información Pública y 

Protección de Datos 

Personales 

Expedientes relacionados con informes 

del Comité de Transparencia, Datos 

Personales e informes ante el 

InfoCDMX 

2017-2023 
24 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.10 

Recursos, resoluciones, y 

cumplimientos en materia 

de 

Acceso a la Información 

Pública y 

Protección de Datos 

Personales 

Expedientes relacionados a Recursos de 

Revisión en materia de Acceso a la 

Información Pública 

2017-2023 
20 

expedientes 
No aplica 

 

ECDMX.CTyDP.2S.1 
Sesiones y reuniones del 

Pleno 

Agendas de las sesiones privadas y 

públicas 
2017-2023 

4 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.2S.2 Acuerdos Plenarios 

Expediente referido a copias de 

conocimiento a la Titular de la CTyDP 

de Acuerdos Plenarios del Tribunal 

2017-2023 
6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.3S.4 
Informes y reportes 

estadísticos 

Expediente referido a los asuntos 

recibidos y resueltos por año y por tipo 
2017-2023 

5 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.11C.4.02 
Informe de avance 

trimestral 

Expediente relativo a los informes del 

Programa Operativo Anual (POA) de la 

CTyDP 

2017-2023 
19 

expedientes 
No aplica 

 



MX.09.TECDMX.CTyDP.6C.3.04. SDP Capítulo 3000 honorarios 
Expedientes respecto a la contratación 

de personal de honorarios 
2017-2023 

6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.4C.5.SDP 
Control de asistencia e 

Incidencias de Personal 

Expedientes referentes a incidencias del 

personal de la CTyDP, listas de 

asistencia y licencias 

2017-2023 
29 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.6C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 

Expedientes referentes a las carpetas de 

orden del día de los CAAPS 
2017-2023 

21 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.6C.9 Comité de Obra Pública 
Expedientes referentes a las carpetas de 

orden del día de los COP 
2017-2023 

10 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.7C.5 
Comité Interno de 

Protección Civil 

Expedientes referentes a las carpetas de 

orden del día de los CPC 
2017-2023 

6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.10C.10.SDP 
Actas de Entrega-

Recepción 

Expedientes respectivos a las actas de 

entrega recepción de la CTyDP 
2017-2023 

6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.13C.3 

Comité Técnico Interno 

de Administración de 

Documentos 

Expedientes referentes a las carpetas de 

orden del día de los COTECIAD 
2017-2023 

20 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.2C.4 Normativa interna  

Expedientes referentes a los 

documentos de conocimientos de la 

normatividad interna y externa que rige 

al Tribunal 

2017-2023 
7 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CTyDP.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de 

Entrada y Salida 

Expedientes relacionados con los 

oficios de entradas y salidas de la 

CTyDP 

2017-2023 
12 

expedientes 
No aplica 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcdo. Ricardo Zozaya González 

Subdirector de Transparencia y Acceso a la Información 

Validó 

 

_____________________________________________________ 

Mtra. Haydeé María Cruz González 

Coordinadora de Transparencia y Datos Personales 
 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Organización y Conservación de Archivos 
 

Ponencia Órgano y Área Coordinación de Archivo 
 

Nombre de la persona responsable Lcda. Sabina Reyna Fregoso Reyes 
 

Cargo Coordinadora de Archivo 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1130 
 

Ubicación física 3º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico sabina.fregoso@tedf.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.CA.13C.1 

Disposiciones en materia 

de archivos y 

documentación 

Expediente referente a Normativa en 

Materia de Archivo 
2023 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.2 

Programas y proyectos en 

materia de Archivos y 

Documentación 

Expedientes referentes al programa 

permanente de eliminación de copias 

simples, cursos, archivo institucional 

y Programa Institucional de 

Desarrollo Archivístico. 

2017-2023 43 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.3 

Comité Técnico Interno 

de Administración de 

Documentos 

Expedientes referentes a sesiones 

ordinarias, extraordinarias, mesas de 

trabajo y designación de Integrantes 

del Comité. 

2017-2023 63 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.4 
Instrumentos de control y 

consulta archivística 

Expedientes relacionados con la 

actualización del Cuadro General de 

Clasificación Archivística y Catálogo 

de Disposición Documental. 

2017-2023 10 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.5 
Sistema Institucional de 

Archivos 

Expedientes relacionados con el 

sistema institucional de archivos 

2018-2019-

2021-2023 
4 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.7 
Solicitudes de baja 

documental 

Expedientes referentes a la atención 

de solicitudes de baja documental 

suscritas por los órganos y áreas que 

conforman este órgano jurisdiccional. 

2017-2018-

2019-2020-

2022-2023 

57 expedientes No Aplica 

mailto:sabina.fregoso@tedf.org.mx


      
 

MX.09.TECDMX.CA.13C.8 
Fomento de la cultura 

archivística 

Expediente correspondiente a la 

difusión mediante cartel de la Guía 

para enfrentar situaciones de 

emergencia riesgo o catástrofes en 

materia de archivo y boletines 

informativos. 

2017-2018-

2022-2023 
6 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.9 

Actualización de la 

normativa interna y 

externa que rige al 

TECDMX 

Expedientes referentes a la 

normatividad interna y externa que 

rige al Tribunal Electoral, así como 

Código, Leyes, lineamientos, 

reglamentos, reformas, manuales, 

reglas, guía, normas e instrumentos 

normativos que se difunden el Diario 

Oficial de la Federación y la Gaceta 

Oficial de la Ciudad de México. 

2017-2023 
164 

expedientes 
3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.10 

Administración del 

Sistema de Gestión 

Documental 

Expediente referente al requerimiento 

a la Unidad de Servicios Informáticos 

del desarrollo de una herramienta para 

la Gestión Documental. 

2017-2018-

2019-2022-

2023 

6 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de 

Entrada y Salida 

Expedientes referentes 

correspondencia de entrada y salida de 

la Coordinación de Archivo. 

2017-2018-

2019-2020-

2022-2023 

1 expediente 
 

11 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.1C.1 Circulares Expedientes con circulares 2019-2020 2 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.2C.4 Normativa Interna 
Expediente referente a la normativa 

interna 

2018-2019-

2020 
3 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.2C.5 
Informe anual de 

actividades del Tribunal 

Expedientes relacionados al informe 

anual de la Coordinación de Archivos 

2018-2019-

2020-2022 
5 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.2C.7 

Actualizaciones y 

representaciones en 

materia legal 

Expedientes referentes a las 

actualizaciones en materia legal 
2018 1 expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.3C.4 
Programa Operativo 

Anual 

Expediente referente a los criterios 

generales para la elaboración 

programa operativo anual, 

anteproyecto de presupuesto 2018 y 

reportes mensuales de avance. 

2017-2018-

2020-2021-

2022 

6 expedientes No Aplica 

 



MX.09.TECDMX.CA.4C.5 SDP 
Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal 

Expediente referente a registros de 

incidencias, movimiento de personal y 

vacaciones. 

2017-2023 7 expedientes 1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CA.4C.8.SDP 
Servicio social y 

prácticas profesionales 

Expediente de prestadores de servicio 

social en la Coordinación de Archivo. 

2017-2018-

2019-2021 
4 expedientes 1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CA.4C.12 

Comité de 

Administración de 

Riesgos y Control Interno 

Expediente referente al Comité de 

Administración de Riesgos y Control 

Interno 

2023 1 expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.5C.10 Fondo Revolvente 

Expediente referente al fondo 

resolvente asignado a la Coordinación 

de Archivos. 

2017-2018 2 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.6C.3.04.SDP 
Capítulo 3000 honorarios 

asimilados 

Expedientes de las contrataciones del 

personal de honorarios asimilados 

capítulo 3000 

2018 1 expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.6C.6 Control de bienes 
Expedientes referentes al control de 

bienes 
2023 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.6C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 

Expedientes referentes a sesiones 

ordinarias y extraordinarias del 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación de 

Servicios (CAAPS). 

2017-2018-

2019-2020-

2021-2022 

4 expedientes 26 expedientes 

      

MX.09.TECDMX.CA.6C.9 Comité de Obra Pública 
Expedientes relacionados con 

sesiones del Comité de Obra Pública 

2017-2018-

2019-2020-

2021-2022 

2 expedientes 5 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.7C Servicios Generales 

Expedientes relacionados con la 

requisición correspondiente a los 

irreductibles 

2021-2022 2 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.7C.5. 
Comité Interno de 

Protección Civil 

Expediente referente a convocatorias 

del Comité de Protección Civil y 

actualización de los brigadistas 

integrantes que conforman el Comité. 

2017-2018-

2019-2021-

2023 

1 expedientes 4 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.9C.4.01 Fotografía, audio y video 
Expediente referente a fotografía, 

audio y video 
2018 1 expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.10C.3.SDP 

Auditorías y seguimiento 

a la aplicación de 

medidas y/o 

recomendaciones 

Expediente referente a Auditorías y 

seguimiento a la aplicación de 

medidas y/o recomendaciones 

2023 1 expediente No Aplica 

 



MX.09.TECDMX.CA.10C.10.SDP 
Actas de entrega 

recepción 

Expedientes referentes a la Acta 

administrativa de entrega recepción de 

la Coordinación de Archivo y de la 

Jefatura de departamento. 

2017-2018 1 expediente 2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.11C.4.02 
Informe de avance 

trimestral 

Expedientes correspondientes a 

informes trimestrales de la 

Coordinación de Archivo. 

2017-2018-

2019-2020-

2021-2022-

2023 

19 expedientes 2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.12C.3 Comité de Transparencia 

Expedientes de sesiones ordinarias y 

extraordinarias del comité de 

transparencia 

2017-2023 4 expedientes 8 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.12C.4 
Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 

Expedientes referentes a solicitudes 

de información a la Coordinación de 

Archivo 

2017-2018-

2019-2020-

2021-2022-

2023 

10 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.12C.8 

Portal y sistema de 

obligaciones en materia 

de transparencia 

Expediente relacionado con las 

actualizaciones de las obligaciones en 

materia de transparencia que tiene la 

Coordinación de Archivo 

2017-2018-

2019-2020-

2021-2022-

2023 

10 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.14C.2 

Programas y proyectos en 

materia de Investigación 

y Capacitación 

Expediente relacionado con la 

investigación y capacitación 
2018-2023 6 expedientes No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.14C.4 Consejo Académico 
Expedientes referentes a las sesiones 

del Consejo Académico 

2019-2020-

2022-2023 
3 expedientes 2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CA.16C.2.03 Grupos Vulnerables Expediente de Grupos Vulnerables 2018 1 expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CA.16C.3 
Comité de Genero y 

Derechos Humanos 

Expedientes referentes a sesiones 

ordinarias del Comité de Género y 

Derechos Humanos 

2017-2022 3 expedientes 8 expedientes 

 

 

 

 

Elaboró 

 

______________________________________ 

Mtra. Nancy García Huante  

Jefa de Departamento de Archivo 

Validó 

 

____________________________________ 

Lcda. Sabina R. Fregoso Reyes 

Coordinadora de Archivo 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Difusión y Publicación 
 

Órgano o Unidad Administrativa Coordinación de Difusión y Publicación 
 

Nombre de la persona responsable Mtro. Miguel Ángel Quiroz Velázquez 
 

Cargo Coordinador de Difusión y Publicación 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. Del Valle Centro, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
 

Teléfono y Extensión 5553404600 ext. 1423 
 

Ubicación física 3º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico miguel.quiroz@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.CDyP.2C.2 Convenios interinstitucionales 

Carpeta física los convenios en materia 

de préstamo interbibliotecario que 

TECDMX celebra con diversas 

instituciones 

2017-2020 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.3C.4 Programa operativo anual 

Carpeta digital del registro del avance 

mensual del Programa Operativo Anual 

de la CDyP 

2017-2023 
3 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.5C.10 Fondo Revolvente 
Carpeta digital del registro del mensual 

del fondo revolvente de la CDyP 
2017-2018 

2 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.3.02 Diseños institucionales  

Carpetas digitales de Diseños en versión 

editable de eventos, difusión, 

publicaciones y comunicación interna 

del Tribunal Electoral de la Ciudad de 

México 

2017-2023 
13 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.4 Ediciones y Publicaciones 

Carpetas físicas y digitales de 

publicaciones digitales (web, intranet y 

mailing) e impresas del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de México 

2017-2023 
8 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.3 Difusión 

Carpetas digitales de spots para radio y 

televisión del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México 

2017-2022 
5 

Expedientes 
No aplica 

 



MX.09.TECDMX.CDyP.9C.4.01 Fotografía, audio y video 

Carpetas digitales de Fotografía, audio y 

video del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México 

2017-2020 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.13C.11 

Administración de 

correspondencia de entrada y 

salida 

Carpetas físicas y/o digitales de 

correspondencia de entrada y salida 

relacionadas con la CDyP 

2017-2023 
6 

Expedientes 
12 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.5.01 Préstamo interbibliotecario 

Registro de préstamo de material 

bibliohemerográfico y actas del 

programa de donación de material 

bibliográfico. 

2017-2023 
3 

Expedientes 
1 Expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.5.03 Sistema de gestión bibliotecario 
Carpetas físicas de la administración de 

las plataformas de gestión bibliotecaria 
2016-2019 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.5 Servicios bibliotecarios 

Carpetas físicas de la registros y firmas 

en hoja de liberación por no adeudo de 

las y los trabajadores del TECDMX y 

control de libros de alta en el sistema 

ALTAIR 

2016-2023 
3 

Expedientes 
1 Expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.3.01 Síntesis Informativas 
Carpetas físicas de testigos de los 

productos de monitoreo informativo. 
2017-2023 

4 

Expedientes 

2 Expedientes 

(61 CDs de 2017) 

(54 CDs de 2018) 
 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.6 Consejo Editorial 
Carpetas físicas de las Sesiones del 

Consejo Editorial 
2019-2023 

4 

Expedientes 
No aplica 

 

 

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.4 
Ediciones y publicaciones  

Carpeta física de formatos de entregas 

de materiales a las áreas del TECDMX. 

 

2019-2023 

3 

Expedientes 

No aplica 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcda. Andrea Cristina Lehn Angelides 

Subdirectora de Difusión 

Validó 

 

________________________________________________  

Mtro. Miguel Ángel Quiroz Velázquez 

Coordinador de Difusión y Publicación 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Derechos Humanos y Género 
 

Órgano o Unidad Administrativa Coordinación de Derechos Humanos y Género 
 

Nombre de la persona responsable Mtra. Norma Elena Flores García 
 

Cargo Encargada de Despacho de la Coordinación de Derechos Humanos y Género 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 4°. Piso, Col. Del Valle Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 ext. 1481 
 

Ubicación física 4º Piso Del Edificio Sede 
 

Correo electrónico norma.floresg@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.CDHyG.3S.4 
Informes y reportes 

estadísticos 

Expediente referente a los informes y 

reportes estadísticos 
2018-2023 

6 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.3S.4.01 
Catálogo de personas 

sancionadas 

Expediente referente al Catálogo de 

personas sancionadas 
2021-2023 

3 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.3S.4.02 

Catálogo de personas 

sancionadas en materia de 

violencia política contra las 

mujeres en razón de género 

Expediente referente al Catálogo de 

personas sancionadas en materia de 

violencia política contra las mujeres en 

razón de género 

2021-2023 
3 

expedientes 

 

No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.2C.2  Convenios Interinstitucionales  Expediente de convenios firmados  2017-2023 
8 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.2C.5 
Informe anual de actividades 

del Tribunal 

Expediente referente al informe anual 

de actividades del TECDMX 
2018-2023 

5 

expedientes 
1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.3C.4 Programa operativo anual 
Expediente referente al programa 

operativo anual 
2018-2023 

5 

expedientes 
1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.4C.5.SDP 
Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal 

Expediente referente al Control de 

Asistencia e Incidencias de Personal 
2017-2023 

7 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.4C.8 
Servicio social y prácticas 

profesionales.SDP 

Expediente referente a servicio social y 

prácticas profesionales 
2021-2023 

3 

expedientes 
No Aplica 

 



MX.09.TECDMX.CDHyG.5C.10 

Fondo revolvente y asignación 

para gastos menores de 

mantenimiento y reparación de 

las instalaciones del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de 

México y otros diversos 

Expediente referente al Fondo 

revolvente y asignación para gastos 

menores de mantenimiento y reparación 

de las instalaciones del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de México y 

otros diversos 

2018 

 
 

1 expediente 

 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.6C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación 

de Servicios. 

Expediente referente al Comité de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 

2017-2023 

 

18 

expedientes 
23 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.6C.9 Comité de Obra Pública 
Expediente referente al Comité de Obra 

Pública 
2017-2021 

2 

expedientes 
3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.7C.5 
Comité Interno de Protección 

Civil 

Expediente referente al Comité de 

Protección Civil 
2017-2023 

5 

expedientes 
2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.10C.4 
Gestiones administrativas de la 

Contraloría Interna 

Expediente referente a las Gestiones 

administrativas de la Contraloría Interna 
2018-2023 

5 

expedientes 
1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.11C.4.02 Informe de avance trimestral Expediente de los informes trimestrales. 2018-2023 
10 

expedientes 
1 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.3 Comité de Transparencia 
Expediente referente a las sesiones del 

Comité de transparencia 
2017-2023 

11 

expedientes 
16 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.4 
Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 

Expediente referente a Solicitudes de 

Acceso a la Información Pública 
2017-2023 

7 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.8 

Portal y sistemas de 

obligaciones en materia de 

transparencia 

Expediente referente al Portal y 

sistemas de obligaciones en materia de 

transparencia 

2017-2023 
5 

expedientes 
2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.13C.3 

Comité Técnico Interno de 

Administración de 

Documentos 

Expediente referente a las sesiones del 

Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos 

2017-2023 
5 

expedientes 
2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.13C.4 
Instrumentos de control y 

consulta archivística 

Expediente referente a los Instrumentos 

de control y consulta archivística 
2018-2023 

6 

expedientes 
1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.13C.10 
Administración del Sistema de 

Gestión Documental 

Expediente referente a la administración 

del Sistema de Gestión Documental 
2021-2023 

3 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de Entrada y 

Salida 

Expediente referente a la 

Correspondencia de entrada y salida 
2017-2023 

5 

expedientes 
2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.14C.4 Consejo Académico 
Expediente referente a las Sesiones del 

Consejo Académico 
2018-2023 

6 

expedientes 
1 expediente 

 



MX.09.TECDMX.CDHyG.14C.5 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, registro 

de participación y 

calificaciones de cursos 

Expediente referente a actividades 

académicas y desarrollo profesional 
2017-2023 

7 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.15C.6 Consejo Editorial 
Expediente referente a las Sesiones del 

Consejo Editorial 
2018-2023 

6 

expedientes 
1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.1 
Disposiciones en materia de 

Derechos Humanos y Género 

Expediente referente a las 

Disposiciones en materia de Derechos 

Humanos y Género 

2017-2023 
7 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.2 Programas y Proyectos 

Expediente referente a los Proyectos en 

materia de Género y Derechos 

Humanos 

2017-2023 
44 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.3 
Comité de Género y Derechos 

Humanos 

Expediente de las Sesiones del Comité 

de Género y Derechos Humanos 
2017-20223 

31 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.4 

Comité Interinstitucional de 

Igualdad Sustantiva de los 

Órganos Impartidores de 

Justicia en la Ciudad de 

México 

Expediente del Comité 

Interinstitucional de Igualdad 

Sustantiva de los Órganos Impartidores 

de Justicia en la Ciudad de México 

2017-2023 
47 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.5 

Observatorio de Participación 

Política de las Mujeres en la 

Ciudad de México 

Expediente referente al Observatorio de 

Participación Política de las Mujeres en 

la Ciudad de México 

2017-2023 
52 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.6 

Certificación en la Norma 

Mexicana NMX-R-025-SCFI-

2015 de igualdad laboral y no 

discriminación 

Expediente referente al Certificación en 

la Norma Mexicana NMX-R-025-

SCFI-2015 de igualdad laboral y no 

discriminación 

2017-2023 
8 

expedientes 
No Aplica 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcdo. Jorge Luis Vázquez Sanluis 

Enlace de la Coordinación de Derechos Humanos y Género 

Validó 

 

________________________________________________ 

Mtra. Norma Elena Flores García 

Encargada del Despacho de la Coordinación de  

Derechos Humanos y Género  

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Comunicación Social 
 

Ponencia Órgano y Área Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Públicas 
 

Nombre de la persona responsable Mtro. Orlando Anaya González 
 

Cargo Coordinador de Comunicación Social y Relaciones Públicas 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 3er. Piso col. Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5553404600 ext. 1109 
 

Ubicación física 3º piso del edificio sede 
 

Correo electrónico orlando.anaya@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.TEDF.CCSYRP.05.02 Publicidad institucional Inserciones y anuncios 2014-2016 31 expedientes No aplica 

 

MX.TECDMX.CCSYRP.9C.2.01 Publicidad institucional Inserciones y anuncios 2017-2020 25 expedientes No aplica 

 

MX.TEDF.CCSYRP.06 Publicidad institucional Boletines e información para medios 2014-2016 205 expedientes No aplica 

 

MX.TECDMX.CCSYRP.9C.3 Prensa 
Información para medios de 

comunicación 
2017-2023 167 expedientes No aplica 

 

MX.TEDF.CCSYRP.08.01 Actos y eventos institucionales Sesiones de audiencias públicas 2014-2016 127 expedientes No aplica 

 

MX.TEDF.CCSYRP.08.02 Actos y eventos institucionales Cobertura de actos y eventos 2014-2016 242 expedientes No aplica 

 

MX.TECDMX.CCSYRP.9C.4 
Sesiones Públicas y eventos 

institucionales 
Fotografía, audio y video 2017-2023 476 expedientes No aplica 

 

 

Elaboró 

 

___________________________________ 

C.P. Nadia Gabriela García Morales 

Jefa de Departamento de Información 

Validó 

 

______________________________________ 

Mtro. Orlando Anaya González 

Coordinador de Comunicación Social y 

 Relaciones Públicas 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Vinculación y Relaciones Internacionales 
 

Órgano o Unidad Administrativa Coordinación de Vinculación y Relaciones Internacionales 
 

Nombre de la persona responsable Lcdo. Christian Alberto Ruiz Sánchez 
 

Cargo Director de Vinculación y Enlace 
 

Domicilio Magdalena No. 21, Col. del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México 
  

Teléfono y Extensión 5553404600 extensión 1706 
  

Ubicación física 4to. Piso del Edificio Sede 
 

Correo electrónico christian.ruiz@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción Fechas extremas 
Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3.01 

 

Vinculación y convenios 

con organismos nacionales 

Expediente de convenio marco de 

colaboración con el Instituto 

Electoral de la Ciudad de México 

y la Comisión de Derechos 

Humanos del Distrito Federal 

2017  1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3.01 

 

Vinculación y convenios 

con organismos nacionales 

Expedientes de convenios de 

colaboración con Tribunales 

Electorales Locales y diversas 

instituciones y Expedientes de 

Vinculación 

2018-2021 
173 

expedientes 
13 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3.02 

 

Vinculación y convenios 

con organismos 

internacionales 

 

Expedientes de Vinculación con 

Organismos Internacionales 
2018-2019 

16 

expedientes 
1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.2 

Modificación en el CADIDO 29-04-

2021 

 

Vinculación entre las áreas 

del Tribunal y organismos 

nacionales e 

internacionales 

Expedientes de Vinculación entre 

las áreas del Tribunal y organismos 

nacionales e internacionales 

 

2021-2023 
71 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3 

Modificación en el CADIDO 29-04-

2021 

Vinculación y convenios 

con organismos nacionales 

e internacionales 

Expedientes de Vinculación y 

convenios con organismos 

nacionales e internacionales 

2021-2023 
16 

expedientes 
No aplica 

 



MX.09.TECDMX.CVyRI.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de 

Entrada 

Expedientes del control de la 

correspondencia de entrada de la 

Coordinación 

 

2018-2023 
3 

expedientes 
3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.13C.11 
Administración de 

Correspondencia de Salida 

Expedientes del control de la 

correspondencia de salida de la 

Coordinación 

 

2018-2023 
3 

expedientes 
3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.1C.1 Circulares 
Expedientes de Circulares 

 
2018-2020  3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.1C.6 

Gaceta Oficial de la Ciudad 

de México y Diario Oficial 

de la Federación 

Expedientes con publicaciones de la 

Gaceta Oficial de la Federación 
2018-2019  2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.3C.4 

 

 

Programa Operativo Anual 

Expedientes con la documentación 

correspondiente al avance y 

seguimiento del Programa 

Operativo Anual 

 

2018-2023 
6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.4C.5 

 

Control de Asistencia e 

Incidencias de Personal 

Expedientes con la documentación 

correspondiente a las incidencias del 

personal adscrito a la Coordinación 

 

2018-2023 
6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.5C.10 

 
Fondo Revolvente 

Expedientes con la documentación 

referente a las facturas y formatos de 

reembolso del Fondo Revolvente 

 

2018  1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.6C.8 

 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 

Expedientes con la documentación 

referente al Comité en materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 

 

2018-2023 
2 

expedientes 
4 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.6C.9 

 
Comité de Obra Pública 

Expedientes con documentación 

referente al Comité de Obra Pública 

 

2018-2022 1 expediente 4 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.7C.5 

 

Comité Interno de 

Protección Civil 

Expedientes con información 

correspondiente al Comité Interno 

de Protección Civil 

 

2018-2021  4 expedientes 

 



MX.09.TECDMX.CVyRI.11C.4.02 

 

Informe de Avance 

Trimestral 

Expedientes correspondientes al 

Informe Trimestral de Actividades 

de la Coordinación 

 

2018-2023 
6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.12C.3 

 
Comité de Transparencia 

Expedientes correspondientes a 

la documentación de las sesiones 

ordinarias y extraordinarias del 

Comité 

 

2018-2023 
2 

expedientes 
4 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.12C.4 

 

Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 

Expedientes correspondientes a 

la documentación de Solicitudes 

de Acceso a la Información 

Pública de la Coordinación 

 

2018-2019-2022-

2023 

4 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.13C.3 

 

Comité Técnico Interno de 

Administración de 

Documentos 

Expedientes con información 

correspondiente a las convocatorias 

de sesiones extraordinarias y mesa 

de trabajo del Comité Técnico 

Interno de Administración de 

Documentos 

 

2018-2023 
2 

expedientes 
4 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.16C.3 

 

Comité de Género y 

Derechos    Humanos 

Expedientes con información 

correspondiente al Comité de Género 

y Derechos Humanos 

 

2018-2023 
2 

expedientes 
4 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.10C.10.SDP 

 

Actas de Entrega 

Recepción 

Expedientes con información 

correspondiente a las Actas de 

Entrega-Recepción 

 

2018-2019 

2021-2023 

4 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.2C.5 

 

Informe Anual de 

Actividades del   Tribunal 

Expedientes con información 

correspondiente a las actividades del 

Tribunal, desarrolladas en la 

Coordinación de Vinculación y 

Relaciones Internacionales 

2018-2023 
6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.14C.4 Consejo Académico 

Expedientes con información 

correspondiente al Consejo 

Académico 

2019-2023 
2 

expedientes 
3 expedientes 

 



MX.09.TECDMX.CVyRI.4C.12 

 

Comité de Administración 

de Riesgos y Control 

Interno 

Expedientes con información 

correspondiente al Comité de 

Administración de Riesgos y 

control Interno 

2023 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.13C.7 
Solicitudes de baja 

documental 

Expedientes con información 

relativa a las bajas documentales 

realizadas por la Coordinación de 

Vinculación y Relaciones 

Internacionales. 

 

2023 1 expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CVyRI.10C.3.SDP 

Auditorías y seguimiento a 

la aplicación de medidas 

y/o recomendaciones 

Expedientes con información 

relativa a las auditorías realizadas a 

la Coordinación de vinculación y 

Relaciones Internacionales 

2023 1 expediente 
No aplica 

 

 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcda. Elizabeth del Carmen Jiménez Santiago 

Secretaria Ejecutiva 

Validó 

 

________________________________________________ 

Lcdo. Christian Alberto Ruiz Sánchez 

Director de Vinculación y Enlace 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Tecnologías y Servicios de la Información 
 

Órgano o Unidad Administrativa Unidad de Servicios Informáticos 
 

Nombre de la persona responsable Lcdo. Otilio Esteban Hernández Pérez 
 

Cargo Director de Área 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1198 
 

Ubicación física 4to. Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico otilio.hernandez@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDM X.CA.13C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Archivos y Documentación 

Programas y proyectos en materia de 

Archivos y Documentación 
2019-2022 

4 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.IFC.14C.5.SD 

P 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Asistencia a Cursos 2020-2023 

2expedient e y 3 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.10C.2 
Programas y proyectos en materia 

de control y auditoría 

Auditoria, “Procedimientos de la 

Unidad de Servicios Informáticos del 

TECDMX”, 

2020 
1 carpeta 

electrónica 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.10C.3 

Auditorías y seguimiento a la 

aplicación de medidas 

y/o recomendaciones 

Auditoria, “Procedimientos de la 

Unidad de Servicios Informáticos del 

TECDMX”, 

2020 
1 carpeta 

electrónica 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.11C.4 Informes Informe requerido por Presidencia 2021-2022 

1 

expediente 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.11C.4.02 Informe de Avance Trimestral 
Informe Trimestral de Actividades de 

la unidad 
2017-2023 

4 

expedientes 

1 carpeta 

No Aplica 

mailto:otilio.hernandez@tecdmx.org.mx


electrónica 
 

MX.09.TECDM X.USI.12C.2 

Programas y proyectos en materia 

de Transparencia, Acceso a la 

Información Pública y Protección 

de Datos Personales 

Certamen a la Innovación en 

Transparencia 
2021 1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.12C.3 Comité de Transparencia 
Seguimiento a los acuerdos y 

acciones del Área de Transparencia 

2017- 

2021-2023 

4 

carpetas 1 

carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.12C.4 
Solicitudes de acceso a la 

Información Pública 

Respuesta a solicitudes de 

Información Pública 
2017-2023 

5 

expedientes 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.12C.7 

Acciones de capacitación en 

materia de transparencia y datos 

personales 

Cursos del Comité 
2020 

1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.1 
Disposiciones en materia de 

Archivos y Documentación 
Acta entrega 

2021 
1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.10 
Administración del Sistema de 

Gestión Documental 

Sistema electrónico de 

administración de archivos 

2021-2023 
3 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.11 

Administración de 

Correspondencia de Entrada y 

Salida 

Compendio de oficios de entrada y 

salida en materia de Servicios 

Informáticos 

2017-2023 
7 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Archivos y Documentación 

Programas y proyectos en materia de 

Archivos y Documentación 

2019-2023 

5 

expedientes y 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.3 
Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos 
Oficios de juntas para el comité 

2017-2023 

4 

expedientes y 

3 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 



MX.09.TECDM X.USI.13C.4 
Instrumentos de control y consulta 

archivística 
Instrumentos de control archivístico 

2020-2021 
2 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.5 Sistema Institucional de Archivos SIA 
2021 

1 

expediente* 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.14C.2 

Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

Invitación a diversos cursos de 

capacitación en materia electoral 

principalmente 

2017-2022 

3 

expedientes y 

3 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.15C.5 
Servicios Bibliotecarios Servicios Bibliotecarios 2017-2018 

1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.15C.6 
Consejo editorial 

Consulta sobre Proyectos 

Editoriales para el Programa Anual 

Editorial 2022 

2021 
1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.16C.3 

Comité de Género y Derechos 

Humanos 

Junta y expedientes de Comité de 

Género 
2017- 

2021-2022 

1 carpeta 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.16C.6 

Certificación en la Norma 

Mexicana NMX-R-025-SCFI-

2015 de igualdad laboral y no 

discriminación 

Certificación en la Norma Mexicana 

NMX-R-025-SCFI- 2015 de 

igualdad laboral y no discriminación 

2021 1 

expediente* 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.1C.1 
Circulares 

Compendio de Circulares emitidas 

por este Órgano Jurisdiccional 
2017-2019 

2 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.1C.6 

Publicaciones en Gaceta oficial de 

la Ciudad de México y Diario 

Oficial de la Federación 

(publicaciones en) 

Publicaciones relativas a este 

Órgano Jurisdiccional 
2017-2018 2 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2C.1.03.S 

DP 

Contratos de Adjudicación Directa Adjudicaciones 2021-2022 

4 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 



MX.09.TECDM X.USI.2C.1.01.S 

DP.002 

Contratos de Licitación Pública 

Nacional 
Contratos de licitaciones 2019-2022 

4 

carpetas 

electrónicas 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2C.1.04.S 

DP 

Contrato de Prestación de 

Servicios por honorarios 

Altas, bajas y pago del personal 

contratado por honorarios 
2017-2018 

2 

expedientes No Aplica 

 

MX.09. TECDM X.USI.2C.1.SDP Contratos Contratos de Servicios Informáticos 2020-2022 

1 carpeta 

4 carpeta 

electrónica 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2C.4 Normativa interna 

Auditoria, “Procedimientos de la 

Unidad de Servicios Informáticos 

del TECDMX”, 

2020 
1 

expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2C.5 
Informe Anual de Actividades del 

TECDMX 

Informe Anual de Actividades del 

Tribunal 
2017-2023 

4 

expedientes y 

3 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2C.10 
Opiniones o estudios jurídicos en 

materia consultiva 

Observaciones sistema de justicia 

Digital 
2022 

1 

expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2S.1 Sesiones y Reuniones del pleno 
Avisos de sesiones públicas al 

terminar sesión privada 
2017-2022 

5 

expedientes y 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.2S.2 
Acuerdos plenarios 

Acuerdos en Sesiones 
2020-2022 

2 

expedientes y 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.3C.1 

Disposiciones en materia de 

planeación, programación y 

presupuestación 

Respuesta a solicitudes de 

presupuesto para la adquisición de 

diversos servicios e insumos del área 

2017-2022 

4 

expedientes y 

2 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.3C.2 

Programas y proyectos en materia 

de planeación, programación y 

presupuestación 
Planeación de proyectos y servicios 

2020- 

2021-2023 

3 

expedientes y 1 

carpeta 

No Aplica 



 

MX.09.TECDM X.USI.3C.4 
Programa Operativo Anual 

Programa Operativo Anual 
2017-2022 

3 

expedientes y 

3 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.3C.5 

Manuales, normas y lineamientos 

de procesos y procedimientos 
Auditoria, “Procedimientos de la 

Unidad de Servicios Informáticos 

del TECDMX” 

2020 
1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.4C.1 

Disposiciones en materia de 

Recursos Humanos Designaciones por Ausencia 
2020-2022 

2 

expedientes y 1 

carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.4C.3.SDP 
Expediente único de personal 

Documentación de baja de personal 
2021 

1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.4C.5 

Control de Asistencia e Incidencias 

del personal 
Control de Asistencia e Incidencias 

del personal 

2017-2023 
7 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.4C.8.SDP 

Servicio social y prácticas 

profesionales 
Solicitud de Personal de Servicio 

Social/Prácticas Profesionales 

2019-2022 
3 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.5C.10 
Fondo revolvente Comprobación y justificación de los 

gastos 

2017-2018 
2 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM 

X.USI.6C.3.01.SDP 

Licitaciones Proyectos base de Licitaciones y 

validación 

2017- 

2019, 2021 

-2022 

5 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM 

X.USI.6C.3.02.SDP 

Invitación Restringida Facturas que validar por Invitación 

Restringida 

2019-2020 
2 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.6C.7 
Inventario físico Salidas de dispositivos/equipos 

enviados con proveedor 

2019-2022 
4 

expedientes 
No Aplica 

 



MX.09.TECDM X.USI.6C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamiento y Prestación de 

Servicios 
Oficios de juntas para el comité 

2017-2023 

6 

expedientes y 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.6C.9 Comité Obra Pública Oficios de juntas para el comité 2017-2022 

4 

expedientes y 

1 carpeta 

electrónica 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.7C.5.SDP Comité de Protección Civil 
Juntas, reuniones y capacitación del 

personal de protección civil 
2017-2020 1 carpeta No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.2 
Programas y proyectos en materia 

de tecnologías y servicios de la 

información 

Proyectos del área 2019-2022 
4 

expedientes 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.5 Desarrollo y actualizaciones de 

sistemas de información. 
Desarrollo de nuevos sistemas 2022 

1 carpeta 

electrónica 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.3 Infraestructura de 

telecomunicaciones 

Servicios y validaciones de facturas 

relacionados a infraestructura 
2017-2023 

10 

carpetas y 4 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.3.04 Servicios informáticos 
Respuesta a solicitudes de servicios 

con formato 
2021-2022 

2 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.4 Redes de comunicación de datos y 

voz 
Servicios de Redes y comunicación 2021 

1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.5 Desarrollo y actualizaciones de 

sistemas de información. 

Actualizaciones a sistemas/portales 

y validaciones de facturas 
2017-2022 

9 

carpetas y 4 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.8C.6.01 Control de Accesos 
Respuesta a solicitudes de acceso de 

portales/programas 2021 
1 

expediente No Aplica 

 



MX.09.TECDM X.USI.8C.7 
Servicios de tecnologías Web y 

multimedia 

Servicios de tecnologías y 

Validaciones de facturas de 

servicios de tecnologías 
2017-2022 

9 

carpetas y 4 

carpetas 

electrónicas 

No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.4C.10. 

Expediente de personas 

contratadas bajo el régimen de 

prestación de servicios por 

honorarios asimilados a salarios 

Licencia médica Lcda. Diana 

Morales Gonzalez 2022 
1 

expediente 
No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.16.C.5 
Observatorio de participación 

Política de las mujeres en México 
Seguimiento a la página web 2022 

1 

expediente No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.13C.7. Solicitudes de baja documental Baja documental 2022 
1 carpeta 

electrónica No Aplica 

 

MX.09.TECDM X.USI.6C.3.SDP 

.002/2023 
Adquisiciones Validaciones de facturas 2023 2 capetas No Aplica 

 

 

Elaboró 

 

________________________________________________ 

Lcda. Nayeli M. Rangel Rivera 

Jefa de Depto. de Tecnologías Web y Multimedia 

Validó 

 
 

 

____________________________________ 

Lcdo. Otilio Esteban Hernández Pérez 

Director de la Unidad de Servicios Informáticos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Jurisprudencia, Tesis Relevante y Estadística Jurisdiccional 
 

Órgano o Unidad Administrativa Unidad de Estadística y Jurisprudencia 
 

Nombre de la persona responsable Lcda. Susana Elvira Guevara Ortega 
 

Cargo Directora de la Unidad de Estadística y Jurisprudencia 
 

Domicilio Av. Magdalena ·21, Col. Del Valle Centro, Benito Juárez, CP. 03100 
 

Teléfono y Extensión 55 5340 4600 ext. 1117 
 

Ubicación física 3er. Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico susana.guevara@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 

Volumen 

total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.1 
Disposiciones en materia de 

Jurisprudencia y Estadística 

Expediente que contiene los criterios 

relevantes aprobados por el pleno del 

TECDMX. 

2017-2023 
7 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.4 Informes y Reportes Estadísticos 

Expedientes que contienen los informes 

remitidos a las Ponencias y a la 

Coordinación de Transparencia. 

2017-2023 
11 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.5 
Sistema de información estadística 

del Tribunal 

Expediente que contiene la Estadística 

generada a la Coordinación de Derechos 

Humanos y Género. 

2017-2023 
6 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.7 

Seguimiento de sesiones públicas de 

las Salas Superior Regional y 

Especializada de la Ciudad de 

México del TEPJF, así como de la 

Suprema Corte de Justicia de la 

Nación 

Expediente que contiene las notas de 

seguimiento de sesiones de Sala 

Superior. 

2017-2023 
7 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.8 

Notas de seguimiento a 

determinaciones del Pleno del 

TECDMX en sesiones públicas 

Expediente que contiene notas de las 

sesiones públicas del TECDMX 
2017-2023 

7 

expedientes  
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEJ.3. 

S.4.01 
Catálogo de personas sancionadas 

Expediente que contiene el catálogo de 

personas sancionadas. 
2021-2023 

3 

expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEJ.3.S.4.02 
Catálogo de personas sancionadas 

en materia de violencia política 

Expediente que contiene el catálogo de 

personas sancionadas en materia de 
2021-2023 

3 

expedientes 
No aplica 

mailto:susana.guevara@tecdmx.org.mx


contra las mujeres en razón de 

género 

violencia política contra las mujeres en 

razón de género. 
 

MX.09.TECDMX.UEJ.8C.5 
Desarrollo de Sistemas de 

información 
Catálogo de Voces 2021-2023 

3 

expedientes 
No aplica 

Nota: *En el año 2023 las carpetas que se aumentaron son en formato digital. 
 

Elaboró 

 

_______________________________________________________ 

Lcda. Carmen García Rodríguez 

Jefa de Departamento de la Unidad de Estadística y Jurisprudencia 

Validó 

 

________________________________________________ 

Lcda. Elvira Susana Guevara Ortega 

Directora de la Unidad de Estadística y Jurisprudencia 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Procedimientos Sancionadores 
 

Órgano o Unidad Administrativa Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores 
 

Nombre de la persona responsable Lcdo. Armando Azael Alvarado Castillo 
 

Cargo Encargado del Despacho de la Dirección 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 8vo. Piso, Col. Del Valle, Demarcación Territorial Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 53404600 Ext. 1804 
 

Ubicación física 8° Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico armando.alvarado@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total Bajas documentales 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6S.1 

Proyectos de resolución de 

los procedimientos 

especiales sancionadores 

que sean remitidos por el 

Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, así 

como la sustanciación y 

elaboración de proyectos 

resolución de medios de 

impugnación interpuestos 

en contra de resoluciones 

de procedimientos 

ordinarios. 

Se resguardan en medio electrónico los 

acuerdos de trámite y proyectos de 

resolución de los Procedimientos 

Sancionadores y Juicios Electorales, 

que son turnados a la Unidad para su 

debida tramitación. 

2017-2023 6 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6S.2 

Emisión de acuerdos para 

el desahogo de diligencias 

relativas a los 

procedimientos 

sancionadores (ordinarios 

y especiales). 

Se resguardan en medio electrónico los 

acuerdos de trámite, así como cierre de 

instrucción de los asuntos turnados a la 

Unidad. 

2017-2023 6 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6S.3 

Sustanciación y 

elaboración de proyectos 

de resolución de medios de 

impugnación interpuestos 

en contra de resoluciones 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de los acuerdos de trámite 

(devolución de expedientes a la 

Secretaría General, solicitudes de 

información de los expedientes y 

2022-2023 2 Expedientes No aplica 



de procedimientos 

ordinarios. 

otros), y los proyectos de resolución 

emitidos por esta Unidad. 
 

MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.1 Circulares 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de comunicaciones de 

carácter interno emitidas por la 

Secretaría Administrativa. 

2017-2022 5 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.6 

Publicaciones en Gaceta 

Oficial de la Ciudad de 

México y Diario Oficial de 

la Federación 

Se resguardan los oficios emitidos por 

la Coordinación de Archivo 

relacionados con las publicaciones 

relevantes en esos medios de difusión. 

2018-2021 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.2.C.4 Normativa Interna 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos inherentes a los 

reconocimientos del personal y las 

Sentencias relevantes de esta Unidad. 

2023 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.2.C.5 
Informe Anual de 

Actividades del Tribunal 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos inherente a las actividades 

realizadas durante el año por el 

Tribunal. 

2018-2023 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.3.C.4 Programa Operativo Anual 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos relativos al avance 

programático presupuestal del área y al 

cumplimiento de sus metas. 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.5.SDP 
Control de Asistencia e 

Incidencias del Personal 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las listas de asistencia, 

incidencias, nombramientos, 

renuncias y vacaciones del personal de 

esta Unidad. 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.6.SDP 
Control de prestaciones en 

materia económica 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de la solicitud de apoyo 

económico por defunción de un 

familiar de un integrante de esta 

Unidad. 

2023 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.11 

Expediente de personas 

contratados bajo el 

régimen de prestación de 

servicios por honorarios 

asimilables a salarios 

Contiene los contratos e informes y 

demás documentación del personal de 

apoyo que ingresa al área bajo ese 

régimen. 

2018-2019 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.12 

Comité de Administración 

de Riesgos y Control 

Interno 

Contiene documentos impresos y 

electrónicos de la aprobación para la 

aplicación del cuestionario para la 

2023 1 Expedientes No aplica 



Autoevaluación del Control Interno a 

los Órganos Jurisdiccionales Y Áreas 

de este Tribunal. 
 

MX.09.TECDMX.UEPS.5.C.2 
Gastos o egresos por 

partida presupuestal 

Contiene documentos impresos de la 

Partida Presupuestal del año 2020. 
2020 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.5.C.5 Presupuesto 

Contiene documentos impresos y 

electrónicos de los proyectos que se 

tienen programados para Unidad 

durante el ejercicio fiscal 2024. 

2023 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.1 

Disposiciones en materia 

de recursos materiales, 

obra pública, conservación 

y mantenimiento 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de los Recursos 

Materiales dentro de la UEPS 

2019-2022 2 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.3 Adquisiciones 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las Reuniones del 

Comité de Adquisiciones, 

arrendamientos y prestación de 

servicios 

2020-2022 2 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.7 Inventario Físico 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos relacionados con el 

resguardo y baja de bienes muebles de 

la Unidad. 

2023 1 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.8 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Prestación de Servicios 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos relacionados con las 

sesiones ordinarias y extraordinarias 

de dicho comité, dada la calidad de 

vocal de la titular del área 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.9 Comité de Obra Pública 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos relacionados con las 

sesiones ordinarias y extraordinarias 

de dicho comité, dada la calidad de 

vocal de la titular del área 

2019-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.7.C.5.SDP 
Comité Interno de 

Protección Civil 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos relacionados con las 

sesiones de dicho comité al formar 

parte de este 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.8.C.3.03 Respaldos 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de solicitudes presentadas 

al área informática para salvaguardar 

información en formato electrónico 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 



MX.09.TECDMX.UEPS.8.C.3.04 Servicios Informáticos 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de asignación de equipos, 

creación de usuarios, conexiones 

telefónicas y demás inherentes a su 

área 

208-2022 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.10.C.10.SDP Actas entrega recepción 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las actas realizadas con 

intervención de la Contraloría Interna, 

originadas con motivo del cambio del 

personal de estructura. 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.11.C.4.02 
Informe de avance 

trimestral 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de la información 

relacionada con los informes que 

entrega esta Unidad, en razón al 

avance trimestral. 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.11.C.4.03 
Informe anual de ejecución 

del presupuesto y POA 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de la Solicitud de 

requerimientos para el POA. 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.3 Comité de transparencia 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las Convocatorias a las 

sesiones ordinarias y extraordinarias, y 

orden del día de estas. 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.4 
Solicitudes de acceso a la 

información pública 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de solicitudes de diversa 

información referente al área 

2018-2023 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.7 

Acciones de capacitación 

en materia de 

transparencia y datos 

personales 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de solicitudes de diversa 

información referente al área. 

2023 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.8 

Portal y sistema de 

obligaciones en materia de 

transparencia 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las solicitudes y 

actualizaciones por parte de esta 

Unidad al portal de transparencia. 

2018-2023 5 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.9 

Informes en materia de 

transparencia, acceso a la 

información pública y 

protección de datos 

personales 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de solicitud de rendición 

de cuentas trimestral. 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 



MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.3 

Comité Técnico Interno de 

Administración de 

Documentos 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las Convocatorias a las 

sesiones ordinarias y extraordinarias, y 

orden del día de estas. 

 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.4 
Instrumentos de control y 

consulta archivística 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de los instrumentos 

archivísticos de la UEPS. 

 

2023 

 

1 Expediente 

 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.10 

Administración del 

Sistema de Gestión 

Documental 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de los instrumentos 

archivísticos de la UEPS. 

 

2023 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de distinta 

correspondencia recibida y enviada en 

la Unidad 

 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de copias de 

Conocimiento de la Secretaría General 

 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Secretaría General, 

reuniones privadas del Pleno 

 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Comunicación con la 

Unidad de Estadística y Jurisprudencia 

 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Catálogo de Voces 
2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Catálogo de Personas 

Sancionadas 

 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Préstamos y 

devolución de expedientes 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 



MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Informe de 

Actividades Mensuales a Presidencia 

 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Copias de 

Conocimiento de Presidencia 

 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Informe de Agenda del 

Pleno 

2020-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos correspondencia de 

entrada a la UEPS con relación al 

Proceso electoral 2020-2021 

2021-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11 

Administración de 

correspondencia de 

entrada y salida 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos correspondencia de 

conocimiento para la UEPS 2023. 

2023 1 Expediente No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.14.C.5.SDP 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, 

registro de participación y 

calificaciones de cursos 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las Invitaciones para 

participar en diversas actividades, 

cursos y diplomados. 

2018-2022 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.1 
Disposiciones en materia 

de difusión y publicación 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de la documentación 

inherente a las actividades de difusión 

y publicación que ingresa a esta 

Unidad. 

 

2018-2021 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.4.01 
Revista Electrónica 

ELECTIO 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de la Invitación para 

participar con un artículo en la edición 

de la revista electrónica ELECTIO. 

 

2018-2023 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.4. Ediciones y Publicaciones 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Envío y distribución de 

diversas publicaciones. 

 

2018-2023 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.6. Consejo Editorial 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de Envío y distribución de 

diversas publicaciones. 

2023 1 Expedientes No aplica 

 



MX.09.TECDMX.UEPS.16.C.2 Programas y Proyectos 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de las Invitaciones para 

participar en distintos talleres y 

ceremonias 

 

2018-2023 3 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.UEPS.16.C.3 
Comité de Género y 

Derechos Humanos 

Se resguardan documentos impresos y 

electrónicos de la Invitación para las 

sesión ordinaria del comité 

 

2019-2023 4 Expedientes No aplica 
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_______________________________________________________ 

Lcda. Erika Arredondo Martínez 

Secretaria Ejecutiva de la Unidad Especializada 

de Procedimientos Sancionadores 
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________________________________________________ 

Lcdo. Armando Azael Alvarado Castillo 

Encargado del Despacho de la Unidad Especializada 

de Procedimientos Sancionadores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Investigación y Capacitación 
 

Órgano o Unidad Administrativa Instituto de Formación y Capacitación 
 

Nombre de la persona responsable Lcda. Anabell Arellano Mendoza 
 

Cargo Directora del Instituto de Formación y Capacitación 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.P. 03100 
 

Teléfono y Extensión 55 5340 4600 Ext. 1174 
 

Ubicación física 4º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico anabell.arellano@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.1 
Disposiciones en materia de 

Investigación y Capacitación 

Carpeta con los convenios que 

se celebraron con otras 

instituciones 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.1 
Disposiciones en materia de 

Investigación y Capacitación 

Carpeta integrada por 

expedientes de convenio con 

INJUVECDMX 

2016 - 2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

ACTIVATECDMX 

Expedientes del Programa 

Institucional en relación con 

carreras deportivas 

2019 1 carpeta No aplica 

0. 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

ACTIVATECDMX 

Plan de Campaña de Salud  
2018 - 2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 
APRENDETECDMX 

19 Sesiones 
2019 2 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

Expediente con planeación para 

el desarrollo de las sesiones del 

Programa Institucional Agitando 

Ideas, Jóvenes Formando 

Ciudadanía Modalidad en línea 

2019 2 carpetas No aplica 

 

mailto:anabell.arellano@tecdmx.org.mx


MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

Carpeta con la planeación para 

el desarrollo del Programa 

Institucional Cultivando la 

Democracia 

2019 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

Carpeta con la planeación para el 

desarrollo del Programa 

Institucional Raíces por la 

democracia 

2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

Primero, Segundo, Tercer y 

Cuarto y Quinto Taller 

Nacional de Profesionalización 

de los Servicios de 

Interpretación en Lengua de 

Señas Mexicana Expediente 

con la gestión jurídico-

administrativa de desarrollo del 

Programa. 

2017 - 2020 4 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

APOYATECDMX 

Censo y Expedientes del 

Programa Institucional con los 

servicios proporcionados al 
personal y familiares del 

TECDMX. 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

INCLUYETECDMX 

Carpeta con documentos de 

actividades que se han 

realizado. En el marco del 

Programa  

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 
APRENDETECDMX 2020 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

ACTIVATECDMX Plan de 

Campaña de Salud  
2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

Expediente con planeación para 

el desarrollo de las sesiones del 

Programa Institucional Agitando 

Ideas, Jóvenes Formando 

Ciudadanía Modalidad en línea 

2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.3 
Relaciones de intercambio 

académico 

Carpeta con los expedientes de 

diplomados en los que participó 
el personal del TECDMX 

2018 - 2019 1 carpeta No aplica 

 



MX.09.TECDMX.IFC.14C.3 
Relaciones de intercambio 

académico 

Carpeta con los expedientes de 

Diplomados, Seminarios en los 

que participó el personal del 

TECDMX 

 

2020 

 

1 carpeta 

 

No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4 Consejo Académico 

Instalación y sesiones del 

Consejo Académico del 

Tribunal Electoral de la Ciudad 

de México 

2018 - 2019 2 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4 Consejo Académico 
Carpeta con los documentos de 

entrada a la Secretaría Técnica. 
2018 - 2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4 Consejo Académico 

Carpeta con documentos de la 

normatividad del Consejo 

Académico 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4 Consejo Académico 

Carpeta con documentos de las 

Sesiones Ordinarias del Consejo 

Académico 

2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpetas con los expedientes 

correspondientes a las 

actividades de invitaciones 

externas a ferias y programas 

externos 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Carpeta con el expediente de la 

realización de segunda edición 

del concurso de la 2° edición 

Tribunal Electoral Infantil 

2016 - 2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpeta con el expediente de la 

realización del 1er concurso de 

oratoria, “Hablemos de 

Democracia, Igualdad y 

Justicia”. 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Diagnóstico de Detección de 

Necesidades de Capacitación 
2018 - 2019  1 carpeta 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpetas con los expedientes 

correspondientes a los cursos, 

talleres, conferencias que se 

desarrollaron a lo largo del año 

2019 2 carpetas No aplica 

 



MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpeta con expedientes 

correspondientes a las 

difusiones de cursos de otras 

instituciones y presentaciones 

de libros. 

2019-2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpeta con expedientes del 

Curso de Inducción 2019-2020 
2019-2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpeta con la documentación de 

gestión del Foro: Reforma 

Constitucional en Materia de 

Paridad, conformación de las 

leyes secundarias y su impacto 

en la legislación de la Ciudad de 

México 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpeta con los documentos de 

gestión para las ceremonias de 

entrega de reconocimientos al 

personal del TECDMX 

2018 - 2019 2 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Expedientes académicos 2014  2 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Expedientes académicos 2017 - 2022 1 carpeta digital  No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpeta con expedientes de las 

actividades que se realizaron en 

el marco del 20 aniversario del 

TECDMX 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, 

desarrollo profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Diagnóstico de Detección de 

Necesidades de Capacitación 

2021 

2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de participación 

y calificaciones de cursos 

Carpetas con los expedientes 

correspondientes a los cursos, 

talleres, conferencias que se 

desarrollaron a lo largo del año 

de manera virtual 

2020 3 carpetas No aplica 

 



MX.09.TECDMX.IFC.2C.4 Normativa Interna 

Carpeta con la información de los 

Lineamientos para la Entrega 

Anual de Reconocimientos al 

Personal del TECDMX 

2018 - 2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.2C.4 Normativa Interna 

Carpeta con la información del 

proceso de Entrega Anual de 

Reconocimientos al Personal del 

TECDMX 2020 

2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.6C.8 

MX.09.TECDMX.IFC.6C.9 

MX.09.TECDMX.IFC.7C.5.SDP 

MX.09.TECDMX.IFC.12C.3 

MX.09.TECDMX.IFC.13C.3 

MX.09.TECDMX.IFC.16C.3 

Comité de Adquisiciones,  

Arrendamientos y Prestaciones de 

servicios. 

Comité de Obra Pública Comité 

Interno de Protección Civil 

Comité de Transparencia Comité 

Técnico Interno de Administración 

de Documentos Comité de Género 

y Derechos Humanos 

Carpeta con las sesiones 

correspondientes a los Comités 

de Género y Derechos Humanos, 

Protección Civil, Comité de 

Transparencia, COTECIAD, 

COPS y CAAPS. 

2019 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.1C.1 Circulares 

Carpetas con las circulares 

emitidas correspondientes a la 
fecha señalada 

2011 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.1C.6 

Publicaciones en la Gaceta Oficial 

de la Ciudad de México y Diario 

Oficial de la Federación 

Carpeta con las publicaciones en 

la GOCDMX y DOF 
2015 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.3C.4 Programa Operativo Anual 
Carpeta con la información de 

planeación del POA para el IFC 
2018 - 2020 2 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.10C.10.SDP Actas entrega recepción 
Carpeta con Actas entrega- 

recepción 2019-2020 
2019 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.11C.4 Informes 

Informes anuales y trimestrales 

de Actividades del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de 

México. 

2018 - 2020 2 carpetas No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.4C.5.SDP 
Control de Asistencia e Incidencias 

del Personal 

Incidencias y listas del personal 

que labora en el Instituto de 

Formación y Capacitación. 

2019 - 2022 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.15C.6 Consejo Editorial 

Integración, instalación y 

Sesiones del Consejo Editorial 

del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México. 

2017 – 2020 1 carpeta No aplica 

 



MX.09.TECDMX.IFC.12C.7 

Acciones de Capacitación en 

materia de Transparencia y Datos 

Personales 

Carpetas con los expedientes 

correspondientes a los cursos, 

talleres, conferencias en materia 

de Transparencia y Datos 

Personales 

2019 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.12C.4 
Solicitudes de acceso a la 

Información Pública 

Folios de solicitudes de 

información al Instituto de 
Formación y Capacitación. 

2016 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.12C.5 Sistema de Datos Personales 
Resguardo de información de 

Datos Personales 
2014 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.12C.8 
Portal y sistema de obligaciones en 

materia de transparencia. 

Actualizaciones en el portal del 
TECDMX y SIPOT 

2016 - 2020 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.13C.11 
Administración de correspondencia 

de Entrada y Salida 
Correspondencia de Entrada 2020 - 2022 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFC.13C.11 
Administración de correspondencia 

de Entrada y Salida 
Correspondencia de Salida 2020 - 2022 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

ACTIVATECDMX 
Plan de Campaña de Salud 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

APRENDETECDMX 

Charlas de Café TECDMX 
2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 
APRENDETECDMX 2021 - 2023 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

AGITANDO IDEAS 2021 

- Publicación Memorias 

Agitando Ideas 2021. Una 

Experiencia a Distancia I, 

Reflexiones de las Personas 

Ponentes. 

- Publicación Memorias 

Agitando Ideas 2021. Una 

Experiencia a Distancia II, 

Reflexiones de las Personas 

Brigadistas. 

- Publicación Memorias 

Agitando Ideas 2022. Una 

Experiencia a Distancia I, 

Reflexiones de las Personas 

Ponentes. 

- Publicación Memorias 

Agitando Ideas 2022. Una 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 



Experiencia a Distancia II, 

Reflexiones de las Personas 

Brigadistas. 
 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

CULTIVANDO LA 

DEMOCRACIA 

- Recorridos Virtuales 

TECDMX 

- E-Conversatorio 

- Revista Especializada 

ELECTIO TECDMX. 

- Concurso Cortometrajes 

- Platicando con SECTEI 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 
INCLUYETECDMX 2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

RAÍCES POR LA 

DEMOCRACIA 
- Publicación editorial 

“Raíces por la democracia, 
Impulsando a las personas 

mayores en su participación 

activa y digna en sociedad” 
- Publicación editorial 

“Raíces por la democracia. 
Incidiendo en la exigibilidad 

del derecho a la 
participación ciudadana de 

las personas mayores” 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 

RAÍCES POR LA 

DEMOCRACIA 
2021 - 2023 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.2 
Programas y proyectos en materia 

de Investigación y Capacitación 
Agitando Ideas 2021 - 2023 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.3 
Relaciones de intercambio 

académico 

Cursos Talleres, Conferencias 

derivados de Convenios de 

Colaboración 

2021 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.4 Consejo Académico 

Carpeta con documentos de las 

Sesiones Ordinarias del Consejo 

Académico 

2021 - 2023 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.5.SDP 
Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de 

Diagnóstico de Necesidades de 

Capacitación 2021-2022 
2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 



participación y calificaciones de 

cursos 
 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Diagnóstico de Necesidades de 

Capacitación 2023-2024 
2023 - 2024 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Cursos 2021-2022 

Enero- Diciembre 
2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Curso de Inducción 

2021-2022 
2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.14C.5.SDP 

Actividades académicas, desarrollo 

profesional, registro de 

participación y calificaciones de 

cursos 

Difusión de Actividades en 

materia de capacitación 

Enero-Diciembre 

INFÓRMATECDMX 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.6C.8 

MX.09.TECDMX.IFyC.6C.9 

MX.09.TECDMX.IFyC.7C.5.SDP 

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.3 

MX.09.TECDMX.IFyC.13C.3 

MX.09.TECDMX.IFyC.16C.3 

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestaciones de 

servicios. 

Comité de Obra Pública 

Comité Interno de Protección Civil 

Comité de Transparencia 

Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos 

Comité de Género y Derechos 

Humanos 

Carpeta con las sesiones 

correspondientes a los Comités 

de Género y Derechos Humanos, 

Protección Civil, Comité de 

Transparencia, COTECIAD, 

COPS y CAAPS. 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.2C.4 Normativa Interna 

Carpeta con la información del 

proceso de Entrega Anual de 

Reconocimientos al Personal del 

TECDMX 2021 

2021 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.3C.4 Programa Operativo Anual 
Carpeta con la información de 

planeación del POA para el IFyC 
2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.10C.10.SD

P 
Actas entrega recepción 

Carpeta con Actas entrega-

recepción  
2021 - 2022 

1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.11C.4 Informes 

Informes anuales y trimestrales 

de Actividades del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de 

México. 

2021-2022  
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 



MX.09.TECDMX.IFyC.4C.5.SDP 
Control de Asistencia e Incidencias 

del Personal 

Incidencias y listas del personal 

que labora en el Instituto de 

Formación y Capacitación. 

2019 - 2022 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.15C.6 Consejo Editorial 

Integración, instalación y 

Sesiones del Consejo Editorial 

del Tribunal Electoral de la 

Ciudad de México. 

2021 
1 carpeta digital y 

física 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.13C.11 
Administración de correspondencia 

de Entrada y Salida 
Correspondencia de Entrada 2021 - 2023 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.13C.11 
Administración de correspondencia 

de Entrada y Salida. 
Correspondencia de Salida 2021 - 2023 1 carpeta No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.4 
Solicitudes de acceso a la 

Información Pública. 

Folios de solicitudes de 

información al Instituto de 

Formación y Capacitación. 

2021 1 carpeta digital No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.4 
Solicitudes de acceso a la 

Información Pública. 

Folios de solicitudes de 

información al Instituto de 

Formación y Capacitación. 

2023 1 carpeta digital No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.8 
Portal y sistema de obligaciones en 

materia de transparencia. 

Actualizaciones en el portal del 

TECDMX y SIPOT 
2021 1 carpeta digital No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.12C.8 
Portal y sistema de obligaciones en 

materia de transparencia. 

Actualizaciones en el portal del 

TECDMX y SIPOT 
2023 1 carpeta digital No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.15C.4.03 Publicaciones 

Proyecto editorial denominado 

“Alcances de la reforma laboral 

2019 respecto de las 

controversias laborales 

competencia de autoridades 

electorales” 

2021 1 carpeta digital No aplica 

 

MX.09.TECDMX.IFyC.15C.4.03 Publicaciones 

Proyecto editorial denominado 

“Evolución del control de 

constitucionalidad y 

convencionalidad a partir de las 

reformas constitucionales 2011 y 

2014” 

2021 1 carpeta digital No aplica 

Elaboró 

______________________________________________________ 

Berenize Victoria González Pérez 

Secretaria  

Validó 

__________________________________________________ 

Lcda. Anabell Arellano Mendoza  

Directora del Instituto de Formación y Capacitación 
 

 



Unidad de Archivo de Trámite 
 

Fondo Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
 

Sección Auditoría y Responsabilidades Administrativas 
 

Ponencia Órgano y Área Contraloría Interna 
 

Nombre de la persona responsable Mtra. Agar Leslie Serrano Álvarez 
 

Cargo Encargada del Despacho de la Contraloría Interna 
 

Domicilio Magdalena No. 21, 8º Piso, Colonia del Valle, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. C.p. 03100 
 

Teléfono y Extensión 5340 4600 Ext. 1209 
 

Ubicación física 8º Piso del edificio sede 
 

Correo electrónico agar.serrano@tecdmx.org.mx 
 

Código de clasificación Serie documental Descripción 
Fechas 

extremas 
Volumen total 

Bajas 

documentales 
 

MX.09.TEDF.CG.02 
Programas y Proyectos en 

materia de control y auditoría. 

Programas de Adquisiciones, 

programa Operativo Anual y 

Programa Interno de Auditoria.  

2010-2016 2 Expedientes 1 expediente 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.2 
Programas y Proyectos en 

materia de control y auditoría. 

Programas de Adquisiciones, 

programa Operativo Anual y 

Programa Interno de Auditoria. 

2017-2022 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TEDF.CG.03.SDP 

Auditorias y seguimiento a la 

aplicación de medidas y/o 

recomendaciones 

Expedientes de Auditorías, Control y 

Seguimiento.  
2009-2016 0 Expedientes 30 Expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.3.SDP 

Auditorias y seguimiento a la 

aplicación de medidas y/o 

recomendaciones 

Expedientes de Auditorías, Control y 

Seguimiento. 
2017-2023 

35 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TEDF.CG.04.SDP 
Revisión de Rubros 

Específicos 

Expedientes generados por la 

Dirección de Auditoria, Control y 

Evaluación. 

2014-2016 
46 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.4.SDP 
Revisión de Rubros 

Específicos 

Expedientes generados por la 

Dirección de Auditoria, Control y 

Evaluación.  

2017-2020 
67 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TEDF.CG.05.SDP Quejas y Denuncias 
Expedientes de Investigación 

tramitados ante la Contraloría. 
2014-2016 

11  

Expedientes 
9 expedientes 

 



MX.09.TECDMX.CI.10.C.5.SDP Quejas y Denuncias 
Expedientes de Investigación 

tramitados ante la Contraloría. 
2017-2023 

158 

Expedientes 
5 expedientes 

 

MX.09.TEDF.CG.06.SDP 
Responsabilidades 

Administrativas 

Expedientes de Responsabilidades 

Administrativas tramitados por la 

Contraloría 

2013-2017 8 Expedientes 5 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.6.SDP 
Responsabilidades 

Administrativas 

Expedientes de Responsabilidades 

Administrativas tramitados por la 

Contraloría 

2017-2023 
77 

Expedientes  
9 expedientes 

 

MX.09.TEDF.CG.10.C.7.SDP 
Inconformidades de 

Proveedores 

Expedientes de Inconformidades 

contra actos de contrataciones 

tramitados ante la Contraloría. 

2015 0 Expedientes 2 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.7.SDP 
Inconformidades de 

Proveedores 

Expedientes de Inconformidades 

contra actos de contrataciones 

tramitados ante la Contraloría. 

2018-2022 2 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TEDF.CG.09.SDP Declaraciones Patrimoniales 

Declaraciones de Situación 

Patrimonial presentadas por los y las 

personas servidoras públicas del 

Tribunal Electoral 

2013-2016 0 Expedientes 324 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.9.SDP Declaraciones Patrimoniales 

Declaraciones de Situación 

Patrimonial presentadas por los y las 

personas servidoras públicas del 

Tribunal Electoral 

2017-2023 
1944 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TEDF.CG.10.SDP Actas de Entrega Recepción 

Actas de entrega recepción en las que 

participó en la Contraloría 

 

2014-2016 0 Expedientes 68 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.10.SDP Actas de Entrega Recepción 

Actas de entrega recepción en las que 

participó en la Contraloría 

 

2017-2023 
524 

Expedientes 
4 expedientes 

 

MX.09.TEDF.CG.11.SDP 
Declaraciones de Posible 

Conflicto de Interés. 

Declaraciones de Interés presentadas 

por los y las personas servidoras 

públicas adscritos/as al Tribunal. 

 

2016-2019 
345 

Expedientes 
No aplica 

 

MX.09.TEDF.CG.12.SDP 

Procedimientos contra 

resoluciones de la Contraloría 

General 

Recursos promovidos contra 

resoluciones emitidas por la 

Contraloría.  

2008-2016 
22 

Expedientes 
3 expedientes 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.11.SDP 

Procedimientos contra 

resoluciones de la Contraloría 

Interna 

Recursos promovidos contra 

resoluciones emitidas por la 

Contraloría. 

 

2017-2023 
20 

Expedientes 
1 expediente 



 

MX.09.TEDF.CG.13 Informes 
Informes presentados por la 

Contraloría 
2013-2016 4 Expedientes No aplica 

 

MX.09.TECDMX.CI.10.C.12 Informes de Contraloría 
Informes presentados por la 

Contraloría 
2017-2020 4 Expedientes No aplica 

 

 

 

Elaboró 

 

_____________________________________________ 

Mtro. Carlos Emiliano Avila de la Paz Pérez 

Auditor 

Validó 

 

____________________________________ 

Mtra. Agar Leslie Serrano Álvarez 

Encargada de Despacho de la Contraloría Interna 


