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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

SSTEDF

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Programa permanente de identificacién y eliminacién de copias simples en los

organos y areas del Tribunal Electoral del Distrito Federal

Antecedente

El programa permanente de identificacion y eliminacion de copias simples en los
organos y areas del Tribunal Electoral del Distrito Federal, fue aprobado mediante
acuerdo 02/05S0O/11/COTECIAD de la quinta sesién ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, celebrada el pasado veinticinco de
mayo del afio en curso.

Objetivo

Reducir de manera significativa el exceso de documentos que se conservan en
copias simples, apegado a la normatividad vigente y en concordancia con los
procesos archivisticos establecidos.

Motivacion

Liberar espacio fisico para el flujo de la documentacion en las unidades de archivo
de tramite.

Justificacion

Con la implementacién del programa en los 6rganos y areas del Tribunal Electoral
del Distrito Federal, se iniciara la primera etapa del Esquema General Archivistico
orientado a establecer un proceso de clasificacibn y seleccion de la
documentacion institucional para su debido resguardo y conservacion.

Fundamento Legal

El programa se sustenta en los articulos 6° fraccién V de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 10 fracciones | y II, fraccion VI, 33
parrafo segundo, 34 y 35 fraccién VIl de la Ley de Archivos del Distrito Federal;
asi como los puntos 4 fracciones | al XI y 5 del Catadlogo de Disposicion
Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal; el acta No. 001/2010 de la
primera sesion ordinaria del COTECIAD del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
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Propuesta
El programa esta estructurado bajo el siguiente esquema operativo:
I.- Los 6rganos y areas del Tribunal Electoral del Distrito Federal:

a) Llevaran a cabo la identificacion de la documentacion en copias simples, la
cual de manera enunciativa mas no limitativa a continuacion se detalla.

Oficios de conocimiento;

Oficios de asuntos administrativos resueltos;

Circulares de cuestiones informativas;

Documentacion de las comisiones y comités en los que participen los

Magistrados;

e Proyectos de resolucién, una vez que éstos han sido sesionados y

aprobados en sesion publica o reunién privada, incluyendo versiones

privadas circuladas;

Correspondencia privada,;

Copias de actas y acuerdos;

Notas informativas y documentacion que la acompafa;

Informes sobre el estado procesal de asuntos asignados a las

diversas ponencias e informes estadisticos;

e Convocatorias a reuniones privadas, asi como la documentacion que
la acompainia;

e Documentacion de naturaleza analoga a las anteriores.

b) Elaboraran una relacion de documentacién que sera sometida al proceso de
eliminacion.

c) Concentraran la documentacion que sera eliminada.

d) Entregaran la documentacién en el lugar que se designe para su acopio,
para lo cual se dejara constancia mediante la instrumentacién de un acta.

Il.- El material que se concentre serd puesto a consideracion de la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuitos, para que de ser procedente llevar a cabo la
celebracion de un convenio para su donacion.
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lll.- ElI programa serd una actividad permanente en las unidades de archivo de
tramite, con la finalidad de evitar la acumulacion de papel, para tal efecto se
asignaran contenedores en las areas para la concentracion de la documentacion y
materiales susceptibles de eliminaciébn, mismos que seran entregados en los
lugares de acopio designados; procedimiento que se llevara a cabo en dos
periodos dentro de un mismo ejercicio, sin que esto afecte las cargas de trabajo
que se generen en procesos electorales.

Ventajas
Con la implementacion del programa permanente de identificacion y eliminacion
de copias simples en los 6rganos y areas del Tribunal Electoral del Distrito Federal

alcanzaran los siguientes objetivos a corto plazo.

v Inicio de un proceso de clasificacién y seleccion de la documentacion
institucional.

v' Liberacion de espacio fisico en las areas.
v Control de la documentacién que se resguarda

v' Mayor organizacion de la documentacion en las unidades de archivo de
tramite.

v Unificaciéon de inventarios de documentacion en resguardo.
v' Maximizacion de los recursos humanos, al evitar el trabajo de destruccion.

v' Generaciébn de economias, al evitar la compra y mantenimiento de
trituradoras.

v’ Evitar destinar espacios fisicos para el almacenaje de la documentacion
triturada.

v' Con estas medidas y con las actividades permanentes en las unidades de
archivo de tramite, se evitara la acumulacion de papel y se fomentara una
nueva conciencia archivistica orientada al reciclaje y cuidado de la
informacion.
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Por otra parte, el Tribunal Electoral del Distrito Federal asume un compromiso
social y con el médio ambiente al formular el presente programa, toda vez que el
material que se concentre se sometera a consideracion de la Comision Nacional
de Libros de Texto Gratuitos, con la finalidad de celebrar un convenio de donacion,
medida que se traduce en una propuesta operativa sustentada en solidas acciones
sociales y ecologicas orientadas al reciclaje y aprovechamiento de los recursos.



