	[image: image1.wmf]


Acta COTECIAD/EXT/01/2014

ACTA DE LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las trece horas del día tres de septiembre de dos mil catorce, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Código Postal 03100, Distrito Federal, el licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo (Presidente); el licenciado Marcos Alberto Ávila González, Subdirector de Transparencia y Acceso a la Información Pública y Encargado del Despacho de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor y Secretario Ejecutivo); la ciudadana Luz María Colocía Malváez, Subdirectora de Archivos y Documentación (Secretaria Técnica); y demás miembros responsables de los archivos de trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Primera Sesión Extraordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/013/2014 del dos de septiembre del presente año, con fundamento en el artículo 21, fracción I, de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Acto seguido, el PRESIDENTE en uso de la voz solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA diera lectura, a la lista de asistencia a fin de determinar si se integra el quórum legal para dar por iniciada esta sesión.

Una vez que la SECRETARIA TÉCNICA, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de las y los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente, el PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

La SECRETARIA TÉCNICA dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y verificación de Quórum.

2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.

3. Análisis y, en su caso, aprobación de la solicitud de baja documental No. TEDF-COTECIAD/BD-001/2014  suscrita por el Centro de Capacitación (Biblioteca).
4. Análisis y, en su caso, aprobación de la solicitud de baja documental No. TEDF-COTECIAD/BD-002/2014  suscrita por el Centro de Capacitación. 
5. Análisis y, en su caso, aprobación de la solicitud de baja documental No. TEDF-COTECIAD/BD-003/2014  suscrita por la Contraloría General.
6. Análisis y, en su caso, aprobación de la solicitud de baja documental No. TEDF-COTECIAD/BD-004/2014  suscrita por la Contraloría General.

7. Análisis y, en su caso, aprobación de la solicitud de baja documental No. TEDF-COTECIAD/BD-005/2014  suscrita por la Contraloría General.

En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de las y los integrantes el proyecto de orden del día; no existiendo observaciones al respecto, solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

La SECRETARIA TÉCNICA solicitó a las y los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día propuesto, siendo éste aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE en uso de la voz, refirió que los puntos 3, 4, 5, 6 y 7 del orden del día se vinculan directamente, al tratarse de un mismo tema; si bien, de alguna forma establecen algunas características particulares, les pediría que se hiciera el análisis en conjunto.

Para tal efecto, le pediría a la SECRETARIA TÉCNICA que explicara cuáles son los documentos que en esencia se darían de baja en cada uno de los casos, para que una vez concluido este análisis, procedieran a la aprobación de cada uno de los dictámenes.
En uso de la voz, la SECRETARIA TÉCNICA señaló que el primer dictamen identificado con la clave  TEDF-COTECIAD/BD-001/2014, corresponde a información del Centro de Capacitación, en especifico a la biblioteca; en él se propone dar de baja documentos relativos a la Gaceta Oficial del Distrito Federal y al Diario Oficial de la Federación que datan de 1999 a 2010, en razón de que son documentos que en términos archivísticos se consideran de apoyo informativo y solo sirven para consulta, por lo que no es factible seguir resguardándolos, ya que carecen de un valor histórico y los mismos pueden ser consultados vía internet.
La siguiente baja identificada con la clave TEDF-COTECIAD/BD-002/2014, de igual forma corresponde al Centro de Capacitación, documentación que data  1999 a 2009 y consiste en copias simples, programas de trabajo, legislación, minutarios y correspondencia, ya que de conformidad con el Catálogo de Disposición Documental de este Órgano Jurisdiccional, dichas vigencias ya caducaron y no cuentan con un valor histórico, por lo que se propone de igual forma su baja.
La tercera baja documental identificada con la clave TEDF-COTECIAD/BD-003/2014 concerniente a la Contraloría General, refiere a documentación que guarda relación con correspondencia, minutarios, copias simples de actas de los diferente comités a los cuales ha acudido la Contraloría, documentación que data de 2001 a 2009, razón por la cual se considera que no es necesario seguir guardando la misma, pues de conformidad con el Catálogo de Disposición Documental de este Órgano Jurisdiccional su vigencia ya prescribió y de igual forma no cuentan con valor histórico alguno.

Por lo que hace a la cuarta baja documental identificada con la clave TEDF-COTECIAD/BD-004/2014, correspondiente a la Contraloría General, se trata de documentación concerniente a las declaraciones de situación patrimonial que datan de 1999 a 2006. En este sentido, se trata de documentos que ya fueron revisados y que no cuentan con datos de valor histórico; asimismo en cuestiones de responsabilidad administrativa los tiempos ya prescribieron, por lo tanto tampoco es susceptible de resguardarse. Asimismo, al contener datos personales de carácter identificativo y patrimonial se corre riesgo en guardar información cuya temporalidad ya venció, de acuerdo a la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal. Aunado a ello, según el Catálogo de Disposición Documental, éstas ya causaron baja, razón por la cual no es necesario su conservación.
Asimismo, es necesario aclarar que esta baja a diferencia de las otras cuatro que pasarían al Programa Permanente de Identificación y Eliminación de Copias simples, al ser entregadas deberán ser trituradas y totalmente destruidas, levantándose el acta correspondiente de que esos documentos ya fueron destruidos y por lo tanto causaron su baja, para lo cual deberán tomarse todas las precauciones necesarias al momento de su destrucción, en virtud de que dicha documentación contiene datos personales.
Finalmente, la baja documental identificada con la clave TEDF-COTECIAD/BD-005/2014, concerniente a la Contraloría General relacionada a copias de auditorias, programas, minutarios, acuses y síntesis informativa, ya que dicha documentación no es susceptible de permanecer en los archivos institucionales, pues de acuerdo al citado Catálogo no cuentan con valor histórico y se trata de información cuyos valores ya prescribieron.
Acto seguido, el PRESIDENTE agradeció a la SECRETARIA TÉCNICA por la explicación otorgada y refirió que la documentación que se propone para dar de baja, en general, esta relacionada a minutarios y documentación que no tienen valor histórico y en el caso concreto de la información  y la documentación que contiene información  de acceso restringido en su modalidad de confidencial, tratándose de las declaraciones patrimoniales su propuesta es la destrucción.

En este sentido, para efectos del análisis de cada uno de los dictámenes que están a consideración, propuso que se hiciera la revisión de cada uno de ellos para ir tomando la votación en lo particular  de todos y cada uno de ellos. 
Bajo este contexto, se sometió a consideración de las y los miembros de este Comité el dictamen identificado con la clave TEDF-COTECIAD/BD-001/2014 suscrito por el Centro de Capacitación a través de la biblioteca y no habiendo observación alguna solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la solicitud de baja documental TEDF-COTECIAD/BD-001/2014 y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente Acuerdo:

Acuerdo 01/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes de este Comité la Solicitud de Baja Documental No. TEDF-COTECIAD/BD-001/2014, suscrita por el Centro de Capacitación y se instruyó a la Secretaria Técnica del Comité circularla en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas. Asimismo deberán llevarse a cabo los trámites correspondientes de la documentación que se ha de generar con motivo de la presenta baja documental a efecto de contar con todos los soportes correspondientes.

Acto seguido, el PRESIDENTE señaló que por lo que concierne al dictamen identificado con la clave TEDF-COTECIAD/BD-002/2014 suscrito por el Centro de Capacitación, solicita sus consideraciones respecto del mismo, no existiendo, solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.
En este sentido, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la solicitud de baja documental TEDF-COTECIAD/BD-002/2014 y señaló que quienes estén por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente Acuerdo:

Acuerdo 02/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes de este Comité la Solicitud de Baja Documental No. TEDF-COTECIAD/BD-002/2014, suscrita por el Centro de Capacitación, y se instruyó a la Secretaria Técnica del Comité circularla en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas. Asimismo deberán llevarse a cabo los trámites correspondientes de la documentación que se ha de generar con motivo de la presenta baja documental a efecto de contar con todos los soportes.
Acto seguido, el PRESIDENTE puso a consideración de los miembros del comité el dictamen de la baja documental identificada con la clave No. TEDF-COTECIAD/BD-003/2014  suscrito por la Contraloría General, y para lo cual solicitó sus consideraciones respecto del mismo, no existiendo, solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.
En este sentido, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la solicitud de baja documental TEDF-COTECIAD/BD-003/2014 y señaló que quienes estén por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente Acuerdo:

Acuerdo 03/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes de este Comité la Solicitud de Baja Documental No. TEDF-COTECIAD/BD-003/2014, suscrita por la Contraloría General, y se instruye a la Secretaria Técnica del Comité circularla en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas. Asimismo deberán llevarse a cabo los trámites correspondientes de la documentación que se ha de generar con motivo de la presenta baja documental a efecto de contar con todos los soportes.
De igual manera, el PRESIDENTE pone a consideración de los miembros del comité el dictamen de la baja documental identificada con la clave No. TEDF-COTECIAD/BD-004/2014 suscrita por la Contraloría General, y para la cual solicita sus consideraciones respecto del mismo, no existiendo, solicita a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.
En este sentido, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la solicitud de baja documental TEDF-COTECIAD/BD-004/2014 y señaló que quienes estén por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente Acuerdo:

Acuerdo 04/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes de este Comité la Solicitud de Baja Documental No. TEDF-COTECIAD/BD-004/2014, suscrita por la Contraloría General, y se instruye a la Secretaria Técnica del Comité circularla en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas. Asimismo se instruye a la SECRETARIA TÉCNICA llevar a cabo los trámites correspondientes de la documentación que se ha de generar con motivo de la presenta baja documental a efecto de contar con todos los soportes, así como realizar las acciones necesarias para salvaguardar los datos personales de la documentación correspondiente, a través de su destrucción.
Finalmente, el PRESIDENTE pone a consideración de los miembros del comité el dictamen de la baja documental identificada con la clave No. TEDF-COTECIAD/BD-005/2014 suscrita por la Contraloría General, y para lo cual solicita sus consideraciones respecto del mismo, no existiendo, solicita a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.
En este sentido, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la solicitud de baja documental TEDF-COTECIAD/BD-005/2014 y señaló que quienes estén por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente Acuerdo:

Acuerdo 05/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes de este Comité la Solicitud de Baja Documental No. TEDF-COTECIAD/BD-005/2014, suscrita por la Contraloría General, y se instruye a la Secretaria Técnica del Comité circularla en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas. Asimismo deberán llevarse a cabo los trámites correspondientes de la documentación que se ha de generar con motivo de la presenta baja documental a efecto de contar con todos los soportes.
Dado lo anterior, y no habiendo asunto que tratar por ser  una sesión de carácter extraordinario  y siendo las trece horas con veinte minutos del día de su inicio, declaró concluida la Primera Sesión Extraordinaria de 2014, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.
	_______________________

Lic. Mario Velázquez Miranda
Presidente


	__________________________

C. Luz María Colocía Malváez

Secretaria Técnica

_______________________

Lic. Marcos Alberto Ávila González

Asesor y Secretario Ejecutivo


	REPRESENTANTES


	________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario
Director de la Unidad de Tecnologías de la Información
	______________________________

Mtro. Juan Manuel Lucatero Radillo

Director General Jurídico

	
	

	C.P. Juan Carlos Ramos Sánchez
Director de Auditoria, Control y Evaluación

	Lic. Carolina Peña Bezáres

Secretaría Administrativa



	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	____________________________

Lic. Erika Jiménez Trujillo
Coordinación de Transparencia y Archivo
	________________________

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta
Secretaria General

	___________________________

C. Alejandro Alfredo Flores Guillen
Secretaría Administrativa 
	___________________________

Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

Ponencia de la Magda. Aidé Macedo Barceinas

	__________________________

C. Patricia Catalina González Ayala

Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez


	__________________________

Lic. Melva Pamela Valle Torres

Unidad de Jurisprudencia y Estadística

	________________________

Ing. Ytzel Álvarez Juárez

Unidad de Tecnologías de la Información
	________________________

Lic. Sandra Devesa Zamora

Comisión de Controversias Laborales y Administrativas

	____________________________
C. María Estela Martínez Lezama

Dirección General Jurídica
	Lic. Ana Elizet Servín Rodríguez
Centro de Capacitación

	____________________________
Ing. María Gabina Guadarrama Brito
Contraloría General

	Lic. Sandra Elizabeth Rocha Soto
Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Publicas

	Lic. Ana Luisa Oliver Nava
Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri


	Lic. Laura Alejandra Trueba Fernández
Ponencia de la Magda. María del Carmen Carreón Castro

	

	

	
	

	

	___________________________________

Lic. Mariana Moreno Hernandez

Presidencia y Ponencia Magdo. Alejandro Delint García

INVITADOS
___________________________________

Lic. Vicente Bonilla Hernández Coordinación de Transparencia y Archivo
___________________________________

C. Ana María Jiménez Peña 

Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez
Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/EXT/01/2014 de la Primera Sesión Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, celebrada el tres de septiembre de dos mil catorce.
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