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Acta COTECIAD/ORD/03/2014

ACTA DE LA TERCERA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las catorce horas del día quince de julio de dos mil catorce, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Código Postal 03100, Distrito Federal, el licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo (Presidente); la licenciada Iveth Morales Leal, Encargada del Despacho de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesora); la ciudadana Luz María Colocía Malváez, Subdirectora de Archivos y Documentación (Secretaria Técnica); el licenciado Marcos Alberto Ávila González, Subdirector de Transparencia y Acceso a la Información Pública (Secretario Ejecutivo); y demás miembros responsables de los archivos de trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Tercera Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/011/2014 del once de julio del presente año, con fundamento en el artículo 21, fracción I, de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Acto seguido, el PRESIDENTE en uso de la voz le solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA diera lectura, en principio, a la lista de asistencia a fin de determinar si se integra el quórum legal para efectos de dar por iniciada esta sesión.

Una vez que la SECRETARIA TÉCNICA por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de las y los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente, el PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

La SECRETARIA TÉCNICA dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y verificación de Quórum.

2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.

3. Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Segunda Sesión Ordinaria del COTECIAD 2014.

4. Análisis y, en su caso, aprobación de la Reforma al Catálogo de Disposición Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5. Análisis y, en su caso, aprobación de los Mapas de Ordenación Topográfica del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
6. Asuntos Generales.

En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de las y los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

La SECRETARIA TÉCNICA pidió a las y los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día propuesto, siendo éste aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al siguiente punto del orden del día.

La SECRETARIA TÉCNICA dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación del acta correspondiente a la Segunda Sesión Ordinaria del COTECIAD.

Acto seguido, el PRESIDENTE explicó que el acta fue circulada con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma; en seguida, sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Segunda Sesión Ordinaria de 2014 y solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, la SECRETARIA TÉCNICA señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes el acta de la Segunda Sesión Ordinaria de 2014, y se instruye al Secretario Técnico recabar las firmas respectivas.

El PRESIDENTE solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al siguiente punto del orden del día.

Acto seguido, la SECRETARIA TÉCNICA procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, concerniente al análisis y, en su caso, aprobación de la Reforma al Catálogo de Disposición Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
En uso de la voz, el PRESIDENTE explicó que la reforma que se propone obedece particularmente a diversos aspectos, para ello solicitó a la licenciada Iveth Morales Leal, en su carácter de Asesora del Comité diera cuenta de los mismos.

En uso de la voz, la licenciada Iveth Morales Leal señaló que la reforma en comento se basaba en la publicación y vigencia del Manual de Procedimientos Administrativos para el Trámite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito Federal, ya que de ahí se derivaron diversas modificaciones, mismas que ya fueron incorporadas, obedeciendo principalmente a las vigencias generales y vigencias especificas. 

Asimismo comentó que de lo anterior, diversas áreas propusieron cambios sobre la documentación que no se encontraba catalogada como información reservada o confidencial. Las áreas que solicitaron realizar estos cambios fueron la Dirección General Jurídica, la cual indicó que se modificaran las series relativas a los juicios en los que el Tribunal es parte: juicios de amparo y juicios laborales, así como las denuncias penales y las opiniones técnico jurídicas, ya que su clasificación debe ser reservada. La Unidad de Tecnologías de la Información, propuso que la serie documental, redes de comunicación de datos y voz, y seguridad informática fuera información catalogada como confidencial, a su vez la serie documental desarrollo de sistemas de información sea catalogada como reservada. Así mismo la Secretaría Administrativa, solicitó que las series documentales denominadas Expediente Único de Personal, Expediente Clínico de los Servidores Públicos del Tribunal, así como el de Afiliaciones al ISSSTE deben ser consideradas como información de carácter Confidencial.
Acto seguido, el PRESIDENTE preguntó si existía alguna otra consideración, no existiendo, solicita a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

En este sentido, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación de la Reforma al Catálogo de Disposición Documental de este Órgano Jurisdiccional y señaló que quienes estén por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 02/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, la Reforma al Catálogo de Disposición Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal y se instruye a la Secretaria Técnica llevar a cabo los trámites administrativos correspondientes, para su debida aprobación por parte del Pleno de este Órgano Jurisdiccional.
Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al siguiente punto del orden del día.

La SECRETARIA TÉCNICA procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, concerniente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación de los Mapas de Ordenación Topográfica del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

En uso de la voz, el PRESIDENTE refirió que los mapas que se ponen a su consideración cumplen con los requisitos que establece la Ley de Archivos y los diversos ordenamientos y normas internas; de igual forma, se da cuenta del esfuerzo que se ha generado en toda la institución para efectos de alcanzar el objetivo específico que es el de contar con un archivo de concentración; así como los de trámite que hoy día se tienen en este Tribunal.

Principalmente, el archivo jurisdiccional que está a cargo de la Secretaría General y que cuenta con su archivo de Trámite y Concentración así como el correspondiente a la Secretaría Administrativa quien también tiene su archivo de trámite y concentración, el cual recientemente ha tenido un avance tanto en el espacio como en la ordenación del archivo del mismo. 

Dado lo anterior, les pediría si tienen alguna consideración, no existiendo observación alguna, le solicitaría a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

En este sentido, la SECRETARIA TÉCNICA sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación de los Mapas de Ordenación Topográfica de este Órgano Jurisdiccional y señaló que quienes estén por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité aquí presentes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 03/2014/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, los Mapas de Ordenación Topográfica del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y se instruye a la Secretaria Técnica llevar a cabo las acciones necesarias para su debida difusión en el portal de internet de este Tribunal Electoral local, en el apartado del Sistema Institucional de Archivos.
Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al siguiente punto del orden del día.

La SECRETARIA TÉCNICA procedió a dar lectura al punto número 6 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.

Por lo anterior, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían algún asunto general que tratar, no existiendo comentario alguno sobre el particular, y siendo las catorce horas con veinte minutos del día de su inicio, declaró concluida la Tercera Sesión Ordinaria de dos mil catorce, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.
	_______________________

Lic. Mario Velázquez Miranda

Presidente

______________________

Lic. Iveth Morales Leal
Asesora

	__________________________

C. Luz María Colocía Malváez

Secretaria Técnica
_______________________

Lic. Marcos Alberto Ávila González
Secretario Ejecutivo
REPRESENTANTES



	________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario

Titular de la Unidad de Tecnologías de la Información
	______________________________

Mtro. Juan Manuel Lucatero Radillo

Director General Jurídico

	
	

	

	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	_________________________

Lic. Erika Jiménez Trujillo

Coordinación de Transparencia y Archivo

	________________________

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta
Secretaría General


	___________________________

C. Patricia Catalina González Ayala

Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez


	___________________________

C. Alejandro Alfredo Flores Guillen
Secretaría Administrativa

	__________________________

 Lic. Héctor Mauricio López Contreras

en representación de la 

Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

Ponencia de la Magda. Aidé Macedo Barceinas
	__________________________

Lic. Melva Pamela Valle Torres

Unidad de Jurisprudencia y Estadística 

	________________________

Ing. Ytzel Álvarez Juárez

Unidad de Tecnologías de la Información
	________________________

Ing. María Gabina Guadarrama Brito

Contraloría General

	_______________________

C. María Estela Martínez Lezama

Dirección General Jurídica
	Lic. Ana Elizet Servin Rodríguez

Centro de Capacitación


	
	

	
	


_____________________________

Lic. Sandra Devesa Zamora

Comisión de Controversias Laborales y Administrativas
INVITADOS

___________________________________

Lic. Vicente Bonilla Hernández Coordinación de Transparencia y Archivo
Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/ORD/03/2014 de la Tercera Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, celebrada el quince de julio de dos mil catorce.
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