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Acta COTECIAD/ORD/05/2013

ACTA DE LA QUINTA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las trece horas del día dieciocho de diciembre de dos mil trece, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Código Postal 03100, Distrito Federal, el Licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo (Presidente); el Doctor Jaime Calderón Gómez, Titular de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor); el Licenciado Marcos Alberto Ávila González, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la Licenciada Iveth Morales Leal, Subdirectora de Transparencia y Acceso a la Información Pública (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Quinta Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/019/2013 del dieciséis de diciembre del presente año, con fundamento en el artículo 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de las y los integrantes del Comité y verificó la integración del Quórum legal para sesionar válidamente, el PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y verificación de Quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Cuarta Sesión Ordinaria del COTECIAD 2013.
4. Análisis y, en su caso, aprobación del Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
5. Análisis y, en su caso, aprobación del Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD 2014).
6. Asuntos Generales.
En consecuencia y una vez verificado el Quórum legal para poder sesionar válidamente, el PRESIDENTE sometió a consideración de las y los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

El SECRETARIO TÉCNICO pidió a las y los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día propuesto, siendo éste aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto del orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al análisis y, en su caso, aprobación del acta correspondiente a la Cuarta Sesión Ordinaria del COTECIAD 2013.

Acto seguido, el PRESIDENTE explicó que el acta se circuló con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma; en seguida, sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Cuarta Sesión Ordinaria de 2013 y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Cuarta Sesión Ordinaria de 2013 del COTECIAD, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, el acta correspondiente a la Cuarta Sesión Ordinaria 2013, y se instruye al Secretario Técnico del Comité circularla en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas.
El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto del orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, concerniente al análisis y, en su caso, aprobación del Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

En uso de la voz, el PRESIDENTE explicó que este documento tiene su origen particularmente en el área de Archivo y Documentación que coordina el Doctor Jaime Calderón, mismo que ha sido revisado técnicamente por la Secretaria Administrativa y la Dirección General Jurídica; cabe señalar que de igual forma, fueron incorporadas todas aquellas observaciones realizadas. Dado lo anterior, al día de hoy dicho documento esta revisado debidamente por todos los miembros de este comité, por lo que solo resta ponerlo a consideración para su debida aprobación.
Acto seguido, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían alguna observación a la propuesta que se presenta.

A lo que la Ingeniera María Gabina Guadarrama Brito solicitó que se enumeraran las páginas, ya que carecían de la misma.
El PRESIDENTE en uso de la voz comentó que una vez que sea autorizado dicho Manual por parte del Pleno, en la parte baja se hace mención a los datos correspondientes a su emisión, así como el número de acuerdo plenario y fecha de aprobación, por lo que ahí es donde se colocará el consecutivo que le corresponda.
Acto seguido, la Ingeniera María Gabina Guadarrama Brito aclara que ella se refiere a la enumeración de las hojas.
A lo que el SECRETARIO TÉCNICO refirió que una vez que sea aprobado, la Coordinación de Transparencia y Archivo enumerara dichas hojas, porque muchas veces la Secretaria General agrega un texto de aprobación, lo que puede traer como consecuencia que se lleguen a mover los cuadros, motivo por el cuál hasta el último momento es cuando se lleva a cabo dicha numeración.
En ese sentido, el PRESIDENTE refirió que los ajustes finales obedecen a dos circunstancias, la primera es debido a que la Gaceta Oficial tiene un formato muy peculiar, tamaño de letra, formato, espacios, e inclusive en algunos de los gráficos están con letra diferente, esto se debe homologar a los formatos que nos establecen en la Gaceta Oficial para efecto de su publicación, y ahí es cuando ya queda definitivamente la numeración, el índice y todos los demás datos que identifican al Manual. 
Acto seguido, el PRESIDENTE preguntó si existía alguna otra consideración, no existiendo solicita al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

En este sentido, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de las y los integrantes que quienes estén por la afirmativa de llevar a cabo la aprobación del Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos de sus integrantes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 02/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, el Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal y se instruye al Secretario Técnico llevar a cabo los trámites administrativos para la debida aprobación por parte del pleno de este Órgano Jurisdiccional.
Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, referente al análisis y, en su caso, aprobación del Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD 2014).
En uso de la voz, el PRESIDENTE señaló que en este programa se hace referencia a todas las actividades que se llevaran durante el año 2014, encontrándose de igual forma en esta propuesta el calendario con las fechas de sesión que llevará a cabo este Comité. Cabe señalar que hay una modificación que se ha propuesto, en razón de que los días miércoles propuestos originariamente para la celebración de las sesiones ordinarias, coincide con los días que corresponden a las reuniones privadas que llevan a cabo las y los Magistrados, y que de alguna manera pudieran inhibir la participación de algunos compañeros; en razón de ello se propone cambiar a los días martes la celebración de las sesiones, quedando de la siguiente forma: veintiuno de enero, veintidós de abril, quince de julio, catorce de octubre y el dieciséis de diciembre de dos mil catorce.
Dado lo anterior, les pediría si tienen a bien considerar su aprobación sería sometido a votación, excepto que alguno de ustedes tuviera alguna consideración, no existiendo observación solicita al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de este Comité la aprobación del Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD 2014), y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos de los integrantes, lo cual comunicó al Presidente.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 03/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, el Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD 2014) en el cual se modifica los días de sesiones del comité, quedando de la siguiente forma:
	FECHA
	DÍA DE LA SEMANA
	NÚMERO DE SESIÓN ORDINARIA

	21 ENERO
	MARTES
	PRIMERA

	
	
	

	22 ABRIL
	MARTES
	SEGUNDA

	
	
	

	15 JULIO
	MARTES
	TERCERA

	
	
	

	14 OCTUBRE
	MARTES
	CUARTA

	
	
	

	16 DICIEMBRE
	MARTES
	QUINTA


Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 6 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.

Por lo anterior, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían algún asunto general que tratar, dando el uso de la voz a la Licenciada Iveth Morales Leal.
Acto seguido, la Licenciada Iveth Morales Leal explicó que en la pasada mesa de trabajo, se llevó a cabo la propuesta del Manual de Procedimientos Administrativos para el Trámite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito Federal, en razón de la saturación documental que se tiene al día de hoy en cada una de las áreas, por lo que es necesario contar con un instrumento normativo que nos permita llevar a cabo la destrucción de nuestra documentación. 

Cabe señalar que tenemos antecedentes, como es el Programa Permanente de Identificación y Eliminación de Copias Simples y el Instructivo para el Trámite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito Federal, que actualmente resulta obsoleto debido a la normatividad vigente que tenemos; es por eso que en dicha mesa de trabajo se hizo la propuesta de contar con un Manual, por lo que solicitó se ponga a consideración para que se ponga un término para recibir las observaciones por parte de los integrantes de este Comité y posteriormente pudiera ser aprobado, para poder trabajar con las bajas documentales.
En uso de la voz, el PRESIDENTE refirió que dadas las circunstancias y dado a que estamos en un periodo vacacional, sería conveniente una semana después de que este Tribunal inicie formalmente sus operaciones, lo que sería después del 6 de enero de 2014; es decir, el 15 de enero de 2014 como fecha límite para las observaciones que se deseen formular a dicho Manual.

Asimismo, el PRESIDENTE mencionó que no sabe si la Secretaría Técnica tenga contemplada en algún momento una mesa de trabajo para el análisis del documento o si a partir de las observaciones se genere una mesa de trabajo.
A lo que, la Licenciada Iveth Morales Leal, en su carácter de Secretaría Ejecutiva de dicho Comité, refirió que se deben tener las observaciones, para trabajar con ellas e incorporarlas a un documento preliminar.
En consecuencia, el PRESIDENTE señaló que la fecha límite para recibir observaciones es el 15 de enero de 2014, a partir de estas se convocaría a una reunión de trabajo.

Dado lo anterior, les pediría si tienen a bien considerar su aprobación sería sometido a votación, excepto que alguno de ustedes tuviera alguna consideración, no existiendo observación solicita al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de este Comité la fecha límite para la presentación de las observaciones al Manual de Procedimientos Administrativos para el Trámite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito Federal el 15 de enero del 2014, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 04/2013/COTECIAD: Se tuvo por Presentado a las y los integrantes, el Manual de Procedimientos Administrativos para el Trámite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y se señaló como término el día 15 de enero del 2014, para recibir las observaciones realizadas por las y los integrantes de este comité. Dado lo anterior, una vez atendida las mismas se convocará a la respectiva mesa de trabajo.
Por lo anterior, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían algún asunto general más que tratar, no existiendo comentario alguno sobre el particular, y siendo las trece horas con veinte minutos del día de su inicio, declaró concluida la Quinta Sesión Ordinaria de 2013, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.
	_______________________

Lic. Mario Velázquez Miranda

Presidente

______________________

Dr. Jaime Calderón Gómez

Asesor

	_______________________

Lic. Marcos Alberto Ávila González

Secretario Técnico
	____________________

Lic. Iveth Morales Leal
Secretaria Ejecutiva 

	REPRESENTANTES



	________________________

Act. Sergio Hugo Delgado Alonso

Director de Auditoría, Control y Evaluación
	______________________________

Mtro. Juan Manuel Lucatero Radillo

Director General Jurídico

	
	

	

	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	____________________________

Lic. Erika Jiménez Trujillo

Jefa de Departamento de Archivos y Documentación
	________________________

Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

Secretaria Auxiliar de la Ponencia de la Magda. Aidé Macedo Barceinas 

	___________________________

Lic. Alejandro Fidencio González Hernández 

en representación del

C. Alejandro Alfredo Flores Guillén

Secretaría Administrativa


	___________________________

C. Arcelia Reséndiz García

Presidencia y Ponencia del Magdo. Alejandro Delint García

	__________________________

C. Patricia Catalina González Ayala

en representación de la 

Lic. María del Rocío Parra Toledo 

Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez


	__________________________

Lic. Lynda Margarita Escobar Añorve

en representación de la 

Lic. Ana Luisa Oliver Nava

Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri

	________________________

Ing. Ytzel Álvarez Juárez

Unidad de Tecnologías de la Información
	________________________

Lic. Sandra Devesa Zamora

Jefa de Departamento de Acuerdos

	_______________________

C. María Estela Martínez Lezama

Dirección General Jurídica
	Mtra. Hilda María Villicaña Cortina

en representación de la 

Lic. Ana Elizet Servín Rodríguez

Centro de Capacitación

	
	

	
	

	
	

	_______________________

Ing. María Gabina Guadarrama Brito
Controlaría General
	Lic. Gerardo Espinosa Mendieta

Jefe de Departamento de Archivo Jurisdiccional


INVITADOS

	________________________

C. Marcelo Víctor Manuel Olmos González

Contraloría General


	________________________

Lic. Vicente Bonilla Hernández Coordinación de Transparencia y Archivo

	
	


Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/ORD/05/2013 de la Quinta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, celebrada el dieciocho de Diciembre de dos mil trece.
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