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Acta COTECIAD/ORD/06/2012

ACTA DE LA SEXTA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las once horas del día diecisiete de octubre de dos mil doce, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Distrito Federal, el Doctor Jaime Calderón Gómez, Director de la Coordinación de Transparencia y Archivo en carácter de (Presidente); el Licenciado Miguel Ángel Lara Díaz, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la Licenciada Iveth Morales Leal, Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Sexta Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/012/2012 del quince de octubre del presente año, con fundamento en los artículos 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal así como 6° fracción I, 16 y 17 del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente. 
El Doctor Jaime Calderón Gómez, señalo que en términos del oficio TEDF-SA/835/2012 del 17 de octubre de 2012 y con fundamento en el artículo 6 fracción I del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos, el Licenciado Mario Velázquez Miranda en su carácter de Secretario Administrativo y Presidente del COTECIAD, lo designó para presidir los trabajos de la sexta sesión ordinaria ya que en la misma fecha y hora atendería asuntos de carácter institucional.
El PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y certificación de Quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Quinta Sesión Ordinaria de 2012 del COTECIAD.
4. Presentación del Boletín Archivístico Tribunal Electoral del Distrito Federal.
5. Informe de los avances del programa permanente de identificación y eliminación de copias simples, en los órganos y áreas del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
6. Asuntos Generales. 
En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.

El SECRETARIO TÉCNICO pidió a los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día, siendo esté aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Quinta Sesión Ordinaria de 2012 del COTECIAD.

Acto seguido el PRESIDENTE explicó que el acta se circuló con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma, en seguida, preguntó a los integrantes si alguien deseaba emitir algún otro comentario u observación al documento, al no existir ningún comentario sometió a consideración de los integrantes la aprobación del Acta de la Quinta Sesión Ordinaria 2012 y solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de los integrantes la aprobación del Acta de la Quinta Sesión ordinaria de 2012, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo está aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2012/COTECIAD: Se aprueba el Acta de la Quinta Sesión ordinaria de 2012, y se instruye al Secretario Técnico circularla, en su oportunidad para recabar las firmas respectivas.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, referente a la presentación del Boletín Archivístico del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
En uso de la voz, el PRESIDENTE comentó en términos de la Ley de Archivos del Distrito Federal, existe la obligación de realizar acciones de difusión en materia archivística, por tal motivo se sometía a consideración de este Comité la propuesta que se señala en el punto que nos ocupa.
De la misma forma solicitó al SECRETARIO TÉCNICO informara sobre el desarrollo de la propuesta que se somete a consideración del Comité, señalando que en términos del artículo 42 fracción V de la Ley de Archivos del Distrito Federal, el Tribunal está obligado a llevar a cabo  acciones de difusión de los temas archivísticos que se ventilan en el (COTECIAD), así como las acciones emprendidas, para tal efecto la Secretaria Técnica se dio a la terea de desarrollar un proyecto de Boletín el cual fue denominado Boletín Archivístico, en el que se llevarán a cabo la presentación de los diversos trabajos desarrollados por este Comité; también comentó que dicho proyecto será un foro de difusión de los temas archivísticos del Tribunal, y que su objetivo fundamental es que todos los integrantes que formen parte del Comité y la comunidad del Tribunal Electoral del Distrito Federal  participen en la elaboración de los contenidos para el fomento de una nueva cultura archivística institucional.
De la misma forma el SECRETARIO TÉCNICO señaló que  existen dos propuestas para el diseño del Boletín Archivístico, la primera consiste en dos hojas tamaño doble carta impresas por ambas caras y la segunda en la impresión en una hoja tamaño carta impresa por ambas caras; que la presentación de dichas propuestas obedecía a la necesidad de salvaguardar las economías de este Tribunal, por tal motivo sometía a su consideración para efectos de su presentación, para que en su momento se realicen las observaciones que consideren pertinentes para el mejoramiento del instrumento que se presenta.
En uso de la voz, el PRESIDENTE refirió que la idea central de la presentación de este Boletín es cumplir con la Ley de Archivos del Distrito Federal como lo refirió el SECRETARIO TÉCNICO, y que las dos propuestas presentadas tienen el mismo contenido, sólo que una cuenta con una mayor amplitud y visualización y la otra es un poco más reducida para cumplir con las normas de austeridad de este órgano jurisdiccional.
Acto seguido, el REPRESENTANTE de la CONTRALORÍA GENERAL señaló que considera importantes los contenidos del Boletín Archivístico que se presenta, y felicitó a la SECRETARIA TÉCNICA por el proyecto, también señaló que en su opinión se debería adoptar el formato impreso en tamaño carta impreso por ambas caras para su difusión, ya que en este formato es más visible la información que se presenta y que desde su óptica el boletín deberá ser difundido a todos los integrantes del Tribunal, y publicado en los sitios de internet e intranet de la institución para una mayor difusión.
Consecutivamente el SECRETARIO TÉCNICO señaló que la finalidad de presentar el proyecto que nos ocupa es recabar comentarios y observaciones para el mejoramiento del instrumento, para posteriormente aprobar el Boletín Archivístico con las aportaciones de los integrantes de este Comité, y la difusión de los trabajos que se ventilan en el COETCIAD por lo general es a través de los sitios de internet e intranet de la institución, además señaló que para la difusión del Boletín Archivístico una vez aprobado se realizaría un tiraje menor de ejemplares para las áreas además de su publicación en los sitios de internet e intranet de la institución.
De la misma forma la VOCAL RESPONSABLE de la COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS en uso de la voz comentó que en relación a la impresión del Boletín Archivístico considera mejor opción el formato en dos hojas tamaño doble carta impresa por ambas caras, ya que con dicha opción se ahorrarían insumos para la elaboración del Boletín, además de que este formato es más idóneo para los fines de su difusión en las áreas que componen este órgano jurisdiccional.
En uso de la voz el PRESIDENTE señaló que se tenía por presentado el Boletín Archivístico del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y que de existir comentarios y observaciones adicionales los hicieran llegar a la SECRETARÍA TÉCNICA a más tardar el próximo 5 de noviembre del año en curso para estar en posibilidad de aprobar el presente proyecto.
Consecutivamente el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, referente al informe de los avances del programa permanente de identificación y eliminación de copias simples, en los órganos y áreas del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

En uso de la voz, el PRESIDENTE señaló que como es de su conocimiento desde el año pasado fue aprobado y puesto en operación por este Comité el programa permanente de identificación y eliminación de copias simples, en los órganos y áreas del Tribunal Electoral del Distrito Federal, el cual recabó material para su donación a la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG) para la elaboración de material didáctico que se distribuye a estudiantes de educación básica del país, en el presente año se ha dado continuidad a dicho programa y se han presentado avances los cuales solicitó precisara al SECRETARIO TÉCNICO.
Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO informó que durante el ejercicio 2012 el programa permanente de identificación y eliminación de copias simples ha concentrado 123 paquetes de 19 Kg de material susceptible de ser donado a la (CONALITEG), lo que representa un total de 2,337 Kg de material, cantidad que supera la meta de 1,500 Kg establecida por dicha Comisión para cada ejercicio, además comentó que ya existían condiciones de solicitar a las autoridades de la (CONALITEG) de que recabaran el material concentrado, situación que se llevará a cabo hasta el próximo mes de diciembre de 2012, en atención a que las áreas aún se encuentran identificando material excedente para este programa; de la misma forma señaló que el grueso del material concentrado fue aportado por las áreas sustantivas del Tribunal con motivo de los trabajos desarrollados en el pasado proceso electoral.
En uso de voz el PRESIDENTE exhortó a los integrantes del Comité para llevar a cabo un último esfuerzo para aportar material a este programa, ya que de esta forma se liberará más espacio en los archivos de las áreas y se depurarían los excedentes de la información que se encuentra duplicada en forma de copias simples en los archivos de los órganos y áreas de este Tribunal.
Por otra parte el PRESIDENTE señaló que se tenía por presentado el informe de los avances del programa permanente de identificación y eliminación de copias simples, en los órganos y áreas del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Consecutivamente el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.
Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 6 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.
El PRESIDENTE preguntó a los integrantes si tenían algún asunto general que tratar, a lo que en uso de la voz el SECRETARIO TÉCNICO comentó que en atención a los acuerdos asumidos en este Comité la Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Públicas desde el día 16 de octubre de los corrientes había hecho entrega formal de 300 impresiones de los Trípticos de acciones y medidas preventivas para la protección de los archivos en caso de emergencia riesgo o catástrofes para su difusión en los órganos y áreas del Tribunal y en especial al personal vinculado a las labores archivísticas.
Posteriormente preguntó al Secretario Técnico que si había otro asunto que tratar.

El SECRETARIO TÉCNICO informó que se habían agotado todos los asuntos listados en el orden del día.

Finalmente el PRESIDENTE indicó que no habiendo otro asunto más que tratar, y siendo las once horas con veinticinco minutos del día de su inicio, declaró concluida la Sexta Sesión Ordinaria de 2012, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.
	_________________________

Dr. Jaime Calderón Gómez
En funciones de PRESIDENTE en términos del artículo 6 fracción I del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos

	_______________________

Lic. Miguel Ángel Lara Díaz

SECRETARIO TÉCNICO
	____________________

Lic. Iveth Morales Leal

SECRETARIA EJECUTIVA 

	REPRESENTANTES




	________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
	_____________________

C. Carolina Peña Bezares

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y RECURSOS FINANCIEROS


	__________________________

Act. Marco Antonio García Fernández

Director de Auditoria y Control

CONTRALORIA GENERAL




	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	C. Marcos Alberto Avila González COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO
	C. Arcelia Reséndiz García
PONENCIA DEL MGDO. ALEJANDRO DELINT GARCÍA

	Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

PONENCIA DE LA MGDA. AIDÉ MACEDO BARCEINAS
	Lic. Sara Alicia Alvarado Avendaño 

PONENCIA DEL MAGDO. DARÍO VELASCO GUTIÉRREZ



	____________________________
Lic. María Andrea Pulido Berdejo

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA
	___________________________

C. Luisa Monserrat Parra Toledo
UNIDAD DE JURISPRUDENCIA Y ESTADÍSTICA 



	Lic. Mauricio Yunes Ramírez

UNIDAD DE PROMOCIÓN DE LOS DERECHOS POLÍTICO ELECTORALES CON ORGANISMOS ELECTORALES NACIONALES E INTERNACIONALES

	Ing. María Gabina Guadarrama Brito

CONTRALORÍA GENERAL

	__________________________

C. Mónica Torres Beristaín

CENTRO DE CAPACITACIÓN
	_______________________
Ing. Ytzel Álvarez Juárez

UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

	________________________

Lic. Edith Martínez Ramos 

COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	________________________

C. María Estela Martínez Lezama

DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA



Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/ORD/06/2012 de la Sexta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, del diecisiete de octubre de dos mil doce.
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