	[image: image1.wmf]


Acta COTECIAD/ORD/05/2012

ACTA DE LA QUINTA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las trece horas del día dieciocho de julio de dos mil doce, presentes en la sala anexa del salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Distrito Federal, el Licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo (Presidente); el Doctor Jaime Calderón Gómez, Director de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor); el Licenciado Miguel Ángel Lara Díaz, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la Licenciada Iveth Morales Leal, Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Quinta Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/011/12 del dieciséis de julio del presente año, con fundamento en los artículos 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal así como 16 y 17 del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente. 
El PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y certificación de Quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Cuarta Sesión Ordinaria de 2012 del COTECIAD.
4. Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del Plan Preventivo para enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes en los Archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
5. Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del Tríptico “Acciones y Medidas Preventivas para la Protección de los Archivos en casos de Emergencia, Riesgo o Catástrofes”.
6. Análisis, discusión y, en su caso aprobación de la Propuesta de Modificación al Calendario de Sesiones Ordinarias del COTECIAD para el ejercicio 2012.
7. Asuntos Generales. 
En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.

El SECRETARIO TÉCNICO pidió a los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día, siendo esté aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Cuarta Sesión Ordinaria de 2012 del COTECIAD.

Acto seguido el PRESIDENTE explicó que el acta se circuló con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma, en seguida, preguntó a los integrantes si alguien deseaba emitir algún otro comentario u observación al documento, al no existir ningún comentario sometió a consideración de los integrantes la aprobación del Acta de la Cuarta Sesión Ordinaria 2012 y solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de los integrantes la aprobación del Acta de la Cuarta Sesión ordinaria 2012, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo está aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2012/COTECIAD: Se aprueba el Acta de la Cuarta Sesión ordinaria 2012, y se instruye al Secretario Técnico circularla, en su oportunidad para recabar las firmas respectivas.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, referente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación del Plan Preventivo para enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes en los Archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
En uso de la voz, el PRESIDENTE comentó que el proyecto referente al punto 4 que nos ocupa se había tenido por presentado en la sesión próxima pasada de este Comité, y que se había acordado someterlo a consideración de los integrantes de este Comité para observaciones y comentarios, mismos que fueron emitidos e incorporados al documento que se presenta; también comento que el documento hace referencia a la ubicación de los archivos de acuerdo al plan preventivo y que para tal efecto estos deberán ubicarse en la planta baja del edificio, de la misma forma refirió que en su momento se realizo esa propuesta a las áreas de archivos.

De la misma forma solicitó al SECRETARIO TÉCNICO informara sobre qué puntos habían versado las observaciones al documento en cuestión y el SECRETARIO TÉCNICO manifestó que las observaciones consistieron básicamente en aspectos relacionados con el tratamiento de la documentación en el supuesto de las lluvias, concernientes al punto 9 del documento mismo que se redefinió para quedar como “Lluvias extremas o fugas de agua” atendiendo las observaciones realizadas por la Secretaria General y que el resto de las observaciones fueron meramente de forma.
En uso de la voz, el PRESIDENTE refirió que si únicamente se presentaron observaciones de forma y no de fondo se procediera a su aprobación por los integrantes de este Comité, por lo que de nueva cuenta preguntó si existía algún comentario adicional a los expresados en este punto; al no haberlo solicitó al Secretario Técnico someter a votación el proyecto.
Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de los integrantes del Comité la aprobación del “Plan Preventivo para enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes en los Archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal”, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo está aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 02/2012/COTECIAD: Se aprueba el Plan Preventivo para enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes en los Archivos del Tribunal Electoral Distrito Federal, y se instruye al Secretario Técnico del Comité realizar las gestiones necesarias para su difusión en los sitios de Internet e Intranet del Tribunal.
Consecutivamente el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, referente al Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del Tríptico “Acciones y Medidas Preventivas para la protección de los Archivos en casos de Emergencia, Riesgo o Catástrofes”.

En uso de la voz, el PRESIDENTE señaló que al igual que el proyecto relativo al punto número 4 de esta sesión, se tuvo por presentado en la cuarta sesión ordinaria de este Comité, y de la misma forma se acordado someterlo a consideración para observaciones y comentarios, mismos que fueron emitidos e incorporados al proyecto que se presenta, y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO que informara las observaciones que fueron realizadas al documento.
Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO informó respecto a las observaciones realizadas al proyecto y manifestó que consistieron en el cambio de título del tríptico y algunas imágenes relacionadas con las recomendaciones en caso de sismos; precisiones formuladas por las áreas de Presidencia, Secretaria General y la Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Públicas, además refirió que el resto de las observaciones fueron únicamente de forma.
En uso de voz el PRESIDENTE señaló que el tríptico que se presenta deberá ser difundido en los órganos y áreas del Tribunal y solicitó el apoyo de la Unidad de Tecnologías de la Información y la Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Públicas respectivamente, para su incorporación en el sito de Intranet; además comentó que dicho documento se vinculará para su observancia a todas las áreas y que se buscará su difusión de forma impresa. Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO comentó que la difusión del documento se llevará primeramente de manera electrónica y que a solicitud de los VOCALES RESPONSABLES de los archivos de trámite se cambiará el archivo electrónico del Tríptico a formato (PDF).
En uso de voz el ASESOR señaló que era necesaria la impresión de un tiraje mínimo del Tríptico que se presenta para que tenga un mayor alcance al interior de las áreas independientemente de su difusión de manera electrónica.
De la misma forma la VOCAL RESPONSABLE del archivo de trámite de la COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS en uso de la voz señaló que la Coordinación cuenta con los recursos suficientes para realizar un tiraje mínimo a color del Tríptico para su difusión interna, y que se coordinará con el SECRETARIO TÉCNICO para llevar a cabo los trabajos respectivos.
Acto seguido el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de los integrantes la aprobación del tríptico “Acciones y Medidas Preventivas para la protección de los Archivos en casos de Emergencia, Riesgo o Catástrofes”, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo este aprobado por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 03/2012/COTECIAD: Se aprueba la emisión del tríptico denominado “Acciones y Medidas Preventivas para la Protección de los Archivos en casos de Emergencia, Riesgo o Catástrofes”, y se instruye al SECRETARIO TÉCNICO del Comité gestionar con la COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS la impresión de trípticos para su difusión al interior del Tribunal; así como en los sitios de Internet e Intranet del mismo.
Consecutivamente el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.
Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 6 del orden del día, relacionado con Análisis, discusión y, en su caso aprobación de la Propuesta de Modificación al Calendario de Sesiones Ordinarias del COTECIAD para el ejercicio 2012.
En uso de la voz el PRESIDENTE comentó que de conformidad con las reformas a la normativa aprobada por el Pleno para el caso de las sesiones ordinarias de este Comité se propone modificar el calendario de las mismas, para quedar en los siguientes términos:
	FECHA
	DÍA DE LA SEMANA
	NÚMERO DE SESIÓN ORDINARIA

	17 OCTUBRE
	MIERCOLES
	SEXTA

	19 DICIEMBRE
	MIERCOLES
	SÉPTIMA


En uso de voz el ASESOR señaló que en atención a que este Comité sesionará cada tres meses, recomendó la realización de minutas de los acuerdos adoptados por el Comité para tener presentes los acuerdos que se adopten en el mismo y dar seguimiento a las determinaciones.
De la misma forma, el PRESIDENTE refirió que considerando la observación del ASESOR propone la realización de una minuta para plasmar los acuerdos adoptados por el Comité, y que esta sea firmada por los integrantes para no esperar un periodo de tiempo prolongado para dar legalidad a los acuerdos aprobados en las sesiones.

Acto seguido el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de los integrantes la aprobación de la propuesta de Modificación al Calendario de sesiones ordinarias del COTECIAD para el ejercicio 2012, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo este aprobado por unanimidad de votos, lo cual comunicó al PRESIDENTE.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 04/2012/COTECIAD: Se aprueba la Modificación al Calendario de Sesiones Ordinarias del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal (COTECIAD), para quedar en los siguientes términos: 
	FECHA
	DÍA DE LA SEMANA
	NÚMERO DE SESIÓN ORDINARIA

	17 OCTUBRE
	MIERCOLES
	SEXTA

	19 DICIEMBRE
	MIERCOLES
	SÉPTIMA


Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 7 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.
El PRESIDENTE preguntó a los integrantes si tenían algún asunto general que tratar, a lo que en uso de la voz el SECRETARIO TÉCNICO comentó que se llevaron a cabo dos mesas de trabajo para dar a conocer la logística y metodología para la actualización de las series documentales que conformarán el Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y que se están efectuando visitas en los órganos y áreas para validar las series y subseries que conformarán el instrumento archivístico en cuestión; también comentó que el programa permanente de identificación y eliminación de copias simples del Tribunal Electoral del Distrito Federal en lo que va de la presente anualidad ha concentrado más de una tonelada de material para su donación a la CONALITEG.
Posteriormente preguntó al Secretario Técnico que si había otro asunto que tratar.

El SECRETARIO TÉCNICO informó que se habían agotado todos los asuntos listados en el orden del día.

Finalmente el PRESIDENTE indicó que no habiendo otro asunto más que tratar, y siendo las trece horas con treinta y cinco minutos del día de su inicio, declaró concluida la Quinta Sesión Ordinaria 2012, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.

	_________________________

Lic. Mario Velázquez Miranda

PRESIDENTE

	_______________________

Dr. Jaime Calderón Gómez

ASESOR

	_______________________

Lic. Miguel Ángel Lara Díaz

SECRETARIO TÉCNICO
	____________________

Lic. Iveth Morales Leal

SECRETARIA EJECUTIVA 

	REPRESENTANTES




	________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
	________________________

Lic. Gloria Athié Morales

DIRECTORA GENERAL JURÍDICA

	_____________________

C. Carolina Peña Bezares

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y RECURSOS FINANCIEROS



	

	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	___________________________

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta

SECRETARÍA GENERAL 
	____________________________

Lic. Carlos David Vázquez Reyes

COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO

	___________________________

C. Arcelia Reséndiz García
PONENCIA DEL MGDO. ALEJANDRO DELINT GARCÍA

	________________________

Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

PONENCIA DEL MGDA. AIDÉ MACEDO BARCEINAS

	__________________________

Lic. Sara Alicia Alvarado Avendaño 

PONENCIA DEL MAGDO. DARÍO VELASCO GUTIÉRREZ

	_________________________

C. Esther de Santiago Luna 

PONENCIA DEL MGDO. ADOLFO RIVA 
PALACIO NERI

	_____________________________

Lic. María Andrea Pulido Berdejo

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

	________________________

Lic. Mauricio Yunes Ramírez

UNIDAD DE PROMOCIÓN DE LOS DERECHOS POLÍTICO ELECTORALES CON ORGANISMOS ELECTORALES NACIONALES E INTERNACIONALES

	____________________________

C. Melva Pamela Valle Torres

UNIDAD DE JURISPRUDENCIA Y ESTADÍSTICA 


	Ing. María Gabina Guadarrama Brito

CONTRALORÍA GENERAL

	________________________

C. Mónica Torres Beristaín

CENTRO DE CAPACITACIÓN
	________________________

Ing. Ytzel Álvarez Juárez

UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

	________________________

Lic. Edith Martínez Ramos 

COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS
	________________________

C. María Estela Martínez Lezama

DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA

	__________________________

Lic. Karla Beatriz León Ramos

COMISIÓN DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE



Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/ORD/05/2012 de la Quinta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, del dieciocho de julio de dos mil doce.
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