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Acta No. 004/2012

ACTA DE LA CUARTA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).

En la Ciudad de México, siendo las once horas del día veinte de junio de dos mil doce, presentes en la sala anexa del salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Distrito Federal, el Licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo (Presidente); el Doctor Jaime Calderón Gómez, Director de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor); el Licenciado Miguel Ángel Lara Díaz, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la Licenciada Iveth Morales Leal, Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Cuarta Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/010/12 del dieciocho de junio del presente año, con fundamento en los artículos 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal y 9 del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente. 
El PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó al Secretario Técnico dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y certificación de quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Tercera Sesión Ordinaria de 2012 del COTECIAD.
4. Análisis y, en su caso, aprobación del proyecto de Plan Preventivo para Enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes, que se pudieran presentar en los archivos del TEDF.
5. Presentación del Tríptico para la difusión del proyecto de Plan Preventivo para Enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes, que se pudieran presentar en los archivos del TEDF.
6. Asuntos Generales. 
En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.

El SECRETARIO TÉCNICO pidió a los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día, siendo esté aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Tercera Sesión Ordinaria de 2012 del COTECIAD.

Acto seguido el PRESIDENTE explicó que el Acta se circuló con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma, en seguida, preguntó a los integrantes si alguien deseaba emitir algún otro comentario u observación al documento, al no existir ningún comentario sometió a consideración de los integrantes la aprobación del Acta de la Tercera Sesión Ordinaria 2012 y solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de los integrantes la aprobación del Acta de la Tercera Sesión Ordinaria 2012, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo está aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/04SO/12/COTECIAD: Se aprueba el Acta de la Tercera Sesión Ordinaria 2012, y se instruye al Secretario Técnico circularla, en su oportunidad, para recabar las firmas respectivas.

El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, referente al análisis y, en su caso, aprobación del proyecto de Plan Preventivo para Enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes, que se pudieran presentar en los archivos del TEDF.
En uso de la voz, el PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico diera inicio con la presentación del proyecto que se sometió a consideración de los integrantes, y el SECRETARIO TÉCNICO manifestó que el proyecto que se presentó es de carácter preventivo para los archivos del Tribunal, y que el objetivo general era establecer planes, acciones y medidas preventivas para afrontar situaciones de emergencia, riesgo o catástrofe en los archivos del TEDF, en atención al Programa Institucional de Desarrollo Archivístico 2012 en colaboración con el Comité de Protección Civil del Tribunal.
De la misma forma manifestó que las vertientes del plan que se propone se basan en establecer medidas necesarias para prevenir y controlar posibles eventualidades en los archivos del Tribunal, así como proteger y garantizar la preservación de la documentación, contrarrestando los efectos generados por contingencias naturales y humanas; también señaló que la finalidad del plan radica en contrarrestar los factores de riesgo, así como conocer las acciones y medidas de prevención a realizar en caso de una eventualidad; también refirió que el plan que se propone está concebido en acciones antes, durante y después del siniestro, y que las posibles eventualidades que contempla en plan preventivo son incendios, inundaciones, sismos y manifestaciones esta última en atención a la naturaleza de la actividad sustantiva del Tribunal y el tipo de asuntos que se ventilan; de la misma forma manifestó que los alcances del programa que se propone son salvaguardar la información generada por el Tribunal, identificar el riesgo en los archivos del Tribunal, implementar planes y acciones para reducir los riesgos detectados en los archivos del Tribunal y capacitar a los responsables de los archivos de trámite para actuar ante posibles eventualidades en coordinación con el Comité de Protección Civil del TEDF; por último refirió que para llevar a cabo el plan propuso llevar a cabo tres talleres de capacitación en coordinación con el Comité de Protección Civil consistentes en Prevención de Eventualidades en los Archivos, Como actuar en caso de posibles eventualidades en el área de archivo y Manejo y uso de extintores de gases inertes.
En uso de la voz, el PRESIDENTE refirió que el programa que se propone tiene una vinculación directa con el área de Protección Civil que el Tribunal tiene implementada, que dichos programas tienen como principal objetivo salvaguardar la vida humana y de manera secundaria la preservación de la memoria institucional, también comentó que algunas de las eventualidades que se tienen consideradas en el documento son originadas por la naturaleza como el caso de los sismos en los cuales nada se puede hacer para su prevención, y que los programas de protección civil están implementados para salvaguardar la vida humana de los empleados y visitantes del Tribunal, del mismo modo señalo que en el documento que se presenta se señalan eventos que son susceptibles de prevención como el caso de los incendios, que de presentarse se abatirían de forma inmediata para evitar su propagación y de esta forma salvaguardar la memoria institucional, también comentó que el Tribunal no cuenta con las mejores áreas de resguardo de la documentación debido a situaciones de carácter presupuestal que se han presentado, y que hasta la fecha no se cuenta con un archivo de concentración propiamente establecido, ya que la documentación se encuentra en diversos lugares de la institución hecho que dificulta la implementación de las medidas que se proponen, por el alto costo que representa su implementación en varios archivos; también comentó que el Tribunal está a punto de establecer el primer archivo de concentración que es propiamente el de la Secretaría General, en donde se podrán implementar las medidas que se proponen en el documento que se presenta a los integrantes de este Comité, de la misma forma refirió que algunas de las acciones que se proponen en el mismo se pueden aplicar en las áreas de trabajo, en lo particular en las de archivo; de la misma manera exhortó a los integrantes del Comité a incorporarse las brigadas de Protección Civil y tomar los cursos que ahí se imparten para conocer y manejar los elementos de prevención con que cuenta el Tribunal para el caso de eventualidades; comentó también que las propuestas que se plantean en el proyecto son buenas pero lo ideal es llevarlas a la práctica para que no se queden sólo en el papel, igualmente señalo que en materia de seguridad se ha avanzado poco en el Tribunal pero que los avances han sido significativos y evidentes, ya que se han efectuado mejoras en las instalaciones para la seguridad de los empleados y los visitantes de este Tribunal; concluyó señalando que la preservación de la vida humana y la memoria institucional son los objetivos fundamentales del proyecto que se somete a consideración, mismo que dio por presentado al Comité y exhorto a los integrantes para que emitieran observaciones y comentarios al documento para enriquecer el proyecto, para posteriormente aprobarlo y vincularlo al Programa de Protección Civil del Tribunal.
Acto seguido, puso a consideración de los integrantes del Comité el proyecto de Plan Preventivo para Enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes, que se pudieran presentar en los archivos del TEDF, y solicito a los integrantes que emitieran observaciones y comentarios al mismo para posteriormente llevar a cabo su aprobación.

Consecutivamente el PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, referente a la Presentación del Tríptico para la difusión del proyecto de Plan Preventivo para Enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes, que se pudieran presentar en los archivos del TEDF, y de la misma forma señaló que atendiendo una observación emitida por la Secretaría General en relación al nombre del Tríptico, se modificó para quedar como Acciones y Medidas Preventivas para la Protección de los Archivos en casos de Emergencia, Riesgo o Catástrofe.
En uso de la voz, el PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico diera inicio con la presentación del proyecto que se sometió a consideración de los integrantes, y el SECRETARIO TÉCNICO manifestó que el Tríptico que se presentó es una versión sintetizada de las acciones y medidas propuestas en el proyecto de Plan Preventivo para Enfrentar Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catástrofes, que se pudieran presentar en los archivos del TEDF, y que se desarrolló con la finalidad de tener acceso inmediato a las propuestas de formuladas en el proyecto de Plan Preventivo y paralelamente cumplir con el cronograma de ejecución del Programa Institucional de Desarrollo Archivístico para el ejercicio 2012 de este Tribunal, en la parte relativa a la difusión y divulgación archivística para el fomento de una nueva cultura institucional en materia de archivos, y que por tal motivo se presentaba el Tríptico para cumplir con dicha actividad, el cual se circularía a los integrantes para su difusión en las áreas, y que de la misma forma se publicaría en el micro-sitio del Sistema Institucional de Archivos de los sitios de Internet e Intranet de la institución.
Acto seguido, en uso de la voz el PRESIDENTE manifestó que en atención a que el proyecto de Tríptico que se presenta guarda relación directa con el plan preventivo anteriormente presentado, solicitó a los integrantes emitir observaciones y comentarios al mismo, a fin de aportar elementos adicionales que no hayan sido considerados en el proyecto para incorporarlos y estar en posibilidad de aprobarlo en la próxima sesión ordinaria de este Comité.
Posteriormente el PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 6 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.
El PRESIDENTE preguntó a los integrantes si alguno tenía un asunto general que tratar, a lo que en uso de la voz el SECRETARIO TÉCNICO comentó que se está trabajando con las series y subseries documentales propuestas en el Cuadro General de Clasificación Archivística, a fin de que sean validadas por los órganos y áreas del Tribunal, situación que se hará del conocimiento a los integrantes de este Comité en fecha próxima ya que se convocará a mesa de trabajo para desarrollar el tema que se comenta y anunciar la logística que se empleara para tal efecto.
De la misma forma el PRESIDENTE anunció que el Pleno de este órgano jurisdiccional en reunión privada había aprobado el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos y el Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos ambos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, por lo que ya se contaba con un marco normativo definido para los trabajos que se someten a consideración de este Comité.

Posteriormente preguntó al Secretario Técnico que si había otro asunto que tratar.

El SECRETARIO TÉCNICO informó que se habían agotado todos los asuntos listados en el orden del día.

Finalmente el PRESIDENTE indicó que no habiendo otro asunto más que tratar, y siendo las once horas con veinticinco minutos del día de su inicio, declaró concluida la Cuarta Sesión Ordinaria 2012, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.

	_________________________

Lic. Mario Velázquez Miranda

PRESIDENTE

	_______________________

Dr. Jaime Calderón Gómez

ASESOR

	_______________________

Lic. Miguel Ángel Lara Díaz

SECRETARIO TÉCNICO
	____________________

Lic. Iveth Morales Leal

SECRETARIA EJECUTIVA 

	REPRESENTANTES



	________________________

C. Carolina Peña Bezares

Dirección de Planeación y Recursos Financieros


	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	___________________________

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta

Secretaría General 
	____________________________

Lic. Carlos David Vázquez Reyes

Coordinación de Transparencia y Archivo

	________________________

Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

Ponencia del Mgda. Aidé Macedo Barceinas
	__________________________

Lic. Sara Alicia Alvarado Avendaño 
Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez

	__________________________

C. Esther de Santiago Luna 

Ponencia del Mgdo. Adolfo Riva 
Palacio Neri


	________________________

Lic. Mauricio Yunes Ramírez

Unidad de Promoción de los Derechos Político Electorales con Organismos Electorales Nacionales e Internacionales

	_____________________________

Lic. María Andrea Pulido Berdejo

Secretaría Administrativa

	Ing. María Gabina Guadarrama Brito

Contraloría General

	____________________________

C. Melva Pamela Valle Torres

Unidad de Jurisprudencia y Estadística 

	________________________

C. María Estela Martínez Lezama

Dirección General Jurídica

	________________________

C. Mónica Torres Beristaín

Centro de Capacitación
	________________________

Ing. Ytzel Álvarez Juárez

Unidad de Tecnologías de la Información

	________________________

Lic. Edith Martínez Ramos 

Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Públicas
	Lic. Karla Beatriz León Ramos

Comisión de Conciliación y Arbitraje


Estas firmas forman parte del Acta No. 04/2012 de la Cuarta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, del veinte de junio de dos mil doce.
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