
 
 
 

ACUERDO NÚMERO 010/2009 
 
 

ACUERDO  PLENARIO  ACUERDO PLENARIO
 

 

México, Distrito Federal, diecisiete de febrero de dos mil nueve. --------- 

--------------------------------C  O  N  S  I  D  E  R  A  N  D  O:----------------------------------    --------------------------------C O N S I D E R A N D O:----------------------------------

---I. Que el artículo 122, Apartado C, BASE PRIMERA, fracción V, 

inciso f), en relación con el 116, fracción IV, inciso c) de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, dispone que 

el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal y la ley en materia 

electoral, deben garantizar que las autoridades que tengan a su cargo 

la organización de las elecciones y las jurisdiccionales que resuelvan 

las controversias en la materia, gocen de autonomía en su 

funcionamiento e independencia en sus decisiones;------------------------- 

---II. Que acorde con las disposiciones constitucionales invocadas, los 

artículos 128, 130 y 131 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal 

disponen que este Tribunal Electoral es un órgano autónomo y 

máxima autoridad jurisdiccional en la materia; cuya organización, 

competencia y procedimientos para la resolución de los asuntos que 

son de su conocimiento, así como los mecanismos para fijar criterios 

de jurisprudencia obligatorios y todo lo relativo a la administración, 

vigilancia y disciplina en el Tribunal, se determinan en dicho Estatuto y 

las leyes; --------------------------------------------------------------------------------- 

---III. Que la ley a que se refiere el Estatuto de Gobierno en cita, es el 

Código Electoral del Distrito Federal, publicado el diez de enero de 

dos mil ocho en la Gaceta Oficial de esta entidad, en cuyo artículo 1, 
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párrafos primero y segundo, fracción VI, se establece que las 

disposiciones contenidas en ese cuerpo normativo son de orden 

público y de observancia general en el territorio de esta entidad, para 

lo cual, dicho ordenamiento reglamenta las normas de la Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicanos y del Estatuto de Gobierno 

del Distrito Federal, relacionadas entre otras cuestiones, con la 

organización y competencia del Tribunal Electoral del Distrito Federal;- 

---IV. Que el artículo 2, párrafos primero y tercero del Código Electoral 

antes invocado, dispone que la aplicación de las normas contenidas 

en dicho ordenamiento corresponde, entre otros órganos, al Tribunal 

Electoral del Distrito Federal, en su respectivo ámbito de competencia, 

teniendo la obligación de preservar su estricta observancia y 

cumplimiento. Asimismo, señala que las autoridades electorales, para 

el debido cumplimiento de sus funciones, se regirán por los principios 

de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, 

equidad y publicidad procesal; ----------------------------------------------------- 

---V. Que el artículo 177, párrafo segundo del Código Electoral local, 

señala que esta Institución se rige para su organización, 

funcionamiento y control, por las disposiciones constitucionales 

relativas, de los instrumentos internacionales de derechos humanos 

suscritos y ratificados por el Gobierno Mexicano, del Estatuto de 

Gobierno, las del propio Código, de la Ley Procesal Electoral, las del 

Reglamento Interior y, en lo conducente, por el Código Financiero 

local; -------------------------------------------------------------------------------------- 
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---VI. Que los artículos 182, fracción III, inciso a) del Código Electoral 

local, y 6, fracción V del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del 

Distrito Federal, disponen que el Pleno de este Órgano Jurisdiccional 

tiene la atribución de aprobar y, en su caso, modificar el Reglamento 

Interior, los procedimientos, manuales, lineamientos y demás 

normatividad necesaria para el buen funcionamiento del Tribunal. Las 

propuestas que en esta materia presenten los Magistrados, lo harán 

por conducto del Magistrado Presidente; de igual modo, el Pleno 

cuenta con la facultad de dictar los acuerdos que considere 

necesarios para su adecuado funcionamiento; -------------------------------- 

---VII. Que por otra parte, mediante Acuerdo 007/2008, de cinco de 

febrero de dos mil ocho, el Pleno de este Órgano Jurisdiccional 

acordó la integración, entre otras, de la Comisión Provisional de 

Normatividad, cuyo objeto, es el de proponer al Máximo Órgano de 

Decisión las adecuaciones al Reglamento Interior del Tribunal; revisar 

los manuales, lineamientos, bases, políticas y demás normatividad 

interna, así como proponer las reformas que considere procedentes, 

de conformidad con el Código de la materia y el Reglamento Interior 

de este Tribunal; además de recopilar y sistematizar la información 

necesaria que permita la elaboración de los manuales y lineamientos 

necesarios para el buen funcionamiento de este Órgano 

Jurisdiccional;--------------------------------------------------------------------------- 

---VIII. Que por Acuerdo 016/2008, de quince de abril de dos mil ocho, 

el Pleno aprobó el Manual de Funcionamiento de las Comisiones 
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Provisionales de Magistrados del Tribunal Electoral del Distrito 

Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el dieciséis 

de mayo de ese mismo año, cuya finalidad es la de establecer los 

lineamientos a los que se sujetarán las Comisiones Provisionales y la 

actuación de sus integrantes, con excepción de la Comisión 

Instructora, la cual se rige por lo previsto en el artículo 185 del Código 

Electoral local; en la Ley Procesal Electoral para el Distrito; --------------- 

---IX. Que de conformidad con las reformas constitucionales 

publicadas en el Diario Oficial de la Federación el veinte de julio de 

dos mil siete, el artículo 6 de dicho cuerpo normativo, instituye los 

principios y bases que la Federación, Estados y Distrito Federal deben 

observar en materia de acceso a la información pública, 

estableciéndose en la fracción V, lo relativo a la preservación de 

documentos en archivos administrativos actualizados y la publicación 

de la información completa y actualizada sobre sus indicadores de 

gestión y ejercicio de los recursos públicos, a través de los medios 

electrónicos disponibles;------------------------------------------------------------- 

---X. Que con base en lo anterior, el ocho de octubre del año pasado, 

se publicó en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la Ley de Archivos 

del Distrito Federal, cuyo objeto es regular el funcionamiento, la 

integración y administración de documentos y los archivos en 

posesión de los Organismos Públicos Autónomos del Distrito Federal, 

entre otros, así como establecer las bases para la coordinación, 
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organización y funcionamiento de los Sistemas Institucionales de 

Archivos de los entes públicos obligados conforme a la citada ley; ------  

---XI. Que la aludida Ley de Archivos en sus artículos 12, 15 y 17, 

establece que los entes públicos del Distrito Federal de conformidad 

con su normatividad, deberán integrar y organizar con las 

modalidades que resulten necesarias su respectivo Sistema 

Institucional de Archivos, que les permita la correcta administración de 

documentos a lo largo de su ciclo vital. Asimismo, dentro de cada uno 

de ellos, existirá un ente técnico consultivo de instrumentación y 

retroalimentación de la normatividad aplicable en materia de archivos, 

integrado por los titulares de los archivos de trámite, concentración e 

histórico y por aquellas personas que por su experiencia y función se 

consideren necesarias para promover y garantizar la correcta 

administración de documentos y para la gestión de los archivos de 

cada Institución, denominado Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos (COTECIAD); ---------------------------------   

---XII. Que a manera de antecedente, es de destacarse que mediante 

Acuerdo 008/2008, de cinco de febrero del año próximo pasado, el 

máximo Órgano de Decisión aprobó el Reglamento de Operación del 

Comité Técnico Institucional de Administración de Documentos del 

Tribunal Electoral del Distrito Federal; -------------------------------------------   

---XIII. Que en sesión ordinaria de treinta de enero de dos mil nueve 

celebrada por la Comisión Provisional de Normatividad, se aprobó el 

contenido de la propuesta para abrogar el Reglamento de Operación 
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del Comité Técnico Institucional de Administración de Documentos del 

Tribunal Electoral del Distrito Federal, al cual se aludió en el 

Considerando que antecede, y expedir el Reglamento de Operación 

del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del 

Tribunal Electoral del Distrito Federal, por las causas y razones que 

del propio dictamen se desprenden;---------------------------------------------- 

---XIV. Que en virtud de lo anterior, la Comisión Provisional de 

Normatividad, por conducto de su Coordinador, Magistrado Darío 

Velasco Gutiérrez, mediante oficio TEDF-CPN-009/09, de diez de 

febrero de dos mil nueve, presentó al Pleno de este Órgano 

Jurisdiccional el Dictamen a que alude el Considerando XIII, mismo 

que fue sometido a consideración del Máximo Órgano Decisorio en 

reunión privada de esta fecha, arribando a los siguientes puntos de 

acuerdo:---------------------------------------------------------------------------------- 

a) Se aprueba en sus términos el Dictamen mediante el cual se 

abroga el Reglamento de Operación del Comité Técnico Institucional 

de Administración de Documentos de esta Institución, sancionado 

mediante acuerdo 008/2008, de cinco de febrero de dos mil ocho y, se 

expide el Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito 

Federal, así como sus anexos, propuesto por la Comisión Provisional 

de Normatividad de esta Institución; documento cuyo contenido es del 

tenor siguiente: ------------------------------------------------------------------------- 
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“REGLAMENTO DE OPERACIÓN DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE 
ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO 
FEDERAL. 

 
Título Primero 

Disposiciones Generales 
 

De la observancia, objeto, abreviaturas y definiciones 
 
Artículo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento son de observancia general y obligatoria para el 
Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y 
tienen por objeto regular sus atribuciones como órgano técnico consultivo y de instrumentación de la 
normatividad aplicable en materia de archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal. 
 
Artículo 2. La interpretación y aplicación del presente Reglamento se hará conforme a los criterios 
establecidos en la Ley de Archivos del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 
el 8 de octubre de 2008. 
 
Artículo 3. Los casos no previstos en este Reglamento serán resueltos por acuerdo del Comité. 
 
Artículo 4. Para los efectos de este Reglamento se entiende por: 
 
I. Comité: El Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito 
Federal; 
 
II. Coordinador de Archivos: El responsable de regular el Sistema Institucional de Archivos del Tribunal 
Electoral del Distrito Federal, siendo el COTECIAD su órgano técnico consultivo; 
 
III. Ley: La Ley de Archivos del Distrito Federal; 
 
IV. Presidente: El Presidente del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal 
Electoral del Distrito Federal; 
 
V. Sistema: El Sistema Institucional de Archivos;  
 
VI. Tribunal: El Tribunal Electoral del Distrito Federal; 
 
VII. Unidad de Documentación en Trámite: La unidad responsable de brindar integralmente los servicios 
de correspondencia y control de gestión en cada una de las áreas administrativas; 
 
VIII. Unidad de Archivo de Trámite: La unidad responsable de conservar los documentos que se 
encuentren en trámite. Los documentos serán resguardados en éste de conformidad con el Catálogo de 
Disposición Documental del Tribunal, por el tiempo estrictamente indispensable para cumplir con el 
objetivo para el cual fue creado, debiendo ser remitidos a la Unidad de Archivo de Concentración para su 
conservación precautoria; 
 
IX. Unidad de Archivo de Concentración: La unidad responsable de conservar los documentos que 
habiendo concluido su trámite y luego de haber sido valorados, sean transferidos por la unidad de Archivo 
de Trámite a la Unidad de Archivo de Concentración para su conservación precautoria de conformidad con 
el Catálogo de Disposición Documental del Tribunal. En esta Unidad de archivo se integran los documentos 
cuya consulta es esporádica por parte de las unidades administrativas del Tribunal, y cuyos valores 
primarios aún no prescriben; y 
 
X. Unidad de Archivo Histórico:  La unidad responsable de conservar los documentos que habiendo 
completado su vigencia en la Unidad de Archivo de Concentración, sean transferidos para completar su 
ciclo vital a esta unidad de archivo o en su caso, al Archivo Histórico del Distrito Federal, constituyendo el 
Patrimonio Histórico del Distrito Federal. 

 
Título Segundo 

Del Comité 
 

Capítulo I  
De su estructura y atribuciones 

 
Artículo 5. Para el ejercicio de sus atribuciones, y de conformidad con el artículo 17 de la Ley, el Comité 
contará con la siguiente estructura, que se refleja en el Anexo 1: 
 
I. El Presidente, que es el Secretario Administrativo del Tribunal; 
 
II. Un Secretario Técnico, que es el Coordinador de Archivos del Tribunal, y Jefe de Departamento de 
Archivos adscrito a la Dirección General Jurídica; 
 
III. Un Secretario Ejecutivo, que es el Titular de la Oficina de Información Pública del Tribunal; 
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IV. Vocales, que son los responsables de la unidad central de correspondencia, unidades de archivo de  
trámite, concentración e histórico del Tribunal; 
 
V. Un representante de la Dirección General Jurídica del Tribunal; 
 
VI. Un representante de la Contraloría General del Tribunal; 
 
VII. Un representante de la Coordinación de Tecnologías de la Información del Tribunal; y  
 
VIII. Un representante de la Dirección de Planeación y Recursos Financieros de la Secretaría 
Administrativa. 

 
Artículo 6. Son atribuciones del Comité: 
 
I. Ejercer las funciones que le otorga el artículo 21 de la Ley,  así como las demás disposiciones 
normativas y administrativas que le resulten aplicables; 
 
II. Proponer el presente reglamento para aprobación del Pleno, así como implementar las estrategias 
generales para el cumplimiento de las tareas que la Ley le asigna, como son el Programa Anual de Trabajo, 
el calendario de ejecución del mismo y el Informe anual de su cumplimiento; 
 
III. Determinar y proponer nuevos temas relevantes de interés archivístico aplicables al Tribunal; 
 
IV. Aprobar los mecanismos y resultados respecto a las actividades del Comité; 
 
V. Integrar dentro del Comité, grupos de valoración documental para determinar los valores primarios y 
secundarios de los documentos, y dar cumplimiento a los requerimientos para los procesos de baja 
documental; y 
 
VI. Las demás que establezcan las disposiciones aplicables. 

 
Capítulo II 

De su funcionamiento 
 
Artículo 7. El Comité es el órgano técnico consultivo y de instrumentación de la normatividad aplicable en 
materia de archivos del Tribunal, integrado por aquellas personas que por su experiencia y función dentro 
del mismo, se consideren necesarias para promover y garantizar el correcto manejo archivístico, de 
conformidad con el artículo 17 de la Ley. 
 
Artículo 8. El Comité funcionará ajustándose a los principios de responsabilidad y compromiso por parte 
de sus integrantes. 
 
Artículo 9. El Comité funcionará en sesiones ordinarias y extraordinarias que serán convocadas por el 
Presidente o por el Secretario Técnico. Las sesiones ordinarias se celebrarán una vez al mes, previa emisión 
de la convocatoria. 
 
Las sesiones extraordinarias se celebrarán cuando el caso lo amerite y serán convocadas por el Presidente, el 
Secretario Técnico o a solicitud de cuanto menos la mitad de los integrantes del Comité. 
 
Las convocatorias de las sesiones mencionadas consignarán el día de la sesión, la hora y lugar, y se 
acompañarán de la documentación respectiva. Para el caso de las sesiones ordinarias se convocará con 
treinta y seis horas de anticipación; y para las extraordinarias con doce horas previas. 
 
Los integrantes del Comité podrán solicitar al Presidente, la incorporación de sus asuntos al orden del día, 
con treinta y seis horas anteriores a la sesión. 
 
Las decisiones y resoluciones se adoptarán por mayoría simple de votos de los integrantes presentes en la 
sesión. En caso de empate, el Presidente tendrá voto de calidad. 
 
Los integrantes del Comité que asistan a las sesiones podrán votar afirmativa o negativamente los asuntos 
que se sometan a su consideración, y se asentará en el acta correspondiente el sentido de su voto.    
 
Artículo 10. El Presidente del Comité será suplido en sus ausencias por el Director General Jurídico, 
atendiendo a las atribuciones en materia de transparencia y acceso a la información que tiene este 
funcionario conforme al artículo 56, fracción XIV, del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del 
Distrito Federal. 
 
Artículo 11. Sólo en caso extraordinario y debidamente justificado, los integrantes del Comité podrán 
designar a un suplente de su misma área de adscripción, para la sesión correspondiente. Dicha designación 
podrá efectuarse hasta en tres ocasiones durante el año. 
 
Lo anterior sin perjuicio de lo dispuesto por el artículo 15 fracción II de este Reglamento.     
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Artículo 12. Con la fecha y hora fijadas para la sesión, se reunirán los integrantes del Comité. El Presidente 
deberá instalar la sesión, previa verificación del quórum por parte del Secretario Técnico. 
 
Para que el Comité pueda sesionar válidamente, es necesario que esté la mitad más uno de los integrantes. 
En caso de no integrarse el quórum, se hará constar a través de acta circunstanciada y se citará de nueva 
cuenta a los integrantes ausentes, quedando notificados los que estuvieran presentes para una sesión 
posterior. 
 
Artículo 13. Instalada la sesión, se atenderá al orden del día que se haya aprobado; discutiendo y analizado 
exhaustivamente cada asunto; hecho esto, el Presidente preguntará a los integrantes si está suficientemente 
discutido y, previa votación, se adoptarán los acuerdos que correspondan.            
 
En caso de que algún integrante del Comité lo solicite, la votación de los asuntos se llevará a cabo, en 
primer término, en lo general y, posteriormente en lo particular. 
 
El Comité podrá acordar posponer la discusión o votación de algún asunto en lo particular. 
 
Artículo 14. El proyecto de acta de sesión deberá incluir, en su caso, una exposición sintética de las 
manifestaciones que hayan hecho los integrantes del Comité y las modificaciones aprobadas. El Secretario 
Técnico enviará a los integrantes el proyecto de acta de cada sesión dentro de los cinco días hábiles 
siguientes a su celebración y deberá someterse a consideración en la siguiente sesión del Comité, en la que 
deberá quedar aprobada.   

 
Capítulo III  

Del Presidente 
 
Artículo 15. Son atribuciones del Presidente: 
 
I. Representar legalmente al Comité en las diligencias a que haya lugar, guardando los principios 
establecidos en el artículo 7 del presente Reglamento; 
 
II. Delegar sus funciones al titular de la Dirección General Jurídica, de conformidad con las 
atribuciones que éste tiene en materia de transparencia y acceso a la información pública, que consigna el 
artículo 56 fracción XIV del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal, para que 
cubra sus ausencias; 
 
III. Autorizar el orden del día de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, elaborado por el 
Secretario Técnico; 
 
IV. Someter a la aprobación del Comité las disposiciones, procedimientos y demás documentos 
necesarios para el cumplimiento de las funciones del Comité; 
 
V. Someter a la aprobación del Comité el Programa Anual de Trabajo, el calendario de ejecución del 
mismo y el informe anual de su cumplimiento; posteriormente, remitirlo al Consejo de Archivos del Distrito 
Federal y ordenar su publicación en Internet; 
 
VI. Informar al Pleno del Tribunal las resoluciones normativas aprobadas por el Comité; 
 
VII. Convocar y presidir las sesiones del Comité; 
 
VIII. Tomar las decisiones de planeación necesarias para cumplir con los objetivos y programas 
aprobados por el Comité; 
 
IX. Dirigir y supervisar, auxiliado por el Secretario Técnico, el trabajo y funcionamiento de los 
responsables de las unidades operativas del Sistema; y 
 
X. Definir estrategias para el cumplimiento de las propuestas aprobadas por el Comité. 

 
Capítulo IV 

Del Secretario Técnico 
 
Artículo 16. Son atribuciones del Secretario Técnico: 
 
I. Elaborar el proyecto de orden del día de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, previo 
acuerdo con el Presidente, y someterlo a consideración de éste; 
 
II. Participar con derecho a voz en las sesiones del Comité y auxiliar al Presidente en la conducción de 
las mismas; 
 
III. Elaborar las actas del Comité y llevar el control de la documentación del mismo; 
 
IV. Incorporar las modificaciones aprobadas a los documentos sometidos a consideración del Comité; 
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V. Notificar las convocatorias, acuerdos, opiniones, recomendaciones y resoluciones emitidas por el 
Comité; 
 
VI. Gestionar la difusión, de los actos del Comité que éste considere conveniente, en intranet, internet y, 
en su caso, en el órgano informativo impreso del Tribunal; 
 
VII. Auxiliar al Presidente en la supervisión de las comisiones de los integrantes del Comité, 
 
VIII. Recibir la correspondencia del Comité y turnarla a quien corresponda; y 
 
IX. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité. 
 

 Capítulo V 
Del Secretario Ejecutivo 

 
Artículo 17. Son atribuciones del Secretario Ejecutivo, la gestión y provisión de todos los aspectos 
administrativos y logísticos que el Comité requiera para el adecuado tratamiento de los temas de 
transparencia, acceso a la información pública, administración de archivos y datos personales del Tribunal.  
 

Capítulo VI 
De los vocales de las unidades de archivo del Tribunal 

 
Artículo 18. Los vocales son los servidores públicos responsables de las distintas unidades de archivo del 
Tribunal, conforme a lo dispuesto por el artículo 17 fracción IV, de la Ley, y tendrán las siguientes 
atribuciones: 
 
I. Participar en las sesiones del Comité con voz y voto; 
 
II. Proponer al Presidente asuntos para integrarlos al orden del día de las sesiones ordinarias; 
 
III. Conocer, debatir y votar los asuntos que sean sometidos para su aprobación en el Comité; 
 
IV. Suscribir las actas de sesión del Comité; 
 
V. Cumplir con el encargo que le sea conferido por el Presidente, en los términos del presente 
Reglamento; 
 
VI. Sugerir proyectos de recomendaciones para el mejor cumplimiento de la Ley; 
 
VII. Asistir a las sesiones con puntualidad; y 
 
VIII. Para el cumplimiento de sus funciones podrán solicitar apoyo de las respectivas unidades 
administrativas del Tribunal. 
 

Capítulo VII 
Vocal responsable del Archivo de Trámite 

 
Artículo 19. El Vocal responsable del Archivo de Trámite, desarrollará las funciones conjuntas de las 
unidades de documentación en trámite y archivo de trámite en el área administrativa de adscripción, como 
lo dispone el artículo 18 de la Ley, y además de las funciones y obligaciones establecidas en artículo 49 de 
la misma, tendrá las atribuciones siguientes: 
 
I. Coadyuvar con el Coordinador de Archivos del Tribunal en el desarrollo e implementación formal 
de los instrumentos de control que resulten necesarios para el manejo de la documentación en el archivo de 
trámite, debiendo observar la normatividad institucional en materia de archivos; 
 
II. Coadyuvar con el Coordinador de Archivos del Tribunal para desarrollar, instrumentar y actualizar 
la normatividad archivística aplicable a escala institucional, particularmente la relacionada con las unidades 
de Documentación en Trámite y Archivo de Trámite; 
 
III. Coordinar las operaciones de recepción, registro y control de la correspondencia que ingrese al área 
administrativa de adscripción, y en su caso, la que reciba de la Unidad Central de Correspondencia; 
 
IV. Coordinar las acciones para turnar la correspondencia que ingrese al área administrativa de 
adscripción, a través de los mecanismos y controles para el seguimiento de la correspondencia en trámite, 
de conformidad con las políticas y procedimientos de control de gestión; 
 
V. Coordinar las actividades para despachar la correspondencia de su área de adscripción, llevando los 
controles y registros de distribución que se establezcan para el efecto; y 
 
VI. Coordinar en las áreas generadoras de documentación, la integración de los expedientes asociados a 
la gestión institucional del área administrativa correspondiente, para su clasificación, orden, descripción, 
resguardo así como para facilitar el acceso, valoración y transferencia de la documentación al Archivo de 
Concentración.     
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Capítulo VIII 
Vocal responsable del Archivo de Concentración 

 
Artículo 20. El Vocal responsable del Archivo de Concentración, además de las funciones y obligaciones 
establecidas en artículo 49 de la Ley, tendrá las atribuciones siguientes: 
 
I. Coadyuvar con el Coordinador de Archivos en el desarrollo, instrumentación y actualización de la 
normatividad archivística aplicable a escala institucional y, en particular, la que corresponde a la unidad de 
Archivo de Concentración; 
 
II. Operar los servicios para la administración y control de los documentos de archivo en etapa 
semiactiva, encargándose de la coordinación, organización y control de los procesos de transferencias 
primarias y el orden así como la ubicación topográfica de los acervos semiactivos; 
 
III. Establecer el calendario de caducidades de los documentos de archivo bajo resguardo y efectuar los 
procesos de disposición documental y el préstamo de expedientes en la etapa semiactiva, en coordinación 
con los archivos de trámite del Sistema; y 
 
IV. Llevar a cabo, en su caso, los procesos de transferencia secundaria de los documentos de archivo 
que hayan prescrito en sus valores primarios, en coordinación con el responsable del archivo histórico.   
  

Capítulo IX 
Vocal responsable del Archivo Histórico 

 
Artículo 21. El Vocal responsable del Archivo Histórico, además de las funciones y obligaciones 
establecidas en el artículo 49 de la Ley, tendrá las atribuciones siguientes: 
 
I. Coadyuvar con el Coordinador de Archivos en el desarrollo, instrumentación y actualización de la 
normatividad archivística aplicable a escala institucional y, particularmente, la que corresponda a la Unidad 
de Archivo Histórico, 
 
II. Recibir y controlar los documentos de archivo que le remita, mediante el proceso de transferencia 
secundaria, la Unidad de Archivo de Concentración del Tribunal, y organizar los fondos, secciones y series 
que constituyan su acervo, de conformidad con el principio de procedencia y orden original, así como la  
normatividad aplicable en la materia, en concordancia con las mejores prácticas y normas nacionales e 
internacionales para la descripción, normalización del acceso, conservación, preservación, divulgación 
social y cultural del archivo histórico institucional, 
 
III. Elaborar los instrumentos archivísticos indispensables para el manejo de la documentación histórica, 
y 
 
IV. Establecer, en el marco de los programas de desarrollo archivístico del Tribunal, programas para la 
difusión del Archivo Histórico institucional. 
 

Capítulo X 
Del representante de la Dirección General Jurídica 

 
Artículo 22. El representante de la Dirección General Jurídica, deberá: 
 
I. Vigilar el cumplimiento de la normatividad en el ámbito de su competencia;  
 
II. Ejercer las funciones como Presidente del Comité ante la ausencia de éste; y 
 
III. Participar en las sesiones del Comité con voz y voto. 

 
Capítulo XI 

Del representante de la Contraloría General 
 
Artículo 23. El representante de la Contraloría General del Tribunal, deberá: 
 
I. Vigilar el cumplimiento de la normatividad en el ámbito de su competencia; y 
 
II.  Participar en las sesiones del Comité con voz. 
 

Capítulo XII 
Del representante de la Coordinación de Tecnologías de la Información  

 
Artículo 24. El representante de la Coordinación de Tecnologías de la Información, deberá: 
 
I. Propiciar la retroalimentación normativa institucional en materia de documentos electrónicos y del 
sistema de administración  de archivos en el ámbito de sus funciones, y 
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II. Participar con voz en las sesiones del Comité. 
 

Capítulo XIII 
Del representante de la Dirección de Planeación y  

Recursos Financieros de la Secretaría Administrativa  
 
Artículo 25. El representante de la Dirección de Planeación y Recursos Financieros de la Secretaría 
Administrativa, deberá: 
 
I. Propiciar la retroalimentación normativa institucional en materia de archivos en el ámbito de sus 
funciones; y 
 
II. Participar con voz en las sesiones del Comité. 
 

TRANSITORIOS 
 

Primero. El presente Reglamento entrará en vigor al día siguiente de su publicación en los estrados del 
Tribunal. 
 
Segundo. Se abroga el Reglamento de Operación del Comité Técnico Institucional de Administración de 
Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, aprobado por el Pleno mediante Acuerdo 008/2008 
de cinco de febrero de dos mil ocho. 
 
Tercero. Mediante oficio del Director General Jurídico, hágase este Reglamento del conocimiento del 
Comité de Transparencia del Tribunal. 
 
Cuarto. Mediante oficio del Director General Jurídico, remítase copia simple de este Reglamento al 
Consejo General de Archivos del Distrito Federal y al Instituto de Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal. 
 
Quinto. Publíquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, así como en los estrados y en el sitio de 
Internet del Tribunal.” 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
 (COTECIAD) 
DIRECTORIO 

NOMBRE Y CARGO ÁREA  TELÉFONO/EXT.  CORREO ELECTRÓNICO  
PRESIDENTE Lic. Carlos Nava Pérez  

Secretario Administrativo 
Secretaría 

Administrativa 
53-40-46-00 
EXT. 1313 

c.navaperez@tedf.org.mx 

SUPLENTE DEL PRESIDENTE Lic. Fernando Lorenzana Rojas 
Director General Jurídico 

Dirección General 
Jurídica 

53-40-46-00 
EXT.1997 

fernandolorenzana@tedf.org.mx 

SECRETARIO TÉCNICO PAA. David Aranda Coronado 
Coordinador de Archivos 

Dirección General 
Jurídica 

 

53-40-46-00 
EXT. 1227 

david.aranda@tedf.org.mx  

SECRETARIO EJECUTIVO Lic. Daniel Tolama Carmona 
Director de lo Consultivo, Normatividad y 

Transparencia  

Dirección General 
Jurídica 

Titular OIP 

53-40-46-00 
EXT. 1227 

danieltolama@tedf.org.mx 

VOCALES UNIDADES GENERALES DE ARCHIVO 
Responsable de la Unidad Central de 

Correspondencia 
Responsable del Archivo de Concentración 

Lic. Itzel Felipe Álvarez 
Jefa de Departamento de Oficialía de Partes 

Secretaría 
General 

53-40-46-00 
EXT.1412 

itzelfalvarez@tedf.org.mx 

Responsable del Archivo Histórico Lic. Marco Antonio Martínez Carranza 
Subdirector de Oficialía de Partes y Archivo 

Jurisdiccional 

Secretaría 
General 

53-40-46-00 
EXT.1413 

marco.martinez@tedf.org.mx 

UNIDADES PARTICULARES DE ARCHIVO 
Presidencia TEDF  

C. Angelina Alcántara Pérez 
Mecanógrafa “B” 

Ponencia Magdo. 
Adolfo Riva Palacio 

Neri 

 
53-40-46-00 
EXT.1425 

 
angelinaalcantara@tedf.org.mx 

C. Arcelia Reséndiz García 
Secretaria Ejecutiva 

Ponencia Magdo. 
Alejandro Delint 

García 

53-40-46-00 
EXT.1301 

arceliaresendiz@tedf.org.mx 

C. Patricia Flores Orozco 
Coordinadora de Gestión 

Ponencia Magdo. 
Armando I. Maitret 

Hernández 

53-40-46-00 
EXT.1210 

patriciaflores@tedf.org.mx 

C.P. Nereyda Antonio Amado 
Coordinadora de Gestión 

Ponencia Magdo. 
Darío Velasco 

Gutiérrez 

53-40-46-00 
EXT.1407 

nereyda.amado@tedf.org.mx 

Lic. Karla Berenice de la Cruz Hermida 
Secretaria Privada 

Ponencia Magdo. 
Miguel Covián 

Andrade 

53-40-46-00 
EXT.1310 

karla.delacruz@tedf.org.mx 
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COMITÉ TÉCNICO INSTITUCIONAL DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD) 

DIRECTORIO 
NOMBRE Y CARGO ÁREA  TELÉFONO/EXT.  CORREO ELECTRÓNICO VOCALES 

UNIDADES PARTICULARES DE ARCHIVO 
Lic. Vicente Gerardo Almanza Alba 

Jefe de Departamento de Registro y Control de 
Personal 

Secretaría 
Administrativa 

53-40-46-00 
EXT.1124 

vicentegerardo@tedf.org.mx 

Lic. Ignacio Juan Ortiz 
Jefe de Departamento de Administración de los 

Sistemas de Datos Personales y Gestión 
Documental 

Dirección General 
Jurídica 

 

53-40-46-00 
EXT.1227 

ignacio.juan@tedf.org.mx 

C. María Estela Martínez Lezama 
Secretaria Ejecutiva 

Contraloría General 53-40-46-00 
EXT.1221 

estelamartinezl@tedf.org.mx  

Lic. Lilia Adriana Mendoza Tentle 
Jefa de Departamento de Soporte Técnico de 

Atención a usuarios 

Coordinación de 
Tecnologías de la 

Información 

53-40-46-00 
EXT.1102 

adriana.mendoza@tedf.org.mx 
 

C. Mónica Torres Beristain 
Mecanógrafa “B” 

Centro de 
Capacitación Judicial  

Electoral 

53-40-46-00 
EXT.1152 

monicat.beristain@tedf.org.mx 

Lic. Olga Belem Mariscal Ríos 
Subdirectora de Documentación 

Coordinación de 
Documentación y 

Difusión 

53-40-46-00 
EXT.1001 

obmariscalr@tedf.org.mx  

Lic. Lilián Lara Chiñas 
Jefa de Departamento de Comunicación Social 

Coordinación de 
Comunicación Social 

y Relaciones 
Públicas 

53-40-46-00 
EXT.1140 

lilianlara@tedf.org.mx 
 

Responsables del Archivo de Trámite 

Lic. Karla Beatriz León Ramos 
Jefa de Departamento de la Comisión de 

Conciliación y Arbitraje 

Comisión de 
Conciliación y 

Arbitraje 

53-40-46-00 
EXT.1340 

karlaleon@tedf.org.mx 

REPRESENTANTES  
Dirección General Jurídica Lic. Fernando Lorenzana Rojas 

Director General Jurídico 
53-40-46-00 
EXT.1997 

fernandolorenzana@tedf.org.mx 

Contraloría General Lic. Pedro González Manríquez 
Director de Responsabilidades y Atención a Quejas 

53-40-46-00 
EXT.1209 

pedro.gonzalez@tedf.org.mx 

Coordinación de Tecnologías de la Información Lic. Lilia Adriana Mendoza Tentle 
Jefa de Departamento de Soporte Técnico de Atención a usuarios 

53-40-46-00 
EXT.1102 

adriana.mendoza@tedf.org.mx 
 

Dirección de Planeación y Recursos Financieros de la 
Secretaría Administrativa 

C.P. Erwin Chávez García 
Subdirector de Contabilidad y Control 

53-40-46-00 
EXT.1114 

erwin.chavez@tedf.org.mx 
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b) Se instruye al Director General Jurídico de este Tribunal para que, 

mediante oficio, haga del conocimiento al Comité de Transparencia de 

esta Institución el Reglamento materia de este Acuerdo; ------------------- 

c) Se ordena a la Dirección General Jurídica de este Órgano 

Jurisdiccional que remita, mediante oficio, copia simple de este 

Reglamento, al Consejo General de Archivos y al Instituto de Acceso 

a la Información Pública, ambos del Distrito Federal; ------------------------ 

d) Se instruye al Secretario General y al Director General Jurídico, 

realicen las gestiones necesarias para la publicación de la 

normatividad aprobada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los 

estrados y en el sitio de Internet de esta Institución; ------------------------- 

e) Finalmente, se instruye al Secretario General de este Tribunal, para 

que comunique el contenido de la presente determinación plenaria a 

todas y cada una de las áreas que lo integran, para su conocimiento y 

efectos. ----------------------------------------------------------------------------------- 

Por lo antes expuesto y fundado, el Pleno emite el siguiente: ------------- 

------------------------------------    A  C  U  E  R  D  O:  ------------------------------------------------------------------- A C U E R D O: -------------------------------

--   

PRIMERO. Téngase por recibido y aprobado en sus términos el 

Dictamen mediante el cual se abroga el Reglamento de Operación 

del Comité Técnico Institucional de Administración de 

Documentos de esta Institución y se expide el Reglamento de 

Operación del Comité Técnico Interno de Administración de 
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Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, así como 

sus anexos, propuesto por la Comisión Provisional de 

Normatividad, en los términos expuestos en el Considerando XIV 

del presente Acuerdo. -------------------------------------------------------------- 

SEGUNDO. Se instruye al Director General Jurídico de este 

Tribunal para que, mediante oficio, haga del conocimiento al 

Comité de Transparencia de esta Institución el Reglamento 

materia de este Acuerdo y, remita copia simple al Consejo 

General de Archivos y al Instituto de Acceso a la Información 

Pública, ambos del Distrito Federal.------------------------------------------- 

TERCERO. Se instruye al Secretario General y al Director Jurídico 

realicen las gestiones necesarias a fin de dar cabal cumplimiento 

al artículo Quinto Transitorio del Reglamento de mérito. -------------- 

CUARTO. Se instruye al Secretario General para que comunique 

este Acuerdo a todas las áreas de esta Institución, para su 

estricta observancia y cumplimiento.----------------------------------------- 

Así, por unanimidad de votos, lo acordaron y firman los Magistrados 

integrantes del Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, ante el 

Secretario General, quien autoriza y da fe. ------------------------------------- 

__________________________ 
ADOLFO RIVA PALACIO NERI 

Magistrado Presidente 
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_______________________________

MIGUEL COVIÁN ANDRADE  
Magistrado 

_______________________________
ALEJANDRO DELINT GARCÍA  

Magistrado  

 
 

 

_______________________________

Magistrado  
 

_______________________________
DARÍO VELASCO GUTIÉRREZ 

Magistrado  

 
DOY FE 

 
 

__________________________________ 
GREGORIO GALVÁN RIVERA  

Secretario General 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

ARMANDO I. MAITRET HERNÁNDEZ 

 
 

 
 
 


