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1. Presentacion

El presente instrumento archivistico denominado “Guia de Archivo Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México”, da
cumplimiento a la Ley General de Archivos; Ley de Archivos de la Ciudad de México; Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y a los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos
por el Sistema Nacional de Transparencia, la cual se elabor6 con base en el “instructivo para la elaboracion de la Guia simple de

archivos”, emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN).

Los componentes con que cuenta esta Guia, sirven para identificar los documentos de archivo por medio de su descripcion archivistica,
en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido de los expedientes en la Unidad de Archivo
de Tramite, asi como los productores. Esto se logra mediante la identificacion, analisis, organizacion y registro de la informacion,

tomando como unidad de descripcion las series documentales inmersas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

2. Objetivo general

Contar con un instrumento archivistico que facilite la consulta de la informacion documental a los usuarios internos y externos, para
identificar el contexto y el contenido de las series documentales que conforman el acervo documental del Tribunal Electoral de la Ciudad

de México.

3. Marco normativo

La presente Guia de Archivo Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, esta sustentada en la normativa que a

continuacion se precisa:



La Ley General de Archivos en el articulo 14, refiere que, ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos
obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el Indice de expedientes clasificados como
reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables

en el ambito federal y de las entidades federativas.

La Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, establece en los articulos
24 y 121 fracciones VI y XLIX, que todo Sujeto Obligado debera “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable”. Por lo anterior, todas las dependencias y 6rganos autonomos de la Ciudad de México,
deben elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica que le permitan organizar, administrar, conservar y localizar de manera
expedita sus archivos. Dichos instrumentos deberan hacerse pablicos y seran los siguientes: el catalogo de disposicion documental y la

guia simple de archivos.

La Ley de Archivos de la Ciudad de México en su Articulo 17, sefiala que, ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos,
los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes
clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica y demas

disposiciones aplicables en el &mbito Federal y de la Ciudad de México.

Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de archivos en el articulo décimo cuarto, refiere, que ademas de los instrumentos
de control y consulta archivisticos, los Sujetos Obligados deberan contar con la Guia de archivo documental y el Indice de expedientes

clasificados como reservados a que hacen referencia los articulos 70, fraccion XLV y 102 de la Ley General de Transparencia.
La Guia de archivo documental, debera contener como minimo:

I.  Ladescripcion general contenida en las series documentales que conforman los archivos de tramite, de concentracion e
histérico, y

Il.  Nombre, cargo, direccion y correo electronico de la persona titular de cada una de las areas responsables de la informacion.



4. Guia de archivo documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacién fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Vinculacion y Coordinacion Jurisdiccional
Presidencia del Magistrado Gustavo Anzaldo Hernandez

Magdo. Gustavo Anzaldo Hernandez

Magistrado Presidente

Magdalena No. 21, 5to. Piso, Col. del Valle, Benito Jurez, Ciudad de México. C.P. 03100

53404300 Ext. 1478
5° piso del edificio sede

ricardo.hernandez@tecdmx.org.mx

Caodigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen Bajas
extremas total documentales
MX.09.TECDMX.PRES.10C.10 Actas de entrega recepcion Exped[gntes referentes a Ac_tas_ d? A 2017 1 Expediente No Aplica
recepcion de este Organo Jurisdiccional
MX.09.TECDMX.PRES.2C.4 Normativa interna Expedientes refere_nte_s a Normativa interna 2017 1 Expediente No Aplica
de este Organo Jurisdiccional
Informe Anual de Actividades del Expedientes referentes a Informe Anual de
MX.09.TECDMX.PRES.2C.5 Tribunal Actividades del Tribunal de este Organo 2017 1 Expediente No Aplica
Jurisdiccional
Sesiones Gblicas eventos Expedientes referentes a Solicitudes de
MX.09.TECDMX.PRES.9C.5 S P y acceso a la informacion publica de este 2017 1 Expediente No Aplica
institucionales ? N
Organo Jurisdiccional
Solicitudes de acceso a la informacion Expedientes referentes a Solicitudes de
MX .09 TECDMX PRES.11C.4 publica acceso a I_a |_nfc_)rma0|on publica de este 2017 1 Expediente No Aplica
Organo Jurisdiccional
Expedientes referentes a Servicios de
MX.09.TECDMX.PRES.12C.10 Servicios de_ admlnlstrauon_ de | administracion Qe correspondencia  de 2017 1 Expediente No Aplica
correspondencia de entrada y salida entrada y salida de este Organo
Jurisdiccional
Comité  Técnico  Interno  de Expedientes referentes a Comité Técnico
MX.09.TECDMX.PRES.12C.2 Administracion de Documentos Interno de Admlnl_str_am_on de Documentos 2017 1 Expediente No Aplica
de este Organo Jurisdiccional
Programas v provectos en materia de Expedientes referentes a Programas y
MX.09.TECDMX.PRES.13C.1 Invgsti acié);lp 8; acitacion proyectos en materia de Investigacion y 2017 1 Expediente No Aplica
9 y&tap Capacitacion de este Organo Jurisdiccional
Expedientes referentes a Proyectos de
MX 09.TECDMX.PRES 4S.2 Proyectos de acuerdos y r_es_oluc!ones acuerdosf y reso_lucmnes de juicios laborales 2017 1 Expediente No Aplica
de juicios laborales y administrativos | y administrativos de este Organo
Jurisdiccional
MX.09.TECDMX.PRES.10C.10 | Actas de entrega recepcion Expedientes referentes a Actas de entrega 2018 1 Expediente No Aplica
recepcion de este Organo Jurisdiccional
MX.09. TECDMX PRES.9C 5 Sesiones  publicas y  eventos | Expedientes referentes a Sesiones Publicas 2018 1 Expediente No Aplica

institucionales

y Eventos de este Organo Jurisdiccional




Solicitudes de acceso a la informacion

Expedientes referentes a Solicitudes de

MX.09. TECDMX.PRES.11C.4 plblica acceso a I_a !nfc_)rmamon publica de este 2018 1 Expediente No Aplica
Organo Jurisdiccional
Expedientes referentes a Servicios de
MX .09 TECDMX PRES.12C.10 Servicios de' admlnlstracmn_ de | administracion Qe correspondencia  de 2018 1 Expediente No Aplica
correspondencia de entrada y salida entrada y salida de este Organo
Jurisdiccional
Comité  Técnico Interno de Expedientes referentes a Comité Técnico
MX.09.TECDMX.PRES.12C.2 L - Interno de Administracion de Documentos 2018 1 Expediente No Aplica
Administracion de Documentos p S
de este Organo Jurisdiccional
Programas v provectos en materia de Expedientes referentes a Programas y
MX.09. TECDMX.PRES.13C.1 gramas y proyectos en proyectos en materia de Investigacion y 2018 1 Expediente No Aplica
Investigacion y Capacitacion o - Lo
Capacitacion de este Organo Jurisdiccional
Expedientes referentes a Proyectos de
MX 09.TECDMX PRES 4S.2 Proyectos de acuerdos y r_es_oluc!ones acuerdosf y reso_lucmnes de juicios laborales 2018 1 Expediente No Aplica
de juicios laborales y administrativos | y administrativos de este Organo
Jurisdiccional
Expedientes referentes a oficios de
Servicios de Administracion de | correspondencia de las distintas Unidades de . .
APET TECD b FRES 1260 Correspondencia de Entrada y Salida | Este Tribunal Electoral de la Ciudad de ALE ¢ Beens i xplliee
Meéxico.
Documentos relativos a las actas de
MX.09.TECDMX.PRES.2S.3 Actas de Reuniones Privadas reuniones privadas del Pleno del Tribunal 2019 1 Expediente No Aplica
Electoral de la Ciudad de México
Documentos relativos a las actas de sesiones
MX.09.TECDMX.PRES.2S.4 Actas de Sesiones Publicas publicas del Pleno del Tribunal Electoral de 2019 1 Expediente No Aplica
la Ciudad de México
MX.09. TECDMX.PRES.10C.10 | Actas de entrega recepcion Expedientes referentes a Actas de entrega 2019 1 Expediente No Aplica
recepcion de la presidencia
Copias de conocimiento de oficios de
MX.09.TECDMX.PRES.12C.3 Comité de Transparencia Reuniones y eventos del Comité de 2019 1 Expediente No Aplica
Transparencia
Administracién de Correspondencia Oficios recibidos por parte de todas las areas
MX.09.TECDMX.PRES.12C.10 - P administrativas que integran el Tribunal 2019 4 Expedientes No Aplica
de Entrada y Salida Electoral
MX 09 TECDMX PRES.12C.10 Administracion _de Correspondencia _OflClos reC|b_|dos por las Ponencias que 2019 1 Expediente No Aplica
de Entrada y Salida integran el Tribunal Electoral
Oficios y comunicaciones recibidas y
Administracién de Correspondencia emitidas por la Presidencia del Tribunal
MX.09.TECDMX.PRES.12C.10 . P Electoral, de las areas que integran este 2019 3 Expedientes No Aplica
de Entrada y Salida - NPT .
mismo y/o a instituciones y dependencias de
la administracion pablica
MX .09 TECDMX PRES.12C.10 Administracion _de Correspondencia | Avisos de reuniones publicas y privadas del 2019 1 Expediente No Aplica
de Entrada y Salida Pleno del Tribunal
MX.09.TECDMX.PRES.14C.4 Consejo Académico Copl_as de conocimiento C,je carpetas de 2019 1 Expediente No Aplica
reuniones del Consejo Académico
MX.09. TECDMX PRES.15C.6 Consejo Editorial Coples ot smodlnED 6y SpEEs o 2019 1 Expediente No aplica

reuniones del Consejo Editorial




Copias de conocimiento de carpetas de
reuniones del Comité de Derechos Humanos

MX.09.TECDMX.PRES.16C.3 Derechos Humanos y Género y Género 2019 1 Expediente No aplica
Carpetas de reuniones del Comité
Interinstitucional de  seguimiento vy
MX.09.TECDMX.PRES.16C.4 Derechos Humanos y Género evaluacion para introducir la perspectiva de 2019 1 Expediente No Aplica
género en los o6rganos impartidores de
justicia de la Ciudad de México
Carpetas de reuniones del Observatorio de
MX.09.TECDMX.PRES.16C.5 Derechos Humanos y Género Participacion Politica de las Mujeres en la 2019 1 Expediente No Aplica
Ciudad de México
Documentos relativos a las actas de
MX.09.TECDMX.PRES.2S.3 Actas de Reuniones Privadas reuniones privadas del Pleno del Tribunal 2020 1 Expediente No Aplica
Electoral de la Ciudad de México
Documentos relativos a las actas de sesiones
MX.09.TECDMX.PRES.2S.4 Actas de Sesiones Publicas publicas del Pleno del Tribunal Electoral de 2020 2 Expedientes No Aplica
la Ciudad de México
., Expedientes referentes a Actas de entrega . .
MX.09. TECDMX.PRES.10C.10 Actas de entrega recepcion recepcion de la presidencia 2020 1 Expediente No Aplica
Copias de conocimiento de oficios de
MX.09.TECDMX.PRES.12C.3 Comité de Transparencia Reuniones y eventos del Comité de 2020 1 Expediente No Aplica
Transparencia
Administracién de Correspondencia Oficios recibidos por parte de todas las areas
MX.09.TECDMX.PRES.13C.11 d . administrativas que integran el Tribunal 2020 1 Expediente No Aplica
e Entrada y Salida Electoral
Administracion de Correspondencia | Oficios recibidos por las Ponencias que . .
MX.09. TECDMX.PRES.13C.11 de Entrada y Salida P integran el TribunaIpEIectoraI | 2020 1 Expediente No Aplica
Oficios y comunicaciones recibidas y
Administracion de Correspondencia e [0 13 P,residencia _del Utfloniz . .
MX.09.TECDMX.PRES.13C.11 de Entrada v Salid Electoral, de las éareas que integran este 2020 1 Expediente No Aplica
y Salida . P .
mismo y/o a instituciones y dependencias de
la administracion publica
MX .09 TECDMX PRES.13C 11 Administracion .de Correspondencia | Avisos de re_uniones publicas y privadas del 2020 1 Expediente No Aplica
de Entrada y Salida Pleno del Tribunal
MX.09.TECDMX.PRES.14C.4 Consejo Académico Copias de conocimiento de carpetas de 2020 1 Expediente No Aplica
reuniones del Consejo Académico
MX.09. TECDMX.PRES.15C.6 Consejo Editorial Copias de conocimiento de carpetas de 2020 1 Expediente No aplica
reuniones del Consejo Editorial
Copias de conocimiento de carpetas de
MX .09 TECDMX PRES.16C.3 Cqmité de Derechos Humanos y reuqiones del Comité de Derechos Humanos 2020 1 Expediente No aplica
Género y Género
Coml_te_ Interlnstltuuon_a}l de Carpetas de reuniones del Comité
Seguimiento 'y Evaluacién para N N
Introducir la Perspectiva de Género en Interinstitucional ~de seguimiento  y
MX.09.TECDMX.PRES.16C.4 evaluacion para introducir la perspectiva de 2020 1 Expediente No Aplica

los Organos Impartidores de Justicia
en la Ciudad de México

género en los o6rganos impartidores de
justicia de la Ciudad de México




Observatorio de Particinacién Politica Carpetas de reuniones del Observatorio de
MX.09.TECDMX.PRES.16C.5 ] 1P foof Participacion Politica de las Mujeres en la 2020

de las Mujeres en la Ciudad de México - -

Ciudad de México
NOTA: Del 14 de octubre de 2014 al 13 de octubre de 2018 la presidencia del
TECDMX estuvo a cargo del Magdo. Armando Hernandez Cruz. Desde el 14 de octubre
de 2018 el Magdo. Gustavo Anzaldo Hernandez funge como Presidente de este Organo
Jurisdiccional.
Validd

Elaboré

1 Expediente No Aplica

Lic. Ricardo Israel Hernandez Parada Lcda. Veronica Alejo Alamilla



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Vinculacion y Coordinacion Jurisdiccional
Ponencia de la Magistrada Martha Leticia Mercado Ramirez
Magda. Martha Leticia Mercado Ramirez
Magistrada

Magdalena No. 21, 6to. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Judrez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1271
6to. Piso del Edificio Sede

martha.mercado@tecdmx.org.mx

Caodigo de clasificacion

MX.09. TECDMX.PMMLMR.2S.2

MX.09. TECDMX.PMMLMR.2S.3

MX.09. TECDMX.PMMLMR.2S.4

MX.09. TECDMX.PMMLMR.2S.5

MX.09. TECDMX.PMMLMR.2C.4

MX.09. TECDMX.PMMLMR.1C.1

MX.09. TECDMX.PMMLMR.4C.5

MX.09. TECDMX.PMMLMR.5C.10

MX.09.TECDMX.PMMLMR.10C.10

MX.09.TECDMX.PMMLMR-13C.4

Serie documental

Acuerdos Plenarios

Actas de Reuniones Privadas

Actas de Sesiones Publicas

Libro de Gobierno

Normativa Interna

Circulares

Control de Asistencia e Incidencias
de Personal

Fondo Revolvente

Actas de Entrega Recepcion

Instrumentos de Control
Archivistico

Fechas

Descripcion Volumen total
extremas

Compilacion de Copias Certificadas de
Acuerdos  Plenarios, aprobadas en
Reuniones Privadas del Pleno de este ALY 1 GRS
TECDMX
Compilacion _de Co_plas Certificadas de 2017-2020 3 carpetas
Actas de reuniones privadas
Compilacion de Copias Certificadas de ) 3 carpetas
Actas de sesiones publicas AUEATY
Registro de la correspondencia de entrada y .
salida de la PMMLMR 2017-2019 6 libros
Compilacién de Copias Certificadas de la
Normativa del TECDMX CUNEAYAY CRE
Compilacion de Documentos
Administrativos Originales para 2017-2020 1 carpeta
conocimiento del Personal
Compilacion de los Originales de Listas de
Asistencia del personal de la PMMLMR AT ZEIREE
C_ompllauon de Carta de apertura y Carta de 2017-2020 1 carpeta
cierre
Compllaqlo_n_ de ,Act_as Originales dqn_de 2017-2020 6 carpetas
consta el inicio y término del cargo de mérito
Compilacion de Copias Certificadas Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y 2017-2019 1 carpeta

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:martha.mercado@tecdmx.org.mx

Catélogo de Disposicién Documental del

TECDMX
Administracion de Correspondencia | Expedientes de correspondencia de Entrada : .
e e s de Entrada y Salida y Salida correspondientes a la PMMLMR AT 2 ETEES @ el
Elaboro Valido
Lcda. Norma Ramos Sobarzo Lcda. Yolanda Jazmin Gomez Espindola

Secretaria Ejecutiva Suplencia de Asesor de Magistrada



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Ponencia

Ponencia Magistrado Armando Ambriz Hernandez

Dr. Osiris Vazquez Rangel

Secretario de Estudio y Cuenta Coordinador de Ponencia
Magdalena No. 21, 70. Piso, Col. del Valle, Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

53404600 Ext. 1306
7° piso del edificio sede

osiris.vazquez @tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen Bajas
extremas total documentales
MX.09.TECDMX.PMAAH.10C.10 | Actas de entrega recepcion Expedientes referentes a Actas de entrega | 5419 509 1 Expediente No Aplica
recepcion de este Organo Jurisdiccional
Expedientes relativos a las actas de
MX.09.TECDMX.PMAAH.2S.3 Actas de Reuniones Privadas reuniones privadas del Pleno del Tribunal 2019-2020 1 Expediente No Aplica
Electoral de la Ciudad de México
Expedientes relativos a las actas de sesiones
MX.09.TECDMX.PMAAH.2S.4 Actas de Sesiones Publicas publicas del Pleno del Tribunal Electoral de 2019-2020 1 Expediente No Aplica
la Ciudad de México
Expedientes relativos a los Acuerdos
MX.09.TECDMX.PMAAH.2S.2 Acuerdos Plenarios Plenarios del Tribunal Electoral de la Ciudad 2020 1 Expediente No Aplica
de México
MX.09.TECDMX.PMAAH.16C.3 )C/:omlte EOELIETD [DEEHLIS [T Sesiones Ordinarias 2020 1 Expediente No Aplica
MX.09.TECDMX.PMAAH.15C.6 Consejo Editorial Sesion Ordinaria 2020 1 Expediente No aplica
- Acet Copias de conocimiento de carpetas de ; ;
MX.09.TECDMX.PMAAH.14C .4 Consejo Académico reuniones del Consejo Académico 2020 1 Expediente No Aplica
Copias de conocimiento de oficios de
MX.09.TECDMX.PMAAH.12C.3 Comité de Transparencia Reuniones y eventos del Comité de 2020 1 Expediente No Aplica
Transparencia
PIFpeEEEnes @D - EE e Expediente Comisiones de Participacion de
MX.09.TECDMX.PMAAH.5S.1 defensoria  publica 'y  procesos pec e P 2020 1 Expediente No Aplica
d - este Organo Jurisdiccional
lemocraticos
Administracion de correspondencia de Expedientes referentes a Servicios de
MX.09.TECDMX.PMAAH.13C.11 - P administracion de correspondencia de este 2019-2020 1 Expediente No Aplica
entrada y salida ? L
Organo Jurisdiccional
. o Expedientes referentes a Renuncias del . .
MX.09.TECDMX.PMAAH.4C.3 Expediente Unico de Personal personal de la ponencia. 2019-2020 1 Expediente No Aplica
MX.09.TECDMX.PMAAH.3S.3 Jurisprudencia y Tesis Relevantes Anteproyecto de Tesis 2020 1 Expediente No Aplica




Comité  Técnico Interno  de | Expediente referente a Sesiones Ordinarias

B TEC B A e Administracion de Documentos de COTECIAD

2020 1 Expediente No Aplica

Elaboré Validd

Lcda. Rosa Maria Vargas Velazquez Dr. Osiris Vazquez Rangel



Unidad de Archivo de Tramite
Fondo
Seccion

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Asuntos Jurisdiccionales

Unidad Administrativa

Ponencia Magistrada Martha Alejandra Chavez Camarena

Nombre del Responsable

Magda. Martha Alejandra Chavez Camarena

Cargo

Magistrada Electoral

Domicilio

Magdalena No. 21, 6° Piso, Col. Del Valle, Demarcacion Benito Judrez, Ciudad de México, C.P. 03100

Teléfono y Extensidn

53 40 46 00 Ext. 1216

Ubicacion fisica

6° Piso del edificio sede

Correo electrénico

alejandra.chavez@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen total Bajas
extremas documentales
MX.09. TECDMX. PMMACC.25.2 Acuerdos Plenarios Clypies Conifl [e2058 37 SOHes G melens | A020E ) o e No aplica
Plenarios 2019-2020
MX.09. TECDMX.PMMACC.2S.3 Actas de Reuniones Privadas | CXPedientes referentes a las Actas de 2017-2018- 220 Expedientes No aplica
Reuniones Privadas 2019-2020
MX.09. TECDMX.PMMACC.25.4 Actas de Sesiones Pablicas | pedientes referentes a las Actas de | 2017-2018- g5 0 iantes No aplica
Sesiones Publicas 2019-2020
Difusion de Jurisprudencia y | Expedientes referentes a las aprobaciones de 2017-2018-
MX.09.TECDMX.PMMACC.3S.6 Tesis Relevantes del | Jurisprudencia y Tesis Relevantes del 2019-2020 5 Expedientes No aplica
TECDMX TECDMX
Informes y Reportes | Expedientes  referentes a  reportes 2017-2018- . .
R SELUIBCRI AL NSO Estadisticos estadisticos por genero 2019-2020 © Bl Mo EpEE
Difusién de Jurisprudencia Expedientes referentes a las aprobaciones de
MX.09.TECDMX.PMMACC.3S.6 - P y Jurisprudencia y Tesis Relevantes del 2017-2018 2 Expedientes No aplica
Tesis Relevantes del TEPJF TEPJE
Contratos de prestacion de Expedientes referentes a la contratacion de
MX.09. TECDMX.PMMACC.2C.1.04 servicios por honorarios personal por honorarios 2017-2018 9 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.PMMACC.2C.4 Normativa interna Legislaciones vigentes en el TECDMX 2017-2019-2020 | 9 Expedientes No aplica
Certificacion en la Norma
Mexicana NMX-R-025-SCFI- Y 2017-2018- . .
MX.09. TECDMX.PMMACC.16C.6 2015 de Igualdad laboral y no Certificacion de Norma 25 Igualdad Laboral 2019-2020 6 Expedientes No aplica
discriminacion
MX.09. TECDMX.PMMACC.16C.3 Comité de Género y Derechos | Expedientes referentes al Comité de Género 2017-2018- 15 Expedientes No aplica
Humanos y Derechos Humanos 2019-2020
Comité Interinstitucional de
para Inroducr a perspeciiva | EXpediees referentes al  Comité | 17 01 | |
MX.09.TECDMX.PMMACC.16C.4 . 2 Interinstitucional de  Seguimiento vy 9 Expedientes No aplica
de Género en los 6rganos L p . 2019-2020
. . L Evaluacion para la Perspectiva de Género
impartidores de justicia de la
Ciudad de México
MX.09.TECDMX.PMMACC.3C.4 Programa Operativo Anual Expediente referente a la Programacion 2017-2018- 4 Expedientes No aplica

Anual del TECDMX

2019-2020




Control de Asistencias e Documentacion relativa a Asistencia e 2017-2018-
MX.09.TECDMX.PMMACC.4C.5 - - Inasistencias y VVacaciones del Personal de la 7 Expedientes No aplica
Incidencias del Personal Ponencia 2019-2020
MX.09.TECDMX.PMMACC.5C.10 Fondo Revolvente Documentacion a —comprobaciones del | 5, 5419 2 Expedientes No aplica
Fondo Revolvente de la Ponencia
Oficios referentes a ejemplares de revistas y
MX.09.TECDMX.PMMACC.9C.2 Publicidad Institucional publicacion de la normatividad electoral del 2017-2019 2 Expedientes No aplica
TECDMX
Administracion de - S
MX.09.TECDMX.PMMACC.13C.11 correspondencia de Entrada y Of'C'OS. ref_e,rentes_ ? la Foprdlnac[%r;_ de 2017-2018- 4 Expedientes No aplica
Salida Comunicacion Social y Relaciones Publicas 2019-2020
MX.09. TECDMX.PMMACC.9C.4 _SeSI_one_s Pllalhens 3 evenes Avisos de Sesiones Publicas 2L [0S 4 Expedientes No aplica
institucionales 2019-2020
Administracion de - .
- Oficios referentes a la Contraloria Interna 2017-2018- . .
MX.09.TECDMX.PMMACC.13.C.11 (S:(;Egzpondenua de Entrada y del TECDMX 2019-2020 4 Expedientes No aplica
L Expediente referente a las Actas de Entrega- 2017-2018- . .
MX.09.TECDMX.PMMACC.10.C.10 Actas de Entrega-Recepcion Recepcion de la Ponencia 2019-2020 41 Expedientes No aplica
Documentacion relativa a las Sesiones 2017-2018-
MX.09.TECDMX.PMMACC.12C.3 Comité de Transparencia Ordinarias y Extraordinarias del Comité de 2019-2020 4 Expedientes No aplica
Transparencia
Comité Interno de | Documentacion relativa a las Sesiones 2017-2018-
MX.09.TECDMX.PMMACC.13C.3 Administracion de | Ordinarias y Extraordinarias y Mesas de 2019-2020 6 Expedientes No aplica
Documentos Trabajo
Administracion de Correspondencia de Entrada de las areas de
MX.09. TECDMX.PMMACC.13C.11 Correspondencia de Entrada y | Tresidencia, Vinculacion  y Relaciones | 2017-2018- | 5 b o jionie No aplica
- Internacionales y la  Comision de 2019-2020
Salida S L
Conciliacién y Arbitraje
Programas y Proyectos en -
. S Cursos y Capacitaciones al personal del 2017-2018- . .
MX.09.TECDMX.PMMACC.14C.2 Materl_a (_jg Investigacion 'y TECDMX 2019-2020 4 Expedientes No aplica
Capacitacion
MX.09. TECDMX PMMACC.14C Investigacion y Capacitacion i’éggg'rﬁ?ég correspondiente al - COnsejo | 18 2019-2020 | 3 Expedientes No aplica
Gastos 0 egresos por partida | Viaticos y gastos de representacion de la § i . .
MX.09. TECDMX.PMMACC.5C.2 presupuestal Ponencia de la MMACGC 2017-2018-2019 | 3 Expedientes No aplica

Elabord

Lcda. Maria Argentina Vazquez Picazo
Coordinadora de Gestion de la PMMACC

Validé

Lic. Gerardo Martinez Cruz
Secretario Privado de la Magda. Martha Alejandra

Chavez Camarena



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension
Ubicacién fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Vinculacion y Coordinacion Jurisdiccional
Ponencia del Magistrado Juan Carlos Sanchez Le6n

Magdo. Juan Carlos Sanchez Leon

Magistrado

Magdalena No. 21, 7°. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext.
7°. Piso del Edificio Sede
Juan.sanchez @tedf.org.mx

Cadigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen Bajas
extremas total documentales
MX.09. TECDMX. PMJCSL.2S.2 Acuerdos plenarios gl Certlflcada_ls ke Acuerdos PIETELTes, 2018 - 2020 2 Expedientes No aplica
aprobadas en Reuniones Privadas del Pleno
MX.09. TECDMX.PMJCSL..2S.3 Actas de reuniones privadas ;?\r/);zszSCertlflcadas de Actas de reuniones 2018 - 2020 3 Expedientes No aplica
MX.09. TECDMX.PMJCSL 2S.4 Actas de sesiones pablicas gggl'ﬁis CEiliitits 8 ~GES 02 SIS | opn sn | O D4RENES No aplica
Administracion de correspondencia | Expediente de correspondencia de entrada y ) . .
MX.09.TECDMX.PMJCSL.13C.11 de entrada y salida salida de la PMJICSL 2018 - 2020 8 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.PMJCSL.2C.4 Normativa interna _CI_:E;ggsMgertlflcadas to 1B NBIEnR el 2018 - 2019 1 Expedientes No aplica
MX.09. TECDMX.PMJCSL.1C.1 Circulares Documentos Administrativos Originales para | 5417 5000 | 1 Expedientes No aplica
conocimiento del Personal
Control de Asistencia e Incidencias | Originales de Listas de Asistencia del personal . .
MX.09. TECDMX.PMJCSL.4C.5 de Personal de la PMJICSL 2017 - 2020 1 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.PMJCSL.5C.10 Fondo revolvente Carta de apertura y Carta de cierre 2017 — 2018 2 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.PMJCSL.10C.10 Acta de entrega recepcion Acta_s Originales donde_ ot 6l Dilela 2017 - 2019 1 Expedientes No aplica
término del cargo de merito
Elaboré Valido

Lcda. Andrea Yafiez Padilla

Lic. Julio César Botello Torres



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacién fisica

Correo electronico

Magdalena No.

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Defensoria Ciudadana
Defensoria de Participacion Ciudadana y de Procesos Democraticos

Mtra. Sandra Araceli Vivanco Morales

Titular

21, 3er. Piso, Col. del Valle, Demarcacion Territorial Benito Judrez, Ciudad de México. C.P. 03100

53404641

3° Piso del edificio sede

defensoria.electoral@tecdmx.org.mx

Caodigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.DPE.5S.1

MX.09.TECDMX.DPE.5S.2

MX.09.TECDMX.DPE.5S.3

MX.09.TECDMX.DPE.5S.5

MX.09.TECDMX.DPE.5S.6

Serie documental

Disposiciones en materia de
Defensoria Publica y Procesos
Democréticos.

Asuntos y servicios de la
defensoria  de  derechos
politicos-electorales y enlace
ciudadano.

Emisién de dictamenes de los
servicios a la ciudadania.

Organizar y participar en foros
para promover la defensa de
los derechos politico-
electorales, la cultura civica y
la participacion ciudadana.

Programa anual de difusion de
los servicios de la Defensoria
ciudadana.

Descripcion

Manual y Lineamientos que rigen los
servicios de la Defensoria; Protocolo de
atencion a las personas solicitantes del
servicio; plan estratégico institucional.

Expedientes formados con motivo de los
servicios de asesoria y defensa.

Dictdmenes emitidos y entregados a la
ciudadania con motivo de la prestacion de
Servicios.

Eventos, cursos, talleres, conferencias y
campafas informativas para facilitar el
acceso a la justicia ante el TECDMX en
materia de derechos politico-electorales.

campafias, acciones y actividades para
lograr una adecuada y eficiente promocion
de los servicios Yy actividades que
desempefia la Defensoria.

Fechas
extremas

2019-2020

2019-2020

2019-2020

2019-2020

2019-2020

Volumen total

4 instrumentos.

Ao 2019: 10 asesorias
10 defensas. Total 20
expedientes.

Afio 2020: 111 asesorias 98
defensas y 2
asesorias/defensas. Total
211 expedientes.

Ao 2019: 20 dictamenes.
Ao 2020: 211 dictamenes.

Afo 2019: 35 eventos.
Ao 2020: 15 eventos.

Redes sociales, Facebook
oficial. Reuniones con la
Coordinacion de Difusion,
Comunicacion Social y
Servicios Informaticos del
TECDMX.

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:defensoria.electoral@tecdmx.org.mx

Se incorpord el banner de
enlace del portal web de la

Programa de visitas a las
Defensoria, en los sitios

demarcaciones territoriales,

MX.09.TECDMX.DPE.5S.7 pueblos, barrios originarios y | Reuniones con alcaldes y autoridades. 2019-2020 web del Gobierno de la No aplica
comunidades indigenas CDMX, el Congreso de la
residentes. CDMX, asi como en 11

Alcaldias y del IECM.

Elabord Validd

Lcda. Dora Luz Serrano Hernandez Mtra. Sandra Araceli Vivanco Morales
Defensora Ciudadana



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Magdalena No. 21, 50. Piso, Col. del Valle Demarcacion Territorial Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Asuntos Jurisdiccionales
Secretaria General

Lic. Pablo Francisco Hernandez Hernandez

Secretario General

5340 4600 Ext. 1404
5° Piso del edificio sede

pablo.hernandez@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09-TEDF-SG-JEL

MX.09.TECDMX.SG.1S.1

MX.09-TEDF-SG-JLDC

MX.09.TECDMX.SG.1S.2

MX.09-TEDF-SG-JIAI

Serie documental

Juicio Electoral

JEL Juicio Electoral

Juicio para la Proteccion de los
Derechos Politico-Electorales del
Ciudadano

JLDC Juicio para la Proteccion de los
Derechos Politico-Electorales de la
Ciudadania

Juicio de Inconformidad
Administrativa promovido por los

Descripcion

El juicio electoral tiene por objeto garantizar
la constitucionalidad, convencionalidad y
legalidad de todos los actos, acuerdos y
resoluciones que dicten las autoridades
electorales locales, en los términos
sefialados en el Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales.

El juicio electoral tiene por objeto garantizar
la constitucionalidad, convencionalidad y
legalidad de todos los actos, acuerdos y
resoluciones que dicten las autoridades
electorales locales, en los términos
sefialados en el Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales.

El juicio para la proteccion de los derechos
politico—electorales de la ciudadania en esta
entidad, tiene por objeto la proteccion de los
derechos politico-electorales, cuando las
ciudadanas y los ciudadanos por si mismos y
en forma individual, haga valer presuntas
violaciones a sus derechos politico-
electorales.

El juicio para la proteccién de los derechos
politico—electorales de la ciudadania en esta
entidad, tiene por objeto la proteccion de los
derechos politico-electorales, cuando las
ciudadanas y los ciudadanos por si mismos y
en forma individual, haga valer presuntas
violaciones a sus derechos politico-
electorales.

Las personas servidoras publicas del

Fechas
extremas

2011-2016

2017-2020

2011-2016

2017-2020

2011-2016

Volumen total

2531 Expedientes

930 Expedientes

7979 Expedientes

2281 Expedientes

19 Expedientes

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.SG.1S.3

MX.09-TEDF-SG-JIAT

MX.09.TECDMX.SG.1S.4

MX.09-TEDF-SG-JLI

MX.09.TECDMX.SG.1S.5

servidores del Instituto Electoral del
Distrito Federal

JIAI Juicio de Inconformidad
Administrativa promovido por
personas servidoras publicas del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México

Juicio de Inconformidad
Administrativa promovido por los
servidores del Tribunal Electoral del
Distrito Federal

JIAT Juicio de Inconformidad
Administrativa promovido por
personas servidoras publicas del
Tribunal Electoral de la Ciudad de
México

Juicio para dirimir conflictos o
diferencias Laborales entre el
Instituto Electoral del Distrito Federal
y sus servidores

JLI Juicio para dirimir conflictos o
diferencias laborales entre el Instituto
Electoral de la Ciudad de México y
sus personas servidoras publicas

Instituto  Electoral, podran demandar
mediante  juicio de inconformidad
administrativa, cuando por cualquier causa
sean sancionados administrativamente, en
términos de la Ley de Responsabilidad
Administrativa de la Ciudad de México.

Las personas servidoras publicas del
Instituto  Electoral, podran demandar
mediante  juicio de  inconformidad
administrativa, cuando por cualquier causa
sean sancionados administrativamente, en
términos de la Ley de Responsabilidad
Administrativa de la Ciudad de México.

Las personas servidoras publicas del
Tribunal Electoral, podran demandar
mediante  juicio de  inconformidad
administrativa, cuando por cualquier causa
sean sancionados administrativamente, en
términos de la Ley de Responsabilidad
Administrativa de la Ciudad de México.

Las personas servidoras publicas del
Tribunal  Electoral, podran demandar
mediante  juicio de  inconformidad
administrativa, cuando por cualquier causa
sean sancionados administrativamente, en
términos de la Ley de Responsabilidad
Administrativa de la Ciudad de México.

Todas las personas servidoras publicas del
Instituto Electoral, con independencia de su
régimen, podradn demandar en los términos
sefialados en esta Ley, cuando se vean
afectados en sus derechos laborales o que
por cualquier causa sean sancionados laboral
0 administrativamente. Las diferencias o
conflictos que se susciten entre el Instituto
Electoral y sus personas servidoras se
sujetaran al Juicio Especial Laboral.

Todas las personas servidoras publicas del
Instituto Electoral, con independencia de su
régimen, podran demandar en los términos
sefialados en esta Ley, cuando se vean
afectados en sus derechos laborales o que
por cualquier causa sean sancionados laboral
o administrativamente. Las diferencias o
conflictos que se susciten entre el Instituto
Electoral y sus personas servidoras se
sujetaran al Juicio Especial Laboral.

2017-2019

2011-2016

2017-2019

2011-2016

2017-2020

7 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

77 Expedientes

148 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09-TEDF-SG-JLT

MX.09.TECDMX.SG.1S.6

MX.09-TEDF-SG-PP

MX.09.TECDMX.SG.1S.7

MX.09-TEDF-SG-PES

Juicio para dirimir conflictos o
diferencias laborales entre el Tribunal
Electoral del Distrito Federal y sus
servidores

JLT Juicio para dirimir conflictos o
diferencias laborales entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de Méxicoy
sus personas servidoras publicas

Procedimiento Paraprocesal

PP Procedimiento Paraprocesal

Procedimiento Especial Sancionador

Todas las personas servidoras publicas del
Tribunal Electoral, con independencia de su
régimen, podran demandar en los términos
sefialados en esta Ley, cuando se vean
afectados en sus derechos laborales o que
por cualquier causa sean sancionados laboral
0 administrativamente. Las diferencias o
conflictos que se susciten entre el Tribunal
Electoral y sus personas servidoras se
sujetaran al Juicio Especial Laboral.

Todas las personas servidoras publicas del
Tribunal Electoral, con independencia de su
régimen, podran demandar en los términos
sefialados en esta Ley, cuando se vean
afectados en sus derechos laborales o que
por cualquier causa sean sancionados laboral
0 administrativamente. Las diferencias o
conflictos que se susciten entre el Tribunal
Electoral y sus personas servidoras se
sujetaran al Juicio Especial Laboral.

Todos aquellos asuntos que, por mandato de
ley, por su naturaleza o a solicitud de parte
interesada, requieran la intervencion del
Tribunal, sin que esté promovido
jurisdiccionalmente conflicto alguno entre
partes determinadas.

Todos aquellos asuntos que, por mandato de
ley, por su naturaleza o a solicitud de parte
interesada, requieran la intervencion del
Tribunal, sin  que esté promovido
jurisdiccionalmente conflicto alguno entre
partes determinadas.

Serd instrumentado dentro del proceso
electoral respecto de las conductas
contrarias a la norma electoral; es
primordialmente inquisitivo y el drgano
instructor tiene la facultad de investigar los
hechos por todos los medios legales a su
alcance, sin que deba sujetarse Gnicamente a
las pruebas allegadas al procedimiento por
las partes. Dicho procedimiento sera resuelto
por el Tribunal Electoral.

2011-2016

2017-2020

2011-2016

2017-2020

2011-2016

14 Expedientes

12 Expedientes

317 Expedientes

170 Expedientes

126 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.SG.1S.8

MX.09-TEDF-SG-AG

MX.09.TECDMX.SG.1S.9

MX.09-TEDF-SG-JRC

MX.09.TECDMX.SG.1S.10

MX.09-TEDF-SG-JE

PES Procedimiento Especial
Sancionador

Asuntos Generales

AG Asuntos Generales

Juicio de Revision Constitucional
Electoral

JRC Juicio de Revision
Constitucional Electoral

Juicio Electoral Federal

Sera instrumentado dentro del proceso
electoral respecto de las conductas
contrarias a la norma electoral; es
primordialmente inquisitivo y el 6rgano
instructor tiene la facultad de investigar los
hechos por todos los medios legales a su
alcance, sin que deba sujetarse Gnicamente a
las pruebas allegadas al procedimiento por
las partes. Dicho procedimiento sera resuelto
por el Tribunal Electoral.

Los asuntos generales se integran con todas
aquellas promociones o comunicaciones de
caracter jurisdiccional que no encuentran
cabida como alguno de los juicios o
recursos previstos en la normativa electoral.
Los asuntos generales se integran con todas
aquellas promociones o comunicaciones de
caracter jurisdiccional que no encuentran
cabida como alguno de los juicios o
recursos previstos en la normativa electoral.

El juicio de revision constitucional electoral
(JRC) es de estricto derecho. Sirve para
impugnar actos o resoluciones de las
autoridades competentes para organizar y
calificar los comicios. Es la Sala Superior la
Unica instancia en la resolucion de
elecciones de gobernador y jefe de gobierno
del Distrito Federal; mientras que las Salas
Regionales como Unica instancia para cargos
jerarquicamente inferiores a los anteriores.

El juicio de revision constitucional electoral
(JRC) es de estricto derecho. Sirve para
impugnar actos o resoluciones de las
autoridades competentes para organizar y
calificar los comicios. Es la Sala Superior la
Unica instancia en la resolucion de
elecciones de gobernador y jefe de gobierno
de la Ciudad de México; mientras que las
Salas Regionales como Unica instancia para
cargos jerarquicamente inferiores a los
anteriores.

El juicio electoral procede para resolver las
controversias que no encuadran en supuestos
de procedencia de los medios de
impugnacion previstos por la legislacion.

2017-2019

2011-2016

2017-2020

2011-2016

2017-2020

2011-2016

254 Expedientes

22 Expedientes

23 Expedientes

205 Expedientes

58 Expedientes

70 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.SG.1S.11 JE Juicio Electoral Federal

Juicio para la Proteccion de los
MX.09-TEDF-SG-JDC Derechos Politico-Electorales del
Ciudadano

JDC Juicio para la Proteccion de los
MX.09.TECDMX.SG.1S.12 Derechos Politico-Electorales del
Ciudadano

Elaboré

Lic. Victor Adrian Rodriguez Castillo
Subdirector de Oficialia de Partes
y Archivo Jurisdiccional

El juicio electoral procede para resolver las
controversias que no encuadran en supuestos
de procedencia de los medios de
impugnacion previstos por la legislacion.

El juicio para la proteccion de los derechos
politico-electorales del ciudadano (JDC) es
procedente cuando un ciudadano por si
mismo o a través de sus representantes
legales impugna presuntas violaciones a sus
derechos politico-electorales. Las
autoridades competentes para su resolucion
son la Sala Superior y la Sala Regional,
dependiendo de la violacidn.

El juicio para la proteccion de los derechos
politico-electorales del ciudadano (JDC) es
procedente cuando un ciudadano por si
mismo 0 a través de sus representantes
legales impugna presuntas violaciones a sus
derechos politico-electorales. Las
autoridades competentes para su resolucion
son la Sala Superior y la Sala Regional,
dependiendo de la violacidn.

2017-2020

2011-2016

2017-2020

Validé

125 Expedientes

467 Expedientes

254 Expedientes

Lic. Pablo Francisco Hernandez Hernandez

Secretario General

No aplica

No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Coordinacién Jurisdiccional

Secretaria General

Lic. Pablo Francisco Hernandez Hernandez

Secretario General

Magdalena No. 21, 50. Piso, Col. del Valle Demarcacion Territorial Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1404
5° Piso del edificio sede

pablo.hernandez@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09-TEDF-PL-01

MX.09.TECDMX.SG.2S.2

MX.09-TEDF-PL-02

MX.09.TECDMX.SG.2S.3

MX.09-TEDF-PL-03

MX.09.TECDMX.SG.2S.4

MX.09.TECDMX.SG.2S.1

Serie documental

Acuerdos Plenarios

Acuerdos Plenarios

Actas de Reuniones Privadas

Actas de Reuniones Privadas

Actas de Sesiones Publicas

Actas de Sesiones Publicas

Sesiones y Reuniones del Pleno

Elaboré

Lic. Alfredo Soto Rodriguez
Secretario Técnico

Descripcion

Total de Acuerdos Plenarios del 2014 al
2016.

Total de Acuerdos Plenarios sustanciados

a la fecha.

Total, de actas relativas a las Reuniones
Privadas sostenidas por el Pleno del Tribunal
en el periodo 2014-2016.

Total de actas relativas a las Reuniones
Privadas sostenidas por el Pleno del Tribunal
en el periodo 2017-2020.

Total de actas relativas a las Sesiones
Publicas sostenidas por el Pleno del Tribunal
en el periodo 2014-2020.

Total de actas relativas a las Sesiones
Publicas sostenidas por el Pleno del Tribunal
al diciembre de 2020.

Total de actas relativas a sesiones y
reuniones del Pleno sustanciadas a la fecha.

Fechas
extremas

2014-2016

2017-2020

2014-2016

2017-2020

2014-2016

2017-2020

2017-2020

Valido

Volumen total

17 Expedientes

9 Expedientes

202 Expedientes

106 Expedientes

118 Expedientes

68 Expedientes

140 Expedientes

Lic. Pablo Francisco Hernandez Hernandez

Secretario General

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electrénico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Oficina de la Secretaria Administrativa
Lic. Héctor Angeles Hernandez
Secretario Administrativo

Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. Del Valle,
Demarcacion Territorial Benito Juarez, CDMX, C.P. 03100

5340 4600 ext. 1313

Sotano y 4° Piso del edificio sede

hector.angeles@tecdmx.org.mx

Caodigo de clasificacion

Serie documental

Descripcion

Fechas extremas
2017-2018-2019-

Volumen
total

Bajas
documentales

MX.09.TECDMX.SA.1C.1 Circulares Expedientes con diversas circulares 2020 5 Expedientes No aplica
MX.09 TECDMX.SA 2C.1.01 Con_tratos de Licitacion Publica E)’(pe_dlentes_ de contratos de licitacion | 2017-2018-2019- 2 cajgis/3 No aplica
Nacional Pablica Nacional 2020 Expedientes
Sy - Expedientes que versan sobre los . .
MX.09.TECDMX.SA.2C.1.02 Contratos de Invitacion Restringida procedimientos de Invitacion Restringida 2018-2019-2020 | 3 Expedientes No aplica
MX.09. TECDMX.SA.2C.1.03 Contratos de Adjudicacion Directa Expedientes de contratos de Adjudicacion | 2017-2018-2019- 2cajas/2 No aplica
Directa 2020 Expedientes
Contratos de prestacion de servicios | Expedientes de prestacion de servicios por | 2017-2018-2019- . .
MX.09. TECDMX.SA.2C.1.04 por Honorarios RS 2020 2 cajas No aplica
Disposiciones  en  materia  de Expediente de la Mesa de trabajo ante la
MX.09.TECDMX.SA.3C.1 planeacion, programacion y pecie 10 ante 2018-2019-2020 | 2 Expedientes No aplica
. Comision de Presupuesto y Cuenta Publica
presupuestacion
MX.09. TECDMX.SA.5C.11 Comité de Fondo de Ahorro Expedientes de las sesiones ordinarias y | 598 50999020 | 3 Expedientes No aplica
extraordinarias del CFA
Comité de Adquisiciones . . -
. » ' | Expedientes de las sesiones ordinarias y | 2017-2018-2019- . .
MX.09.TECDMX.SA.6C.8 ?errrs?cdiz:)mlentos y Prestacion de extraordinarias del CAAPS 2020 6 Expedientes No aplica
iy - Expedientes de las sesiones ordinarias y | 2017-2018-2019- . .
MX.09.TECDMX.SA.6C.9 Comité de Obra Publica extraordinarias del COPS 2020 5 Expedientes No aplica
MX.09. TECDMX.SA.7C.5 Comité Interno de Proteccion Civil | CxPedientes de las sesiones ordinarias v | 5578 50199020 | 2 Expedientes No aplica
extraordinarias del CPS
Auditorias 'y seguimiento a la . . -
MX.09. TECDMX.SA.10C.3 aplicacion de  medidas  y/o Expedientes ~ de dlv’ersas NaudiioiasyiRa0t e nToie0ts 4 Expedientes No aplica
. practicadas en la Secretaria Administrativa 2020
recomendaciones
MX.09.TECDMX.SA.10C.10 Actas de entrega recepcion Expedientes de diversas Actas de entrega | 2017-2018-2019- | , Expedientes No aplica
recepcion 2020
MX.09. TECDMX.SA.12C.3 Comité de Transparencia Expedientes de las sesiones ordinarias y | 5019 5019.2020 | 3 Expedientes No aplica
extraordinarias del CT
Portal v sistema de obligaciones en Expedientes con constancias de entrega de la
MX.09. TECDMX.SA.12C.8 Y 9 informacion en el portal y sistema de | 2018-2019-2020 | 3 Expedientes No aplica

materia de Transparencia

obligaciones en materia de Transparencia




MX.09.TECDMX.SA.13C.3

Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Expedientes de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del COTECIAD

2017-2018-2019-
2020

5 Expedientes

No aplica

MX.09. TECDMX.SA.13C.11

Administracion de correspondencia de
entrada y salida

Carpetas de oficios consecutivos;
Carpeta de tarjetas vy
informativas;

Carpetas de memorandums;
Carpetas de copias de conocimiento;
Informes trimestrales;

Agendas de trabajo;

Avisos de sesiones publicas;
CONSAC;

Informe y recibos de honorarios;
Informes de suficiencias
presupuestales;

Informe de techos presupuestales;
Informes de Cifras programaticas;
Mutuos

Incidencias de personal.

notas

2017-2018-2019-
2020

2 cajas/21
Expedientes

No aplica

MX.09. TECDMX.SA.13C.7

Bajas documentales

Expedientes con constancias de bajas
documentales

2018-2019-2020

2 Expedientes

No aplica

MX.09. TECDMX.SA.14C.1

Disposiciones en  materia  de
investigacion y capacitacion

Expedientes que versan sobre el Consejo
Académico del TECDMX

2018-2019-2020

3 Expedientes

No aplica

Elaboré

Lic. Karla Maria Martinez Gonzalez

Valido

Lic. Héctor Angeles Hernandez



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Recursos Financieros

Direccion de Planeacion y Recursos Financieros

C.P. Tomas Juan Godinez Torres

Director de Planeacion y Recursos Financieros
Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Jurez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1105
4°. Piso del Edificio Sede

tomas.godinez@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

Serie documental

Disposiciones en materia de Recursos

Descripcion

Expedientes de informes trimestrales e

Fechas extremas
2017-2018-2019-

Volumen total

Bajas
documentales

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.1 ; . - - Pt 7 Expedientes No aplica
Financieros informes trimestrales programaticos 2020
MX.09. TECDMX.DPYRF.12C.4 S(}Ilc_ltudes de acceso a la informacion Expe_dlentes dt_e las resp_qestas a las diversas | 2017-2018-2019- 4 Expedientes No aplica
Publica solicitudes de informacion 2020
. . Expedientes con la informacion soporte para
MX.09. TECDMX.DPyRF.12C.8 52Ltsla¥e;é?;ema de obligaciones de | |, alizacion del portal y sistema de 2017'22%12%'2019' 4 Expedientes No aplica
P obligaciones de transparencia
MX.09. TECDMX.DPYRF 5C.1 D_|spos_|C|0nes en materia de Recursos E_xpedl_entes de informes financieros | 2017-2018-2019- 13 Expedientes No aplica
Financieros dictaminados 2020
Disposiciones en materia de Recursos | Expedientes de diversos oficios de | 2017-2018-2019- . .
e s Financieros contestacion para la ASCDMX 2020 ¢ SaEEnEs N EpEE
MX.09. TECDMX.DPYRF.5C.1 D.|spos.|C|ones en materia de Recursos Expedlen_tgs de diversos ) oficios de | 2017-2018-2019- 7 Expedientes No aplica
Financieros contestacién para la Contraloria 2020
Gastos 0 egresos por partida | Expedientes de Gastos o egresos por partida | 2017-2018-2019- . .
MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.2 presupuestal presupuestal 2020 7 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.3 Pélizas de diario, ingresos y egresos Expedientes correspondientes a las Polizas | 2017-2018-2019- | 4, Expedientes No aplica
de diario, ingresos y egresos 2020
MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.4 Cuentas por liquidar certificadas DBz EERIES £ LaTEs [(For Uier | A0laratleailie- | Expedientes No aplica
certificadas 2020
MX.09. TECDMX.DPyRF.5C.5 Presupuesto Expedientes del Presupuesto 2017'%%12%'2019' 14 Expedientes No aplica
Expedientes de conciliaciones (en los cuales
MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.6 Conciliaciones también se abarca lo referente al fondo | 2017-2018-2019 10 Expedientes No aplica
revolvente)
MX.09.TECDMX.DPyRF .5C.7 Estados financieros Expedientes de Estados financieros 2017'22%1280'2019' 8 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.8 Pago de derechos Expedientes de Pago de derechos 2017'22%12%'2019' 37 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.9 Cuenta publica Expedientes de la cuenta publica 2017-2018-2019- | 5 Expedientes No aplica

2020




Expedientes referentes al Comité de Fondo

2017-2018-2019-

MX.09.TECDMX.DPyRF.5C.11 Comité de Fondo de Ahorro de Ahorro 2020 4 Expedientes No aplica
MX.09. TECDMX.DPYRF 5C.2 Gastos 0 egresos por partida | Expedientes referentes a las Suficiencias 2019-2020 4 Expedientes No aplica
presupuestal Presupuestales
Elaboro Valid6

C.P. Miguel Federico Gutiérrez

L.C. Juan Tomas Godinez Torres



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Magdalena No. 21, 4to.

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Recursos Humanos

Direccion de Recursos Humanos
Lic. Miguel Angel Santos Morales
Director de Recursos Humanos

Piso, Col. del Valle Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

1100

ler Piso y 4to Piso del edificio sede

miguel.santos@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen total Bajas
extremas documentales
MX.09.TECDMX.SA.DRH.4C.1 a:jsr?](;ilg;on M TR O REATEES Expedientes de Normatividad del Area 2017-2020 2 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.SA.DRH.4C.3 Expediente Unico de Personal Expgdlente referentes a las _ personas 2017-2020 1389 Expedientes No aplica
servidoras que laboran en el TECDMX
MX.09. TECDMX.SA.DRH.4C.4 Némina de pago a personal E’é‘ggﬁ;‘*s con la nomina mensual de | 5477 555 132 Expedientes No aplica
MX 09 TECDMX SA DRH.4C.5 Control de Asistencia e Incidencias | Expedientes con los reportes de incidencias 2017-2020 6 Expedientes No aplica
de Personal de personal
MX.09.TECDMX.SA.DRH.4C.6.03 Seguro de gastos médicos SxEElEnEs @u) |nforrr)a5:|on METIEEE 2017-2020 436 Expedientes No aplica
para el Seguro de gastos médicos
I Expedientes con los formatos de afiliacion al . .
MX.09.TECDMX.SA.DRH.4C.7 Afiliaciones al ISSSTE ISSSTE (EI expediente de 2018 es digital) 2017-2020 3 Expedientes No aplica
Servicio  social récticas Expedientes con los expedientes de las
MX.09.TECDMX.SA.DRH.4C.8 rofesionales y p personas que realizan servicio social y 2017-2020 93 Expedientes No aplica
P practicas profesionales
MX 09. TECDMX.SA DRH.4AC.9 Expedicion de constancias y | Expediente con constancias e informacion 2017-2020 5 Expedientes No aplica
credenciales de credenciales
Expediente clinico de las personas At . .
MX.09.TECDMX.SA.DRH.4C.10 servidoras del TECDMX Clinicos del personal 2017-2020 573 Expedientes No aplica
Administracién de correspondencia Expedientes _con el cqntrol de . .
MX.09. TECDMX.SA.DRH.13C.11 . correspondencia de entrada y salida 2017-2020 247 Expedientes No aplica
de entrada y salida
Elaboro Valid6

Lic. Fabiola Hernandez Mayorga
Jefa de Departamento de Registro y Control de Personal

Lic. Miguel Angel Santos Morales
Director de Recursos Humanos



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Recursos Materiales y Obra Pdblica
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Lcda. Itzel Romero Ponce

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales
Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1211
4° Piso del edificio sede

Itzel.romero@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion Serie documental Descripcion Fechas Volumen total Bajas
extremas documentales
. Expedientes relativos a Licitaciones hechas 2017-2018- . .
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.3.01 | Licitaciones por el Tribunal 2019-2020 56 Expedientes No aplica
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.3.02 Invitacion restringida Expedientes de invitaciones restringidas 22%11222%12% 11 Expedientes No aplica
Lo Expedientes que contienen adjudicaciones 2017-2018- . .
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.3.03 | Adjudicacion directa directas 2019-2020 159 Expedientes No aplica
N, Expedientes de adjudicaciones directas 2017-2018- . -
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.3.03 | Adjudicacion directa hechas por este Organo Colegiado. 2019-2020 298 Expedientes No aplica
MX09 TECDMX.6C.3.04 Adjudlcacmn' directa. Capitulo Exp'edlentes dg adjudl_cacmnes directa, 2017-2018-2019 | 471 Expedientes No aplica
3000 honorarios realizadas a través de pedidos.
MX09.TECDMX.SA.DRMySG.6C.4 Conservacion y mantenimiento E;(rﬁ)g;j;ﬁr;tses de prestadoras de servicio, por 2017-2018 02 Expedientes No aplica
Registro de proveedores y : . 2017-2018- . .
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.5 contratistas Catalogo de proveedores y contratistas 2019-2020 04 Expedientes No aplica
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.6 Activo fijo Expedientes relativos al activo fijo de este | 517 514 02 Expedientes No aplica
Organo jurisdiccional.
MX09. TECDMX.SA.DRMySG 6C.7 Ir_lventarlo fisico y control de In\_/entarlo de los bienes muebles de este 2017-2018-2019 05 Expedientes No aplica
bienes muebles Tribunal
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.6C.8 Comite de Adquisiciones y | Expedientes de Sesiones Ordinarias, | ;10 50199020 | 09 Expedientes No aplica
Prestacion de Servicios extraordinarias y observaciones.
MX09. TECDMS.SA.DRMySG.6C.9 Comité de obra Publica e oE  SEEnsS  CRiEes, 2018-2019-2020 | 09 Expedientes No aplica

extraordinarias y observaciones.

Elaboroé

C. Maria Regina Avila Rodriguez
Asistente de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales

Validé

Lcda. Itzel Romero Ponce

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Servicios Generales

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Lcda. Itzel Romero Ponce

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales
Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1211
40 Piso del edificio sede
Itzel.romero@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.7C.1

MX09. TECDMX.SA.DRMySG.7C.2
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.7C.3

MX09. TECDMX.SA.DRMySG.7C.5

MX09. TECDMX.SA.DRMySG.10C.3
MX09. TECDMX.SA.DRMySG.12C.4
MX09.TECDMX.SA.DRMySG.13C.7

MX09. TECDMX.SA.DRMySG.5C.10

MX09. TECDMX.SA.DRMySG.5C

Serie documental
Servicios de transportacion

Control del parque vehicular
Control de vales de combustible

Comité Interno de Proteccion Civil

Auditorias y
aplicacion de
recomendaciones
Solicitudes de acceso a la informacion
publica

seguimiento a la
medidas ylo

Bajas documentales

Fondo Revolvente.

Recursos Financieros

Elaboré

C. Maria Regina Avila Rodriguez
Asistente de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales

Descripcion

Expediente que contiene informacién en
relacion a los servicios de transportacion del
Tribunal.

Expediente con documentos que soportan el
mantenimiento del parque vehicular.

Expediente de vales de combustible

Expediente de lo tratado en el Comité de
Proteccion Civil.

Expediente con el seguimiento de
recomendaciones  realizadas por la
Contraloria.

Expediente con solicitudes de acceso a la
informacion publica.

Expedientes con bajas documentales de esta
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Expediente con documentos que soportan el
fondo revolvente.

Expediente con documentos que soportan la
asignacion de gastos menores

Fechas
extremas

2017-2018

2017-2018-
2019-2020
2017-2018-
2019-2020
2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

2017-2018

2019-2020

Validé

Volumen total

2 Expedientes

35 Expedientes
5 Expedientes

9 Expedientes

5 Expedientes

5 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

Lcda. Itzel Romero Ponce

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales

Bajas
documentales

No aplica

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Asuntos Juridicos
Direccién General Juridica

Lic. Eber Dario Comonfort Palacios

Director General Juridico

Magdalena nimero 21, Colonia del Valle, Demarcacion Territorial Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México

53404600 extension 1997

Cuarto piso del edificio sede del Tribunal Electoral de la Ciudad de México
eber.comonfort@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.01

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.02

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.03

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.04

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.05

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.1.06

Serie documental

Contratos de Licitacion
Pdblica Nacional
Contratos de Invitacion

Restringida

Contratos de Adjudicacion
Directa

Contratos de Prestacion de
Servicios por Honorarios

Contratos de Prestacion de
Servicios por Honorarios
Asimilados a Salarios

Contratos de Compra Venta
por Afectacion

Descripcion

Acuerdo de voluntades entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y dos o mas
personas juridicas para producir o transferir
obligaciones y derechos, elaborados a partir del
fallo emitido por la persona titular de la
Secretaria Administrativa en un procedimiento
de contratacion denominado Licitacion Pablica
Nacional.

Acuerdo de voluntades entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y dos 0 mas
personas juridicas para producir o transferir
obligaciones 'y derechos, conforme al
procedimiento de contratacion denominado
invitacion restringida

Acuerdo de voluntades entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y dos o mas
personas juridicas para producir o transferir
obligaciones 'y derechos, conforme al
procedimiento de contratacion denominado
adjudicacion directa

Acuerdo de voluntades entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y personas
fisicas para producir o transferir obligaciones y
derechos.

Acuerdo de voluntades entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y personas
fisicas para producir o transferir obligaciones y
derechos.

Acuerdo de voluntades por virtud del cual el
Tribunal Electoral de la Ciudad de México se
obliga a transferir la propiedad de algun bien
mueble al considerar que por su uso,
aprovechamiento o estado de conservacion no
sea ya adecuados para el servicio al cual se

Fechas
extremas

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

Volumen total

45 expedientes

4 expedientes

169
expedientes

450 expedientes

38 expedientes

4 expedientes

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:eber.comonfort@tecdmx.org.mx

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.2

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.3

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.4

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.5

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.6.01

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.6.02

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.7

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.8

MX.09-TECDMX.DGJ.2C.9

MX.09-TECDMX.DGJ.1C.6

MX.09-TECDMX.DGJ.1S.6

Convenios
Interinstitucionales

Opiniones o  Estudios
Juridicos en Materia
Contractual y Normativa.

Normativa Interna

Informe Anual de
Actividades del Tribunal
Electoral de la Ciudad de
México

Juicios de Amparo Directo

Juicios de Amparo Indirecto

Actuaciones y
Representaciones en
Materia Legal

Denuncias Penales

Tramites del ISBN e ISSN
ante el Instituto Nacional del
Derecho de Autor
(INDAUTOR)

Publicaciones en Gaceta
Oficial de la Ciudad de
Meéxico y Diario Oficial de
la Federacién

JLT Juicios para Dirimir
Conflictos Laborales entre el
Tribunal Electoral de la

destinaron o su mantenimiento sea oneroso, a
una persona juridica llamada compradora.
Acuerdo de voluntades entre el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México y una persona
juridica donde se expresan intereses de
establecer una relacion duradera entre ellas, que
eventualmente derivaria una serie de actuaciones
especificas.

Conocimiento  generado a  partir  de
investigaciones juridicas que sirvan para mejorar
la interpretacion 'y entendimiento  del
ordenamiento juridico con efecto en la
aplicacion de las normas nacionales e
internacionales.

Norma de caracter interno que establecen las
actividades que habran de observar las personas
servidoras publicas del Tribunal para cumplir
con sus atribuciones. Puede denominarse
reglamento, lineamiento, manual (de
organizacion de operacion, de procedimientos),
norma, guia, cuadro, catalogo, mediadas o bases.
Documento en el cual la Presidencia del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México,
informa las actividades realizadas y se expone el
estado general del Tribunal.

Expedientes formados con motivo de actos
jurisdiccionales emitidos por el Pleno del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Expedientes formados de actos de autoridad del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Expedientes formados con motivo de gestiones
realizadas ante autoridades federales o locales
respecto de tramites administrativos
Expedientes formados con motivo de las
denuncias ante el Ministerio Publico en defensa
de los derechos patrimoniales del Tribunal
Electoral de la Ciudad México.

Expedientes Formados con motivo de gestiones
para obtener ISBN e ISSN

Publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México

Expedientes formados con motivo de demandas
presentadas por los servidores del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

97 expedientes

50 expedientes

55 expedientes

4 expedientes

61 expedientes

12 expedientes

9 expedientes

1 expediente

8 expedientes

54 expedientes

9 expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Ciudad de México y sus
personas servidoras publicas

Programa de Derechos

Herramienta construida desde la experiencia y
con la participacion de sociedad civil, academia,
entes publicos y organismos de derechos
humanos internacionales con la finalidad de

MX.09-TECDMX.DGJ.13.C.3 Humanos de la Ciudad de | fortalecer la implementacion de las acciones 2017-2018 1 expediente No aplica
México publicas dirigidas a cumplir con sus
obligaciones en materia de derechos humanos;
asi como de facilitar su seguimiento y
evaluacion.
Administracion i Expedientes referentes a la correspondencia de
MX.09-TECDMX.DGJ.13C.11 Correspondencia de Entrada P . o P g 2020 2 Expedientes No aplica
y Salida entrada y salida de la Direccion General Juridica
Elaboré Valido

Lcda. Perla Violeta Alfaro Soriano
Jefa de departamento de lo Consultivo

Lic. Eber Dario Comonfort Palacios
Director General Juridico



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad
Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension
Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Controversias Laborales y Administrativas

Comision de Controversias Laborales y Administrativas

Maria Dolores Corona Lopez

Secretaria Técnica de la Comision de Controversias Laborales y Administrativas

Magdalena No. 21, 4to piso, Colonia del Valle, Alcandia Benito Juarez, Ciudad de México C.P. 03100

53 40 46 00 Extension 1318
4to. Piso del Tribunal Electoral de la Ciudad de México
maria.corona@tedf.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CCLA.4S.1

MX.09.TECDMX.CCLA.450.2

MX.09. TECDMX.CCLA.4S.1

MX.09.TECDMX.CCLA.450.3

MX.09.TECDMX.CCLA.4S0.4

Serie documental Descripcion Fechas
extremas
Se encuentran en los expedientes
Proyectos de Acuerdos y resoluciones de | relacionados con Juicios Laborales y | 2017-2018-
juicios Laborales y Administrativos Administrativos en contra del Tribunal, 2019-2020
identificados con las claves JLT y JIAT
Expedientes Relacionados con Juicios
Proyectos de Acuerdos y resoluciones de | Laborales y Administrativos en contra del 2017-2018-
juicios Laborales y Administrativos Tribunal, identificados con las claves JLT 2019
y JIAT
Expedientes Relacionados con Juicios
Proyectos de Acuerdos y resoluciones de | Laborales y Administrativos en contra del
juicios Laborales y Administrativos Tribunal, identificados con las claves JLT
yJIAT
Sugerencias en el “Manual de
Organizacién y Funcionamiento del
TECDMX” dirigido a la Secretaria
Administracion.

2020

Sugerencias y observaciones para la
“Propuesta del RITECDMX” dirigido a la

- o Direccion General Juridica.
Opiniones  Juridicas, laborales o

administrativas internas 2017

Sugerencias y observaciones relativas a las
atribuciones conferidas a la Comisién de
Controversias contenidas en el
CIPECDMXy la LPECDMX dirigido a la
Direccion General Juridica.

Propuestas en el RITECDMX, dirigido a
la Direccion General Juridica.

Propuesta de Reforma al Reglamento en
Materia de Relaciones Laborales del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México 2017
y al Reglamento Interno del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México.

Propuestas de reformas legales y
reglamentarias en materia laboral

Volumen total

13 Expedientes

12 Expedientes

1 Expediente

4 Expedientes

2 Expedientes

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09. TECDMX.CCLA.13C.11

MX.09.TECDMX.CCLA.10C.10
MX.09.TECDMX.CCLA.13C.3
MX.09.TECDMX.CCLA.6C.8
MX.09.TECDMX.CCLA.6C.9

MX.09.TECDMX.CCLA.16C.3

Administracién de correspondencia de
entrada y salida
Actas de Entrega y Recepcion

Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Comité de Adquisiciones y
Arrendamientos y Prestacion de Servicios

Comité de Obra Publica

Comité de Género y Derechos Humanos

Elaboré

Licda. Veronica Yolanda Gonzélez Pérez

Secretaria

Expedientes con oficios de entrada y salida
en el area de la Comision del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México
Expedientes referentes a Actas de entrega
recepcion de la CCLyA

Expediente referente al COTECIAD de la
CCLyA

Expediente referente al CAAPS de la
CCLyA

Expediente referente al COPS de la
CCLyA

Expediente referente al Comité de la
CCLyA

2017-2018-
2019-2020

2018

2018-2019-
2020
2018-2019-
2020
2018-2019-
2020
2018-2019-
2020

Validd

12 Expedientes

2 Expedientes
3 Expedientes
3 Expedientes
3 Expedientes

3 Expedientes

Licda. Maria Dolores Corona Lépez

Secretaria Técnica

No aplica

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension
Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Coordinacion de Transparencia y Datos Personales

Mtro. Daniel Ledn Vazquez

Coordinador de Transparencia y Datos Personales

Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1422
3° Piso del edificio sede
daniel.leon@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.1

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.2

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.3

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.SDP.4

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.5

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.SDP.6

MX.09.TECDMX.CTyP.12C.7

Serie documental

Disposiciones en materia de
Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales
Programas y proyectos en
materia de  Transparencia,
Acceso a la Informacién Plblica
y  Proteccion de  Datos
Personales

Comité de Transparencia

Solicitudes de acceso a la
informacion publica

Sistema de Datos Personales

Solicitudes de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion vy
Oposicion de Datos Personales

Acciones de capacitacion en
materia de transparencia y datos
personales

Descripcion

Expedientes respecto a la
normatividad generada en materia de
Transparencia

Expedientes relacionados a proyectos
llevados a cabo en materia de
Transparencia,  Acceso  a la
Informacion Publica y proteccion de
Datos Personales

Expedientes referentes a las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias del
Comité de Transparencia

Expedientes referentes a solicitudes de
acceso a la informacién puablica
atendidas

Expedientes relacionados a las
modificaciones de los Sistemas de
Datos Personales, de las Leyendas de
Datos Personales y de los Documentos
de Seguridad asf como
requerimientos del InfoCDMX en
materia de Datos Personales

Expedientes referentes a solicitudes
de Acceso, Rectificacion, Cancelacion
y Oposicién de Datos Personales

Expedientes referentes a las RETAIP,
Cursos de la Ley de Transparencia
Local, Cursos de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, Cursos
obligatorios para el personal del

Fechas
extremas

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

Volumen total

3 expedientes

2 expedientes

43 expedientes

1078 expedientes

53 expedientes

36 expedientes

23 expedientes

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.8

MX.09.TECDMX.CTyDP.12C.9

MX.09. TECDMX.CTyDP.12C.10

MX.09.TECDMX.CTyDP.2S.1

MX.09. TECDMX.CTyDP.2S.2

MX.09.TECDMX.CTyDP.3S.4

MX.09.TECDMX.CTyDP.11C.4.02

MX.09.TECDMX.CTyDP.6C.3.04. SDP

MX.09.TECDMX.CTyDP.4C.5

MX.09.TECDMX.CTyDP.6C.8

MX.09. TECDMX.CTyDP.6C.9

MX.09.TECDMX.CTyDP.7C.5

MX.09.TECDMX.CTyDP.10C.10

MX.09.TECDMX.CTyDP.13C.3

MX.09.TECDMX.CTyDP.2C .4

Portal y sistema de obligaciones
en materia de transparencia

Informes en materia de
Transparencia, Acceso a la
Informacion Puablica y
Proteccién de Datos Personales

Recursos de revision en materia
de Acceso a la Informacion
Puablica y Proteccion de Datos
Personales

Sesiones y reuniones del Pleno

Acuerdos Plenarios

Informes y reportes estadisticos

Informe de avance trimestral

Capitulo 3000 honorarios

Control de asistencia e
Incidencias de Personal

Comité de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de
Servicios

Comité de Obra Publica

Comité Interno de Proteccion
Civil

Actas de Entrega recepcion

Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Normativa interna

TECDMX en materia de transparencia
en linea

Expedientes relacionados con el
SIPOT vy el Portal de Obligaciones en
materia de Transparencia

Expedientes relacionados con
informes del SICRESI, Comité de
Transparencia, Datos Personales e
informes ante el InfoDF

Expedientes relacionados a Recursos
de Revision en materia de Acceso a la
Informacién Plblica

Agendas de las sesiones privadas y
publicas

Expediente referido a copias de
conocimiento a la Titular de la CTyDP
de Acuerdos Plenarios del Tribunal

Expediente referido a los asuntos
recibidos y resueltos por afio y por tipo

Expediente relativo a los informes del
Programa Operativo Anual (POA) de
la CTyDP

Expedientes respecto a la contratacion
de personal de honorarios

Expedientes referentes a incidencias
del personal de la CTyDP, listas de
asistencia y licencias

Expedientes referentes a las carpetas
de orden del dia de los CAAPS

Expedientes referentes a las carpetas
de orden del dia de los COP
Expedientes referentes a las carpetas
de orden del dia de los CPC

Expedientes respectivos a las actas de
entrega recepcion de la CTy DP

Expedientes referentes a las carpetas
de orden del dia de los COTECIAD

Expedientes  referentes a  los
documentos de conocimientos de la
normatividad interna y externa que
rige al Tribunal

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

22 expedientes

13 expedientes

7 expedientes

3 expediente

3 expedientes

3 expedientes

7 expedientes

6 expedientes

26 expedientes

15 expedientes

5 expedientes

3 expedientes

2 expediente

14 expedientes

4 expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Administracion de | Expedientes relacionados con los
MX.09.TECDMX.CTyDP.13C.11 correspondencia de entrada y | oficios de entradas y salidas de la | 2017-2020 7 expedientes No aplica
salida CTyDP
Elaboro Valido
Mtro. Ricardo Vazquez Rosas Mtro. Daniel Ledn Vazquez

Subdirector de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Coordinador de Transparencia y Datos Personales



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Organizacién y Conservacion de Archivos
Coordinacion de Archivo
Lcda. Sabina Reyna Fregoso Reyes
Coordinadora de Archivo

5340 4600 Ext. 1130
3° Piso del edificio sede
sabina.fregoso@tedf.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CA.13C.2

MX.09.TECDMX.CA.13C.3

MX.09.TECDMX.CA.13C.4

MX.09.TECDMX.CA.13C.5

MX.09.TECDMX.CA.13C.7

MX.09.TECDMX.CA.13C.8

MX.09.TECDMX.CA.13C.9

MX.09.TECDMX.CA.13C.10

Serie documental

Programas y proyectos en materia de
Archivos y Documentacion

Comité  Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Instrumentos de control archivistico

Sistema Institucional de Archivos

Bajas documentales

Fomento de la cultura archivistica

Actualizacion de la normativa
interna y externa que rige al
TECDMX

Sistema electrénico de
administracion de archivos

R Fechas
Descripcion
extremas
Expedientes  referentes: al programa
permanente de ellml_namqn _de_ copias 2017-2018-
simples, cursos, archivo institucional y
2= 2019-2020
Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico.
Expedientes referentes a sesiones ordinarias,
extraordinarias, ~ mesas de trabajo y 2017-2018-
- L " 2019-2020
designacion de Integrantes del Comité.
Expedientes relacionados  con la
actualizacion del Cuadro General de | 2017-2018-

Clasificacion Archivistica y Catalogo de 2019
Disposicion Documental.
Expedientes relacionadas con el sistema

LR . 2018-2019
institucional de archivos
Expedientes referentes a la atencion de
solicitudes de baja documental suscritas por | 2017-2018-
los organos y areas que conforman este 2019-2020
o6rgano jurisdiccional.
Expediente correspondiente a la difusion
n)edla.nte cartel de la Gwa.para .enfrentar 2017-2018-
situaciones de emergencia riesgo 0

. : - - 2020
catéstrofes en materia de archivo y boletines
informativos.
Expedientes referentes a la normatividad
interna y externa que rige al Tribunal
Electoral, asi como Cddigo, Leyes,
lineamientos,  reglamentos,  reformas, 2017-2018-
manuales, reglas, guia, normas instrumentos 2019-2020
normativos que se difunden el Diario Oficial
de la Federacion y la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.
Expediente referente al requerimiento a la 2017-2018-
Unidad de Servicios Informaticos del 2019-2020

Volumen total

28 Expedientes

47 Expedientes

6 Expedientes

2 Expediente

35 Expedientes

4 Expedientes

154 Expedientes

4 Expediente

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:sabina.fregoso@tedf.org.mx

MX.09.TECDMX.CA.13C.11

MX.09.TECDMX.CA.2C .4

MX.09.TECDMX.CA.2C.5

MX.09.TECDMX.CA.2C.7

MX.09.TECDMX.CA.3C.4

MX.09.TECDMX.CA.4C.5

MX.09.TECDMX.CA.4C.8.SDP

MX.09.TECDMX.CA.5C.10

MX.09.TECDMX.CA.6C3.04.SDP

MX.09.TECDMX.CA.6C.8

MX.09.TECDMX.CA.6C.9

MX.09. TECDMX.CA.7C.5.SDP

MX.09.TECDMX.CA.9C.4.01

MX.09.TECDMX.CA.10C.10.SDP

MX.09.TECDMX.CA.11C.4.02

MX.09.TECDMX.CA.12C.3

MX.09.TECDMX.CA.12C.4

MX.09.TECDMX.CA.12C.8

Administracion de correspondencia
de entrada y salida

Normativa Interna

Informe Anual de actividades del
TECDMX

Actualizaciones y representaciones
en materia legal

Programa Operativo Anual

Control de Asistencia e Incidencias
de Personal

Servicio  social vy
profesionales

précticas
Fondo Revolvente
Capitulo 3000 honorarios

Comité de Adaquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de
Servicios

Comité de Obra Publica

Comité Interno de Proteccién Civil

Fotografia, audio y video

Actas de entrega recepcion

Informe de avance trimestral

Comité de Transparencia

Solicitudes de acceso a la
informacion publica

Portal y sistema de obligaciones en
materia de transparencia

desarrollo de una herramienta para la
Gestion Documental.

Expedientes referentes correspondencia de
entrada y salida de la Coordinacion de
Archivo.

Expediente referente a la normativa interna

Expedientes relacionada al informe anual de
la Coordinacion de Archivos

Expedientes referentes a las actualizaciones
en materia legal

Expediente referente a los criterios
generales para la elaboracién programa
operativo  anual, anteproyecto de
presupuesto 2018 y reportes mensuales de
avance.

Expediente referente a registros de
incidencias, movimiento de personal y
vacaciones.

Expediente de prestadores de servicio social
en la Coordinacion de Archivo.

Expediente referente al fondo resolvente
asignado a la Coordinacién de Archivos.
Expedientes de las contrataciones del
personal de honorarios asimilados capitulo
3000

Expedientes referentes a sesiones ordinarias
y  extraordinarias del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios (CAAPS).

Expedientes relacionados con sesiones del
Comité de Obra Publica

Expediente referente a convocatorias del
Comité de Proteccion Civil y actualizacion
de los brigadistas integrantes que conforman
el Comité.

Expediente referente a fotografia, audio y
video

Expedientes referentes a la Acta
administrativa de entrega recepcion de la
Coordinacion de Archivo y de la Jefatura de
departamento.

Expedientes correspondientes a informes
trimestrales de la Coordinacion de Archivo.
Expedientes de sesiones ordinarias y
extraordinarias del comité de transparencia
Expedientes referentes a solicitudes de
informacion a la Coordinacion de Archivo
Expediente relacionado con las
actualizaciones de las obligaciones en

2017-2018-
2019-2020

2018-2019-
2020
2018-2019-
2020

2018

2017-2018-
2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

2017-2018

2018

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019-2020

2017-2018-
2019

2018

2017-2018

2017-2018-
2019-2020
2017-2018-
2019-2020
2017-2018-
2019-2020
2017-2018-
2019-2020

8 Expedientes

3 Expedientes
3 Expedientes

1 Expediente

4 Expedientes

5 Expedientes

4 Expedientes

2 Expedientes

1 Expediente

28 Expedientes

5 Expedientes

3 Expediente

1 Expediente

3 Expedientes

13 Expedientes
9 Expedientes
7 Expedientes

4 Expediente

No Aplica
No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
No aplica
No aplica

No aplica



materia de transparencia que tiene la
Coordinacion de Archivo

L S Expediente relacionado con la investigacion 2018-2019- . .
MX.09.TECDMX.CA.14C Investigacion y Capacitacion y capacitacion 2020 3 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.CA.16C.2.03 Grupos Vulnerables Expediente de Grupos Vulnerables 2018 1 Expediente No aplica
Comité de Genero y Derechos | Expedientes referentes a sesiones ordinarias 2017-2018- . .
S CHECRI Humanos del Comité de Género y Derechos Humanos 2019-2020 J BEelEEs Mo
MX.09.TECDMX.CA.1C.1 Circulares Expedientes con circulares 2019-2020 2 Expedientes No aplica
. - Expedientes referente a las sesiones del . .
MX.09.TECDMX.CA.14C.4 Consejo Académico Consejo Académico 2019-2020 2 Expedientes No aplica
Elaboro Valido

Lcda. Nancy Garcia Huante
Jefa de Departamento de Archivo y Documentacion

Lcda. Sabina R. Fregoso Reyes

Coordinadora de Archivo



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Difusion y publicacion

Coordinacion de Difusién y Publicacion

Mtro. Miguel Angel Quiroz Velazquez

Coordinador de Difusion y Publicacion

5340 4600 Ext. 1423
3° Piso del edificio sede

miguel.quiroz@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CDyP.2C.2

MX.09.TECDMX.CDyP.3C.4

MX.09.TECDMX.CDyP.5C.10

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.3.02

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.4

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.3.03

MX.09.TECDMX.CDyP.9C .4.01
MX.09. TECDMX.CDyP.13C.11
MX.09.TECDMX.CDyP.15C.5.01
MX.09.TECDMX.CDyP.15C.5.03
MX.09.TECDMX.CDyP. 15C.5.03

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.3.01

Serie documental

Convenios interinstitucionales

Programa operativo anual

Fondo revolvente

Disefios institucionales

Ediciones y Publicaciones

Camparfias del TECDMX para
tiempos oficiales de radio y
television

Fotografia, audio y video
Administracién de correspondencia
de entrada y salida

Préstamo interbibliotecario y
donaciones

Sistema de gestion bibliotecario

Servicios de préstamo de la
Biblioteca y constancias de no
adeudo

Sintesis Informativas

Descripcion

Carpeta fisica, los convenios en materia de
préstamo interbibliotecario que el TECDMX
celebra con diversas instituciones.

Carpeta digital del registro del avance
mensual del Programa Operativo Anual de la
CDyP.

Carpeta digital del registro mendual del
Fondo revolvente de la CDyP.

Carpetas digitales de Disefios en version
editable de eventos de difusion y publicacion
y comunicacion interna del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México.

Carpetas fisicas y digitales de publicaciones
digitales (web, intranet y maiting) e
impresas del Tribunal Electoral de la Ciudad
de México.

Carpetas digitales de spots para radio y
television del Tribunal Electoral de la
Ciudad de México.

Carpetas digitales de fotografias, audio y
video del Tribunal Electoral de la Ciudad de
México.

Carpetas fisicas de correspondencia de
entrada y salida relacionadas con la CDyP.
Registro de préstamo de material
bibliohemerografico y actas del programa de
donacion del material bibliogréafico
Carpetas fisicas de la administracién de las
plataformas de gestion bibliotecaria
Carpetas fisicas de los registros y firmas en
hojas de liberacion por no adeudo de las y
los trabajadores del TECDMX

Carpetas fisicas de testigos los productos de
monitoreo informativo.

Fechas
extremas

2017-2020

2017-2020

2017-2018

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2017-2020

2016-2019

2016-2020

2019-2020

Volumen total

1 Expediente

1 Expediente

2 Expedientes

10 Expedientes

5 Expedientes

4 Expedientes

1 Expediente
12 Expedientes
1 Expediente
1 Expediente
1 Expediente

1 Expediente

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:miguel.quiroz@tecdmx.org.mx

MX.09.TECDMX.CDyP.15C.6 Consejo editorial
MX.09.TECDMX.CDyP.15C.4 Ediciones y Publicaciones
Elaboro

Lcda. Andrea Cristina Lehn Angelides
Subdirectora de Difusion

Carpetas fisicas de las Sesiones del Consejo .
Editorial. 2019-2020 2 Expedientes

Carpeta fisica de formatos de entregas de

materiales a las areas del TECDMX. 2019-2020 1 Expediente

Validd

Mtro. Miguel Angel Velazquez
Coordinador de Difusién y Publicacion

No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacion fisica

Correo electronico

Magdalena No

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Derechos Humanos y Género
Coordinacion de Derechos Humanos y Género
Lcda. Iris Gonzalez Vazquez
Coordinadora de Derechos Humanos y Género
. 21, 4°. Piso, Col. del Valle Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 ext. 1481
4° Piso Del Edificio Sede
iris.gonzalez@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion
MX.09.TECDMX.CDHyG.2C.2
MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.3

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.1
MX.09.TECDMX.CDHyG.13C.11
MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.2

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.3

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.4

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.4

MX.09.TECDMX.CDHyG.14C.5

MX.09.TECDMX.CDHyG.7C.5

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.5

MX.09.TECDMX.CDHyG.16C.6

MX.09.TECDMX.CDHyG.6C.8

Serie documental

Convenios Interinstitucionales
Comité de Género y Derechos
Humanos

Disposiciones en materia de Derechos
Humanos y Género

Administracién de correspondencia de
entrada y salida

Programas y Proyectos

Comité de Transparencia

Comité Interinstitucional de
Seguimiento y Evaluacién para
Introducir la Perspectiva de Género en
los Organos Impartidores de Justicia
en la Ciudad de México

Solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica

Actividades académicas, desarrollo
profesional, registro de participacion y
calificaciones de cursos

Comité Interno de Proteccién Civil

Observatorio de Participacion Politica
de las Mujeres en la Ciudad de
México

Certificacion en la Norma Mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 de

igualdad laboral y no discriminacion

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de
Servicios.

Descripcion Fechas Volumen total
extremas

Expedientes de convenios firmados 2017-2020 5 Expedientes
Expedientes de las sesiones ordinaria del .
CGyDH 2017-2020 9 Expedientes
Expedler_]tes referentes a las Dlsp03|9|ones 2017-2020 4 Expedientes
en materia de Derechos Humanos y Género
Expedientes ref(_arentes a la Correspondencia 2017-2020 6 Expedientes
de entrada y salida
Proyecto de capacitacion en materia de .
Género y Derechos Humanos AN 22 > e
Expe_ci[entes referente_sa las sesiones del 2017-2020 22 Expedientes
Comité de transparencia
Expedientes del Comité Interinstitucional de
Seguimiento y Evaluacion para Introducir la
Perspectiva de Género en los Organos 2017-2020 16 Expedientes
Impartidores de Justicia en la Ciudad de
México
Expediente referentg/ a S_ollmtudes de 2017-2020 4 Expedientes
Acceso a la Informacion Publica
Expe,dle_nte referente  a _ actividades 2017-2020 4 Expedientes
academicas y desarrollo profesional
Expediente referente al Comité de
Proteccion Civil 2017-2020 5 Expedientes
Expediente referente al Observatorio de
Participacion Politica de las Mujeres en la 2017-2020 13 Expedientes
Ciudad de México
Expediente referente al Certificacion en la
Norma  Mexicana NMX-R-025-SCFI- .
2015 de igualdad laboral y no 2017-2020 4 Expedientes
discriminacion
Expediente referente al Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion 2017-2020 30 Expedientes
de Servicios

Bajas
documentales
No aplica

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Portal y sistemas de obligaciones en

Expediente referente al Portal y sistemas de

MX.09.TECDMX.CDHyG.12C.8 . - L - - 2017-2020 4 Expedientes No aplica
materia de transparencia obligaciones en materia de transparencia
MX.09. TECDMX.CDHyG .6C.9 Comité de Obra Publica El’j‘gﬁg;e”te rEEEe £ Comi 6 OUE | e oy 4 Expedientes No aplica
MX.09.TECDMX.CDHyG.11C.4.02 Informe de avance trimestral Expedientes de los informes trimestrales. 2017-2020 8 Expedientes No aplica
. - Expediente referente a las Sesiones del . .
MX.09.TECDMX.CDHyG.14C.4 Consejo Académico Consejo Académico 2018-2020 4 Expedientes No aplica
MX_09. TECDMX.CDHyG.15C.6 Consejo Editorial Expediente referente a las Sesiones del | 5418 5009 | 4 Expedientes No aplica
Consejo Editorial
MX.09. TECDMX.CDHyG.13C.3 Comite ~ Tecnico  Intemo de | Expediente referente a las sesiones del | 5417 5500 | 5 Expedientes No aplica
Administracion de Documentos Comité
Elaboro Validd

Jorge Luis Vazquez Sanluis
Enlace de la Coordinacion de Derechos Humanos y Género

Lic. Iris Gonzalez Vazquez

Coordinadora de Derechos Humanos y Género



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo
Seccion

Organo o Unidad
Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension
Ubicacion fisica
Correo electrénico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Comunicacion Social
Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas

Lic. Orlando Anaya Gonzalez

Coordinador de Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Pablicas
Magdalena No. 21, 3er. Piso col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

53404600 ext. 1109

3° Piso del edificio sede
Orlando.anaya@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.TEDF.CCSYRP.05.02
MX.TECDMX.CCSYRP.9C.2.01

MX.TEDF.CCSYRP.06
MX.TECDMX.CCSYRP.9C.3
MX.TEDF.CCSYRP.08.01
MX.TEDF.CCSYRP.08.02

MX.TECDMX.CCSYRP.9C.4

Serie documental

Publicidad Institucional
Inserciones y anuncios

Publicidad Institucional
Prensa
Actos y eventos institucionales

Actos y eventos institucionales

Sesiones Publicas y
institucionales

Elaboré

eventos

C.P. Nadia Gabriela Garcia Morales
Jefa de Departamento de Informacion

Descripcion Fechas Volumen total
extremas
Inserciones y anuncios 2014-2016 31 Expedientes
Inserciones y anuncios 2017-2020 25 Expedientes
Boletines e informacion para medios 2014-2016 205 Expedientes
Informacion para medios de comunicacién 2017-2020 164 Expedientes
Sesiones de audiencias publicas 2014-2016 127 Expedientes
Cobertura de actos y eventos 2014-2016 242 Expedientes
Fotografia, audio y video 2017-2020 471 Expedientes
Validd

Lic. Jorge Aranda Vargas
Subdirector de Comunicacion Social en Funciones de
Coordinador de Comunicacion Social y Relaciones Publicas

Bajas
documentales
No Aplica
No Aplica

No Aplica
No Aplica
No Aplica
No Aplica

No Aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extensidn

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Vinculacién y Relaciones Internacionales
Coordinacion de Relaciones Internacionales
Lic. Daniela Paola Garcia Luises
Coordinadora de Vinculacion y Relaciones Internacionales

Magdalena No. 21, 3er Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

53404600 extension 1700

4° Piso del edificio sede
daniela.garcia@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3.01

MX.09.TECDMX.CVyRI1.17C.3.01

MX.09.TECDMX.CVyRI.17C.3.02

MX.09.TECDMX.CVyRI1.13C.11

MX.09.TECDMX.CVyRI1.13C.11

MX.09.TECDMX.CVyRI.1C.1

MX.09. TECDMX.CVYRI.1C.6

MX.09. TECDMX.CVYRI.3C.4

MX.09. TECDMX.CVYRI.4C.5

MX.09.TECDMX.CVyYRI.5C.10

MX.09.TECDMX.CVYRI.6C.8

Serie documental

Vinculacién y convenios con
organismos nacionales

Vinculacion y convenios con
organismos nacionales

Vinculacion y convenios con
organismos internacionales
Administracion de
correspondencia de entrada y
salida

Administracion de
correspondencia de entrada y
salida

Circulares

Publicaciones en  Gaceta
Oficial de la Ciudad de
Meéxico y Diario Oficial de la
Federacion

Programa Operativo Anual

Control de Asistencia e
Incidencias de Personal

Fondo Revolvente

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion
de Servicios

Descripcion Fechas Volumen total
extremas
Expediente de convenio marco de
colaboracion con el Instituto Electoral de
la Ciudad de México y la Comision de
Derechos Humanos del Distrito Federal
Expedientes de convenios marco de
colaboracion con tribunales electorales 2018-2020 177 Expedientes
locales y diversas instituciones
Expedientes de  vinculacion  con
organismos internacionales

2017 1 Expediente

2018-2019 17 Expedientes

Expedientes con documentos que se

reciben de cada area 2018-2020 3 Expedientes
Exgedlentes con documentos que se 2018-2020 3 Expedientes
envian a cada area

Expedientes con circulares 2018-2020 3 Expedientes
Expediente con publicaciones de la Gaceta 2018-2019 2 Expedientes

Oficial de la Federacion

Expediente con la  documentacion
correspondiente al avance y seguimiento 2018-2020 3 Expedientes
del Programa Operativo Anual
Expediente con la documentacion
correspondiente a las incidencias del 2018-2020 3 Expedientes
personal adscrito a la Coordinacion
Expediente con la  documentacion
referente a las facturas y formato de 2018 1 Expedientes
reembolso de Fondo Revolvente
Expediente con la  documentacion
referente al Comité en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios

2018-2020 3 Expedientes

Bajas
documentales

No Aplica

No Aplica
No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica


mailto:daniela.garcia@tecdmx.org.mx

MX.09.TECDMX.CVyRI.6C.9

MX.09. TECDMX.CVyRI.7C.5

MX.09.TECDMX.CVyRI1.11C.4.02

MX.09.TECDMX.CVyRI.12C.3

MX.09.TECDMX.CVyRI.12C .4

MX.09.TECDMX.CVYRI.13C.3

MX.09.TECDMX.CVYRI.16C.3

MX.09.TECDMX.CVyYRI.10C.10

MX.09.TECDMX.CVyRI1.2C.5

MX.09.TECDMX.CVyRI.14C.4

Comité de Obra Publica

Comité Interno de Proteccion
Civil

Informe de Avance Trimestral

Comité de Transparencia

Solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica

Comité Técnico Interno de
Administracion de
Documentos

Comité de Género y Derechos
Humanos

Actas de Entrega-Recepcion

Informe Anual de Actividades
del TECDMX

Consejo Académico

Elaboro6

Lic. Xolotl Rene Gonzalez Alcantara
Secretaria Ejecutiva

Expediente con documentacion referente
al Comité de Obra Publica

Expediente con informacion
correspondiente al Comité Interno de
Proteccion Civil

Expediente correspondiente al Informe
Trimestral de Actividades de la
Coordinacion

Expediente  correspondiente a la
documentacion de las sesiones ordinarias
y extraordinarias del Comité de
Transparencia

Expediente  correspondiente a la
documentacion de Solicitudes de Acceso
a la Informacién Pdblica de la
Coordinacion

Expediente con informacion
correspondiente a las convocatorias de
sesiones extraordinarias y mesa de
trabajo del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos
Expediente con informacion
correspondiente al Comité de Género y
Derechos Humanos

Expediente con informacion
correspondiente a las Actas de Entrega-
Recepcion

Expediente con informacion

correspondiente a las actividades del
Tribunal, desarrolladas en la
Coordinacion de Vinculacion vy
Relaciones Internacionales

Expediente con informacion
correspondiente al Consejo Académico

2018-2020

2018-2020

2018-2020

2018-2020

2018-2019

2018-2020

2018-2020

2018-2019

2019-2020

2019-2020

Valid6

3 Expedientes

3 Expedientes

3 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

3 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

Lcda. Daniela Paola Garcia Luises
Coordinadora de Vinculacion y

Relaciones Internacionales

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extensidn

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Tecnologias y Servicios de la Informacion
Unidad de Servicios Informaticos
Lic. Alan Edgar E. Gutiérrez Monroy
Director de Area

Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1198

4to. Piso del edificio sede
alan.gutierrez@tecdmx.org.mx

Codigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.CA.13C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.SDP

MX.09.TECDMX.USI.10C.2

MX.09.TECDMX.USI.10C.3

MX.09.TECDMX.USI.11C.4.02

MX.09.TECDMX.USI.12C.3

MX.09.TECDMX.USI.12C.4

MX.09.TECDMX.USI.12C.7

MX.09.TECDMX.USI.13C.11

MX.09.TECDMX.USI.13C.3

MX.09.TECDMX.USI.13C.4

MX.09.TECDMX.USI.14C.2

Serie documental

Programas y proyectos en

materia de  Archivos y
Documentacion

Actividades  académicas,
desarrollo profesional,

registro de participacion y
calificaciones de cursos

Programas y proyectos en
materia de control y auditoria

Auditorias y seguimiento a la
aplicacion de medidas y/o
recomendaciones

Informe de Avance Trimestral

Comité de Transparencia

Solicitudes de acceso a la
Informacion Publica
Acciones de capacitacion en
materia de transparencia y
datos personales
Administracion de
correspondencia de entrada y
salida

Comité Técnico Interno de

Administracién de
Documentos

Instrumentos de  control
archivistico

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Descripcion Fechas Volumen total
extremas
Programas y pr_qyectos en materia de Archivos 2019-2020 Una carpeta
y Documentacion
Asistencia a Cursos 2020 Un expediente
Auditoria, “Procedimientos de la Unidad de 2020 Un expediente
Servicios Informaticos del TECDMX”,
Auditoria, “Procedimientos de la Unidad de 2020 Un expediente
Servicios Informaticos del TECDMX”,
Lr:]fic()j;rge Trimestral de Actividades de la 2017-2020 Tres expedientes
Seguimiento a los gcuerdos y acciones del 2017-2020 Una carpeta
Area de Transparencia
Rgsp_uesta a solicitudes de Informacion 2017-2020 Tres expedientes
Publica
Cursos del Comité 2020 Un expediente
Compendio de oficios de entrada y salida en Cuatro
. L " 2017-2020 -

materia de Servicios Informaticos expedientes
Oficios de juntas para el comité 2017-2020 Tres expedientes
Instrumentos de control archivistico 2020 Un expediente
Invitacion a d|verso_s cursos de capacitacion en 2017-2020 Tres expedientes
materia electoral principalmente

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:alan.gutierrez@tecdmx.org.mx

MX.09.TECDMX.USI.15C.5

MX.09.TECDMX.USI.16C.3

MX.09.TECDMX.USI.1C.1

MX.09.TECDMX.USI.1C.6

MX.09.TECDMX.USI.2C.1.04.SDP

MX.09.TECDMX.USI.2C.1.SDP

MX.09.TECDMX.USI.2C.4

MX.09.TECDMX.USI.2C.5

MX.09.TECDMX.USI.2S.1

MX.09.TECDMX.USI.2S.2

MX.09.TECDMX.USI.3C.1

MX.09.TECDMX.USI.3C.2

MX.09.TECDMX.USI.3C.4

MX.09.TECDMX.USI.3C.5

MX.09.TECDMX.USI.4C.1

MX.09.TECDMX.USI.4C.5

MX.09.TECDMX.USI.4C.8.SDP

MX.09.TECDMX.USI.5C.10

MX.09.TECDMX.USI.5C.2

Servicios Bibliotecarios

Comité de Género y Derechos
Humanos

Circulares

Publicaciones en Gaceta
oficial de la Ciudad de
Meéxico y Diario Oficial de
la Federacién
(publicaciones en)

Contrato de Prestacion de
Servicios por honorarios

Contratos

Normativa interna

Informe Anual de Actividades
del Tribunal

Sesiones 'y Reuniones del
pleno

Acuerdos plenarios

Disposiciones en materia de
planeacion, programacion y
presupuestacion

Programas y proyectos en
materia de  planeacion,
programacion y
presupuestacion

Programa Operativo Anual

Manuales, normas y
lineamientos de procesos y
procedimientos
Disposiciones en materia de
Recursos Humanos

Control de Asistencia e
Incidencias del personal
Servicio social y préacticas
profesionales

Fondo revolvente

Gastos 0 egresos por partida
presupuestal

Servicios Bibliotecarios

Junta y expedientes de Comité de Género
Compendio de Circulares emitidas por este
Organo Jurisdiccional

Publicaciones relativas a este Organo
Jurisdiccional

Altas, bajas y pago del personal contratado
por honorarios

Contratos de Servicios Informaticos

Auditoria, “Procedimientos de la Unidad de
Servicios Informaticos del TECDMX”,

Informe Anual de Actividades del Tribunal

Avisos de sesiones publicas al terminar
sesion privada

Acuerdos en Sesiones

Respuesta a Solicitudes de presupuesto para
la adquisicion de diversos servicios e
insumos del area

Planeacion 2021

Programa Operativo Anual

Auditoria, “Procedimientos de la Unidad de
Servicios Informaticos del TECDMX”,

Designaciones por Ausencia

Control de Asistencia e Incidencias del
personal

Solicitud de Personal de
Social/Préacticas Profesionales

Servicio

Comprobacion y justificacion de los gastos

Solicitud de insuficiencias Presupuestales

2017-2018

2017-2020

2017-2019

2017-2018

2017-2018

2020

2020

2017-2020

2017-2020

2020

2017-2020

2020

2017-2020

2020

2020

2017-2020

2019-2020

2017-2018

2020

Una carpeta
Una carpeta

Dos expedientes

Dos expedientes

Dos expedientes

Una carpeta
Un expediente

Tres expedientes

Cuatro
expedientes

Un expediente

Cuatro
expedientes

Un expediente

Cuatro
expedientes

Un expediente

Un expediente

Cuatro
expedientes

Dos
expedientes

Dos
expedientes

Una carpeta

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.USIL.5C.5

MX.09. TECDMX.USI.6C.3.01.SDP

MX.09.TECDMX.USI.6C.3.01.SDP

MX.09.TECDMX.USI.6C.3.02.SDP

MX.09.TECDMX.USI.6C.3.03.SDP

Presupuesto

Licitaciones
Licitaciones
Invitacion Restringida

Adjudicacion Directa

Elaboro6

Solicitudes de presupuesto para la
adquisicion de diversos servicios e insumos
del area

Facturas que validar por contrato de
Licitacion

Proyectos base de Licitaciones y validacion

Facturas que validar por Invitacion
Restringida

Facturas que validar por contrato de
Adjudicacion Directa

Lcda. Laura Nayeli Cortes Plata

Secretaria

2017-2020

2017-2020

2017-2019

2019-2020

2017-2020

Valido

Cuatro
expedientes

Cuatro carpetas

Tres
expedientes

Dos
expedientes

Cuatro carpetas

Lcda. Ménica Uribe Pineda

Subdirectora

No aplica

No aplica
No aplica
No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad
Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension
Ubicacidn fisica

Correo electronico

Director de la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Jurisprudencia, tesis relevante y estadista jurisdiccional

Unidad de Estadistica y Jurisprudencia

Lic. Luis Martin Flores Mejia

Magdalena No. 21, 3er. Piso, Col. del VValle, Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext.
3° Piso del edificio sede

luis.flores@tecdmx.org.mx

Caodigo de clasificacion

MX.09. TEDF-UJE-03

MX.09. TEDF-UJE-04

MX.09.TEDF-UJE-06

MX.09. TEDF-UJE-01

MX.09. TEDF-UJE-03

MX.09.TEDF-UJE-3S.4

MX.09.TEDF-UJE-05

MX.09.TEDF-UJE-3S.7

MX.09.TEDF-UJE-01

MX.09.TEDF-UJE-03

Serie documental

Jurisprudencia y Tesis relevantes

Informes y Reportes Estadisticos

Seguimiento de sesiones de las salas superior
y regional del Distrito Federal, del TEPJF

Disposiciones en materia de jurisprudencia y
tesis relevantes

Jurisprudencia y Tesis relevantes

Informes y Reportes Estadisticos

Difusion de Jurisprudencia y Tesis relevantes
del TEPJF

Seguimiento de sesiones de las Salas Superior
y Regional del Distrito Federal, del TEPJF

Disposiciones en materia de Jurisprudencia y
Tesis relevantes

Jurisprudencia y Tesis relevantes

Descripcion

Expedientes que incluyen los criterios
aprobados por el Pleno en el 2015
Expedientes que contienen los
informes remitidos a las Ponencias y a
la Coordinacion de Transparencia.
Expedientes que contienen las notas
informativas  generadas por el
seguimiento realizado a las sesiones
del TEPJF.

Expedientes que contienen lo
relacionado a la transicion de la cuarta
a quinta época asi como la
actualizacion normativa de 2016.
Expediente que contiene los criterios
relevantes emitidos en 2016.
Expediente que contiene los informes
remitidos a las Ponencias y a la
Coordinacion de Transparencia, asi
como notas informativas de las
sesiones publicas del TEDF.
Expediente que contiene los criterios
relevantes aprobados por el TEPJF en
2016.

Expedientes que contienen las notas
informativas  generadas por el
seguimiento realizado a las sesiones
del TEPJF.

Expediente  que  contiene o
relacionado a la propuesta de
modificacion de las Reglas para la
Emision, Publicacion y Difusion de
criterios del TECDMX.

Expediente que contiene la propuesta
de interrupcion de vigencia Yy

Fechas
extremas

2015

2015

2015

2016

2016

2016

2016

2016

2017-2018

2017-2018

Volumen total

1 Expediente

2 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

1 Expediente

5 Expedientes

1 Expediente

3 Expedientes

1 Expediente

1 Expediente

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TEDF-UJE-04

MX.09. TEDF-UJE-05

MX.09.TEDF-UJE-06

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.1

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.4

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.5

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.7

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.8

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.8

MX.09. TEDF-UJE-04

MX.09. TEDF-UJE-06

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.4

MX.09.TECDMX.UEJ.3S.5

Informes y Reportes Estadisticos

Difusion de Jurisprudencia y Tesis relevantes
del TEPJF

Seguimiento de sesiones de las Salas Superior
y Regional del Distrito Federal, del TEPJF

Disposiciones en materia de Jurisprudencia y
Estadistica

Informes y Reportes Estadisticos

Sistema de informacidon estadistica del
Tribunal

Seguimiento de sesiones publicas de las Salas
Superior y Regional de la Ciudad de México
del TEPJF

Seguimiento de sesiones publicas del INE e
IECM

Notas de seguimiento a determinaciones del
Pleno del TECDMX en sesiones publicas

Informes y Reportes Estadisticos

Seguimiento de sesiones de las Salas Superior
y Regional del Distrito Federal, del TEPJF

Informes y Reportes Estadisticos

Sistema de informacion estadistica del
Tribunal

modificacién de criterios en enero de
2017.

Expedientes que contienen los
informes remitidos a las Ponencias y a
la Coordinacién de Transparencia, asf
como notas informativas de las
sesiones publicas del TECDMX.
Expediente que contiene los criterios
relevantes aprobados por el TEPJF.
Expedientes que contienen las notas
informativas  generadas por el
seguimiento realizado a las sesiones
del TEPJF.

Expedientes que contienen las
propuestas de Reglas para la emision
de criterios del TECDMX, transicion
de la Quinta a la Sexta Epoca,
manuales administrativos de la
Unidad.

Expedientes que contienen los
informes remitidos a las Ponencias y a
la Coordinacion de Transparencia.
Expediente que contiene la Estadistica
generada a la Coordinacion de
Derechos Humanos y Género.
Expediente que contiene las notas de
seguimiento de sesiones de Sala
Superior.

Expediente que contiene notas
informativas de seguimiento a la
actividad del INE, e IECDMX.
Expediente que contiene notas de las
sesiones publicas del TECDMX
Expedientes que contienen los
informes remitidos a las Ponencias y a
la Coordinacién de Transparencia, asi
como notas informativas de las
sesiones publicas del TECDMX
Expedientes que contienen las notas
informativas  generadas por el
seguimiento realizado a las sesiones
del TEPJF.

Expedientes que contienen los
informes remitidos a las Ponencias y a
la Coordinacién de Transparencia.
Expediente que contiene la Estadistica
generada a la Coordinacion de
Derechos Humanos y Género.

2017-2018-
2019

2017-2018

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2018-
2019

2017-2020

2017-2020

7 Expedientes

1 Expediente

5 Expedientes

4 Expedientes

5 Expedientes

3 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

3 Expedientes

7 Expedientes

5 Expedientes

8 Expedientes

4 Expedientes

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Seguimiento de sesiones publicas de las Salas
MX.09.TECDMX.UEJ.3S.7 Superior y Regional de la Ciudad de México
del TEPJF
Notas de seguimiento a determinaciones del

e Pleno del TECDMX en sesiones publicas

Elaboro

Lcda. Itzelt Naghely Lugo Vargas
Secretaria

Expediente que contiene las notas de

seguimiento de sesiones de Sala | 2017-2020 4 Expedientes

Superior.

Expediente que contiene notas de las B .

sesiones publicas del TECDMX ALl 5 Spelianis
Validé

Lic. Luis Martin Flores Mejia
Director de la Unidad de Estadistica y Jurisprudencia

No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Procedimientos Sancionadores

Unidad Especializada de Procedimientos Sancionadores

Mtra. Berenice Garcia Davila

Encargada del Despacho de la Direccion
Magdalena No. 21, 8vo. Piso, Col. del Valle, Demarcacion Territorial, Benito Judrez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1804
8° Piso del edificio sede

berenice.garcia@ tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TECDMX.UEPS.6S.1

MX.09. TECDMX.UEPS.6S.2

MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.1

MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.6

MX.09.TECDMX.UEPS.2.C.5

MX.09.TECDMX.UEPS.3.C.4

MX.09. TECDMX.UEPS .4.C.5

MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.11

Serie documental

Proyectos de resolucion de los procedimientos
especiales sancionadores que sean remitidos
por el Instituto Electoral de la Ciudad de
México, asi como la sustanciacion y
elaboracion de proyectos resolucién de medios
de impugnacion interpuestos en contra de
resoluciones de procedimientos ordinarios

Emision de acuerdos para el desahogo de
diligencias relativas a los procedimientos
sancionadores (ordinarios y especiales)

Circulares

Publicaciones en Gaceta Oficial de la Ciudad
de México y Diario Oficial de la Federacion

Informe Anual de Actividades del TECDMX

Programa Operativo Anual

Control de Asistencia e Incidencias del

Personal

Expediente de personas contratados bajo el
régimen de prestacion de servicios por
honorarios asimilables a salarios

Descripcion

Se resguardan en medio electrénico
los proyectos de resolucién de los
Procedimientos Sancionadores y
Juicios Electorales, que son turnados
a la unidad para su debida
tramitacion.

Se resguardan en medio electrénico
los acuerdos de radicacion, debida
integracion, en su caso
requerimientos, asi como cierre de
instruccion de los asuntos turnados a
la Unidad

Contiene comunicaciones de
caracter interno emitidas por la
Secretaria Administrativa

Se resguardan los oficios emitidos
por la Coordinacion de Archivo
relacionados con las publicaciones
relevantes en esos medios de
difusién

Documentacion inherente a las
actividades realizadas durante el afio
por la Unidad

Contiene la informacion relativa al
avance programatico presupuestal
del &rea y al cumplimiento de sus
metas

Se resguardan las listas de asistencia
del personal de esta Unidad.
Contiene los contratos e informes y
demas documentacién del personal
de apoyo que ingresa al area bajo ese
régimen

Fechas
extremas

2017-2019

2017-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

Volumen
total

3 Expedientes

3 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica.



MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.8

MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.9

MX.09.TECDMX.UEPS.7.C.5

MX.09. TECDMX.UEPS.8.C.3.03

MX.09.TECDMX.UEPS.8.C.3.04

MX.09.TECDMX.UEPS.9.C.4

MX.09.TECDMX.UEPS.10.C.10

MX.09.TECDMX.UEPS.11.C.4.02

MX.09.TECDMX.UEPS.11.C.4.03

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.2

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.3

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.4

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.8

MX.09. TECDMX.UEPS.12.C.9

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios

Comité de Obra Publica

Comité Interno de Proteccion Civil

Respaldos

Servicios Informaticos

Sesiones publicas y eventos institucionales

Actas entrega recepcion

Informe de avance trimestral

Informe anual de ejecucion del presupuesto y
POA

Programas y proyectos en materia de

Transparencia, Acceso a la Informacion

Publica y Proteccion de Datos Personales

Comité de transparencia

Solicitudes de acceso a la informacién publica.

Portal y sistema de obligaciones en materia de
transparencia

Informes en materia de transparencia, acceso a
la informacién puablica y proteccién de datos
personales

Documentos relacionados con las
sesiones ordinarias y extraordinarias
de dicho comité, dada la calidad de
vocal de la titular del area
Documentos relacionados con las
sesiones ordinarias y extraordinarias
de dicho comité, dada la calidad de
vocal de la titular del area
Documentos relacionados con las
sesiones de dicho comité al formar
parte de éste

Contiene solicitudes presentadas al
area informatica para salvaguardar
informacion en formato electrénico
Solicitudes de asignacion de
equipos, creacion de usuarios,
conexiones telefonicas y demas
inherentes a su area

Avisos para la celebracion de
sesiones publicas de resolucion de
asuntos competencia del Tribunal
Se resguardan las actas realizadas
con intervencion de la Contraloria
Interna, originadas con motivo del
cambio del personal de estructura
Contiene la informacién relacionada
con los informes que entrega esta
Unidad, en razén al avance
trimestral

Solicitud de requerimientos para el
POA

Solicitud y llenado de formatos del
SIPOT

Convocatorias a las sesiones
ordinarias y extraordinarias, y orden
del dia de las mismas

Se solicita diversa informacion
referente al area

solicitudes y actualizaciones por
parte de esta Unidad al portal de
transparencia

Se solicita rendicién de cuentas
trimestral

2018-2019

2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2018-2019

2 Expedientes

1 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

2 Expedientes

No aplica

No aplica

No Aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.3

Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos

Convocatorias a las sesiones
ordinarias y extraordinarias, y orden
del dia de las mismas

2018-2019

2 Expedientes

No aplica

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.11

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Distinta correspondencia recibida y
enviada en la Unidad

2018-2019

2 Expedientes

No aplica



Actividades académicas, desarrollo | Invitaciones para participar en
MX.09.TECDMX.UEPS.14.C.5 profesional, registro de participacion y | diversas actividades, curos y 2018-2019 2 Expedientes No aplica
calificaciones de cursos diplomados
Documentacion inherente a las
MX.09. TECDMX.UEPS.15.C.1 | Disposiciones en materia de difusion y | actividades  de difusion vy | 50185019 | 2 Expedientes No aplica
publicacion publicacion que ingresa a esta
unidad
Invitacion para participar con un
MX.09. TECDMX.UEPS.15.C.4.01 | Revista Electrénica ELECTIO articulo en la edicion de la revista 2018-2019 2 Expedientes No aplica
electrénica ELECTIO
MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.4. | Ediciones y Publicaciones Egg;i%aéog;t”buc'on de diversas | 50189019 | 2 Expedientes No aplica
MX.09. TECDMX.UEPS.16.C.2 | Programas y Proyectos Invitaciones _para _ participaren | 5,18 5019 | 2 Expedientes No aplica
distintos talleres y ceremonias
MX.09.TECDMX.UEPS.16.C.3 Comité de Género y Derechos Humanos :;;Y';gﬂﬁpé para las sesion ordinaria 2019 1 Expedientes No aplica
Circulares de la  Secretaria
MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.1 Circulares Administrativa, Secretaria General y 2020 3 Expedientes No aplica
Presidencia
— - . Publicaciones en Gaceta Oficial de
MX.09.TECDMX.UEPS.1.C.6 Publlgaglones en _Gace_ta_ Oficial de la C|_L{dad la Ciudad de Meéxico y Diario 2019-2020 2 Expedientes No aplica
de México y Diario Oficial de la Federacion L S
Oficial de la Federacion
. Comunicacion con las diversas areas . .
MX.09.TECDMX.UEPS.2.C.5 Informe Anual de Actividades en relacion al informe anual 2019-2020 1 Expediente No aplica
MX.09.TECDMX.UEPS.3.C.4 Programa operativo anual Programa operativo anual 2020 1 Expediente No aplica
MX .09 TECDMX_ UEPS.4.C 1 Disposiciones en materia de Recursos | Renuncias del  Personal de 2020 1 Expediente No aplica
Humanos Estructura
MX.09. TECDMX.UEPS.4.C.5 g::;gﬁ;l de Asistencia e Incidencias de |\ ;o ge asistencia 2020 1 Expediente No aplica
Expediente de personas contratados bajo el | Copia de contratos y expediente del
MX.09.TECDMX.UEPS.4.C.11 régimen de prestacion de servicios por | personal contratado bajo el régimen 2019-2020 1 Expediente No aplica
honorarios asimilados a salarios de honorarios
MX.09.TECDMX.UEPS.5.C.2 Gastos 0 egresos por partida presupuestal Partida Presupuestal del afio 2020 2020 1 Expediente No aplica
Disposiciones en materia de recursos Recursos Materiales dentro de la
MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.1 materiales, obra publica, conservacion y UEPS 2019-2020 1 Expediente No aplica
mantenimiento
Reuniones  del  Comité  de
MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.3 Adquisiciones Adquisiciones, arrendamientos y 2020 1 Expediente No aplica
prestacion de servicios
MX.09.TECDMX.UEPS.6.C.9 Comité de Obra Publica Avisos del Comité 2020 1 Expediente No aplica
MX.09.TECDMX.UEPS.7.C.5 | Comité Interno de Proteccién Civil Comité de Proteccion Civil 'y 2020 1 Expediente No aplica
Personas integrantes del mismo
i PAOERUIECIRIAP SIS et Col Servicios de tecnologias de la informacién Solicitudes a la USI 2020 1 Expediente No aplica
MX.09.TECDMX.UEPS.9.C.4 Sesiones publicas y eventos institucionales Avisos de Sesién del Pleno 2020 1 Expediente No aplica
Actas Entrega-Recepcion
MX.09.TECDMX.UEPS.10.C.10 | Actas de entrega recepcion celebradas por el personal de 2020 1 Expediente No aplica
estructura de la UEPS
MX.09.TECDMX.UEPS.11.C.4.02 | Informe de avance trimestral Informes del reporte trimestral 2020 1 Expediente No aplica
MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.3 Comité de Transparencia Avisos del Comité de Transparencia 2019-2020 1 Expediente No aplica



MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.4

MX.09.TECDMX.UEPS.12.C.7

MX.09. TECDMX.UEPS.12.C.8

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.3

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.9

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09. TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09.TECDMX.UEPS.13.C.11

MX.09.TECDMX.UEPS.14.C.5

MX.09.TECDMX.UEPS.15.C.2

MX.09. TECDMX.UEPS.16.C.3

Solicitudes de Acceso a la Informacion
Plblica

Acciones de capacitacion en materia de
transparencia y datos personales

Portal y sistema de obligaciones en materia de
transparencia

Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos

Actualizacion de la normativa interna y
externa que rige al TECDMX

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Administracion de correspondencia de entrada
y salida
Administracion de correspondencia de entrada
y salida
Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Administracién de correspondencia de entrada
y salida

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Administracion de correspondencia de entrada
y salida

Actividades académicas, desarrollo
profesional, registro de participacion y
calificaciones de cursos

Programas y proyectos

Comité de Género y Derechos Humanos

Solicitudes de informacion publica
sobre informacidn de la Unidad
Capacitacion del Personal en
materia de Transparencia y Datos
Personales

Actualizacién de Sipot

Reuniones del Comité Técnico
Interno  de Administracion de
Documentos

Actualizacion de la normativa que
rige en el Tribunal

Copias de Conocimiento de la
Secretaria General
Secretaria  General,
privadas del Pleno

reuniones

Correspondencia de entrada y salida
de la UEPS

Comunicacion con la Unidad de
Estadistica y Jurisprudencia

Catalogo de Voces

Catalogo de Personas sancionadas

Préstamos y  devolucion  de

expedientes

Informe de Actividades Mensuales a
Presidencia

Copias de Conocimiento de

Presidencia

Informe de Agenda del Pleno

Invitaciones a Actividades
Académicas
Disposiciones en materia de

publicacion
Comité de Género y Derechos
Humanos: Informe de Sesiones y
correspondencia de entrada del
Comité de Género y Derechos
Humanos

2019-2020

2019-2020

2020

2020

2019-2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

1 Expediente
1 Expediente
1 Expediente
1 Expediente

1 Expediente
1 Expediente

1 Expediente
1 Expediente
1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica

No aplica
No aplica

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.UEPS.16.C.3 Comité de Género y Derechos Humanos

Elaboré

C. Maria de los Angeles Olivares Hernandez
Secretaria Ejecutiva de la Unidad Especializada
de Procedimientos Sancionadores

Comité de Género y Derechos
Humanos:  Correspondencia de 2020 1 Expediente No aplica
Salida del Comité.

Validé

Mtra. Berenice Garcia Davila
Encargada del Despacho de la Direccion de la Unidad Especializada
de Procedimientos Sancionadores



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extensidn

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México
Investigacion y Capacitacion
Instituto de formacion y Capacitacion
Lcda. Anabell Arellano Mendoza
Directora del Instituto de Formacion y Capacitacion

Magdalena No. 21, 4to. Piso, Col. del Valle, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03100

5340 4600 Ext. 1174

4° Piso del edificio sede
anabell.arellano@tecdmx.org.mx

Caodigo de clasificacion
MX.09.TECDMX.IFC.14C.1

MX.09. TECDMX.IFC.14C.1

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09. TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

Serie documental

Disposiciones en materia de
Investigacion y Capacitacion
Disposiciones en materia de

Investigacion y

Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en

materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Descripcion Fechas Volumen total
extremas
Carpeta con los convenios que se celebraron

con otras instituciones 2 b EEE
Carpeta integrada por expedientes de )
convenio con INJUVE CDMX 2016 - 2019 1 carpeta
ACTIVATECDMX Expedientes del

1 carpeta

Programa Institucional en relacién con 2019
carreras deportivas

ACTIVATECDMX Plan de campafias de

salud 18- 19 2018 -2019 1 carpeta

APRENDETECDMX 19 Sesiones 2019 2 carpetas

Expediente con planeacion para el desarrollo
de las sesiones del Programa Institucional 2019 2 carpetas
Agitando Ideas

Carpeta con la planeacion para el desarrollo

del Programa Institucional Cultivando la 2019-2020 1 carpeta
Demaocracia

Carpeta con laplaneacion parael desarrollo del

Programa Institucional Raices por la 2020 1 carpeta
democracia

Primero, Segundo, Tercer yCuarto y Quinto
Taller Nacional de Profesionalizacion de los
Servicios de Interpretacion en Lengua de

Sefias Mexicana Expediente con la gestion 2O = 2070 SIS
juridico-administrativa de

desarrollo del programa.

APOYATECDMX Censo y Expedientes del

Programa Institucional con los servicios 2019 1 carpeta

proporcionados al personal y familiares del
TECDMX.

Bajas
documentales

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica


mailto:anabell.arellano@tecdmx.org.mx

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.2

MX.09.TECDMX.IFC.14C.3

MX.09.TECDMX.IFC.14C.3

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4

MX.09.TECDMX.IFC.14C.4

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Programas y proyectos en
materia de Investigacion y
Capacitacion

Relaciones de intercambio
académico

Relaciones de intercambio
académico

Consejo Académico

Consejo Académico
Consejo Académico

Consejo Académico

Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades  académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades  académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro

Carpeta con documentos de actividades que
se han realizado. En el marco del programa
INCLUYETECDMX

APRENDETECDMX 2020

ACTIVATECDMX
Plan de campafias de salud 2020

Expediente con planeacion para el desarrollo
de las sesiones del Programa Institucional
Agitando Ideas, Modalidad en linea
Carpeta con los expedientes de
diplomados en los que particip6 el personal del
TECDMX
Carpeta con los expedientes de Diplomados,
Seminarios en los que participd el personal del
TECDMX
Instalacion y sesiones del Consejo
Académico del Tribunal Electoral de la
Ciudad de México
Carpeta con los documentos de entrada a la
Secretaria Técnica.
Carpeta con documentos de la normatividad
del Consejo Académico
Carpeta con documentos de las Sesiones
Ordinarias del Consejo Académico
Carpetas con los expedientes
correspondientes a las actividades de
invitaciones externas a Ferias y programas
externos

Carpeta con el expediente de la realizacion
de segunda edicion del concurso de la 2°
edicion Tribunal Electoral Infantil

Carpeta con el expediente de la realizacion del
ler concurso de oratoria, “Hablemos de
Democracia, Igualdad y Justicia”.

Diagnostico de deteccion de necesidades de
capacitacion

Carpetas con los expedientes correspondientes
a los cursos, talleres, conferencias que se
desarrollaron a lo largo del afio

Carpeta con expedientes correspondientes a
las difusiones de cursos de otras instituciones

2019

2020

2020

2020

2018 - 2019

2020

2018-2019

2018-2019

2019

2020

2019

2016 - 2019

2019

2018 - 2019

2019

2019-2020

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

2 carpetas

1 carpeta
1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

2 carpetas

1 carpeta

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5.S DP

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09. TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.14C.5

MX.09.TECDMX.IFC.2C.4

MX.09.TECDMX.IFC.2C.4

MX.09.TECDMX.IFC.6C.8
MX.09.TECDMX.IFC.6C.9
MX.09.TECDMX.IFC.7C.5
MX.09.TECDMX.IFC.12C.3
MX.09.TECDMX.IFC.13C.3
MX.09.TECDMX.IFC.16C.3

de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades  académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos

Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos

Actividades  académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades  académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades  académicas,
desarrollo profesional,
registro de participacion y
calificaciones de cursos
Actividades académicas,
desarrollo profesional, registro
de participacion y
calificaciones de cursos

Normativa Interna

Normativa Interna

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Prestaciones de servicios.
Comité de Obra Publica
Comité Interno de
Proteccién Civil

Comité de Transparencia
Comité Técnico Interno de
Administracion de
Documentos  Comité  de

y presentaciones de
libros.

Carpeta con expedientes del Curso de
induccion 2019-2020

Carpeta con la documentacion de gestion del
Foro: Reforma Constitucional en Materia de
Paridad, conformacion de las leyes
secundarias y su impacto en la legislacién de
la Ciudad de México

Carpeta con los documentos de gestién para
las ceremonias de entrega de
reconocimientos al personal del TECDMX

Expedientes académicos

Carpeta con expedientes de las actividades que
se realizaron en el marco del 20 aniversario del
TECDMX

Diagnostico de deteccion de necesidades de
capacitacion 2021

Carpetas con los expedientes correspondientes
a los cursos, talleres, conferencias que se
desarrollaron a lo largo del afio de manera
virtual

Carpeta con la informacion de los
Lineamientos para la entrega anual de
reconocimientos al personal del TECDMX

Carpeta con la informacion del proceso de
Entrega Anual de reconocimientos al
personal del TECDMX 2020

Carpeta con las sesiones correspondientes a
los Comités de Género y Derechos Humanos,
Proteccién Civil, Comité de Transparencia,
COTECIAD, COPS y CAAPS.

2019-2020

2019

2018 - 2019

2014 - 2020

2019

2020

2020

2018 - 2019

2020

2019-2020

1 carpeta

1 carpeta

2 carpetas

3 carpetas

1 carpeta

1 carpeta

3 carpetas

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



MX.09.TECDMX.IFC.1C.1

MX.09. TECDMX.IFC.1C.6

MX.09.TECDMX.IFC.3C.4

MX.09.TECDMX.IFC.10C.10

MX.09.TECDMX.IFC.11C.4

MX.09. TECDMX.IFC.4C.5

MX.09.TECDMX.IFC.15C.6

MX.09.TECDMX.IFC.12C.7

MX.09.TECDMX.IFC.12C.4

MX.09.TECDMX.IFC.12C.5

MX.09.TECDMX.IFC.12C.8

MX.09.TECDMX.IFC.13C.11

MX.09.TECDMX.IFC.13C.11

Género y Derechos
Humanos

Circulares

Publicaciones en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de
Meéxico y Diario Oficial de la
Federacién

Programa Operativo Anual
Actas entrega recepcion
Informes

Control de Asistencia e
Incidencias del Personal

Consejo Editorial

Acciones de Capacitacién en
materia de Transparencia y
Datos Personales

Solicitudes de acceso a la
Informacioén Pablica

Sistema de Datos Personales

Portal 'y sistema de
obligaciones en materia de
transparencia.

Administracion de
correspondencia de Entrada y
Salida

Administracion de
correspondencia de Entrada
y Salida

Elaboré

Lcda. Talia G. Pérez Hernandez
Profesionista Técnica

Carpetas con las circulares
emitidas correspondientes a la fecha sefialada

Carpeta con las publicaciones en la GOCDMX
y DOF

Carpeta con la informacion de planeacion del
POA parael IFC

Carpeta con Actas
recepcion 2019-2020
Informes anuales y trimestrales de Actividades
del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
Incidencias y listas del personal

que labora en el Instituto de Formacion y
Capacitacion.

Integracion, instalacion y Sesiones del
Consejo Editorial del Tribunal Electoral de la
Ciudad de México.

Carpetas con los expedientes
correspondientes a los cursos, talleres,
conferencias en materia de Transparencia y
Datos Personales

Folios de solicitudes de informacién al
Instituto de Formacion y Capacitacion.
Resguardo de informacién de Datos
Personales

entrega-

Actualizaciones en el portal del TECDMX y
SIPOT

Correspondencia de Entrada

Correspondencia de Salida

2011 - 2020

2015-2020

2018 - 2020

2019-2020

2018 — 2020

2019

2017 — 2020

2019

2016 — 2020

2014 — 2020

2016 — 2020

2020

2020

Validé

1 carpeta

1 carpeta

2 carpetas
1 carpeta

2 carpetas

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

1 carpeta

Lcda. Anabell Arellano Mendoza

Directora del Instituto de Formacién y Capacitacion

No aplica

No aplica

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica



Unidad de Archivo de Tramite

Fondo

Seccion

Organo o Unidad Administrativa
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Ubicacidn fisica

Correo electronico

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Auditoria y Responsabilidades Administrativas

Contraloria Interna

Mtra. Agar Leslie Serrano Alvarez
Encargada del Despacho de la Contraloria Interna
Magdalena No. 21, 8° Piso, Colonia del Valle, Alcaldia Benito Jurez, Ciudad de México C.P 03100

5340 4600 Ext. 1221

8° Piso del edificio sede
agar.serrano@tecdmx.org.mx

Cadigo de clasificacion

MX.09.TEDF.CG.02

MX.09.TECDMX.CI.10.C.2

MX.09.TEDF.CG.03

MX.09.TECDMX.CI.10.C.3

MX.09TEDF.CG.04

MX.09.TECDMX.CI.10.C.4

MX.09.TEDF.CG.05

MX.09.TECDMX.CI.10.C.5

MX.09.TEDF.CG.06

MX.09.TECDMX.CI.10.C.6

MX.09.TEDF.CG.10.C.7

MX.09.TECDMX.CI.10.C.7

MX.09.TEDF.CG.09

Serie documental

Programas y proyectos en materia de control
y auditoria

Programas y proyectos en materia de control
y auditoria

Auditorias y seguimiento a la aplicacion de
medidas y/o recomendaciones
Auditorias y seguimiento a la aplicacion de
medidas y/o recomendaciones

Revisiones de Rubros Especificos

Revisiones de Rubros Especificos

Quejas y Denuncias

Quejas y Denuncias

Responsabilidades Administrativas

Responsabilidades Administrativas

Inconformidades de Proveedores

Inconformidades de Proveedores

Declaraciones Patrimoniales

Descripcion

Programas de Adguisiciones,
programas Operativos Anual vy
Programa Interno de Auditoria.
Programas de Adaquisiciones,
programas Operativos Anual vy
Programa Interno de Auditoria.
Expedientes de Auditorias, Control y
Seguimiento.

Expedientes de Auditorias, Control y
Seguimiento.

Expedientes  generados por la
Direccion de Auditoria, Control y
Evaluacion

Expedientes  generados por la
Direccion de Auditoria, Control vy
Evaluacion

Expedientes de Investigacion
tramitados ante la Contraloria
Expedientes de Investigacion
tramitados ante la Contraloria
Expedientes de Responsabilidades
Administrativas tramitados por la
Contraloria

Expedientes de Responsabilidades
Administrativas tramitados por la
Contraloria

Expedientes de Inconformidades
Contra actos de contrataciones
tramitados ante la Contraloria
Expedientes de Inconformidades

Contra actos de contrataciones
tramitados ante la Contraloria
Declaraciones de Situacion

Patrimonial presentadas por los y las

Fechas
extremas

2010-2016

2017-2020

2009-2016

2017-2020

2014-2016

2017-2020

2014-2016

2017-2020

2013-2017

2017-2020

2015

2018

2013-2016

Volumen total

3 Expedientes

2 Expedientes

28 Expedientes

20 Expedientes

46 Expedientes

67 Expedientes

20 Expedientes

74 Expedientes

13 Expedientes

46 Expedientes

2 Expedientes

1 Expediente

606 Expedientes

Bajas
documentales

No Aplica
No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica



MX.09.TECDMX.CI.10.C.9

MX.09.TEDF.CG.10

MX.09.TECDMX.CI.10.C.10

MX.09.TEDF.CG.11

MX.09.TEDF.CG.12

MX.09.TECDMX.CI.10.C.11

MX.09.TEDF.CG.13

MX.09.TECDMX.CI.10.C.12

Declaraciones Patrimoniales

Actas de Entrega Recepcion
Actas de Entrega Recepcion

Declaraciones de Posible Conflicto de
Interés

Procedimientos contra resoluciones de la
Contraloria General

Procedimientos contra resoluciones de la
Contraloria General

Informes

Informes de Contraloria

Elaboré

Lic. Rommel Daniel Lopez Pefialoza
Jefe de Departamento de Evaluacion

servidoras publicos adscritos/as al
Tribunal

Declaraciones de Situacion
Patrimonial presentadas por los y las
servidoras publicos adscritos/as al
Tribunal

Actas de Entrega Recepcion en las que
participo la Contraloria

Actas de Entrega Recepcion en las que
participé la Contraloria

Declaraciones de Interés presentadas
por los y las servidoras publicos
adscritos/as al Tribunal

Recursos promovidos contra
resoluciones  emitidas por la
Contraloria
Recursos promovidos contra
resoluciones  emitidas por la
Contraloria
Informes  presentados  por la
Contraloria
Informes  presentados  por la
Contraloria

2017-2020

2014-2016

2017-2020

2016-2019

2008-2016

2017-2020

2013-2016

2017-2020

Validé

1039 Expedientes

427 Expedientes

393 Expedientes

345 Expedientes

25 Expedientes

16 Expedientes

4 Expedientes

4 Expedientes

Lcda. Orquidea Mayalli Gonzalez Torres
Directora de Control y Evaluacion
(Con fundamento en el Art. 05, Fracc. XXI, del
Reglamento Interior del TECDMX, en relacion
Con el Oficio No. TECDMX/C1/329/2020).

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica



