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Acta COTECIAD/ORD/04/2013

ACTA DE LA CUARTA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las trece horas del día veintitrés de octubre de dos mil trece, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Código Postal 03100, Distrito Federal, el Licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo en su carácter de (Presidente); el Doctor Jaime Calderón Gómez, Titular de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor); el Licenciado Marcos Alberto Ávila González, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la Licenciada Sara Patricia Mariscal Vega, Subdirectora de Transparencia y Acceso a la Información Pública (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Cuarta Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/016/2013 del veintiuno de octubre del presente año, con fundamento en el artículo 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de las y los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente, el PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y verificación de Quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis y, en su caso, aprobación del Acta de la Tercera Sesión Ordinaria del COTECIAD 2013.
4. Análisis y, en su caso, aprobación de la modificación al punto 6.2 del Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
5. Análisis y, en su caso, aprobación del Taller “Introducción a la Administración de Documentos”.
6. Asuntos Generales.
En consecuencia y una vez verificado el quorum legal para poder sesionar válidamente, el PRESIDENTE sometió a consideración de las y los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

El SECRETARIO TÉCNICO pidió a las y los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día propuesto, siendo éste aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto del orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al análisis y, en su caso, aprobación del acta correspondiente a la Tercera Sesión Ordinaria del COTECIAD 2013.

Acto seguido, el PRESIDENTE explicó que el acta se circuló con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma; en seguida, sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Tercera Sesión Ordinaria de 2013 y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Tercera Sesión Ordinaria de 2013 del COTECIAD, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité, el acta de la Tercera Sesión Ordinaria de 2013, y se instruye al Secretario Técnico recabar las firmas respectivas.
El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, concerniente al análisis y, en su caso, aprobación de la modificación al punto 6.2 del Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Acto seguido, el PRESIDENTE explicó que este punto ha sido comentado en diversas ocasiones por parte de este Comité y derivado de su dinamismo, en esta fecha se propone una modificación; para tal efecto, agradeció de ante mano su apoyo a la Licenciada Iveth Morales Leal a fin de que realice la presentación respecto a las modificaciones que se proponen.
En este sentido, la Licenciada Iveth Morales Leal explicó que el pasado 4 de septiembre se llevó a cabo una mesa de trabajo, en la cual se hizo la propuesta de modificación al Cuadro General de Clasificación Archivística, por lo que el motivo de dicha modificación únicamente obedece a que el actual cuadro de clasificación tiene un error en cuanto a las secciones que se venían manejando en dicho documento. Si bien, las secciones se derivan de las áreas como son Secretaría General, el Pleno, Secretaría Administrativa, la Coordinación de Transparencia y Archivo, por lo tanto las subsecciones son aquellas áreas de apoyo que detentan la información.

Dado lo anterior, en el punto 6.2 se tiene un error el cual se basa en que se tiene a la Secretaría Administrativa como sección y de ahí se derivan áreas de apoyo, denominadas subsecciones, tales como Planeación, Recursos Humanos, Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios Generales, lo mismo sucede con la Coordinación de Transparencia y Archivo, la sección es la Coordinación y la subsecciones serían lo relativo a Transparencia, Datos Personales y Archivo. Cabe señalar que el contenido del cuadro es lo correcto. La propuesta de reforma que se pretende hacer es que evidentemente esto ya quede de manera correcta, de tal forma que las subsecciones queden dentro de las secciones; es decir, que en las secciones quedaría la Secretaria Administrativa y la Coordinación de Transparencia y Archivo; asimismo, también es necesario señalar que aprovechando estas modificaciones de fondo se realizaron algunas otras de forma.
Acto seguido, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían alguna observación a la propuesta que se presenta, no existiendo observaciones solicita al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

En este sentido, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de las y los integrantes que quienes estén por la afirmativa de llevar a cabo la reforma al Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos de sus integrantes.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 02/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, la reforma al Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y se instruye al SECRETARIO TÉCNICO llevar a cabo los trámites administrativos correspondientes, a efecto de que se someta a consideración de los integrantes del Pleno de este Órgano Jurisdiccional.
Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, referente al análisis y, en su caso, aprobación del Taller denominado “Introducción a la Administración de Documentos”.
En uso de la voz, el PRESIDENTE señaló que este punto está vinculado al Programa General que se tiene en este Comité, para efecto de dar cuenta, no solamente de la parte normativa que se encuentra de alguna manera establecida en la Ley de Archivos, sino como un propósito específico por parte de este Comité y de quien encabeza los esfuerzos en el área y en la Coordinación de Trasparencia y Archivo, a cargo del Doctor Jaime Calderón que nos acerca de alguna manera herramientas para efecto de la aplicación inmediata de la parte normativa.

De igual manera, le pidió a la Licenciada Iveth Morales Leal que nos presentara esta propuesta de Taller de Introducción a la Administración de Documentos, a efecto de tomar mayor claridad sobre el mismo.

Acto seguido, la Licenciada Iveth Morales Leal señaló que esto ya fue tratado en mesa de trabajo, por lo tanto explicaría de manera muy general.

En este sentido, explicó el porque era importante la impartición de dicho curso; refiriendo que en términos de lo dispuesto por los artículos 41 y 42 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, así como de lo establecido en el Programa Institucional de Desarrollo Archivístico (PIDA) en el cual vienen implícitos los cursos de capacitación, es importante que el personal del Tribunal cuente con las herramientas básicas para el debido resguardo y tratamiento de los documentos, para lo cual es importante la capacitación y desarrollo profesional de quienes están a cargo del manejo de los archivos, dicha capacitación se implementará en cinco módulos. 
En el primer módulo tendremos en cuenta lo concerniente a conceptos básicos e Introducción a la Archivonomía y el Sistema Institucional de Archivos; en el segundo módulo estudiar la organización de cada uno de los archivos en poder de las diferentes áreas; el módulo tres sobre el uso y manejo del Cuadro General de Clasificación Archivística, a efecto de que no solo entendamos las definiciones, sino también saberlo aplicar de manera correcta, ya que esto tiene relación con los listados de información que para tal efecto nos establece el artículo 13 de la Ley de Transparencia Acceso a la Información Pública del Distrito Federal y que se solicita cada trimestre para actualizar el portal de transparencia; el módulo cuatro tiene como objetivo la aplicación del Catálogo de Disposición Documental y por último un módulo cinco que correspondería a la descripción archivística, de cómo llevar el Inventario General de Expedientes dentro de cada una de las áreas y evidentemente estamos abiertos a que si alguien tiene interés en algún tema en particular nos lo hagan saber para incluirlos en el programa.
En uso de la voz, el PRESIDENTE señaló que cumpliendo con el Programa Institucional de Desarrollo Archivístico, yo comentaría a este Comité si la estructura de este taller es autorizada con independencia de que en su oportunidad, en el trayecto del mismo, sean implementados tal vez no módulos como tales, sino algunos temas que se deriven del propio análisis que se vayan realizando, dado que es un taller teórico-práctico. 

De inicio les pediría si tienen a bien considerar su aprobación sería sometido a votación, excepto que alguno de ustedes tuviera alguna consideración, no existiendo observación solicita al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de este Comité la aprobación del Taller de Introducción a la Administración de Documentos, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 03/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes, los contenidos del Taller denominado “Introducción a la Administración de Documentos”.
Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 6 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.

Por lo anterior, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían algún asunto general que tratar, no existiendo comentario alguno sobre el particular, y siendo las trece horas con diecisiete  minutos del día de su inicio, declaró concluida la Cuarta Sesión Ordinaria de 2013, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.
	_______________________

Lic. Mario Velázquez Miranda

Presidente

______________________

Dr. Jaime Calderón Gómez

Asesor

	_______________________

Lic. Marcos Alberto Ávila González

Secretario Técnico
	____________________

Lic. Sara Patricia Mariscal Vega

Secretaria Ejecutiva 

	REPRESENTANTES



	________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario

Director de la Unidad de Tecnologías de la Información
	______________________________

Mtro. Juan Manuel Lucatero Radillo

Director General Jurídico

	
	

	____________________________

Act. Sergio Hugo Delgado Alonso

Director de Auditoría, Control y Evaluación



	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	____________________________

Lic. Erika Jiménez Trujillo

Jefa de Departamento de Archivos y Documentación
	________________________

Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

Secretaria Auxiliar de la Ponencia de la Magda. Aidé Macedo Barceinas 

	___________________________

C. Alejandro Alfredo Flores Guillen

Jefe de Departamento de Control y Seguimiento
	___________________________

C. Erika Marisol Berroa Zuansiger 

en representación de la 

C. Arcelia Reséndiz García

Presidencia y Ponencia del Magdo. Alejandro Delint García

	__________________________

Lic. Joahana González Rodríguez 

en representación de la 

Lic. Sara Alicia Alvarado Avendaño 

Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez


	__________________________

Lic. Lynda Margarita Escobar Añorve

en representación de la 

Lic. Ana Luisa Oliver Nava

Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri

	________________________

Lic. Lilia Adriana Mendoza Tentle 

en representación de la 

Ing. Ytzel Álvarez Juárez

Unidad de Tecnologías de la Información
	________________________

Lic. Sandra Elizabeth Rocha Soto

Jefa de Departamento de Relaciones Públicas

	____________________________

C. María Estela Martínez Lezama

Dirección General Jurídica
	C. Monserrat Parra Toledo 

en representación de la 

Lic. Melva Pamela Valle Torres 

Unidad de Jurisprudencia y Estadística 


	
	

	________________________

Lic. Sandra Devesa Zamora

Jefa de Departamento de Acuerdos
	________________________

C. Yuridia Martínez Fonseca 

en representación de la 

C. Noemí Camacho Morales

Centro de Capacitación

	

	
	


________________________

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta

Jefe de Departamento del Archivo Jurisdiccional

INVITADOS

	________________________

C. Marcelo Víctor Manuel Olmos González

Contraloría General


	________________________

Lic. Vicente Bonilla Hernández Coordinación de Transparencia y Archivo

	
	

	________________________

C. Ana Elizet Servin Rodríguez

Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez


Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/ORD/04/2013 de la Cuarta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, celebrada el veintitrés de Octubre de dos mil trece.
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