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Acta COTECIAD/ORD/03/2013

ACTA DE LA TERCERA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las trece horas del día veinticuatro de julio de dos mil trece, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Código Postal 03100, Distrito Federal, el Licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo en su carácter de (Presidente); el Doctor Jaime Calderón Gómez, Titular de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor); el Licenciado Marcos Alberto Ávila González, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la Licenciada Sara Patricia Mariscal Vega, Subdirectora de Transparencia y Acceso a la Información Pública (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Tercera Sesión Ordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/010/2013 del veintidós de julio del presente año, con fundamento en el artículo 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de las y los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente, el PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y certificación de Quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis, discusión y en su caso, aprobación del Acta de la Segunda Sesión ordinaria del COTECIAD.
4. Análisis, discusión y en su caso, aprobación del Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
5. Análisis, discusión y en su caso, aprobación de la Guía General del Fondo del Archivo Histórico del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
6. Análisis, discusión y en su caso, aprobación del Boletín Archivístico, Volumen No.2 del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
7. Asuntos Generales.
En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de las y los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

El SECRETARIO TÉCNICO pidió a las y los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día propuesto, siendo éste aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto del orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación del acta correspondiente a la Segunda Sesión Ordinaria del COTECIAD.

Acto seguido, el PRESIDENTE explicó que el acta se circuló con antelación para recibir observaciones, las cuales se recibieron e incorporaron a la misma; en seguida, sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Segunda Sesión Ordinaria de 2013 y solicitó al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de las y los integrantes la aprobación del acta de la Segunda Sesión Ordinaria de 2013 del COTECIAD, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes el acta de la Segunda Sesión Ordinaria de 2013, y se instruye al Secretario Técnico recabar las firmas respectivas.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 4 del orden del día, concerniente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación del Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
En este sentido, la Licenciada Miroslava Pineda Zúñiga señaló que de ser aprobado el Manual de referencia le preocupaba la entrada en vigor y su vigencia; toda vez que en los artículos transitorios se menciona la aplicación de dicha norma al día siguiente de su publicación y sería de gran utilidad contar con una capacitación adecuada para su debida implementación, por lo que sugiere cambiar los artículos transitorios.
Al respecto, el PRESIDENTE comentó que coincide con la propuesta señalada y por lo tanto propone que en un artículo transitorio se establezca el término de 60 días naturales para la entrada en vigor de dicho Manual. Lo anterior, con independencia de la capacitación al personal de este órgano Jurisdiccional para la correcta aplicación de dicha Norma.

Acto seguido, el ASESOR señaló que en lo que concierne a los cursos, éstos ya se tienen elaborados y que en un lapso de dos semanas se impartirán.
Posteriormente, el Licenciado Gerardo Espinosa Mendieta refirió que considera pertinente se otorgue un plazo para que se lleve un análisis archivístico más exhaustivo, en razón de que considera existen algunas deficiencias.
Por lo anterior, la Licenciada Miroslava Pineda Zúñiga, refirió que en cuanto a la capacitación le preocupan las cargas de trabajo que se deriven de los procesos de participación ciudadana, que será precisamente en 2 semanas, por lo que solicita que esto sea tomado en cuenta.
Acto seguido, la Licenciada Sara Alicia Alvarado Avendaño comentó que coincide sería prudente otorgar un plazo perentorio para analizar dicho Manual.

En seguida, la C. María Estela Martínez Lezama señaló que está de acuerdo en que se otorgue un plazo más para la aprobación del Manual en cita, ya que no está de acuerdo con lo establecido en el numeral 11 del presente Manual; al considerar que deben integrarse dos procedimientos y no uno solo.
En consecuencia, el PRESIDENTE manifestó que con base a las consideraciones emitidas por las y los integrantes del Comité, se otorgará un tiempo de 8 días hábiles para que se emitan observaciones y/o comentarios por escrito, mismas que de ser procedentes se incorporarán al documento final, para que en una mesa de trabajo sean analizadas y posteriormente sometidas en una próxima sesión.
Acto seguido, el PRESIDENTE comentó que de no existir observaciones solicita al SECRETARIO TÉCNICO recabar la votación correspondiente.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de las y los integrantes se tenga por presentado el Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y la aprobación de otorgar un plazo de 8 días hábiles a efecto de que hagan llegar sus observaciones por escrito a la Secretaría Técnica, y una vez consensuadas, se integre el documento final para ser aprobado en una próxima sesión y señaló además que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 02/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes tener por presentado el Manual de Procedimientos Administrativos en Materia Documental y Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal y otorgar un plazo de 8 días hábiles a efecto de que hagan llegar sus observaciones por escrito a la Secretaría Técnica, y una vez consensuadas, se integre el documento final para ser aprobado en una próxima sesión.

Consecutivamente, el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 5 del orden del día, referente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación de la Guía General del Fondo del Archivo Histórico del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
En uso de la voz, el PRESIDENTE señaló que la presente Guía refleja las características del fondo documental de este Tribunal, por lo que se somete a consideración y preguntó a las y los integrantes si alguien deseaba emitir algún comentario u observación.
A lo que la Ingeniera María Gabina Guadarrama Brito preguntó si la presente Guía era para toda la institución o si cada una de las áreas iba a tener su propia Guía, y si así era el formato porque en la anterior convocatoria se presentó de otra manera.

En consecuencia, el PRESIDENTE cedió el uso de la voz al Licenciado Vicente Bonilla Hernández, quien explicó que la presente Guía es una sola y que forma parte del fondo documental de este Órgano Jurisdiccional, misma que se compone por diversas series documentales, que de conformidad con el Catálogo de Disposición Documental de este Tribunal vigente, hayan alcanzado su status histórico; lo que trae como consecuencia que no todas las áreas deberán tener su guía de fondo histórico.
El PRESIDENTE en uso de la voz comentó que la guía es para el uso del archivo histórico y señaló que en materia archivística existen tres tipos de archivo: archivo de trámite, archivo de concentración y archivo histórico, por lo que es necesario señalar que la presente Guía solo será de uso exclusivo para el archivo histórico.
En este sentido el Licenciado Gerardo Espinosa Mendieta, manifestó que en materia archivística cada tipo de archivo tiene su propia Guía General para su uso, en base a la descripción de cada documentación.
Por otra parte, el Actuario Sergio Hugo Delgado señaló que cada área dictaminará su documentación como histórica.
Finalmente, la Licenciada Sara Alicia Alvarado Avendaño señaló que en el apartado denominado domicilio, teléfono y correo electrónico se debe corregir ya que dice web.www.tedf.gob.mx y debe decir web.www.tedf.org.mx.
El PRESIDENTE en uso de la voz comentó que serán tomadas todas las consideraciones por parte de las y los integrantes de este Comité, por lo que instruyó al SECRETARIO TÉCNICO para atender las mismas y una vez realizadas proceder a la publicación correspondiente en el portal de internet de este Órgano Jurisdiccional.

Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de este Comité la aprobación de la Guía General del Fondo del Archivo Histórico del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 03/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes la Guía General del Fondo del Archivo Histórico del Tribunal Electoral del Distrito Federal y se instruye al Secretario Técnico para que lleve a cabo los trámites necesarios para su publicación en el portal de internet de este Órgano Jurisdiccional en el apartado del micro sitio del Sistema Institucional de Archivos.
Acto seguido, el PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 6 del orden del día, concerniente al análisis, discusión y, en su caso, aprobación del Boletín Archivístico, Volumen No. 2 del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

En uso de la voz, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si alguien deseaba emitir algún comentario u observación, con base a la emisión del Boletín Archivístico.

En ese sentido, el Licenciado Gerardo Espinosa Mendieta refirió que para una mejor presentación del mismo, sería conveniente que en la última página se cambiara el orden de los contenidos; es decir, en primer lugar se coloque lo referente a la Reunión Nacional de Archivos y por último los datos generales de la Coordinación de Archivos.
Asimismo, la Licenciada Sara Alicia Alvarado Avendaño comentó que en el  apartado del domicilio dice México D.F. y debe decir México D.F., a lo que el PRESIDENTE agregó que también sería conveniente poner el código postal.
Por consiguiente, el SECRETARIO TÉCNICO sometió a consideración de este Comité la aprobación del Boletín Archivístico, Volumen No. 2 del Tribunal Electoral del Distrito Federal y señaló que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano; siendo éste aprobado por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 04/2013/COTECIAD: Se aprueba por unanimidad de votos de las y los integrantes el Boletín Archivístico, Volumen No. 2 del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y se instruye al Secretario Técnico para que lleve a cabo los trámites que sean necesarios para su publicación en el portal de internet de este órgano jurisdiccional en el apartado del micro sitio del Sistema Institucional de Archivos.

El PRESIDENTE solicitó al SECRETARIO TÉCNICO dar lectura al siguiente punto de orden del día.

Acto seguido, el SECRETARIO TÉCNICO procedió a dar lectura al punto número 7 del orden del día, relacionado con Asuntos Generales.

Por lo anterior, el PRESIDENTE preguntó a las y los integrantes si tenían algún asunto general que tratar, no existiendo comentario alguno sobre el particular, y siendo las trece horas con cuarenta minutos del día de su inicio, declaró concluida la Tercera Sesión Ordinaria de 2013, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.
	_________________________
Lic. Mario Velázquez Miranda
PRESIDENTE 

	_______________________

Lic. Marcos Alberto Ávila González
SECRETARIO TÉCNICO
	____________________
Lic. Sara Patricia Mariscal Vega
SECRETARIA EJECUTIVA 

	____________________

Dr. Jaime Calderón Gómez
ASESOR

REPRESENTANTES



	___________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
	_______________________________

Mtro. Juan Manuel Lucatero Radillo
DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA



	___________________________

Act. Sergio Hugo Delgado Alonso

CONTRALORÍA GENERAL

___________________________

Lic. Carolina Peña Bezares

SECRETARÍA ADMINISTRTIVA



	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	C. Arcelia Reséndiz García

PRESIDENCIA
	Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

PONENCIA DE LA MAGDA. AIDÉ MACEDO BARCEINAS

	Ing. María Gabina Guadarrama Brito

CONTRALORÍA GENERAL
	Lic. Sara Alicia Alvarado Avendaño 
PONENCIA DEL MAGDO. DARÍO VELASCO GUTIÉRREZ



	Ing. Ytzel Álvarez Juárez
UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
	Lic. Erika Jiménez Trujillo
COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO

	Lic. Sandra Rocha Soto
COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS


	Lic. Gerardo Espinosa Mendieta
SECRETARÍA GENERAL


	C. María Estela Martínez Lezama
DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA
	C. Melva Pamela Valle Torres
UNIDAD DE JURISPRUDENCIA Y ESTADÍSTICA 

	C. Alejando Alfredo Flores Guillen
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

	Lic. Ana Luisa Oliver Nava
PONENCIA DEL MAGDO. ADOLFO 

RIVA PALACIO NERI 


	
	

	C. Noemí Camacho Morales

CENTRO DE CAPACITACIÓN
	Lic. Sandra Devesa Zamora

COMISIÓN DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE


	INVITADOS

	________________________

C. Marcelo Víctor Manuel Olmos González

CONTRALORÍA GENERAL



	________________________

C. Lynda Margarita Escobar Añorve

PONENCIA DEL MAGDO. ADOLFO 

RIVA PALACIO NERI
	________________________

Lic. Vicente Bonilla Hernández
COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO 


Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/ORD/03/2013 de la Tercera Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, celebrada el veinticuatro de Julio de dos mil trece.
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