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Acta COTECIAD/EXT/01/2012

ACTA DE LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las catorce horas con treinta minutos del día veintiséis de octubre de dos mil doce, presentes en la sala anexa al salón de Plenos del Tribunal Electoral del Distrito Federal ubicada en el tercer piso del inmueble marcado con el número 21 de la calle Magdalena, en la colonia del Valle, Delegación Benito Juárez, Distrito Federal, el Licenciado Mario Velázquez Miranda Secretario Administrativo (Presidente), el Doctor Jaime Calderón Gómez, Director de la Coordinación de Transparencia y Archivo (Asesor); la Licenciada María Andrea Pulido Berdejo, Jefa de Departamento de Planeación, Organización y Normatividad en carácter de (Secretaría Técnica); la Licenciada Iveth Morales Leal, Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales (Secretaria Ejecutiva); y demás miembros Responsables de los Archivos de Trámite integrantes del Comité, así como representantes e invitados; se reunieron con motivo de la Primera Sesión Extraordinaria, convocada mediante oficio TEDF/COTECIAD/012/2012 del veinticinco de octubre del presente año, con fundamento en los artículos 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal así como 7° fracción VIII, 16 y 17 del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

El PRESIDENTE en uso de la voz señalo que en términos del artículo 7° fracción VIII del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos, determino designar a la Licenciada María Andrea Pulido Berdejo para fungir como SECRETARIA TÉCNICA en la primera sesión extraordinaria de 2012 de este Comité.
Consecutivamente la SECRETARIA TÉCNICA, por instrucciones del PRESIDENTE, dio cuenta de la asistencia de los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente.
El PRESIDENTE declaró instalada la sesión y solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al proyecto de orden del día propuesto para dicha sesión.

La SECRETARIA TÉCNICA dio lectura al proyecto de orden del día, como sigue:

ORDEN DEL DÍA:
1. Lista de asistencia y certificación de Quórum.
2. Lectura y, en su caso, aprobación del orden del día.
3. Análisis y, en su caso, aprobación del Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
En consecuencia, el PRESIDENTE sometió a consideración de los integrantes el proyecto de orden del día, no existiendo observaciones al respecto, solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA recabar la votación correspondiente.

La SECRETARIA TÉCNICA pidió a los integrantes emitir el sentido de su voto respecto al orden del día, siendo esté aprobado por unanimidad.

El PRESIDENTE solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al siguiente punto de orden del día.

La SECRETARIA TÉCNICA dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al Análisis y, en su caso, aprobación del Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

En uso de la voz, el PRESIDENTE señalo que el motivo fundamental de la sesión obedece a la conclusión de los trabajos relativos a las reformas a los instrumentos archivísticos del Tribunal, que en este caso corresponde al Cuadro General de Clasificación Archivística, a fin dar cumplimiento a las disposiciones emanadas por la Ley de Archivos del Distrito Federal e iniciar el proceso de clasificación de la información generada por las áreas sustantivas y operativas de este Tribunal.
De la misma forma solicitó al Licenciado en Archivonomía Vicente Bonilla Hernandez, quien se desempeña como asesor en la Secretaría Técnica de este Comité, llevara a cabo la presentación del Cuadro General de Clasificación Archivística a los integrantes del Comité; manifestando que el Cuadro General de Clasificación Archivística que se propone es un instrumento técnico que describe la estructura jerárquica y funcional, de los diversos órganos y áreas que conforman el acervo del Tribunal; además la estructura del Cuadro de Clasificación es jerárquica atendiendo los conceptos básicos de la archivística de FONDO, SECCIÓN, SERIE y SUBSERIE; también comento que la determinación de secciones y series documentales a utilizar son en función al esquema jerárquico del Tribunal; y que se realizo en base a la normatividad, funciones y atribuciones de los órganos y áreas de la Institución.
También comento que el Cuadro General de Clasificación Archivística que se propone tomo como referencia las secciones, series y subseries documentales propuestas y definidas por cada órgano y área del Tribunal; la estructura orgánica del Tribunal Electoral del Distrito Federal; las funciones del Tribunal Electoral del Distrito Federal y las actividades derivadas de cada función.
De la misma forma señalo que el Cuadro General de Clasificación Archivística se caracteriza por ser sistemático ya que se ajusta a un sistema o conjunto de elementos ordenados; uniforme, toda vez que no presenta variaciones en su conjunto en su totalidad o en su duración; lógico y no arbitrario, ya que va en sentido común y no es interpuesto; con respeto estricto al principio de procedencia y orden original, ya que los documentos de archivo deberán conservarse de acuerdo con el origen que le dio el área productora y flexible, ya que se adapta fácilmente a los cambios o las circunstancias de la institución.
Por otra parte comento que la estructura del Cuadro General de Clasificación Archivística obedece a los siguientes elementos:
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Asimismo ejemplifico el uso del código de clasificación del Cuadro General de Clasificación Archivística manifestando lo siguiente:
	NIVEL
	CÓDIGO
	DESCRIPCIÓN

	FONDO
	TEDF
	TRIBUNAL ELECTORAL DEL

DISTRITO FEDERAL

	SECCIÓN
	TEDF- SA
	SECRETARIA ADMINISTRATIVA

	SUBSECCIÓN 
	TEDF- SA-RMOP
	RECURSOS MATERIALES Y OBRA

PÚBLICA

	SERIE
	TEDF- SA-RMOP-03
	ADQUISICIONES

	SUBSERIE
	TEDF- SA-RMOP-03.01
	LICITACIONES

	EXPEDIENTE
	TEDF- SA-RMOP-03.01/001
	NÚMERO CONSECUTIVO DEL

EXPEDIENTE

	AÑO
	TEDF-SA-RMOP-03.01/001/2012
	AÑO DE APERTURA DEL

EXPEDIENTE


También llevo a cabo un ejemplo de la clasificación de un expediente en los siguientes términos:
	FONDO 
	SECCIÓN 
	SUBSECCIÓN 
	SERIE 
	SUBSERIE 
	EXPEDIENTE 
	AÑO 

	TEDF 
	SA 
	RMOP 
	03 
	01 
	001 
	2012 

	TEDF-SA-RMOP-03.01-001/2012 


En uso de la voz, el PRESIDENTE refirió que la propuesta de Cuadro General de Clasificación Archivística que se presenta, está formulada de conformidad con las funciones y atribuciones de los órganos y áreas que integran este Tribunal, toda vez que la SECRETARÍA TÉCNICA del Comité se dio a la tarea de llevar a cabo un levantamiento de la información documental que se genera en las áreas; situación que hace particular la propuesta que se presenta ya que el instrumento está diseñado conforme a las necesidades actuales de este órgano jurisdiccional, además comento que las observaciones y comentarios realizados por las áreas ya se habían incorporado a la propuesta, también comento que con independencia a lo anterior los integrantes del Comité tenían la facultad de realizar la incorporación de series y subseries que no estuvieran consideradas o que fueran necesarias en atención a los cambios en la estructura orgánica del Tribunal a través de la SECRETARÍA TÉCNICA del Comité, por lo que puso a consideración de los integrantes el proyecto de Cuadro General de Clasificación Archivística para su correspondiente aprobación.
En uso de la voz la VOCAL RESPONSABLE de la COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS comento que en la propuesta que se presenta en la sección correspondiente al área de Comunicación Social y Relaciones Públicas aparece el nombre de Comunicación Social únicamente, siendo lo correcto que aparezca el nombre completo de la Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Públicas.
Acto seguido el PRESIDENTE señalo que tomaba nota de la precisión señalada por la VOCAL RESPONSABLE de la COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS e instruyo a la SECRETARIA TÉCNICA para que se incorporara a la versión definitiva del instrumento archivístico.
De la misma forma la VOCAL RESPONSABLE de la PONENCIA de la MAGISTRADA AIDÉ MACEDO BARCENIAS cuestiono sobre la forma en que las Ponencias aplicarían el instrumento archivístico, toda vez que la custodia y administración de los expedientes jurisdiccionales recae en la Secretaría General.
A lo que en uso de la voz el Licenciado en Archivonomía Vicente Bonilla Hernandez, quien se desempeña como asesor de la Secretaría Técnica de este Comité, señalo que una vez aprobado el proyecto de Cuadro General de Clasificación Archivística, se iniciara la etapa de implementación en cada una de las áreas del Tribunal, en donde se dará a conocer la logística para el tratamiento de la documentación de comprobación administrativa y de apoyo informativo que las Ponencias generan.
De manera consecutiva en uso de la voz el PRESIDENTE refirió que al igual que los archivos de concentración son importantes para la organización y custodia de la información documental, también lo son los archivos de trámite, ya que en estos últimos se encuentra la información que se maneja cotidianamente, por lo que resulta importante que dicha documentación se encuentre debidamente organizada y clasificada para su consulta y fácil ubicación, por lo que la SECRETARIA TÉCNICA se dará a la tarea de realizar los lineamientos correspondientes para el tratamiento de la documentación que se concentra en los archivos de trámite de este Tribunal.
Acto seguido, el PRESIDENTE sometió a consideración de los integrantes del Comité el proyecto de Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, solicitó a la Secretaria Técnica recabar la votación correspondiente.
La SECRETARIA TÉCNICA puso a consideración de los integrantes del Comité el proyecto de Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y pregunto que quienes estuvieran por la afirmativa se sirvieran levantar la mano.

Posteriormente informo al PRESIDENTE que el Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal se había aprobado por unanimidad de votos.

En consecuencia, el Comité emitió el siguiente:

Acuerdo 01/2012/COTECIAD: Se aprueba el Cuadro General de Clasificación Archivística del Tribunal Electoral del Distrito Federal con las consideraciones precisadas por los integrantes del Comité.

De manera consecutiva el PRESIDENTE solicitó a la SECRETARIA TÉCNICA dar lectura al siguiente punto de orden del día.
Acto seguido la SECRETARIA TÉCNICA informó que se habían agotado los asuntos listados en el orden del día.

Finalmente el PRESIDENTE indicó que no habiendo otro asunto que tratar, y siendo las quince horas del día de su inicio, declaró concluida la Primera Sesión Extraordinaria de 2012, del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.

	_________________________

Lic. Mario Velázquez Miranda
PRESIDENTE

	_____________________________

Lic. María Andrea Pulido Berdejo
En funciones de SECRETARIA TÉCNICÁ en términos del artículo 7° fracción VIII del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos
	____________________

Lic. Iveth Morales Leal

SECRETARIA EJECUTIVA 

	__________________________

Dr. Jaime Calderón Gómez

ASESOR


	REPRESENTANTES




	_________________________

Mtro. Adolfo Romero Alvario

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
	__________________________

Lic. Salvador Vergara Ramírez
DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA



	VOCALES RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE

	_____________________________

C. Erika Marisol Berroa Zuansiger
PONENCIA DEL MGDO. ALEJANDRO DELINT GARCÍA
	Lic. Miroslava Pineda Zúñiga

PONENCIA DEL MGDA. AIDÉ MACEDO BARCEINAS

	______________________________

Lic. Sara Alicia Alvarado Avendaño

PONENCIA DEL MAGDO. DARÍO VELASCO GUTIÉRREZ
	___________________________

C. Luisa Monserrat Parra Toledo
UNIDAD DE JURISPRUDENCIA Y ESTADÍSTICA


	___________________________

Lic. Mauricio Yunes Ramírez

UNIDAD DE PROMOCIÓN DE LOS DERECHOS POLÍTICO ELECTORALES CON ORGANISMOS ELECTORALES NACIONALES E INTERNACIONALES

	____________________________
C. María Estela Martínez Lezama

DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA



	________________________

Lic. Edith Martínez Ramos

COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS


	Ing. Ytzel Álvarez Juárez

UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

	____________________________

Lic. Jorge Jiménez Vega
CONTRALORÍA GENERAL
	______________________________

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta
SECRETARIA GENERAL

	____________________________

Lic. Karla León Ramos

COMISIÓN DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE


	INVITADOS

	_______________________________

Marcelo Víctor Manuel Olmos González

Contraloría General
	_____________________________

Lic. Vicente Bonilla Hernandez

Coordinación de Transparencia y Archivo


Estas firmas forman parte del acta COTECIAD/EXT/01/2012 de la Primera Sesión Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, del veintiséis de octubre de dos mil doce.
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