	[image: image1.wmf]
	Acta No. 007/2010




ACTA DE LA NOVENA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).

En la Ciudad de México, siendo las once horas del veintisiete de octubre de dos mil diez, presentes en las oficinas ubicadas en el octavo piso del edificio marcado con el número 21 de la calle de Magdalena, en la colonia Del Valle, Distrito Federal, el licenciado Mario Velázquez Miranda, Secretario Administrativo (Presidente); el maestro Jaime Calderón Gómez, Director de la Coordinación de Difusión y Transparencia (Asesor); el licenciado Víctor Brenes Berho, Subdirector de Archivos y Documentación (Secretario Técnico); la licenciada Iveth Morales Leal, Subdirectora de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Titular de la Oficina de Información Pública (Secretaria Ejecutiva); la licenciada Andrea Fontes González, Subdirectora de Oficialía de Partes y Archivo Jurisdiccional de la Secretaría General (Responsable de la Unidad Central de Correspondencia, Archivo de Trámite de la Secretaría General, Archivo de Concentración y Archivo Histórico); la C. Angelina Alcántara Pérez, Secretaria de la Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri (Vocal responsable de las Unidades de Archivo de Trámite de Presidencia y Ponencia); la C. Arcelia Reséndiz García, Asesora de la Ponencia del Magdo. Alejandro Delint García (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Trámite); la contadora Nereyda Antonio Amado, Coordinadora de Gestión de la Ponencia del Magdo. Darío Velasco Gutiérrez (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Trámite); la licenciada María Andrea Pulido Berdejo, Jefa de Departamento de Planeación, Organización y Normatividad de la Secretaría Administrativa (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Trámite); la ingeniera María Gabina Guadarrama Brito, Secretaria Ejecutiva de la Contraloría General y Vocal responsable del Archivo de Trámite; la licenciada Lilia Adriana Mendoza Tentle, Jefa de Departamento de Soporte Técnico de Atención a Usuarios de la Coordinación de Tecnologías de la Información (Representante de ésta y vocal responsable de la Unidad de Archivo de Trámite); la C. Mónica Torres Beristáin, Secretaria del Centro de Capacitación Judicial Electoral (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Trámite); el Profesional Asociado en Archivonomía David Aranda Coronado, Jefe de Departamento de Archivos y Documentación de la Coordinación de Difusión y Transparencia (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Trámite); la C. Carolina Peña Bezares, Secretaria Ejecutiva de la Dirección de Planeación y Recursos Financieros de la Secretaría Administrativa (Representante del área financiera); el ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero, Coordinador de Tecnologías de la Información (invitado); la ingeniera Ytzel Álvarez Juárez, Subdirectora de Tecnologías de la Información (asistente); el licenciado Arturo Carrasco Martínez, Subdirector de Gestión del Centro de Capacitación Judicial Electoral (asistente); reunidos con motivo de la novena sesión ordinaria de este año, convocada con fundamento en los artículos 21, fracción I de la Ley de Archivos del Distrito Federal y 9 del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal; y mediante oficio TEDF-COTECIAD/032/2010 de veintidós de octubre del presente año.

Una vez que el SECRETARIO TÉCNICO por instrucciones del Presidente, dio cuenta de la asistencia de los integrantes del Comité y verificó la integración del quórum legal para sesionar válidamente, se declaró instalada la sesión. Posteriormente, el PRESIDENTE pidió al Secretario Técnico dar lectura al proyecto de orden del día respectivo.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al orden del día, como sigue

ORDEN DEL DÍA:

1. Análisis y, en su caso, aprobación del orden del día;
2. Análisis y, en su caso, aprobación del acta de la sesión anterior;
3. Informe que rinde el Coordinador de Archivos, relativo a las reuniones archivísticas de trabajo en materia de digitalización y actualización de las series documentales;
4. Temas de las mesas de trabajo en el Primer Foro de Archivos 2010, convocado por el Consejo General de Archivos del Distrito Federal; y 
5. Asuntos Generales.
Acto seguido, el PRESIDENTE sometió a consideración de los integrantes el orden del día, al cual no hubo observaciones, y solicitó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.
El SECRETARIO TÉCNICO solicitó a los integrantes emitir el sentido de su voto respecto del orden del día en análisis, siendo aprobado por unanimidad de votos, lo cual comunicó al Presidente.

En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:
Acuerdo 001/09SO/10/COTECIAD: Se aprueba el orden del día en los términos en que fue circulado con antelación.
Con esto se tuvo por desahogado el punto número 1 del orden del día.
El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 2 del orden del día, concerniente al Análisis y, en su caso, aprobación del acta de la sesión anterior, y comentó que en ella se encuentran plasmados los comentarios y observaciones emitidos por los integrantes.
Acto seguido el PRESIDENTE preguntó si deseaban emitir nuevos comentarios u observaciones al documento, al no existir éstos, instruyó al Secretario Técnico recabar la votación correspondiente.
El SECRETARIO TÉCNICO solicitó a los integrantes emitir el sentido de su voto respecto de la aprobación del acta de la sesión anterior, siendo ésta aprobada por unanimidad de votos, misma que comunicó al Presidente;
En consecuencia, por unanimidad de votos el Comité emitió el siguiente:
Acuerdo 002/09SO/10/COTECIAD: Se aprueba el acta de la sesión anterior y se instruye al Secretario Técnico circular en su oportunidad para firma respectiva. 

Con lo cual se tuvo por desahogado el punto número 2 del orden del día.
El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del orden del día.
El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 3 del orden del día, concerniente al Informe que rinde el Coordinador de Archivos, relativo a las reuniones archivísticas de trabajo en materia de digitalización y actualización de las series documentales.
El PRESIDENTE instruyó al Secretario Técnico iniciar con la presentación en comento.

El SECRETARIO TÉCNICO procedió a presentar la información, comentando que, derivado de los acuerdos de la sesión anterior se envió un oficio a la Coordinación de Tecnologías de la Información, mediante el cual se solicitó la recalendarización para la implementación informática en las áreas del Tribunal del módulo automatizado de Trámite de Documentos.

Al respecto y en uso de la palabra, el ingeniero MARCO ANTONIO MÉNDEZ GUERRERO informó que ya se había instalado el módulo en la mayoría de las áreas y que derivado de la carga de trabajo del proceso de participación ciudadana en curso, no se había podido terminar su instalación, pero que a las áreas que faltaban se les instalaría en los próximos días.
A continuación el SECRETARIO TÉCNICO informó que el día 7 de octubre, y gracias al apoyo de la Coordinación de Tecnologías de la Información y del Centro de Capacitación Judicial Electoral, se realizó una sesión de capacitación para servidores públicos quienes no conocían el mecanismo para la digitalización de documentos. En dicha sesión participaron 35 servidores públicos de las diversas áreas del Tribunal. 
El PRESIDENTE comentó, que este tipo de capacitación es muy importante y que la respuesta del personal del Tribunal había sido muy buena, razón por la cual solicitó al Secretario Técnico, ver la posibilidad de reeditar el curso que se dio y grabarlo para ponerlo en la página de Intranet del Tribunal. Asimismo le solicitó al Coordinador de Tecnologías de la Información, la posibilidad de recalendarizar la digitalización del acervo documental. Comentó que las áreas deben priorizar la digitalización de los documentos que van llegando y no la de los documentos anteriores. 
En uso de la palabra el ingeniero MARCO ANTONIO MÉNDEZ GUERRERO comentó que para la próxima sesión presentará una propuesta de recalendarización.
Acto seguido el SECRETARIO TÉCNICO informó que, en lo que respecta a la actualización de las series archivísticas, se tuvo una reunión con el responsable de la elaboración de la metodología que emitirá el recién creado Consejo General de Archivos del Distrito Federal, para analizar la estructura de clasificación y sus respectivas series. Asimismo comentó que con lo que respecta a este tema, es posible que exista una diferencia con respecto a otros organismos públicos de la ciudad y con el propio Consejo General de Archivos, ya que ellos utilizan un sistema orgánico funcional y en el Tribunal se maneja el sistema funcional; razón por las cual, es muy importante mantener una presencia constante con el Consejo General de Archivos, para exponer de forma clara las razones por la cual este Tribunal utiliza dicho sistema.
El PRESIDENTE comentó que, si bien es cierto que el sistema orgánico funcional es más rápido, también es más complicado, por lo que, en nuestras participaciones debemos defender el sistema funcional que venimos utilizando para exponer las particularidades y beneficios.
A continuación el SECRETARIO TÉCNICO informó que se ha tenido contacto con el INFODF para que nos apoyen en la realización de un curso de capacitación archivística. Dicho curso podría ser organizado con el apoyo de otras instituciones.
Con lo anterior se tuvo por desahogado el punto número 3 del orden del día.
El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del orden del día.

El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 4 del orden del día, concerniente a temas de las mesas de trabajo en el Primer Foro de Archivos 2010, convocado por el Consejo General de Archivos del Distrito Federal.
El PRESIDENTE comentó que llegó una invitación del Consejo General de Archivos del Distrito Federal, para participar en el Primer Foro de Archivos 2010, asimismo comentó que se informó que las fechas propuestas no son las definitivas y que posiblemente se desarrollará en la tercera semana del mes de noviembre. Comentó que es importante participar en dicho foro e inscribirnos en cada mesa de trabajo, por lo que instruyó al Secretario Técnico tomar nota de quienes pueden participar y en que mesa.
Con lo cual se tuvo por desahogado el punto número 4 del orden del día.

El PRESIDENTE solicitó al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del orden del día.
El SECRETARIO TÉCNICO dio lectura al punto número 5 del orden del día, concerniente a Asuntos Generales.
El PRESIDENTE invitó los integrantes a comentar algún asunto general; al no haberlo, señaló esta es la última sesión del Comité en la que participa el Profesional Asociado en Archivonomía David Aranda Coronado quien presentó su renuncia a este Tribunal por haber sido invitado a colaborar en otra institución. Agradeció todo el trabajo y esfuerzo que realizó a lo largo del tiempo que laboró en el Tribunal  y le deseó el mejor de los éxitos en el nuevo encargo que comienza.
El PRESIDENTE pidió al Secretario Técnico informar si existía algún otro asunto que desahogar en la presente sesión.

El SECRETARIO TÉCNICO informó que se agotaron todos los asuntos listados en el orden del día.
El PRESIDENTE indicó que no habiendo otro asunto más que tratar, siendo las once horas con cuarenta y cinco minutos del día de su inicio, se declaraba clausurada la novena sesión ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del Comité que en ella intervinieron.

LIC. MARIO VELÁZQUEZ MIRANDA 

PRESIDENTE

	MTRO. JAIME CALDERÓN GÓMEZ

ASESOR 


	LIC. VÍCTOR M. BRENES BERHO

SECRETARIO TÉCNICO


	 LIC. IVETH MORALES LEAL

SECRETARIA EJECUTIVA


	LIC. ANDREA FONTES GONZÁLEZ

VOCAL


	C. ANGELINA ALCÁNTARA PÉREZ
VOCAL
	C. ARCELIA RESÉNDIZ GARCÍA

VOCAL


	C.P. NEREYDA ANTONIO AMADO

VOCAL
	LIC. MARÍA ANDREA PULIDO BERDEJO

VOCAL 


	ING. MARÍA GABINA GUADARRAMA
VOCAL
	LIC. LILIA ADRIANA MENDOZA TENTLE

VOCAL 


	C. MÓNICA TORRES BERISTÁIN

VOCAL
	PAA. DAVID ARANDA CORONADO

VOCAL



	C. CAROLINA PEÑA BEZARES

REPRESENTANTE DE LA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y RECURSOS FINANCIEROS


	ING. MARCO ANTONIO MÉNDEZ GUERRERO

INVITADO

	ING. YTZEL ÁLVAREZ JUÁREZ

ASISTENTE 
	LIC. ARTURO CARRASCO MARTÍNEZ

ASISTENTE


Estas firmas forman parte del Acta No. 007/2010 de la novena sesión ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, de veintisiete de octubre de dos mil diez. 
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