Acta No. Ext.-001/2009
A(;TA DE LA PRIMERA SESION EXTR’AORDINARIA DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las diez horas del veinte de marzo de dos mil
nueve, presentes en las oficinas ubicadas en el tercer piso del edificio
marcado con el nimero 21 de la calle de Magdalena, en la Colonia Del Valle,
Distrito Federal, el licenciado Fernando Lorenzana Rojas, Director General
Juridico (Representante de la Direccion General Juridica y Suplente del
Presidente del Comité); el Profesional Asociado en Archivonomia David
Aranda Coronado, Jefe de Departamento de Archivos de la Direccion
General Juridica y Coordinador de Archivos (Secretario Técnico); el
licenciado Daniel Tolama Carmona, Director de lo Consultivo, Normatividad y
Transparencia de la Direccion General Juridica y Titular de la Oficina de
Informacion Publica (Secretario Ejecutivo); el licenciado Pedro Gonzéalez
Manriquez, Director de Responsabilidades y Atencion a Quejas de la
Contraloria General (representante del area referida); el contador publico
Erwin Chavez Garcia, Subdirector de Contabilidad y Control de la Secretaria
Administrativa (representante de la Direccion de Planeacion y Recursos
Financieros del area referida); la licenciada Lilia Adriana Mendoza Tentle,
Jefa de Departamento de Soporte Técnico de Atencion a Usuarios de la
Coordinacion de Tecnologias de la Informacion (representante y vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de esa area); la C. Angelina
Alcantara Pérez, Mecanodgrafa “B” de la Ponencia del Magdo. Adolfo Riva

Palacio Neri (Vocal responsable de las Unidades de Archivo de Tramite de
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Presidencia y Ponencia); el C. Marcos Avila Gonzalez Marcos, Mecanografo

“A” de la Ponencia el Magdo. Alejandro Delint Garcia, (asistente a la sesion
en sustitucion del vocal titular); la C. Patricia Flores Orozco, Coordinadora de
Gestién de la Ponencia del Magdo. Armando I. Maitret Hernandez (Vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Karla
Berenice de la Cruz Hermida, Secretaria Privada de la Ponencia del Magdo.
Miguel Covian Andrade (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de
Tramite); la licenciada Andrea Fontes Gonzéalez, Subdirectora de Oficialia de
Partes y Archivo Jurisdiccional de la Secretaria General (Vocal responsable
de la Unidad de Archivo Historico); la licenciada Eva ltzel Felipe Alvarez, Jefa
de Departamento de Oficialia de Partes de la Secretaria General (Vocal
responsable de la Unidad Central de Correspondencia, de la Unidad de
Archivo de Tramite de la Secretaria General y de la Unidad de Archivo de
Concentracion); el licenciado Vicente Gerardo Almanza Alba, Jefe de
Departamento de Registro y Control de Personal de la Secretaria
Administrativa (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la
licenciada Joahana Gonzélez Rodriguez, Jefa de Departamento de
Administracion de los Sistemas de Datos Personales y Gestibn Documental
de la Direccion General Juridica (Vocal responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite); la C. Maria Estela Martinez Lezama, Secretaria Ejecutiva de la
Contraloria General (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite);
la licenciada Olga Belem Mariscal Rios, Subdirectora de Documentacion de
la Coordinacién de Documentacion y Difusion (Vocal responsable de la

Unidad de Archivo de Tramite); la C. Mdnica Torres Beristain, Mecandgrafa
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“B” del Centro de Capacitacion Judicial Electoral (Vocal responsable de la

Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Carmen Lilian Lara Chifas, Jefa
de Departamento de Comunicacion Social de la Coordinacién de
Comunicacion Social y Relaciones Publicas (Vocal responsable de la Unidad
de Archivo de Tramite); y la licenciada Karla Beatriz Leon Ramos, Jefa de
Departamento de la Comisién de Conciliacion y Arbitraje (Vocal responsable
de la Unidad de Archivo de Tramite), la C. Erika Jiménez Trujillo,
Profesionista Técnico “B” de la Subdireccion de Secretaria General (asistente
a la sesion); y el C. Roberto Sanchez Pérez, Jefe de Departamento de
Archivo Jurisdiccional (asistente a la sesion), dio inicio la primera sesion
extraordinaria de este afio, convocada con fundamento en el articulo 21,
fraccion | de la Ley de Archivos del Distrito Federal publicada en la Gaceta
Oficial de la Entidad el ocho de octubre de dos mil ocho, y mediante oficio
TEDF-COTECIAD/007/09 del dieciocho de marzo del presente afo.-------------
Enseguida, el SECRETARIO TECNICO circul6 el formato en el que
registraron su asistencia los integrantes del Comité; asimismo, informé al
Suplente del Presidente que de acuerdo con el registro existia quérum para
1oL [0 b G
Posteriormente, el suplente del PRESIDENTE dio la bienvenida a los
integrantes, determinando el inicio de la sesion, siendo la hora fijada en la

convocatoria previa y sometié a consideracion de los integrantes del Comité
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2. Analisis y, en su caso, aprobacion del orden del dia;------------=-========nmmuo-
3. Analisis y, en su caso, aprobaciéon del proyecto de Catalogo Provisional de
Disposicion Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal;---------------
4. Andlisis y, en su caso, aprobacién del proyecto de formato de Inventario de
Expedientes del Tribunal Electoral del Distrito Federal;------------------=--=--=------
5. Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Control de Consulta de
Expedientes del Tribunal Electoral del Distrito Federal;---------------------------—---
6. Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de formatos de

Estadisticas de Archivos Administrativos del Tribunal Electoral del Distrito

7. Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Control de
Correspondencia de Entrada del Tribunal Electoral del Distrito Federal;---------
8. Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Control de Gestidon
Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal;---------------------------—---
9. Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Control de
Correspondencia de Salida de Unidades Administrativas del Tribunal
Electoral del Distrito Federal; y-------=--==-=m-mm o m oo
10. ASUNLOS GENEIaIES. ====mmmmmm o m e e e e e oo e e
Los integrantes del Comité aprobaron por unanimidad el Orden del Dia,
dispensandose la lectura de los documentos circulados. Con esto se tuvieron

por desahogados los puntos marcados con los numerales 1 y 2 del orden del
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En razon de lo anterior, se procedio al desahogo del punto nimero 3 del

orden del dia, concerniente al Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto
de Catalogo Provisional de Disposicion Documental del Tribunal Electoral del
Distrito Federal, para lo cual el Suplente del PRESIDENTE pidio al Secretario
Técnico exponer en qué consiste el documento en analisis.---------------=--=-----
Al respecto, el SECRETARIO TECNICO mencioné que el catalogo es un
instrumento archivistico que establece las vigencias documentales para los
archivos administrativos del Tribunal; explico los diversos componentes del
documento y sefiald la propuesta de afios de conservacion de documentos
en el archivo de tramite y en el de concentracion.-------=-==-====-mmmmmmmmmmmmmmmo-
El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ comenté que le parecia
excesivo el numero de afios propuesto para la conservacion de los
documentos en las unidades de archivo referidas y mencioné como ejemplo
el caso de expedientes de auditorias, pues en términos de lo dispuesto en la
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos se consideran
tres afios para la prescripcion de las acciones administrativas, después de
ese tiempo no tiene ningln objeto que permanezca ese expediente en el
archivo de tramite 0 de concentracCion. -------====-=mmmm oo

La licenciada OLGA BELEM MARISCAL RIOS comenté que habia
investigado en instituciones del orden federal, lo relativo a las vigencias
documentales y que los documentos con valor administrativo debian
permanecer tres afios en el archivo de trdmite y dos en el archivo de
concentracion; y en el caso de los documentos con valor contable, éstos

debian permanecer tres afios en el archivo de tramite y tres en el de
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concentracion. Sefalé que para el caso del valor legal de los documentos el

plazo Propuesto €S COIMECT0. -m--mmmmmmmm oo o e
Al respecto, el Suplente del PRESIDENTE, preguntdé a los integrantes del
Comité si estaban de acuerdo con las sugerencias de la licenciada Olga
Belem Mariscal Rios y del licenciado Pedro Gonzalez Manriquez, a lo cual no
hubo objecion, y propuso aprobar el documento, en lo general, con las
modificaciones sugeridas en esta sesion; asimismo, instruyo al Secretario
Técnico para realizar las modificaciones en comento.--------=-=======mmmmmmmmemmene
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en analisis, por unanimidad de votos, el Comité acordo:----------
1. Aprobar el Catdlogo Provisional de Disposicion Documental del Tribunal
Electoral del Distrito Federal.-------=-=-====mmmmmm oo
Con esto se tuvo por desahogado el punto 3 del orden del dia.--------------------
Acto seqguido, el Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 4 del
orden del dia, relativo al Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de
formato de Inventario de Expedientes del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, pidio al Secretario Técnico explicar en qué consiste el documento en
ANAlI SIS~ === s
Atendiendo a la indicacion del Suplente del Presidente, el SECRETARIO
TECNICO explico las caracteristicas del documento y comenté que este
formato serd atil para elaborar los inventarios de archivos en términos de la

Ley de Archivos del Distrito Federal.---------=-==-=m-mmmm oo
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La licenciada OLGA BELEM MARISCAL RIOS mencion6 que respecto del

Catalogo Provisional de Disposicion Documental, seria conveniente colocar
la vigencia a los expedientes del archivo historico.----------=-====mmmmmmmmmmmmeemmee
El SECRETARIO TECNICO explico que la vigencia para los documentos con
valor histérico es permanente, esto de acuerdo a las caracteristicas de la
INfOrmMacion qUE CONtIENEN . === === oo
Con relacion al formato de inventario, el Suplente del PRESIDENTE pregunto
al Secretario Técnico si es posible agregar las equivalencias de las
abreviaturas referidas en el documento en analisis para que sea mas clara la
indicacion sobre el tipo de datos con los que se elaborara el documento.------

El SECRETARIO TECNICO dijo que si es posible y que se realizara la
modificacion planteada.-------=-=-=-====m=mm o
El Suplente del PRESIDENTE pregunto a los integrantes si existia algun otro
comentario al documento, y al no existir, propuso aprobar el documento en lo
general, con las modificaciones sugeridas en esta sesion; asimismo, instruyo
al Secretario Técnico para realizar las modificaciones en comento.---------------
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en analisis, por unanimidad de votos, el Comité acordo:----------
1. Aprobar el formato de Inventario de Expedientes del Tribunal Electoral del
Distrito Federal.----------=--==-m oo
Con esto se tuvo por desahogado el punto 4 del orden del dia.--------------------
En desahogo del punto 5 del orden del dia, relativo al Control de Consulta de

Expedientes del Tribunal Electoral del Distrito Federal, el Suplente del
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PRESIDENTE pregunté al Secretario Técnico si este formato es para todos

los expedientes incluidos los del archivo jurisdiccional.---------------=---=---o——--—-
El SECRETARIO TECNICO mencioné que el manejo y control de los
expedientes jurisdiccionales esta regulado por el Manual del Archivo
Jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal el cual contiene los
formatos para su control, y que esa norma se actualizara para incorporar este
formato en particular, conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos del
Distrito Federal. -------=--=--m -
El Suplente del PRESIDENTE reiteré que para la consulta de los expedientes
administrativos se utilizaria este control de consulta de expedientes y que
para los expedientes jurisdiccionales se continuaria con el vale de préstamo
que dispone la norma referida.--------========mmmmm s
El SECRETARIO TECNICO coment6 que respecto a este instrumento
archivistico ya habia recibido comentarios y observaciones de la Contraloria
General, los cuales se incorporaron en otra Version.-----------=--==m-mmmmmmmmonmm-
La C. MARIA ESTELA MARTINEZ LEZAMA mencioné las sugerencias Yy
observaciones al documento en analisis, mismas que habia proporcionado al
Secretario TECNICO. ----m-mmnmmm o oo e

El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ coment6 que cuando se
trate de consulta de documentos relacionados con una investigacion de un
procedimiento administrativo en la Contraloria General, se utilizaria el
formato respectivo, debido a que es un procedimiento seguido en forma de

JUICT0 . === e m e m e e e e e oo
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El SECRETARIO TECNICO pidi6 al licenciado Pedro Gonzéalez Manriquez, le

proporcionara una copia del formato en comento para conocerlo y determinar
lo conducente para su formalizacion.----------=-==-=-mmsm oo
La licenciada KARLA BERENICE DE LA CRUZ HERMIDA, retomando los
puntos abordados durante el analisis del Catalogo Provisional de Disposicidon
Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal, pregunté como se
llevarian a cabo los procesos de clasificacion en las Ponencias.-------------------
Al respecto el Suplente del PRESIDENTE, le comentd que esa actividad la
realizaria la Secretaria General, una vez archivado el expediente.----------------
El Suplente del PRESIDENTE pregunto a los integrantes si existia algun otro
comentario al documento, y al no existir, propuso aprobar el documento en lo
general, con las modificaciones sugeridas en esta sesion; asimismo, instruyo
al Secretario Técnico para que realice las modificaciones en comento.----------
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en andlisis, por unanimidad de votos, el Comité acord6:----------
1. Aprobar el Control de Consulta de Expedientes del Tribunal Electoral del
DiStrito Federal.----=-====nmmmmmm oo oo
Con esto se tuvo por desahogado el punto 5 del orden del dia.--------------------
Enseguida, el Suplente del PRESIDENTE, continuando con el punto 6 del
orden del dia, relativo al Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de
formatos de Estadisticas de Archivos Administrativos del Tribunal Electoral
del Distrito Federal, pidi6 al Secretario Técnico explicar en qué consisten los

documentos €N aNAlISIS.—=----=-=-=-mmmmm oo
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Al respecto, el SECRETARIO TECNICO dio cuenta de las caracteristicas de

los documentos y explico que éstos al igual que los anteriores, forman parte
de los instrumentos de control archivistico que prevé la Ley de Archivos del
Distrito Federal.--------=-==-mmm oo
El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ sugiri6 simplificar los
formatos de usuarios externos e internos para integrar en uno solo la
INfOrmMacion QUE SE FEQUIETE. --==n === e e oo o o e e
La C. MARIA ESTELA MARTINEZ LEZAMA sugiri6 disefiar el formato en el
programa informatico excel con el fin de que se pudiera realizar el filtro de
informacion para usuarios externos € iNtern0s.--------=--=-===smmmmmmmmmmmm oo
La licenciada ANDREA FONTES GONZALEZ preguntd que si estos
documentos aplican a los expedientes jurisdiccionales.-----------------=---=--------
El SECRETARIO TECNICO reiter6 que es necesario actualizar la
normatividad relativa al Archivo Jurisdiccional para incorporar los

instrumentos archivisticos derivados de la Ley de Archivos del Distrito

El Suplente del PRESIDENTE pregunto a los integrantes si existia algun otro
comentario al documento, y al no existir, propuso aprobar el documento en lo
general, con las modificaciones sugeridas en esta sesion; asimismo, instruyo
al Secretario Técnico realizar las modificaciones propuestas.----------------------
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en analisis, por unanimidad de votos, el Comité acordo:----------
1. Aprobar el formato de Estadisticas de Archivos Administrativos del Tribunal

Electoral del Distrito Federal.-------=-=-====mmmmmm oo
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Con esto se tuvo por desahogado el punto 6 del orden del dia.-------------=------

Posteriormente, el Suplente del PRESIDENTE en desahogo del numeral 7
del orden del dia, relativo al Andlisis y, en su caso, aprobaciéon del proyecto
de Control de Correspondencia de Entrada del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, pidio al Secretario Técnico explicar en qué consiste el documento en
ANAlISIS . - ===
Al respecto, el SECRETARIO TECNICO dio cuenta de las caracteristicas del
documento y explicé que éste al igual que los anteriores, forma parte de los
instrumentos de control archivistico que prevé la Ley de Archivos del Distrito
Federal.--------=—m oo
El Suplente del PRESIDENTE mencioné que si bien algunos de estos
documentos forman parte del Manual de Operacion del Archivo de Tramite, el
cual perdié utilidad con la expedicion de la Ley de Archivos del Distrito
Federal, por lo cual, es necesario que se incluyan estos documentos en la
reforma respectiva, para no analizarlos aisladamente, y pidio al Secretario
Técnico realizara las actividades tendientes para promover la reforma del
MANUAl €N Cita. === == oo e
El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ sugiri6 sistematizar los
procesos archivisticos involucrando a la Coordinacion de Tecnologias de la
Informacion, con el fin de que disefie un sistema para la recepcion de la
correspondencia y se utilice en todas las areas del Tribunal, lo cual evitaria
trabajar con diversos formatos. Enseguida pidi6 a la C. Maria Estela Martinez
Lezama, explicara la manera en que se realizan los procesos de registro de

correspondencia en la Contraloria General.-------------=-=-m-m-msmmm oo

11
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En atenciéon a la solicitud referida, la C. MARIA ESTELA MARTINEZ

LEZAMA explicé que la Contraloria General desde el afio dos mil siete, utiliza
una base de datos en formato excel para registrar y controlar los documentos
que ingresan al area. Refiri6 cada proceso apoyandose en documentos
impresos que habia preparado para tal efecto.------------====mmmmmmmmmmm e
El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ agregé que esa base de
datos contempla el registro y seguimiento de los documentos a través del
control de gestion que se imprime con los datos del documento. Destaco la
importancia de la sistematizacién de los procesos y sometié a consideracion
del Comité la posibilidad de compartir con las demas areas esta base de
datos para homologar las actividades relativas al control de gestion.-------------
El Suplente del PRESIDENTE agradecié los comentarios del licenciado
Pedro Gonzalez Manriquez y de la C. Maria Estela Martinez Lezama, y
comentd que es una importante aportacion para la implementacion de las
actividades de la materia, y pregunté a la licenciada Lilia Adriana Mendoza
Tentle, para cuando se tendrian listas las adecuaciones al Sistema de
Administracion de Archivos desarrollado por el Archivo General de la Nacion,
adquirido mediante convenio aprobado por el Comité de Transparencia, pues
en dicho sistema se contempla un médulo de control de correspondencia
muy semejante al que presenta la Contraloria General.------------=--=--=--=-=--—---
La licenciada LILIA ADRIANA MENDOZA TENTLE mencioné que indagaria
el tiempo y que posteriormente informaria al Comité.-----------=-==-=mnmmmmmmmcmmmeev
El Suplente del PRESIDENTE advirtié que la posibilidad de implementar el

sistema de la Contraloria General estaria en funcion del tiempo en que se
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concluyan las adecuaciones al Sistema de Administracion de Archivos, por

parte de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacién, esto debido a que
estan préximas a concluir las adecuaciones y no se tendria la necesidad de
utilizar el sistema de la Contraloria General.------=----=-===mm-m s oo
La licenciada OLGA BELEM MARISCAL RIOS refirio que la utilizacién del
Sistema de la Contraloria General implicaria contemplar diversas
caracteristicas del formato en excel que posibiliten la migracion de la
informacion, puesto que la plataforma en la que esta disefiado el Sistema de
Administracion de Archivos pudiera o permitirl0.------==-=====mmmmmmmmmmmmeemeeee
La C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ sugiri6 solicitar a la Coordinacién de
Tecnologias de la Informacién, una fecha para la entrega del Sistema de
Administracion de Archivos. Coment6 que los procesos de migracién no son
sencillos y que para esto se tendria que destinar un tiempo especifico.---------
El Suplente del PRESIDENTE agradecié la sugerencia de la C. Angelina
Alcantara Pérez y dijo que el sistema, que amablemente ofrece la Contraloria
General, conlleva investigar las caracteristicas de la captura de informacion
en el formato de excel, y revisar los datos que en el futuro no se puedan
migrar al Sistema de Administracion de Archivos.------=-==-===mmmmmmmmmmmmooeemeee
La C. MARIA ESTELA MARTINEZ LEZAMA mencioné que el formato que se
pretende aprobar no contiene todos los elementos que se utilizan en la
Contraloria General para el control de gestion.------=-====m=mmmmmmmmmm oo
El Suplente del PRESIDENTE refiri6 que el Sistema de Administracion de

Archivos contempla no solo los datos de captura que contiene el sistema de
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control de gestion de la Contraloria General, sino algunos mas, debido a que

Su estructura esta basada en normas nacionales e internacionales.--------------
La licenciada OLGA BELEM MARISCAL RIOS sefial6 que esta de acuerdo
en aprobar el formato porque es muy sencillo y sugirié que se trabajara en
formato de excel.----------—-m oo
El Suplente del PRESIDENTE menciond que es importante operar el formato
en el sistema para facilitar la gestion y el control de los documentos y en el
caso de ser migrable la informacion, no habria inconveniente en adoptarlo en
todas 1asS Areas.---------mmm e s
La C. MARIA ESTELA MARTINEZ LEZAMA dijo que la informacion del
sistema, independientemente de que sea compatible con el Sistema de
Administracion de Archivos, es muy util para el manejo de los documentos.---
El Suplente del PRESIDENTE dijo que utilizar el sistema de la Contraloria
General servira para iniciar la capacitacion en el manejo de los documentos
por medio de sistemas automatizados, y preguntd a los integrantes si
estaban de acuerdo con que se utilizara el sistema de la Contraloria General
para manejar 10S dOCUMENTOS. ~-=-=-======mmmmm oo oo oo
El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ mencioné que el documento
en andlisis tendria que aprobarse desde el punto de vista normativo, porque
éste va a ser uno de los productos del Sistema de Administracion de
Archivos. Apuntd que el sistema de la Contraloria General es perfectible y
gue es un punto de partida para empezar a estandarizar los procesos.----------
El Suplente del PRESIDENTE refirid que es importante que la Coordinacion

de Tecnologias de la Informacion antes de incorporar el sistema de la
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Contraloria General en los equipos de las diversas areas contemplara la

compatibilidad con los equipos donde se instalard y sugirio consultar tres
aspectos a la Coordinacién de Tecnologias de la Informacién: 1. la viabilidad
de instalar el sistema de la Contraloria General en los equipos de computo
del Tribunal; 2. si son datos migrables, y 3. cuando se tendria listo el Sistema
de Administracion de Archivos con las adecuaciones institucionales, para que
con esta base se tomen las decisiones en este Comité con fines a
implementarlo en el corto plazo. Mencion6 que este asunto ameritaria
convocar a una sesion extraordinaria.--------=--========m=msmmmmmmm oo
La licenciada ANDREA FONTES GONZALEZ mencion6 que la
implementacion del sistema en cita, seria adicional y con independencia de
los registros que lleva en el Archivo Jurisdiccional, debido a que
normativamente debe obtener la firma de recibo del documento en turno en la
PONENCIA reSPECLIVA. ==========mmmm e mm e oo e e e e e e oo e
El Suplente del PRESIDENTE dijo estar de acuerdo con ella, debido a que no
puede sustituir los procesos derivados de las normas establecidas en los
manuales de la Oficialia de Partes y del Archivo Jurisdiccional.--------------------
Enseguida, el Suplente del PRESIDENTE preguntd a los integrantes si
existia algun otro comentario al documento, a lo cual no hubo objecion, y
propuso aprobar el documento, en lo general.-------=-=======mmmmmmmmmmm oo
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en analisis, por unanimidad de votos, el Comité acordo:----------
1. Aprobar el Control de Correspondencia de Entrada del Tribunal Electoral

del Distrito Federal.------=-====mmmm oo e
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2. Sesionar extraordinariamente para analizar la posibilidad de implementar

el sistema de control de gestion de la Contraloria General o el Sistema de
Administracion de Archivos desarrollado por el Archivo General de la Nacion,
previa opinion de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion.-------------
Con esto se tuvo por desahogado el punto 7 del orden del dia.--------------------
Posteriormente, el Suplente del PRESIDENTE en desahogo del numeral 8
del orden del dia, relativo al Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto
de Control de Gestion Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal,
pidio al Secretario Técnico explicar en qué cosiste el documento en andlisis.--
Al respecto, el SECRETARIO TECNICO dio cuenta de las caracteristicas del
documento y explicé que éste al igual que los anteriores, forma parte de los
instrumentos de control archivistico que prevé la Ley de Archivos del Distrito
Federal.---------—----- oo
Enseguida, el Suplente del PRESIDENTE pregunté a los integrantes si
existia algun otro comentario al documento, y no existiendo, propuso aprobar
el documento, en lo general.-------=--==-m oo s
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en analisis, por unanimidad de votos, el Comité acordo:----------
1. Aprobar el Control de Gestion Documental del Tribunal Electoral del
Distrito Federal.----------==-=-m oo

Con esto se tuvo por desahogado el punto 8 del orden del dia.--------------------
Posteriormente, el Suplente del PRESIDENTE en desahogo del numeral 9
del orden del dia, relativo al Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto

de Control de Correspondencia de Salida de Unidades Administrativas del
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Tribunal Electoral del Distrito Federal, pidié al Secretario Técnico explicar en

gué cosiste el documento en analiSiS.-----========= = s m oo
Al respecto, el SECRETARIO TECNICO dio cuenta de las caracteristicas del
documento y explicé que éste al igual que los anteriores, forma parte de los
instrumentos de control archivistico que prevé la Ley de Archivos del Distrito
Federal.—-mmmmmm e oo e e e s
Enseguida, el Suplente del PRESIDENTE pregunté a los integrantes si
existia algun otro comentario al documento, y no existiendo, propuso aprobar
el documento, en o general.--=-========mmmmm e
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el documento en analisis, por unanimidad de votos, el Comité acordo:----------
1. Aprobar el Control de Correspondencia de Salida de Unidades
Administrativas del Tribunal Electoral del Distrito Federal.---------------------------
Con esto se tuvo por desahogado el punto 9 del orden del dia.--------------------
El suplente del PRESIDENTE, continuando con el punto 10 del orden del dia,
relativo a Asuntos Generales, comenté que el Centro de Capacitacion
Judicial Electoral invita a los integrantes de este Comité a participar en el
curso Introduccién a la Administracion de Documentos a celebrarse del
veintitrés al veinticinco de marzo, como parte del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico, atendiendo la sugerencia del licenciado Pedro
Gonzéalez Manriquez, el curso fue aprobado en el mes de febrero y agendado
para el mes de marzo. Posteriormente preguntd si existia algin asunto

general a abordar.-------=--=m s oo e
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La licenciada EVA ITZEL FELIPE ALVAREZ pregunto por qué el formato de

inventario tiene el rubro para mencionar el peso aproximado de las cajas de
AN CNIVO. === = m e
El SECRETARIO TECNICO explico que este dato es til para planear el
espacio y mobiliario en el que se depositara la documentacion, en el sentido
de prever el calibre de resistencia de la estanteria a utilizar.------------------------
El licenciado PEDRO GONZALEZ MARIQUEZ comenté que esto tiene su
razon de ser, y explicO que cuando se realice una transferencia debe
informarse el peso de los documentos para que se considere la ubicacién en
los anaqueles adecuados.---------==-==m oo m e
Posteriormente, el suplente del PRESIDENTE pregunt6 si habia algun otro
ASUNLO gENETal. -m-mmmmmmmmm e e oo e e e e e
La licenciada KARLA BERENICE DE LA CRUZ HERMIDA pregunté la
posibilidad de que asistan al curso los servidores publicos de la Ponencia del
Magistrado Miguel Covian Andrade que llevan a cabo las funciones
operativas para el manejo de los archivos.----------==-===-m e o s
El suplente del PRESIDENTE comentd que ya se habia sugerido por parte
del Contralor General que el acceso al curso no quedara limitado a los
integrantes del COTECIAD, si no que se pudiera abrir al demas personal con
funciones archivisticas, lo cual compartia. Enseguida invito a los integrantes
del Comité a gestionar con el titular de su area la posibilidad de que también
asistan aquellos servidores publicos que directamente realizaran las

actividades; subray6 que ya algunos de ellos participan en este Comité.--------
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Finalmente, el Suplente del PRESIDENTE agradecio la participacion de los

Miembros del COMItE . ------=mmmmmm oo e s
No existiendo otro asunto mas que tratar, siendo las once horas del dia de su
inicio, el Suplente del PRESIDENTE declar6 clausurada la primera sesion
extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes

del Comité que en ella iNtervinieron. -==----=-==-=mm oo

LIC. FERNANDO LORENZANA ROJAS
SUPLENTE DEL PRESIDENTE
Y REPRESENTANTE DE LA
DIRECCION GENERAL JURIDICA

PAA. DAVID ARANDA CORONADO LIC. DANIEL TOLAMA CARMONA
SECRETARIO TECNICO SECRETARIO EJECUTIVO Y
TITULAR DE LA OFICINA DE
INFORMACION PUBLICA

LIC. PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ C.P. ERWIN CHAVEZ GARCIA
REPRESENTANTE DE LA REPRESENTANTE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DIRECCION DE PLANEACION Y

RECURSOS FINANCIEROS

LIC. LILIA ADRIANA MENDOZA TENTLE C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ
REPRESENTANTE DE LA VOCAL
COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION
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LIC. KARLA BERENICE DE LA CRUZ C. PATRICIA FLORES OROZCO
HERMIDA VOCAL
VOCAL
LIC. ANDREA FONTES GONZALEZ LIC. VICENTE GERARDO
VOCAL ALMANZA ALBA
VOCAL
LIC. JOAHANA GONZALEZ RODRIGUEZ LIC. OLGA BELEM MARISCAL
VOCAL RIOS
VOCAL
LIC. KARLA BEATRIZ LEON RAMOS LIC. CARMEN LILIAN LARA
VOCAL CHINAS
VOCAL
C. MARIA ESTELA MARTINEZ LEZAMA C. MONICA TORRES BERISTAIN
VOCAL VOCAL

LIC. EVA ITZEL FELIPE ALVAREZ
VOCAL

Estas firmas forman parte del Acta No. Ext-001/2009 de la primera sesion
extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Tribunal Electoral del Distrito Federal, de veinte de marzo de dos mil

nueve.
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