Acta No. 007/2009
ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECN ICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las trece horas del treinta de noviembre de
dos mil nueve, presentes en las oficinas ubicadas en el piso ocho del edificio
marcado con el nimero 21 de la calle de Magdalena, en la Colonia Del Valle,
Distrito Federal, el licenciado Daniel Tolama Carmona, Director de Contratos,
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Direccion General
Juridica y Titular de la Oficina de Informacion Publica (Secretario Ejecutivo en
sustitucion del Suplente del Presidente); el ingeniero Marco Antonio Méndez
Guerrero, Coordinador de Tecnologias de la Informacion (invitado a la
sesion); el Profesional Asociado en Archivonomia David Aranda Coronado,
Jefe de Departamento de Archivos de la Direccion General Juridica y
Coordinador de Archivos (Secretario Técnico); la licenciada Lilia Adriana
Mendoza Tentle, Jefa de Departamento de Soporte Técnico de Atencion a
Usuarios de la Coordinacién de Tecnologias de la Informacion (representante
de ésta y vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la C.
Carolina Pefia Bezares, Mecandgrafa “B” de la Direccion de Planeacion y
Recursos Financieros (representante de ésta); la C. Angelina Alcantara
Pérez, Mecanografa “B” de la Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri
(Vocal responsable de las Unidades de Archivo de Tramite de Presidencia y
Ponencia); Mauricio Yunez Ramirez, Coordinador de Gestion de la Ponencia
del Magdo. Alejandro Delint Garcia (en sustitucién del vocal responsable de

la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Taide Michelle Zendejas
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Villanueva, Coordinadora de Gestion de la Ponencia del Magdo. Miguel

Covian Andrade (en sustitucion del vocal responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite); el licenciado Mario Vega Huerta, Secretario Auxiliar de
la Ponencia del Magdo. Dario Velasco Gutiérrez (en sustitucién del vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Andrea
Fontes Gonzalez, Subdirectora de la Oficialia de Partes y Archivo
Jurisdiccional (Vocal responsable del Archivo Histérico); la licenciada
Joahana Gonzalez Rodriguez, Jefa de Departamento de Administracion de
los Sistemas de Datos Personales y Gestion Documental de la Direccion
General Juridica (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la
licenciada Karla Beatriz Le6bn Ramos, Jefa de Departamento de Acuerdos de
la Comision de Conciliacion y Arbitraje (Vocal responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite); el licenciado Vicente Gerardo Almanza Alba, Jefe de
Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria Administrativa (Vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Maria Gabina
Guadarrama Brito, Mecanografa “B” de la Contraloria General (Vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Monica Torres
Beristain, Mecandgrafa “B” del Centro de Capacitacion Judicial Electoral
(Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada
Carmen Lilian Lara Chifas, Jefa de Departamento de Comunicacion Social
de la Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas (vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la ingeniera Ytzel Alvarez
Juérez, Jefa de Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Coordinacion

de Tecnologias de la Informacion (invitada a la sesion); el C. Eduardo Garcia
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Martinez, Jefe de Departamento Administrador del Website (invitado a la

sesion); y Karem Torres Betancourt, Secretaria Auxiliar de Oficina de la
Secretaria General (invitada a la sesion), dio inicio la séptima sesion ordinaria
de este afio, convocada con fundamento en los articulos 21, fraccion | de la
Ley de Archivos del Distrito Federal, publicada el ocho de octubre de dos mil
ocho en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, 13 y 14 del Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y
9 del Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal,
ambos publicados el diez de marzo de dos mil nueve, en el érgano oficial de
difusién referido, y mediante oficio TEDF-COTECIAD/036/09 de veinticinco
de noviembre del presente af0.------=======mmmmmmmm
Enseguida, el SECRETARIO TECNICO circul6 el formato en el que
registraron su asistencia los integrantes del Comité; asimismo, informo al
Secretario Ejecutivo que de acuerdo con el registro existia quérum para
1oL [0 b T
Posteriormente, el SECRETARIO EJECUTIVO dio la bienvenida a los
integrantes y asistentes, determinando el inicio de la sesion, siendo la hora

fijada en la convocatoria previa, y sometio a consideracion de los integrantes

1. Lista de AsiStencia;----===-======s=s=smemmm e
2. Analisis y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia;---------------=--=-=-=------

3. Analisis y, en su caso, aprobacion del acta de la sesion anterior;--------------
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4. Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Instructivo para el

Tramite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito
Federal;--------=--mm oo
5. Presentacion por parte del personal de la Coordinacién de Tecnologias de
la Informacion, de procedimientos para la operacion del Scanner Kodak i1440
como apoyo en los procesos de digitalizacion del acervo documental del
Tribunal; y-------=—-= e
6. Asuntos Generales. --=-=-====s-mmemmm oo e
Los integrantes del Comité aprobaron por unanimidad el Orden del Dia,
dispensandose la lectura de los documentos circulados. Con esto se tuvieron

por desahogados los puntos marcados con los numerales 1y 2 del Orden del

En razon de lo anterior, se procedio al desahogo del punto nimero 3 del
Orden del Dia, concerniente al Analisis y, en su caso, aprobacion del acta de
la sesidon anterior, a cuyo efecto el SECRETARIO EJECUTIVO comentd que
se integré a esta version los comentarios y observaciones emitidos por los
integrantes, y preguntd si deseaban emitir nuevos comentarios u
observaciones al documento, al no existir éstos, sugiri6 proceder a la firma
del acta por parte de los integrantes del Comit@.--------=====-mmmmmmmmmmmmmmmo oo
Mocion que fue aprobada por unanimidad de votos de los integrantes del

Comité, con lo cual se tuvo por desahogado el punto nimero 3 del Orden del

Acto seguido, el SECRETARIO EJECUTIVO en desahogo del punto 4 del

Orden del Dia, relativo al Analisis y, en su caso, aprobacién del proyecto de
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Instructivo para el Tramite y Control de Bajas Documentales del Tribunal

Electoral del Distrito Federal, solicito al Secretario Técnico describir el
contenido del doCUMENtO. ---=--===mmmmmmm oo

El SECRETARIO TECNICO atendiendo la instruccion referida, coment6 el
contenido del documento explicando las politicas y los formatos para el
procedimiento respectivo a las bajas documentales.------------------------ - -om-—-
El SECRETARIO EJECUTIVO agradecio la explicacion y preguntd si existia
algn comentario al dOCUMENTO. ==-=====m == m s o e e oo
La licenciada ANDREA FONTES GONZALEZ comenté que no recibi6 el
documento por correo electrénico en la fecha en que se circuld la
convocatoria, motivo por el cual no tuvo tiempo para emitir su opinion, ni
comentarlo con el Secretario General.------=-====-===mm e oo
La C. MARIA GABINA GUADARRAMA BRITO mencioné que tampoco lo
habia recibido y que le gustaria revisarlo antes de emitir algin comentario.----
El SECRETARIO EJECUTIVO agradecio los comentarios y propuso esperar
a que revisaran el documento los integrantes que aun no lo hacian, y
posponer su analisis para la proxima sesion, en tanto el Secretario Técnico
realizaba una reunion con cada area para efectuar un ejemplo, de manera
gue se resolvieran las dudas que hubieran.---------=--===-mmsommmm e
En apoyo de la propuesta del SECRETARIO EJECUTIVO relativa a posponer
el analisis del documento para la préxima sesion, y que el Secretario Técnico
realice una reunién con las areas para efectuar un ejemplo, por unanimidad

de votos, los integrantes acordaron:-------=-=--===-=-mmmmm oo
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1. Posponer para la proxima sesion el analisis del Instructivo para el Tramite

y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral del Distrito Federal.---
2. Realizar reunién con el Secretario Técnico para efectuar un ejemplo de
tramite de bajas documentales. ---------== = m s
Con esto se tuvo por desahogado el punto numero 4 del Orden del Dia.--------
El SECRETARIO EJECUTIVO en desahogo del punto 5 del Orden del Dia,
relativo a la Presentacion por parte del personal de la Coordinacion de
Tecnologias de la Informacion, de procedimientos para la operacion del
Scanner Kodak i1440 como apoyo en los procesos de digitalizacion del
acervo documental del Tribunal, invité al ingeniero Marco Antonio Méndez
Guerrero para iniciar con la presentacion.---------=-===-mmmmmmm oo
El ingeniero MARCO ANTONIO MENDEZ GUERRERO menciond que la
importancia de digitalizar los documentos se entiende a la luz de las
obligaciones de conservar los documentos institucionales e instruyo a la
ingeniera Ytzel Alvarez Juarez y al C. Eduardo Garcia Martinez iniciar con la
PrESENEACION . == === oo oo e e e e e
El C. EDUARDO GARCIA MARTINEZ expuso los términos y definiciones
relativas a los procedimientos de digitalizar documentos en diversos tipos de
soportes digitales.---------===mm oo
La ingeniera YTZEL ALVAREZ JUAREZ explico los procedimientos relativos
a la operacion del escaner, asi como de los formatos que se utilizan durante
la operacion de digitalizar.-----==-=====mmm oo e s

Con esto se tuvo por desahogado el punto numero 5 del Orden del Dia.--------
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El SECRETARIO EJECUTIVO en desahogo del punto 6 del Orden del Dia,

relativo a asuntos generales, preguntd a los integrantes si existia alguno que
QUISIEIaN COMENTA . -=======m = mmmm e m e oo o e o e e e e e
La licenciada ANDREA FONTES GONZALEZ sugirid6 que los documentos
gue se analicen en las sesiones sean remitidos a los integrantes con tiempo
suficiente para SU reViSiON. —-=-=----m-mmm oo oo
Con esto se tuvo por desahogado el punto 6 del Orden del Dia.-------------------
No habiendo otro asunto mas que tratar, siendo las catorce horas del dia de
su inicio, el SECRETARIO EJECUTIVO declar6 clausurada la séptima sesion
ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del

Comité que en ella intervinieron.---------=-=-m-m e

LIC. DANIEL TOLAMA CARMONA
SECRETARIO EJECUTIVO Y
TITULAR DE LA OFICINA
DE INFORMACION PUBLICA
EN SUSTITUCION DEL SUPLENTE
DEL PRESIDENTE

PAA. DAVID ARANDA CORONADO LIC. LILIA ADRIANA MENDOZA
SECRETARIO TECNICO Y TENTLE
COORDINADOR DE ARCHIVOS REPRESENTANTE DE LA

COORDINACION DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y VOCAL



C. CAROLINA PENA BEZARES
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
DE RECURSOS FINANCIEROS

LIC. ANDREA FONTES GONZALEZ
VOCAL

LIC. KARLA BEATRIZ LEON RAMOS
VOCAL

C. MARIA GABINA GUADARRAMA
BRITO
VOCAL

C. MONICA TORRES BERISTAIN
VOCAL
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C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ
VOCAL

LIC. JOAHANA GONZALEZ
RODRIGUEZ
VOCAL

LIC. VICENTE GERARDO
ALMANZA ALBA
VOCAL

LIC. CARMENNLILIAN LARA
CHINAS
VOCAL

Estas firmas forman parte del Acta No. 007/2009 de la séptima sesion

ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del

Tribunal Electoral del Distrito Federal, de treinta de noviembre de dos mil

nueve.



