Acta No. 006/2009
ACTA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNIC O
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las once horas del treinta de septiembre de
dos mil nueve, presentes en las oficinas ubicadas en el tercer piso del edificio
marcado con el nimero 21 de la calle de Magdalena, en la Colonia Del Valle,
Distrito Federal, el licenciado Fernando Lorenzana Rojas, Director General
Juridico (Representante de la Direccion General Juridica y Suplente del
Presidente del Comité); el ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero,
Coordinador de Tecnologias de la Informacién (invitado a la sesion); el
Profesional Asociado en Archivonomia David Aranda Coronado, Jefe de
Departamento de Archivos de la Direccion General Juridica y Coordinador de
Archivos (Secretario Técnico); el licenciado Daniel Tolama Carmona, Director
de Contratos, Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la
Direccion General Juridica y Titular de la Oficina de Informacion Publica
(Secretario Ejecutivo); la licenciada Lilia Adriana Mendoza Tentle, Jefa de
Departamento de Soporte Técnico de Atencidn a Usuarios de la Coordinacion
de Tecnologias de la Informacion (representante de ésta y vocal responsable
de la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Carolina Pefia Bezares,
Mecanodgrafa “B” de la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros
(representante de ésta); la C. Angelina Alcantara Pérez, Mecandgrafa “B” de
la Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri (Vocal responsable de las
Unidades de Archivo de Tramite de Presidencia y Ponencia); la C. Arcelia

Reséndiz Garcia, Secretaria Ejecutiva de la Ponencia del Magdo. Alejandro
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Delint Garcia (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la

contadora publica Nereyda Antonio Amado, Coordinadora de Gestion de la
Ponencia del Magdo. Dario Velasco Gutiérrez (Vocal responsable de la
Unidad de Archivo de Tramite); la C. Patricia Flores Orozco, Coordinadora de
Gestién de la Ponencia del Magdo. Armando I. Maitret Hernandez (Vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Karla
Berenice de la Cruz Hermida, Secretaria Auxiliar de la Ponencia del Magdo.
Miguel Covian Andrade (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de
Tramite); la licenciada Andrea Fontes Gonzéalez, Subdirectora de la Oficialia
de Partes y Archivo Jurisdiccional (Vocal responsable del Archivo Histérico);
la licenciada Joahana Gonzalez Rodriguez, Jefa de Departamento de
Administracion de los Sistemas de Datos Personales y Gestion Documental
de la Direccion General Juridica (Vocal responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite); el licenciado Vicente Gerardo Almanza Alba, Jefe de
Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria Administrativa (Vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Monica Torres
Beristdin, Mecandgrafa “B” del Centro de Capacitacion Judicial Electoral
(Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Evangelina
Moreno Espinoza, Mecanografa “B” del Centro de Documentaciéon y Difusion
(Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Modnica
Sanchez Valverde, Profesionista Técnico “A” de la Coordinacion de
Comunicacion Social y Relaciones Publicas (en sustitucion del vocal
responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); y la ingeniera Ytzel Alvarez

Juérez, Jefa de Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Coordinacion
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de Tecnologias de la Informacion (invitada a la sesion); dio inicio la sexta

sesion ordinaria de este afio, convocada con fundamento en los articulos 21,
fraccion | de la Ley de Archivos del Distrito Federal, publicada el ocho de
octubre de dos mil ocho en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, 13 y 14 del
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del
Distrito Federal, y 9 del Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federal,
ambos publicados el diez de marzo de dos mil nueve, en el 6rgano oficial de
difusion referido, y mediante oficio TEDF-COTECIAD/026/09 de veinticinco
de septiembre del presente ano.--------==-======m oo
Enseguida, el SECRETARIO TECNICO circul6 el formato en el que
registraron su asistencia los integrantes del Comité; asimismo, inform¢é al
Suplente del Presidente que de acuerdo con el registro existia quérum para
12T (0] T T
Posteriormente, el Suplente del PRESIDENTE dio la bienvenida a los
integrantes y a quienes se incorporaron sustituyendo formal vy
provisionalmente a los mismos, determinando el inicio de la sesion, siendo la
hora fijada en la convocatoria previa, y someti6 a consideracién de los
integrantes del Comité el proyecto de Orden del Dia, circulado con

ANtEIACI OGN~ === oo

1. Lista de ASISteNCIa;-=-=========n=mm oo e e
2. Andlisis y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia;----------=--=-==-=====nmnm--

3. Andlisis y, en su caso, aprobacion del acta de la sesion anterior;--------------
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4. Andlisis y, en su caso, aprobaciéon del proyecto de Politicas en Materia de

Organizacion y Conservacion de Archivos Electronicos para su inclusion en
el Manual de Politicas y Procedimientos Informéticos del Tribunal Electoral
del Distrito Federal;--------==-==-mmm oo
5. Informe que rinde el Coordinador de Archivos sobre los avances del
proyecto de Digitalizacién del Acervo Documental y del nuevo modulo para la
Administracion de los Sistemas de Datos Personales en el Sistema de
Administracion de ArChiVOS; Y---=====nmmmm oo oo e o e
6. Asuntos Generales. --=-=-====s-mmemmm oo e
Los integrantes del Comité aprobaron por unanimidad el Orden del Dia,
dispensandose la lectura de los documentos circulados. Con esto se tuvieron

por desahogados los puntos marcados con los numerales 1y 2 del Orden del

En razon de lo anterior, se procedio al desahogo del punto nimero 3 del
Orden del Dia, concerniente al Analisis y, en su caso, aprobacion del acta de
la sesién anterior, a cuyo efecto el Suplente del PRESIDENTE comentd que
se integré a esta version los comentarios y observaciones emitidos por los
integrantes, y preguntd si deseaban emitir nuevos comentarios u
observaciones al documento, al no existir éstos, sugirié proceder a la firma de
las actas por parte de los integrantes del Comité.-------------=-=-=--m-memmmmmmoee
Mocion que fue aprobada por unanimidad de votos de los integrantes del

Comité, con lo cual se tuvo por desahogado el punto nimero 3 del Orden del
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Acto seqguido, el Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 4 del

Orden del Dia, relativo al Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de
Politicas en Materia de Organizacion y Conservacion de Archivos
Electrénicos para su inclusiéon en el Manual de Politicas y Procedimientos
Informaticos del Tribunal Electoral el Distrito Federal, comenté que en la
Comision Provisional de Normatividad y Transparencia, de la cual él es
Secretario Técnico, se esta trabajando con el apoyo de la Coordinacion de
Tecnologias de la Informacion, un proyecto de Manual de Politicas y
Procedimientos Informaticos que considere diversos aspectos normativos de
manera integral, desde el adecuado uso de los equipos de computo por parte
los servidores publicos, los servicios de soporte técnico y atencion a los
usuarios a cargo de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion, hasta
la correcta organizacion y conservacion de archivos electronicos; de este
altimo aspecto, subray6 que el Contralor General considerando la necesidad
de que algunos archivos de caracter administrativo fundamentales para la
gestion financiera del Tribunal, entre otros, tuvieran su respectiva copia de
respaldo en caso de alguna contingencia o situacién de riesgo de los
soportes de la informacion, sugirio abundar mas en las directrices normativas
observando no soélo este planteamiento sino algunos otros mas que
garanticen la preservacion y conservacion de los archivos institucionales;
motivo por el cual se solicitd al Coordinador de Archivos disefiar un proyecto
de politicas en la materia para someterlo a consideracion de este Comite, con
el propdsito de remitirlo, una vez aprobado a la Coordinacion de Tecnologias

de la Informacion para que analizara la posibilidad de incluirlo en el manual
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en cita; asimismo, invitd a los integrantes emitir comentarios al documento en

ANAI SIS === === o e e
El ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero comentd que el documento en
analisis es un instrumento que contiene importantes avances técnicos
normativos, por medio del cual debe regularse la conservacion de los
documentos que generan todas las areas del Tribunal, mismos que deben
ser debidamente resguardados en el soporte electronico en que fueron
creados, sobre todo aquellos que constituyen la memoria historica
institucional; sefiald6 ademas, que este es un buen inicio para ir
documentando y normando la informacibn que se debe conservar
electronicamente, destacando que la existencia de politicas para la
recuperacion de la informacién son indispensables; enfatizé también, que es
indispensable implementar estas politicas que doten de responsabilidades
tanto al area técnica como a los usuarios de los equipos y de la informacion,
recordd que el documento que se esta elaborando contiene precisamente
esas dos vertientes, por lo que en este sentido él esperaria que una vez
aprobado el documento en analisis fuera remitido al area a su cargo, con el
objeto de evaluarlo y separar técnicamente los términos para orientar la
redaccion enfocando las respectivas responsabilidades en comento.------------
El Suplente del PRESIDENTE comentd que coincide con los comentarios del
ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero, en el sentido de que este
proyecto, susceptible de cambios, necesita la revision del area especializada
para su respectiva adecuacion técnica; y preguntd si existia algun otro

comentario al documento, al no existir éstos, sugirio aprobar el documento y
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remitirlo a la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion con el propdsito

de que ésta considerara su inclusién en el proyecto de Manual de Politicas y
Procedimientos Informaticos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, previa
revision y adecuacion de los términos técnicos planteados durante su analisis
BN EStA SESION . -m oo
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a aprobar
el proyecto de Politicas en Materia de Organizacion y Conservacion de
Archivos Electronicos para su inclusion en el Manual de Politicas y
Procedimientos Informaticos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, por
unanimidad de votos, los integrantes acordaron:---------------==-==-=--momoomoemno--
1. Aprobar el proyecto de Politicas en Materia de Organizacion vy
Conservacion de Archivos EleCtronicOS.—------=-====-=mmmmmmm oo
2. Remitir el proyecto de Politicas en Materia de Organizacion vy
Conservacion de Archivos Electronicos a la Coordinacion de Tecnologias de
la Informacidn, con el proposito de que ésta analice la posibilidad de incluirlos
en el Manual de Politicas y Procedimientos Informéticos del Tribunal Electoral
del Distrito Federal.--------=--=-mmmm oo
Con esto se tuvo por desahogado el punto numero 4 del Orden del Dia.--------
El Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 5 del Orden del Dia,
relativo al Informe que rinde el Coordinador de Archivos sobre los avances
del proyecto de Digitalizacién del Acervo Documental y del nuevo modulo
para la Administracion de los Sistemas de Datos Personales en el Sistema de
Administracion de Archivos, record6 que el Comité en su sesiéon de veintidos

de mayo aprobd un proyecto de digitalizacion de los documentos mas
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importantes del Tribunal, para lo cual en una primera etapa se contemplé

digitalizar los acuerdos del Pleno, esto a partir de 1999 y hasta 2006 los
cuales no se tienen en archivo electronico; sin embargo, ante la dinamica de
trabajo propia del proceso electoral, la Secretaria General solicitdé aplazar las
tareas del proyecto para no distraerlos durante este periodo, lo que motivo
gue se orientaran los procedimientos de digitalizacion hacia otro archivo
importante para el Tribunal, el cual contiene los expediente de personal que
detenta la Secretaria Administrativa, esto con apoyo de estudiantes
prestadores de practicas profesionales como fue acordado por este Comité.
En este sentido, el propésito del informe que rinde el Coordinador de
Archivos es presentar los avances, asi como compartirles que la Direccion de
Recursos Humanos, observando las tareas realizadas hasta el momento se
interesara en digitalizar otros documentos de sus archivos, por lo que se
sugirio traer la propuesta a consideracion del Comité tomando en cuenta que
los escaneres de que dispone el Tribunal para digitalizar documentos obran
en la Coordinacion de Tecnologias de la Informacién, y es pertinente
establecer en conjunto con el area informatica la estrategia idonea para que,
en su caso, se fijen horarios y mecanismos especificos para la utilizacion de
las herramientas tecnoldgicas por parte de las areas interesadas en realizar
las tareas, lo cual se haria posterior a que el Coordinador de Archivos rinda el
informe atinente aprovechando que esta presente el titular de la Coordinacion
de Tecnologias de la Informacidén. Enseguida pidié al Secretario Técnico

rendir el informe referido en el orden del dia.-----------=-=-=-=-=-mmemmm oo
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El SECRETARIO TECNICO atendiendo la instruccion referida, explico de

manera general los avances del proyecto de digitalizacion del acervo
documental, enfatizando que para la debida comprension de los procesos por
parte de los estudiantes prestadores de practicas profesionales, fue
necesario impartirles capacitacion en materia de transparencia, archivos y
datos personales, debido al contexto legal de las tareas que se realizarian;
sefalé también que el proyecto inicidé en la Direccion de Recursos Humanos
con los expedientes del personal para lo cual fue necesario elaborar un
nuevo instrumento de descripcion para la identificacion de expedientes que
contienen informacion de la vida privada de los servidores publicos que
legalmente debe ser protegida, esto en el marco del cumplimiento de la Ley
de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; finalmente de
este proyecto, precisO diversos datos cuantitativos y detalléo la situacion
actual en que se encuentran las tareas.------==-===========mmmmm s oo
El Suplente del PRESIDENTE comentd que al estar realizando las tareas en
los expedientes del personal se advirti6 la necesidad de implementar
paralelamente los trabajos para la proteccion de datos personales en
cumplimiento de la ley referida; por otra parte, mencioné que se tuvo
conocimiento de que diversas areas manifestaron la necesidad de impulsar
procedimientos orientados a seleccionar documentos para depurarlos o
darlos de baja, los cuales ya no son de consulta frecuente o de utilidad para
conservarlos en sus areas, y digitalizar aquellos que deban ser conservados;
indicé que precisamente el objeto del informe que se rinde es presentar

asimismo, una propuesta para que se continlen las tareas de digitalizacion
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bajo dos mecanismos, considerando los comentarios expresados por las

unidades administrativas respecto de seleccionar los documentos que habran
de conservarse y preservarse con su respectivo respaldo digital, y sugirio
iniciar un proceso de depuracion de documentos para lo cual el responsable
de la Unidad de Archivo de Tramite de cada unidad administrativa, que funge
como vocal en este Comité, presente al mismo un listado, avalado por el
titular de area, de los documentos que sean considerados para baja
documental, esto con el propdsito de que el Coordinador de Archivos analice
y verifique legalmente que los documentos puedan ser depurados, y en
presencia de la Contraloria General desarrollar los procedimientos
correspondientes; el segundo mecanismo consiste en considerar la
posibilidad de que las unidades administrativas, una vez que hayan realizado
los procesos de seleccion documental y que tengan identificados los
documentos que habran de conservarse y procesarse digitalmente, tengan la
posibilidad de acceder a las herramientas tecnoldgicas para realizarlo, previa
calendarizacion y estrategia de capacitacion que, en su caso, formule la
Coordinacion de Tecnologias de la Informacién; tocante a este punto,
pregunté al ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero la posibilidad de que
€SL0 SEA ASH.m-mmmmm
El ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero comentd que estaba de
acuerdo con la propuesta, para lo cual el area a su cargo apoyaria el
proyecto proporcionando la capacitacion relativa a la operacidn del escanery
los diversos formatos en que se presente la informaciéon de acuerdo con sus

caracteristicas de reCUPEraCiON. —==-=---mnmmmmmm oo

10
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El Suplente del PRESIDENTE en apoyo de la propuesta del titular de la

Coordinacion de Tecnologias de la Informacion, relativa a impartir la
capacitacion para la operacion de los dispositivos informaticos para digitalizar
los documentos, sugirid que se hiciera una reunion en la que se proporcione
la capacitacion €N COMENTO. -=-====nmmmm s e o e e
El ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero comentd que, adicional a la
capacitacion, el area a su cargo colocaria un repositorio informatico en la red
institucional, con el objeto de adecuar estructuralmente la archivistica del
Tribunal, en éste depositarian los documentos digitalizados, para con ello
facilitar los procedimientos de consulta y recuperacion de la informacion por
parte de [as Areas. -------==-mmm o e
La C. ARCELIA RESENDIZ GARCIA sugiri6 establecer la tipologia
documental que debe ser considerada para conservarse y digitalizarse
observando las modalidades tanto de documentos internos como externos.---
El Suplente del PRESIDENTE agradecié los comentarios e instruyo al
Coordinador de Archivos elaborar los criterios especificos y la metodologia
bajo los cuales se proceda a identificar los documentos que habran de
seleccionarse y digitalizarse; posteriormente, pregunté a los integrantes si
estaban de acuerdo con trabajar bajo estos dos esquemas propuestos.---------
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE relativa a la
aprobacion de los mecanismos orientados a apoyar el proyecto de
Digitalizacion del Acervo Documental del Tribunal, mismos que consisten en
iniciar los procesos de depuracion de documentos, asi como la posibilidad de

que las unidades administrativas accedan a las herramientas tecnolégicas

11
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para realizar la digitalizacion de sus documentos de archivo, por unanimidad

de votos, los integrantes acordaron:---------==--==--m oo
1. Aprobar la elaboracién, por parte de los responsables de las unidades de
archivo de tramite, de los listados de documentos que sean considerados
para baja documental, y presentarlos ante este Comité previo visto bueno del
titular del area respectiva.---------=-=-=m-mmm o
2. Aprobar el acceso de las unidades administrativas a las herramientas
tecnologicas informaticas para la digitalizacion de sus documentos de
archivo, previo establecimiento de la estrategia atinente por parte de la
Coordinacion de Tecnologias de la Informacion.---------=-=====mmemmmmmmmmmmm e
El Suplente del PRESIDENTE, continuando con los comentarios relativos al
informe que rinde el Coordinador de Archivos, recordé que el Sistema de
Administracion de Archivos adquirido mediante convenio con el Archivo
General de la Nacion (AGN), se ha adecuado conforme a las necesidades
archivisticas del Tribunal, esto, entre la Coordinacion de Archivos y la
Coordinacién de Tecnologias de la Informacion, y solicité al Secretario
Técnico continuar con el informe presentando los avances que se tienen al
PSP 0. === oo oo
El SECRETARIO TECNICO siguiendo con el informe, explicé de manera
general los avances en las modificaciones autorizadas por el AGN para el
modulo de tramite del sistema; sefialé que esa institucion rectora de la
archivistica nacional entregara a la Coordinacion de Archivos la nueva
version que incluye importantes cambios sugeridos por el Tribunal,

beneficiando los procesos automatizados de las instituciones que lo

12



Acta No. 006/2009
adquirieron en los ambitos nacional, estatal y municipal, de los tres ordenes

de gobierno; destacé la autorizacion del AGN para que el Tribunal
desarrollara un nuevo médulo para la administracion de los sistemas de
datos personales, con el propésito de optimizar los procedimientos a traves
de este sistema automatizad.---------==-==== == oo
El Suplente del PRESIDENTE comentd que dado que ya estd modificado el
modulo de tramite de documentos del Sistema de Administracion de Archivos
con la aprobacion del AGN, sugirid elaborar la estrategia adecuada para
impartir la capacitacion respectiva con el apoyo del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral, que en estos dias se estd reubicando en sus nuevas
instalaciones del PiSO CUALr0.-----==-==-mmm oo
La ingeniera YTZEL ALVAREZ JUAREZ mencioné que en la tercera version
del sistema que entregard el AGN en estos dias, es necesario integrar
diversos catalogos institucionales y estructurarlo de conformidad con el
sistema de clasificacion del Tribunal, por lo que posterior a estos trabajos se
podria iniciar la capacitaCiOn.---=-=======mmm oo o e
El Suplente del PRESIDENTE comenté que se esperaria entonces a la
entrega de esta Ultima version y su posterior adecuacion por parte del area
informética, asi como a la instalacion del Centro de Capacitacion Judicial
Electoral en su nueva ubicacién del piso cuatro, para impartir la capacitacion
a los servidores publicos que van a operar el sistema.---------=========mmmmmemmemv-
Con esto se tuvo por desahogado el punto numero 5 del Orden del Dia.--------
El Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 6 del Orden del Dia,

relativo a asuntos generales, preguntd a los integrantes si existia alguno que

13
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quisieran comentar, al no existir éstos, se tuvo por desahogado el punto 6 del

Orden del Dia.---m--m-mmmmm oo e
No teniendo otro asunto mas que tratar, siendo las doce horas del dia de su
inicio, el Suplente del PRESIDENTE declar6 clausurada la sexta sesion
ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del

Comité que en ella INterviNieron. =-=--=-=-=m-m s

LIC. FERNANDO LORENZANA ROJAS
SUPLENTE DEL PRESIDENTE
Y REPRESENTANTE DE LA
DIRECCION GENERAL JURIDICA

PAA. DAVID ARANDA CORONADO LIC. DANIEL TOLAMA CARMONA
SECRETARIO TECNICO Y SECRETARIO EJECUTIVO Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS TITULAR DE LA OFICINA DE

INFORMACION PUBLICA

LIC. LILIA ADRIANA MENDOZA TENTLE C. CAROLINA PENA BEZARES
REPRESENTANTE DE LA REPRESENTANTE DE LA
COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE DIRECCION DE RECURSOS
LA INFORMACION Y VOCAL FINANCIEROS
C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ C. ARCELIA RESENDIZ GARCIA
VOCAL VOCAL

14
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C. PATRICIA FLORES OROZCO C.P. NEREYDA ANTONIO AMADO
VOCAL VOCAL
LIC. KARLA BERENICE DE LA CRUZ LIC. ANDREA FONTES GONZALEZ
HERMIDA VOCAL
VOCAL
LIC. JOAHANA GONZALEZ RODRIGUEZ C. EVANGELINA MORENO
VOCAL ESPINOZA
VOCAL
LIC. VICENTE GERARDO ALMANZA C. MONICA TORRES BERISTAIN
ALBA VOCAL
VOCAL

Estas firmas forman parte del Acta No. 006/2009 de la sexta sesidn ordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Tribunal

Electoral del Distrito Federal, de treinta de septiembre de dos mil nueve.
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