Proyecto de Acta No. 004/2009
ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNI CO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL (COTECIAD).
En la Ciudad de México, siendo las once horas del veintidés de mayo de dos
mil nueve, presentes en las oficinas ubicadas en el tercer piso del edificio
marcado con el nimero 21 de la calle de Magdalena, en la Colonia Del Valle,
Distrito Federal, el licenciado Fernando Lorenzana Rojas, Director General
Juridico (Representante de la Direccion General Juridica y Suplente del
Presidente del Comité); el ingeniero Marco Antonio Méndez Guerrero,
Coordinador de Tecnologias de la Informacién (invitado a la sesion); el
Profesional Asociado en Archivonomia David Aranda Coronado, Jefe de
Departamento de Archivos de la Direccion General Juridica y Coordinador de
Archivos (Secretario Técnico); el licenciado Daniel Tolama Carmona, Director
de lo Consultivo, Normatividad y Transparencia de la Direccion General
Juridica y Titular de la Oficina de Informacion Publica (Secretario Ejecutivo);
el licenciado Pedro Gonzalez Manriquez, Director de Responsabilidades y
Atencion a Quejas de la Contraloria General (representante del area
referida); la licenciada Lilia Adriana Mendoza Tentle, Jefa de Departamento
de Soporte Técnico de Atencion a Usuarios de la Coordinacion de
Tecnologias de la Informacion (representante de ésta y vocal responsable de
la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Angelina Alcantara Pérez,
Mecandgrafa “B” de la Ponencia del Magdo. Adolfo Riva Palacio Neri (Vocal
responsable de las Unidades de Archivo de Tramite de Presidencia y

Ponencia); la C. Arcelia Reséndiz Garcia, Secretaria Ejecutiva de la Ponencia



Proyecto de Acta No. 004/2009
del Magdo. Alejandro Delint Garcia (Vocal responsable de la Unidad de

Archivo de Tramite); la contadora publica Nereyda Antonio Amado,
Coordinadora de Gestion de la Ponencia del Magdo. Dario Velasco Gutiérrez
(Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la licenciada Eva
ltzel Felipe Alvarez, Jefa de Departamento de Oficialia de Partes de la
Secretaria General (Vocal responsable de la Unidad Central de
Correspondencia, de la Unidad de Archivo de Tramite de la Secretaria
General y de la Unidad de Archivo de Concentracion); la licenciada Joahana
Gonzalez Rodriguez, Jefa de Departamento de Administracion de los
Sistemas de Datos Personales y Gestion Documental de la Direccion General
Juridica (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); la C. Maria
Estela Martinez Lezama, Secretaria Ejecutiva de la Contraloria General
(Vocal responsable de la Unidad de Archivo de Tramite); el licenciado Vicente
Gerardo Almanza Alba, Jefe de Departamento de Recursos Humanos de la
Secretaria Administrativa (Vocal responsable de la Unidad de Archivo de
Tramite); la C. Mobnica Torres Beristain, Mecanoégrafa “B” del Centro de
Capacitacion Judicial Electoral (Vocal responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite); la licenciada Verdnica Moreno Balderas, Jefa de Departamento
de Programacion y Presupuesto (en sustitucion del representante de la
Direccibn de Planeacion y Recursos Financieros de la Secretaria
Administrativa); la licenciada Olga Belem Mariscal Rios, Subdirectora de
Documentaciéon de la Coordinacion de Documentacion y Difusion (invitada a
la sesion); la ingeniera Ytzel Alvarez Juarez, Jefa de Departamento de

Desarrollo de Sistemas de la Coordinacién de Tecnologias de la Informacion
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(invitada a la sesion), dio inicio la cuarta sesion ordinaria de este afo,

convocada con fundamento en los articulos 21, fraccion | de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, publicada el ocho de octubre de dos mil ocho en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal, 13 y 14 del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y 9 del
Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Tribunal Electoral del Distrito Federa, ambos publicados el
diez de marzo de dos mil nueve en el 6rgano oficial de difusion referido, y

mediante oficio TEDF-COTECIAD/017/09 del dieciocho de mayo del presente

Enseguida, el SECRETARIO TECNICO circul6 el formato en el que
registraron su asistencia los integrantes del Comité; asimismo, informé al
Suplente del Presidente que de acuerdo con el registro existia quérum para
12T [0 T Tt
Posteriormente, el Suplente del PRESIDENTE dio la bienvenida a los
integrantes, determinando el inicio de la sesion, siendo la hora fijada en la

convocatoria previa, y sometié a consideracion de los integrantes del Comité

1. Lista de ASIStENCIa;-----==-=====mmm oo o
2. Analisis y, en su caso, aprobacion del orden del dia;--------------========nmmnu-
3. Analisis y, en su caso, aprobacion de las actas de la sesion ordinaria

anterior y primera extraordinaria;----------===========mmmmmmm oo
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4. Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Criterios Generales

para la Implementaciéon del Sistema de Administracion de Archivos en el
Tribunal Electoral el Distrito Federal;--------=-==-=-====mmmmmm oo
5. Andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de Digitalizacion del
Acervo Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal;---------------------
6. Presentacion del sitio de Internet del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Distrito Federal; y-----------====-==mmmmmmmmmeomeeeeeee
7. Asuntos Generales.----------=--m oo
Acto seguido el Suplente del PRESIDENTE comentd que el Secretario
Técnico propone dos modificaciones al orden del dia, la primera relativa a
integrar al punto 3 el analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de acta
de la segunda sesion extraordinaria, circulado para consideraciéon de los
integrantes mediante oficio TEDF-COTECIAD/016/09 del ocho del presente
mes y afio, del cual recibié observaciones y comentarios, mismos que se
incorporaron al documento; la segunda modificacion consiste en retirar el
punto 4 del orden del dia, debido a que los criterios generales para la
implementacion del Sistema de Administracion de Archivos seran
considerados en el Manual de Politicas y Procedimientos para el Mddulo de
Tramite del Sistema de Administracion de Archivos que elabora la
Coordinacion de Archivos; derivado de esto, preguntdé a los integrantes si
estaban de acuerdo con las modificaciones al orden del dia, a lo cual se
pronunciaron unanimemente a favor de la propuesta.-------------====-==mmnmonmeu--

En apoyo de la propuesta anterior, los integrantes del Comité acordaron:------
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1. Lista de ASISteNCIa;-=-=========n=mmmm e
2. Andlisis y, en su caso, aprobacion del orden del dia;------------=-==-====nmnmmn-
3. Anadlisis y, en su caso, aprobacion de las actas de la sesion ordinaria
anterior, y primera y segunda extraordinarias;-------------=-===========msmmmmoeoom--
4. Andlisis y, en su caso, aprobacion del Proyecto de Digitalizacion del
Acervo Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal;---------------------
5. Presentacion del sitio de Internet del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Distrito Federal; y--------==--==-==mmmm oo
6. AsSuNtos Generales.—--------=--mmm oo e
Con esto se tuvieron por desahogados los puntos marcados con los
numerales 1y 2 del orden del dia.------=======m s oo e
En razon de lo anterior, se procedio al desahogo del punto nimero 3 del
orden del dia, concerniente al Andlisis y, en su caso, aprobacion de las actas
de la sesion ordinaria anterior, y primera y segunda extraordinarias, a cuyo
efecto el Suplente del PRESIDENTE del Comité comentd que se integraron a
estas versiones los comentarios y observaciones emitidos por los integrantes,
y pregunté si deseaban emitir nuevo comentario u observaciones a los
documentos, al no existir éstos, sugirio proceder a la firma de las actas por
parte de los integrantes del COMItE.----==-==mmmmm s m oo
Mocién que fue aprobada por unanimidad de votos de los integrantes del

Comité, con lo cual se tuvo por desahogado el punto niumero 3 del orden del
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Acto seqguido, el Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 4 del

orden del dia, relativo al Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de
Digitalizacion del Acervo Documental del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, record6 que la Coordinacibn de Tecnologias sugiri6 que se
elaborara un proyecto de digitalizacion de los documentos del Tribunal
debido a que la mayor parte de ellos se tienen impresos; en ese sentido el
Suplente del Presidente pidié al Secretario Técnico realizar un proyecto de
digitalizacion de documentos, sugiriendo iniciar con los acuerdos y actas del
Pleno, de los cuales la mayor parte no se cuenta con archivo electronico;
derivado de esto, se planted el proyecto a la Secretaria General, area que
detenta los documentos en cita, y cuyo personal inform6 que le interesa
participar en el proyecto, sin embargo debido a las tareas del proceso
electoral no le es posible colaborar en este momento. También informé que,
en comunicacion con la Coordinacién de Tecnologias de la Informacion que
cuenta con dos escaner de alta velocidad, los equipos para digitalizacion se
ocuparan en las tareas del proceso electoral, sin embargo para iniciar el
proyecto de digitalizacion en andlisis, se podrian utilizar en diversos
momentos que no fueran requeridos por las ponencias y la Secretaria
General;, ademas se espera contar con prestadores de practicas
profesionales para apoyar en estas actividades. Posteriormente preguntd si
existia algun comentario al proyecto en analisis.--------=========mmmmmmmmmmmmme oo
El licenciado PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ preguntd si se cuenta con el
namero de documentos a digitalizar, esto para conocer la magnitud del

proyecto, y con base en ello estimar el nimero de servidores publicos que
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apoyaran en la actividad; sugiri6 realizar un muestreo para conocer el

volumen de [0S dOCUMENLOS. ~-=-=======mmmmm e oo oo
El SECRETARIO TECNICO recordd que se cuenta con los inventarios de
expedientes derivados del Censo de Archivos 2008, y mencion6 que en ese
momento no tenia el dato preciso; dijo también que el proyecto en analisis es
de alcance institucional, por lo que posterior a las tareas de digitalizar las
actas y acuerdos plenarios en esta primera etapa, se continuara con los
procesos técnicos digitales de otros documentos de caracter sustantivo que
detenta cada area del Tribunal; mencion6 que de acuerdo con el proyecto se
invitara a tres estudiantes con perfil de archivistas para apoyar en las tareas
detalladas en el documento en analiSiS.-------=======mmmm o e
El Suplente del PRESIDENTE instruyd al secretario Técnico para enviar al
licenciado Pedro Gonzalez Manriquez el dato relativo al numero de
expedientes que contienen las actas y acuerdos plenarios.-------------------------
La C. ARCELIA RESENDIZ GARCIA coment6 que en su area hay doce cajas
con documentos correspondientes a reuniones privadas, sesiones publicas y

acuerdos plenarios con fechas de mil novecientos noventa y nueve a dos mil

La licenciada VERONICA MORENO BALDERAS preguntd si el proyecto
contempla la digitalizacion de documentos desde el afio mil novecientos
noventa y nueve a dos mil nueve e incluye todas la areas del Tribunal y sus
documentos MAs relevantes. —--------m-mmm oo
El Suplente del PRESIDENTE menciond que el proyecto contempla iniciar

con la digitalizacion de actas y acuerdos plenarios, esto en consideracion de
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gue es una obligaciéon de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica del Distrito Federal, integrar al portal de Transparencia institucional
este tipo de documentos, lo cual si se esta cumpliendo con la informacion de
dos mil siete y dos mil ocho y, en ese sentido, se continuaria actualizando el
portal de transparencia referido; el objetivo es fomentar en el Tribunal la
cultura de utilizacion de documentos en formato electronico para optimizar la
gestion administrativa, lo cual ya habia comentado con el ingeniero Marco
Antonio Méndez Guerrero. Comenté que se cuenta con dos escaneres de
alta velocidad para estas tareas, y lo que se necesita son recursos humanos,
por lo que se considerd implementar un programa de practicas profesionales
en apoyo de este proyecto; recordd que para el operativo censal en materia
de archivos de 2008, la Coordinacion de Archivos implementé un programa
de préacticas profesionales en apoyo de esa actividad, y que actualmente el
Centro de Documentacion gestiona la posibilidad de hacerlo también para
ayudar en sus tareas documentales.--------==--===--m oo m o
La licenciada OLGA BELEM MARISCAL RIOS mencion6 que para el caso de
documentos que son circulados para conocimiento de las areas, éstos no se
considerarian para digitalizarse.------=-=====mm oo

El SECRETARIO TECNICO coment6 que se digitalizaran en la medida de lo
posible documentos originales con el proposito de obtener documentos
electronicos que cuenten con la mayor calidad en sus caracteristicas
VISUAIE S  ~ = m oo o e
La C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ mencioné que la Ponencia a la que

estd adscrita cuenta con cinco archiveros de copias de actas y acuerdos.------
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El Suplente del PRESIDENTE preguntd al ingeniero Marco Antonio Méndez

Gurrero si el software Abby Fine Rider contemplado para la digitalizacion,
cuenta con la opcion de proporcionar formato de imagen y texto o sélo de
= Lo Lo g PR e R R PR R
El ingeniero MARCO ANTONIO MENDEZ GUERRERO coment6 que el
software permite las dos opciones, esto mediante un mecanismo
denominado OCR o0 reconocimiento Optico de caracteres, que facilita el
procesamiento de la informacion para presentar un documento electronico
con diferentes caracteristicas de acuerdo a las necesidades de los usuarios.--
El Suplente del PRESIDENTE mencioné que en consecuencia habra de
hacer la labor de limpieza de los documentos como se viene trabajando con
el proyecto de 1as Sentencias. ------=--=-=====mmmmm oo
La licenciada EVA ITZEL FELIPE ALVAREZ coment6 que si la digitalizacion
de las actas y acuerdos del Pleno es para colocarlos en el portal de
transparencia, es necesario considerar una revision previa debido a que la
informacion puede contener datos de caracter reservado.-----------=--=--=--=-mn---
El Suplente del PRESIDENTE sefialé que habria que analizar cada caso en
particular para conocer la informacion que contienen y prever el tratamiento
especifico necesario, esto con base en el cumplimiento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, la cual
establece la tipologia documental que debe estar reservada.-----------------------
Hecho esto el Suplente del PRESIDENTE, preguntd a los integrantes si
existia algun otro comentario adicional, y no existiendo, propuso aprobar en

lo general el documento en analisis e instruir al Secretario Técnico iniciar
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platicas con el personal académico de la Escuela Nacional de

Biblioteconomia y Archivonomia, a efecto de gestionar e implementar el
programa de practicas profesionales en apoyo del proyecto de digitalizacion.-
En apoyo de la propuesta del Suplente del PRESIDENTE, relativa a aprobar
los documentos en andlisis e instruir al Secretario Técnico gestionar la
implementacion de practicas profesionales en apoyo del proyecto de
digitalizacion, el Comité aCcordQ:-------==-====mmmmm oo
1. Aprobar el Proyecto de Digitalizacion del Acervo Documental del Tribunal
Electoral del Distrito Federal.-----------=--==-== oo
2. Se instruye al Secretario Técnico gestionar la implementacion del
Programa de Practicas Profesionales en apoyo del Proyecto de Digitalizacion
del Acervo Documental del Tribunal Electoral del Distrito Federal.----------------
Con esto se tuvo por desahogado el punto 4 del orden del dia.-------------=------
El Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 5 del orden del dia,
relativo a la Presentacion del sitio de Internet del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del Distrito Federal; explicé que el articulo 14
fraccion Xlll, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal, obliga al Tribunal a publicar en el portal de transparencia
los instrumentos archivisticos y documentales, esto es, todos los
instrumentos que el Comité ha aprobado en estos meses en cumplimiento de
las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos del Distrito Federal; en
ese sentido, y pensando en gque la informacién es para consulta de los
ciudadanos, coment6 con el Secretario Técnico que colocar en el portal de

internet sélo los instrumentos en cita, resultaba un tanto fuera de contexto de

10
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lo que implica el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal,

del cual forman parte esos documentos, por lo que le pidi6 disefar e integrar
los contenidos de un micro sitio archivistico en la pagina de internet del
Tribunal que permita a los ciudadanos comprender de manera mas clara por
gué se generan esos instrumentos y cual es su utilidad, esto en el marco de
un proyecto orientado a mejorar y modernizar la gestion administrativa de
este Organo Jurisdiccional. Enseguida agradecié6 al Coordinador de
Tecnologias de la Informacion el apoyo que brindé para realizar estas
actividades, y pidio al Secretario Técnico explicar brevemente el contenido
del micro sitio denominado Sistema Institucional de Archivos.----------------------
En atencién a la solicitud del Suplente del Presidente, el SECRETARIO
TECNICO explico los detalles del sitio de internet relativo al Sistema
Institucional de Archivos reiterando el agradecimiento respecto del apoyo
brindado por la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion.-------------------
Con esto se tuvo por desahogado el punto 5 del orden del dia.-------------=------
El Suplente del PRESIDENTE en desahogo del punto 6 del orden del dia,
relativo a asuntos generales, preguntd a los integrantes si existia alguno que
QUISIEran COMENTAN . - === mm o oo oo
El SECRETARIO TECNICO someti6 a consideracion del Comité la propuesta
de modificar la fecha de la préxima sesion ordinaria correspondiente al mes
de mayo, esto para que se pudiera realizar el cinco de junio, con el propésito
de presentar en esa sesion el manual de politicas y procedimientos del
archivo de tramite para su andlisis y, en su caso, aprobacion; asimismo,

inform6 que en cumplimiento del acuerdo del Comité se realizaron las

11
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platicas informativas relativas al Mdédulo de Tramite de Documentos del

Sistema de Administracion de Archivos, restando cuatro areas por confirmar
fecha y hora para esta actividad. Precis6 que se tomaron las observaciones y
comentarios, y derivado de esto se analiza su viabilidad para elaborar un
nuevo proyecto de adecuaciones al modulo de tramite en comento.--------------
El Suplente del PRESIDENTE preguntd a los integrantes si estaban de
acuerdo con la propuesta planteada por el Secretario Técnico relativa a
modificar la fecha para la proxima sesion ordinaria, a lo cual por unanimidad
de votos, los integrantes acordaron:--=-==-=========m=mmm oo
1. Aprobar la celebracién de la quinta sesion ordinaria el dia cinco de junio de
dos Mil NUEVE. —--—--— e e
Acto seguido, el ingeniero MARCO ANTONIO MENDEZ GUERRERO
propuso elaborar un plan de trabajo para que las areas proporcionen a la
Coordinacion de Tecnologias de la Informaciéon, los documentos que se
digitalizaran, esto posterior a la organizacion, descripcion y seleccion de los
SN 0 S === === o o o o o e
El Suplente del PRESIDENTE coment6 que para el programa de trabajo
referido, cada area debe definir cuales documentos se digitalizaran y pidié

amablemente a los responsables de archivo de tramite trabajar en esas

La C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ dijo que relativo a los acuerdos y
actas del Pleno, es la Secretaria General quien proporcionara esos
documentos para procesarlos electronicamente, debido a que ella soélo tiene

copias de algunos de es0S doCUMENTOS.---=-========m=mmmmmmmmmm oo
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El Suplente del PRESIDENTE agradecié los comentarios al ingeniero Marco

Antonio Méndez Guerrero y a la C. Angelina Alcantara Pérez, y agradecio a
los integrantes del Comité su participacion en la platica informativa referente
al Modulo de Tramite de Documentos del Sistema de Administracion de
ArchivVos. ----- oo
Con esto se tuvo por desahogado el punto 6 del orden del dia.--------------------
No existiendo otro asunto mas que tratar, siendo las doce horas del dia de su
inicio, el Suplente del PRESIDENTE declaré clausurada la cuarta sesion
ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Tribunal Electoral del Distrito Federal, firmando al calce los integrantes del

Comité que en ella intervinieron. ---------=-=-mm e

LIC. FERNANDO LORENZANA ROJAS
SUPLENTE DEL PRESIDENTE
Y REPRESENTANTE DE LA
DIRECCION GENERAL JURIDICA

PAA. DAVID ARANDA CORONADO LIC. DANIEL TOLAMA CARMONA
SECRETARIO TECNICO Y SECRETARIO EJECUTIVO Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS TITULAR DE LA OFICINA DE

INFORMACION PUBLICA

LIC. PEDRO GONZALEZ MANRIQUEZ LIC. LILIA ADRIANA MENDOZA
REPRESENTANTE DE LA TENTLE
CONTRALORIA GENERAL REPRESENTANTE DE LA

COORDINACION DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION
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C. ANGELINA ALCANTARA PEREZ C. ARCELIA RESENDIZ GARCIA
VOCAL VOCAL

C.P. NEREYDA ANTONIO AMADO LIC. EVA ITZEL FELIPE ALVAREZ
VOCAL VOCAL

LIC. JOAHANA GONZALEZ RODRIGUEZ C. MARIA ESTELA MARTINEZ

VOCAL LEZAMA
VOCAL

LIC. VICENTE GERARDO ALMANZA C. MONICA TORRES BERISTAIN
ALBA VOCAL

VOCAL

Estas firmas forman parte del Acta No. 004/2009 de la cuarta sesion ordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Tribunal

Electoral del Distrito Federal, de veintidos de mayo de dos mil nueve.

14



