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Inicio.

Recibe correo electrónico del o de la titular de  la SPyP en 

el que se le informa la disponibilidad de la información 

mensual del  Módulo de seguimiento del POA y acusa de 

recibido mediante el mismo medio.

Solicita mediante correo electrónico al o a la titular de la 

DACyE analizar y evaluar la información mensual del 

Módulo de seguimiento del POA .

Recibe correo electrónico y acusa de recibido mediante el 

mismo medio.

Genera reporte del nivel de desempeño de cada uno de los 

programas,  subprogramas,  proyectos y metas 

correspondientes

Envía al o a la titular de la  JDE mediante correo 

electrónico,  el reporte generado .

A

Correo electrónico

Correo electrónico Correo electrónico

Reporte

Reporte

Ingresa al Módulo de seguimiento del POA a través de 

la dirección URL correspondiente y accesa a la 

aplicación de seguimiento y evaluación ingresando el 

el usuario y  contraseña proporcionados. 

Analiza y evalúa de manera mensual el nivel de 

desempeño de cada uno de los programas, 

subprogramas,  proyectos y metas correspondientes.
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Manual de Procedimientos para el Seguimiento y Evaluación de los Programas Generales del Tribunal con base en el Programa Operativo Anual y del Presupuesto Ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal
1. Objetivo general.

Establecer las políticas y fases para realizar el seguimiento y evaluación de los programas generales del Tribunal con base en el Programa Operativo Anual y del presupuesto ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

2. Alcance general

Contraloría General.

3. Marco normativo general.

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4. Procedimiento para el seguimiento y evaluación del Programa Operativo Anual contenido en los Programas Generales del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4.1. Objetivo específico.

Describir el mecanismo para llevar a cabo el seguimiento y evaluación del Programa Operativo Anual y calificar el desempeño de los Programas Generales del Tribunal Electoral de Distrito Federal.

4.2. Alcance específico.

Dirección de Auditoría, Control y Evaluación.

Jefatura de Departamento de Evaluación.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada área, dirección, subdirección o jefatura, estará a cargo de la persona servidora titular de la misma.

4.3. Marco normativo específico.

Manual de Organización y Funcionamiento del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4.4. Glosario.

4.4.1. Definiciones.

Programas generales.- Planes de acción de mediano y largo plazo para asegurar el desarrollo y consolidación en materia electoral del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Programa Operativo Anual.- Instrumento en el que se establecen los objetivos institucionales y se cuantifican las metas principales y complementarias; asimismo, se desarrollan los programas, subprogramas y proyectos a los que se les asignarán recursos presupuestales.

Modelo de seguimiento y evaluación de los programas generales.- Proceso interno de manejo de información.

4.4.2. Siglas.

CG.- Contraloría General.

DACyE.- Dirección de Auditoría, Control y Evaluación.

JDE.- Jefatura de Departamento de Evaluación.

PG.- Programas Generales.

POA.- Programa Operativo Anual.

SPyP.- Subdirección de Planeación y Presupuesto.

4.5. Políticas de operación.

4.5.1. El o la titular de la Subdirección de Planeación y Presupuesto otorgará al o a la titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación, nombre de usuario y contraseña de acceso al Módulo para el seguimiento del Programa Operativo Anual, así como atributos de consulta e impresión para llevar a cabo la actualización mensual de la base de datos del Modelo de Seguimiento y Evaluación de los Programas Generales desarrollado por la Contraloría General.

4.5.2. El o la titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación analizará y evaluará mensualmente la información contenida en el Módulo para el seguimiento del Programa Operativo Anual para posteriormente actualizar el Modelo de Seguimiento y Evaluación de los Programas Generales desarrollado por la Contraloría General.

4.6. Descripción de actividades del procedimiento para el seguimiento y evaluación del Programa Operativo Anual contenido en los Programas Generales del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

	Actividad
	Responsable
	Documentación empleada

	1. Recibe correo electrónico del o de la titular de la SPyP en el que se le informa la disponibilidad de la información mensual del Módulo para el seguimiento del POA y acusa de recibido mediante el mismo medio.
	Titular de la Contraloría General
	Correo electrónico

	2. Solicita mediante correo electrónico al o a la titular de la DACyE analizar y evaluar la información mensual del Módulo para el seguimiento del POA.
	
	

	3. Recibe correo electrónico y acusa de recibido mediante el mismo medio.
	Titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación
	

	4. Ingresa al Módulo para el seguimiento del POA a través de la dirección URL correspondiente y accesa a la aplicación de seguimiento y evaluación ingresando el usuario y contraseña proporcionados. 
	
	

	5. Analiza y evalúa de manera mensual el nivel de desempeño de cada uno de los programas, subprogramas, proyectos y metas correspondientes.
	
	

	6. Genera reporte del nivel de desempeño de cada uno de los programas, subprogramas, proyectos y metas correspondientes.
	
	Reporte

	7. Envía al o a la titular de la JDE mediante correo electrónico, el reporte generado.
	
	

	8. Recibe el reporte generado y acusa de recibido mediante correo electrónico.
	Titular de la Jefatura de Departamento de Evaluación
	

	9. Procesa y actualiza la información de manera mensual en el Modelo de Seguimiento y Evaluación de los Programas Generales, para obtener el nivel de desempeño de los PG.
	
	

	10. Elabora el reporte del desempeño de los PG a partir del POA y envía mediante correo electrónico al o a la titular de la DACyE para su revisión.
	
	

	11. Recibe reporte y acusa de recibido mediante correo electrónico.
	Titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación
	

	12. Revisa, analiza y elabora dictamen de calificación de los indicadores de desempeño de los PG a partir del POA.
	
	Dictamen

	13. Envía al o a la titular de la CG mediante correo electrónico el dictamen de calificación de los indicadores de desempeño de los PG integrando su opinión.
	
	


	Actividad
	Responsable
	Documentación empleada

	14. Recibe dictamen de calificación de los indicadores de desempeño de los PG y opinión.
	Titular de la Contraloría General
	Dictamen

	15. Revisa y toma nota del dictamen de calificación de los indicadores de desempeño de los PG y opinión.
	
	

	Fin del procedimiento.


4.7. Diagrama de flujo del procedimiento para el Seguimiento y Evaluación del Programa Operativo Anual contenido en los Programas Generales del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

	Titular de la Contraloría General
	Titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación
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A

Recibe el reporte generado y acusa de recibido 

mediante correo electrónico.

Revisa,  analiza y elabora dictamen de calificación 

de los indicadores de desempeño de los PG a 

partir del POA

Procesa y actualiza la información de manera 

mensual en el Modelo de Seguimiento y 

Evaluación de los Programas Generales,  para 

obtener el nivel de desempeño de los PG.

Elabora el reporte del desempeño de los PG a 

partir del POA y envía mediante correo 

electrónico al o a la titular de la DACyE para su 

revisión.

Recibe reporte y acusa de recibido mediante 

correo electrónico .

Envía al o a la titular de la CG mediante correo 

electrónico el dictamen de calificación de los 

indicadores de desempeño de los PG integrando 

su opinión.

Recibe dictamen de calificación de los 

indicadores de desempeño de los PG y 

opinión.

Revisa y toma nota del dictamen de 

calificación de los indicadores de desempeño 

de los PG y opinión.

Fin.

Reporte

Reporte

Reporte

Reporte

Dictamen

Dictamen Dictamen

Dictamen


	Titular de la Jefatura de Departamento de Evaluación
	Titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación 
	Titular de la Contraloría General
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Inicio

Recibe correo electrónico de l o de la titular de la DPyRF con la 

información del presupuesto y los estados financieros del mes 

inmediato anterior y acusa de recibido por el mismo medio.

Solicita mediante correo electrónico al o a la titular de la 

DACyE analice y evalúe la información mensual del presupuesto 

y los estados financieros.

Recibe el correo electrónico y acusa de recibido mediante el mismo 

medio.

Accede al archivo de la información mensual del presupuesto y los 

estados financieros y selecciona los datos que deberán ser 

procesados en el Modelo de Simulación Financiera Presupuestal

Accede al Modelo de Simulación Financiera y activa la hoja Ppto 

ejerc Acum Ed Fin y captura  los datos del mes que corresponda .

Automáticamente se procesan los datos y se actualizan los reportes 

y los escenarios en el Modelo de Simulación Financiera 

Presupuestal.

Analiza la información financiera y presupuestal y emite opinión .

Envía al o a la titular de  la CG mediante correo electrónico el 

archivo conteniendo la actualización mensual de las hojas de 

reportes,  así como la opinión al respecto.

Recibe correo electrónico con la actualización mensual de las 

hojas de reportes.

Revisa y toma nota de la situación financiera y presupuestal del 

TEDF.

Fin

Estados Financieros

Estados Financieros

Estados Financieros

Estados Financieros

Reportes

Reportes

Reportes y opinión

Reportes y opinión

Reportes y opinión

Reportes y opinión


5. Procedimiento para el seguimiento y evaluación del presupuesto ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.1. Objetivo específico.

Describir el mecanismo para llevar a cabo el seguimiento y evaluación del Presupuesto Ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.2. Alcance específico.

Dirección de Auditoría, Control y Evaluación.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada área, dirección, subdirección o jefatura, estará a cargo de la persona servidora titular de la misma.

5.3. Marco normativo específico.

Manual de Organización y Funcionamiento del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.4. Glosario.

5.4.1. Definiciones.

Presupuesto programado.- Asignación presupuestaria anual autorizada en el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal.

Presupuesto Ejercido.- Refleja el reconocimiento de una cuenta por pagar debidamente autorizada.

Presupuesto Comprometido.- Presupuesto programado o formalizado para la adquisición de bienes y servicios o ejecución de obras.

Modelo de Simulación Financiera Presupuestal.- Herramienta de cálculo computarizada que se utiliza, partiendo de datos históricos reales, para medir el efecto que tiene el movimiento de determinadas variables en las proyecciones financieras del Tribunal Electoral del Distrito Federal bajo diversos escenarios.

5.4.2. Siglas.

CG.- Contraloría General.

DACyE.- Dirección de Auditoría, Control y Evaluación.

DPyRF.- Dirección de Planeación y Recursos Financieros.

PC.- Presupuesto Comprometido.

PE.- Presupuesto Ejercido.

PP.- Presupuesto Programado.

TEDF.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.5. Políticas de operación.

5.5.1. El o la titular de la Dirección de Planeación y Recursos Financieros comunicará mediante correo electrónico, a más tardar el día veinte de cada mes, la disponibilidad del archivo electrónico conteniendo el presupuesto y los estados financieros del mes anterior del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.5.2. El o la titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación analizará mensualmente la información contenida en los estados financieros del mes anterior para su actualización en el Modelo de Simulación Financiera Presupuestal desarrollado por la Contraloría General.

5.5.3. Cada mes se actualizarán automáticamente en el Modelo de Simulación Financiera Presupuestal, los reportes denominados: 24 FE PPTAL original ESC 1; 25 FE PPTAL original ESC 2; 26 FE PPTAL original ESC 3; 27 FE PPTAL original ESC 4; 28 FE PPTAL original ESC 5; 29 FE PPTAL original ESC 6; y 30 RESUMEN ESC.
5.6. Descripción de actividades del procedimiento para el seguimiento y evaluación del presupuesto ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

	Actividad
	Responsable
	Documentación empleada

	1. Recibe correo electrónico del o de la titular de la DPyRF con la información del presupuesto y los estados financieros del mes inmediato anterior y acusa de recibido por el mismo medio.
	Titular de la Contraloría General
	Estados Financieros

	2. Solicita mediante correo electrónico al o a la titular de la DACyE analice y evalúe la información mensual del presupuesto y los estados financieros.
	
	

	3. Recibe el correo electrónico y acusa de recibido mediante el mismo medio.
	Titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación 


	

	4. Accede al archivo de la información mensual del presupuesto y los estados financieros y selecciona los datos que deberán ser procesados en el Modelo de Simulación Financiera Presupuestal.
	
	

	5. Accede al Modelo de Simulación Financiera Presupuestal y activa la hoja Ppto ejerc Acum Ed Fin y captura los datos del mes que corresponda.
	
	Reportes

	6. Automáticamente se procesan los datos y se actualizan los reportes y los escenarios en el Modelo de Simulación Financiera Presupuestal.
	
	

	7. Analiza la información financiera y presupuestal y emite opinión.
	
	Reportes y opinión

	8. Envía al o a la titular de la CG mediante correo electrónico el archivo conteniendo la actualización mensual de las hojas de reportes, así como la opinión al respecto.
	
	

	9. Recibe correo electrónico con la actualización mensual de las hojas de reportes y opinión.
	Titular de la Contraloría General
	Reportes y opinión

	10. Revisa y toma nota de la situación financiera y presupuestal del TEDF.
	1. 
	2. 

	Fin del procedimiento.


5.7. Diagrama de flujo del procedimiento para el seguimiento y evaluación de presupuesto ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

	Titular de la Contraloría General
	Titular de la Dirección de Auditoría, Control y Evaluación



ARTÍCULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos para el Seguimiento y Evaluación de los Programas Generales del Tribunal con base en el Programa Operativo Anual y del Presupuesto Ejercido del Tribunal Electoral del Distrito Federal, entrará en vigor al día siguiente de su publicación en los estrados.

SEGUNDO.- Publíquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los estrados y en los sitios de Internet e Intranet del Tribunal.
Clave de Registro: TEDF-CG-C-01-2014









