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Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística del Tribunal Electoral del Distrito Federal
Contiene el texto publicado en la 
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 

9 de Julio de 2013
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EMISIÓN

Número de Acuerdo Plenario y Fecha de Aprobación: Reunión privada del 06 de marzo de 2012
Fecha de publicación en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 02 de abril de 2012
Fecha de publicación en Estrados: 
Fecha de entrada en vigor: Al día siguiente de su publicación en estrados

Se encuentra publicado en el Sitio de Internet: 
REFORMA
Número de Acuerdo Plenario y Fecha de Aprobación: Acta 031/2012 del 26 de junio de 2012
Fecha de publicación en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 
Fecha de publicación en Estrados: 02 de julio de 2012 

Fecha de entrada en vigor: Al día siguiente de su publicación en estrados

Se encuentra publicado en el Sitio de Internet: Sí
REFORMA
Número de Acuerdo Plenario y Fecha de Aprobación: Acta 028/2013 del 26 de junio de 2013
Fecha de publicación en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 09 de julio de 2013
Fecha de publicación en Estrados: 02 de julio de 2013 

Fecha de entrada en vigor: Al día siguiente de su publicación en estrados

Se encuentra publicado en el Sitio de Internet: Sí

México, Distrito Federal a dos de julio de dos mil trece.
EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTÍCULO 159, FRACCIÓN I, DEL CÓDIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL DISTRITO FEDERAL, ACORDÓ EN REUNIÓN PRIVADA DE VEINTISÉIS DE JUNIO DE DOS MIL TRECE, APROBAR LA “MODIFICACIÓN AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE JURISPRUDENCIA Y ESTADÍSTICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL”, CUYO CONTENIDO ES DEL TENOR SIGUIENTE:
1. Objetivo general: Integrar en un solo documento los procedimientos para la elaboración, aprobación, certificación y registro de la jurisprudencia y tesis relevantes del Tribunal Electoral del Distrito Federal; así como para la sistematización de los datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional del Tribunal, estableciendo cada una de las actividades que deberán realizarse para tales efectos.

…
4. Procedimiento para la elaboración, aprobación, certificación y registro de la jurisprudencia y tesis relevantes del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4.1. Objetivo específico: Establecer las actividades para la elaboración, aprobación, certificación y registro de la jurisprudencia y tesis relevantes, en auxilio de las atribuciones del Pleno.

4.2. Alcance específico

Pleno.

Presidencia.

Secretaría General.

Unidad de Jurisprudencia y Estadística.

Subdirección de Jurisprudencia.

Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación, y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias. 

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada órgano o área, dirección, subdirección o jefatura de departamento, quedará a cargo de la persona servidora pública titular de la misma.

4.3. Marco normativo específico

Reglas para la emisión, publicación y difusión de la jurisprudencia y tesis relevantes del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4.4. Glosario

4.4.1. Definiciones

Anteproyecto.- Documento inicial elaborado por la UJyE que contiene la primera propuesta de texto y rubro de jurisprudencia o tesis relevante, conforme a la actividad 5 de este procedimiento.
Jurisprudencia.- Es el criterio jurídico obligatorio de aplicación, interpretación o integración de una norma, expresado por escrito en forma abstracta, sostenido en un mismo sentido por el Pleno en tres sentencias, no interrumpidas por otra en contrario.
Pleno.- El Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Proyecto.- Documento inicial elaborado por algún Magistrado/a que contiene la primera propuesta de texto y rubro de jurisprudencia o tesis relevante, o aquél anteproyecto reelaborado por acuerdo del Pleno conforme a lo descrito en la actividad 13.3 del presente procedimiento. 
Rubro.- Es el enunciado gramatical que identifica al criterio contenido en la jurisprudencia o tesis relevante y tiene por objeto reflejar su esencia y facilitar su localización.
Sentencia.- Es la resolución aprobada por el Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, en virtud de la cual se confirma, revoca, modifica el acto o resolución impugnada, o bien, se tiene por no presentado el juicio, se desecha o sobresee el medio de impugnación o procedimiento especial.
Tesis relevante.- Es el criterio jurídico orientador expresado por escrito en forma abstracta, sustentado por el Pleno al aplicar, interpretar o integrar una norma a un caso concreto.
Texto.- Es el cuerpo principal de la jurisprudencia o tesis relevante y contiene el criterio jurídico interpretativo obtenido de la o las sentencias que le dieron origen.
4.4.2. Siglas

TEDF.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.

SG.- Secretaría General.

UJyE.- Unidad de Jurisprudencia y Estadística.

SJ.- Subdirección de Jurisprudencia.

PT.- Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación, y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias.

4.5. Políticas de operación

4.5.1. La UJyE podrá someter a consideración del Pleno los anteproyectos o proyectos de jurisprudencia o tesis relevantes que deriven del análisis de las resoluciones que hayan causado estado.
4.5.2. La SG certificará la aprobación de la jurisprudencia y tesis relevantes que emita el Pleno.
4.5.3. La UJyE resguardará, en carpetas de control, la certificación de la aprobación de la jurisprudencia y tesis relevantes que emita el Pleno.
4.5.4. El sistema de datos compartido por la UJyE y la SG, deberá actualizarse mediante el registro de la jurisprudencia y tesis relevantes aprobadas por el Pleno.

4.5.5. La UJyE proporcionará a la SG, a través del sistema de datos compartido, la información relativa al registro de la jurisprudencia y tesis relevantes emitidas por el Pleno.
4.6. Descripción de actividades.

	Actividad
	Responsable
	Documentación Empleada

	1. Ingresa al sistema de registro y clasificación de las sentencias emitidas por el Tribunal, analiza aquellas que hayan causado estado y elabora un informe sobre criterios contradictorios o novedosos detectados y envía al o a la  titular de la SJ para su revisión.
	Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias

	Sentencias

	Actividad
	Responsable
	Documentación Empleada

	2. Revisa el informe y propone al o a la titular de la UJyE la elaboración del anteproyecto de jurisprudencia o tesis relevante.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia
	Informe

	3. Autoriza e instruye al o a la titular de la SJ para que coordine la elaboración del anteproyecto de jurisprudencia o tesis relevante.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	

	4. Coordina la elaboración del anteproyecto de jurisprudencia o tesis relevante.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia
	Informe

	5. Elabora el anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante y lo remite al o a la titular de la SJ para revisión.
	Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias.
	Anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante

	6. Revisa el anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante y lo remite al o la titular de la UJyE para su autorización.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia.
	

	7. Autoriza el anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante y ordena su envío mediante oficio a la Presidencia.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	

	8. Elabora oficio de envío y lo entrega al o a la titular de la SJ para revisión.
	Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias.
	Oficio

	9. Revisa el oficio y lo entrega al o a la titular de la UJyE para su autorización y firma.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia.
	

	10. Autoriza, firma el oficio e instruye se entregue a la Presidencia conjuntamente con el anteproyecto o proyecto.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	Oficio y anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante

	11. Recibe el anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante.
	Presidencia

	Anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante

	12. Somete a consideración del Pleno el anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante.
	Presidencia
	Convocatoria, orden del día y anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante


	Actividad
	Responsable
	Documentación Empleada

	13. Analiza el anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante presentado por el/la Magistrado/a Presidente/a.
¿Se aprueba?
13.1. Sí.
Continúa en la actividad 14.
13.2. No
Continúa en actividad 13.3.
	Pleno
	Acta de reunión privada

	13.3. ¿Se instruye reformular el anteproyecto o proyecto?
	Pleno
	Acta de reunión privada

	13.3.1. Sí.
	
	

	Continúa en la actividad 13.3.3.
	
	

	13.3.2. No.
	
	

	Terminan actividades.
	
	

	13.3.3. Comunica al o a la titular de la UJyE la determinación del Pleno.
	Secretaría General
	Oficio y observaciones al anteproyecto

	13.3.4. Recibe comunicado y ordena al o a la titular de la SJ reformular el anteproyecto o proyecto.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	

	13.3.5. Analiza la determinación del Pleno e instruye a la o al PT reformule el anteproyecto o proyecto.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia
	Observaciones

	Continúa en la actividad 5.
	
	

	14. Instruye al o a la titular de la SG comunique a la UJyE la aprobación del anteproyecto o proyecto de jurisprudencia o tesis relevante.
	Pleno
	Acta de reunión privada

	15. Comunica al o a la titular de la UJyE la jurisprudencia o tesis relevante aprobada.
	Secretaría General
	Oficio

	¿Se formularon observaciones?
	
	

	15.1. Sí.
	
	

	Continúa en la actividad 16.
	
	

	15.2. No.
	
	

	Continúa en la actividad 15.2.1.
	
	

	15.2.1. Recibe comunicado e instruye al o a la Titular de la SJ para que supervise la asignación de la clave de control que corresponda y la actualización del sistema de registro.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	Oficio

	15.2.2. Ordena al o a la PT realice el registro de la jurisprudencia o tesis relevante aprobada.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia


	Jurisprudencia o tesis relevante


	Continúa en la actividad 19.
	
	


	Actividad
	Responsable
	Documentación Empleada

	16. Recibe las observaciones efectuadas y las turna al o a la Titular de la SJ.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	Observaciones

	17. Recibe las observaciones y ordena al o a la PT su incorporación en el rubro y/o texto definitivo de la jurisprudencia o tesis relevante aprobada, así como su registro.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia
	

	18. Incorpora las observaciones en la jurisprudencia o tesis relevante aprobada.
	Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias.
	Jurisprudencia o tesis relevante



	19. Asigna la clave de control que le corresponda, actualiza el sistema automatizado de registro y presenta la jurisprudencia o tesis relevante al o a la titular de la SJ.
	
	

	20. Revisa el texto definitivo de la jurisprudencia o tesis relevante, verifica la asignación de la clave única de control y la actualización del sistema de registro, y lo envía al o a la titular de la UJyE.
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia


	

	21. Recibe el texto definitivo de la jurisprudencia o tesis relevante aprobada y lo remite a la SG, comunicándole la actualización del sistema de registro. 
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	Oficio y jurisprudencia o tesis relevante

	22. Certifica la aprobación de la jurisprudencia o tesis relevante y la remite al o a la titular de la UJyE.
	Secretaría General
	Certificación de aprobación de jurisprudencia o tesis relevante

	23. Recibe certificación de aprobación de la jurisprudencia o tesis relevante y ordena al o a la titular de la SJ su clasificación y resguardo.
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	

	24. Clasifica la jurisprudencia y tesis relevantes aprobadas, y las incorpora en la carpeta de control correspondiente.
	Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias.
	Carpeta de control de la jurisprudencia o tesis relevantes aprobadas

	Fin del procedimiento


4.7. Diagrama de flujo del procedimiento para la elaboración, aprobación, certificación y registro de la jurisprudencia y tesis relevantes del Tribunal Electoral del Distrito Federal. 

	Profesionista Técnico/a en Registro, Clasificación y Compilación de los criterios sustentados en las sentencias
	Titular de la Subdirección de Jurisprudencia
	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística
	Presidencia
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5. Procedimiento para la sistematización de datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.1. Objetivo específico: Establecer las actividades que deben seguirse para la elaboración, clasificación y difusión de informes, así como reportes estadísticos, que sirvan de sustento para apoyar la toma de decisiones del órgano jurisdiccional.

5.2. Alcance específico

Unidad de Jurisprudencia y Estadística.

Dirección de Jurisprudencia y Estadística.

Subdirección de Estadística.

Jefatura de Departamento de Estadística.

Profesionista Técnico/a en Análisis Estadístico.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada órgano o área, dirección, subdirección o jefatura, estará a cargo de la persona servidora pública titular de la misma.

5.3. Marco normativo específico

Manual de Organización  y Funcionamiento del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

5.4. Glosario

5.4.1. Definiciones

Base de Datos.-  El conjunto de datos almacenados sistemáticamente que se integran con la información contenida en los expedientes que sustentan la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Estadística Jurisdiccional.- La aplicación de metodología estadística para la recolección, organización, resumen, análisis e interpretación de conjuntos de datos asociados a la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal.  

Información Estadística.- La información contenida en la Base de Datos. 

Sentencia.- Es la resolución aprobada por el Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, en virtud de la cual se confirma, revoca, modifica el acto o resolución impugnada, o bien, se tiene por no presentado el juicio, se desecha o sobresee el medio de impugnación o procedimiento especial.
5.4.2. Siglas

TEDF.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.
TEPJF.- Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación.

SG.- Secretaría General.
CTyA.- Coordinación de Transparencia y Archivo.

DUJyE.- Dirección de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística.
UJyE.- Unidad de Jurisprudencia y Estadística.

SE.- Subdirección de Estadística. 

JDE.- Jefatura de Departamento de Estadística.

PT.- Profesionista Técnico/a en Análisis Estadístico.

5.5. Políticas de operación

…

5.5.4. Los informes de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística contendrán, básicamente, los siguientes datos: 

a) El informe total de juicios recibidos y distribuidos por tipo de asunto y Ponencias, así como las impugnaciones ante el TEPJF, informe que se enviará a la Magistrada, los Magistrados y la Secretaría General, en forma semanal.
b) El estadístico anual del total de juicios recibidos y distribuidos por tipo de asunto y Ponencia, de los asuntos resueltos en sesiones públicas y reuniones privadas del TEDF y TEPJF, y asuntos en sustanciación por Magistrado/a, que se remitirá a la o el Magistrado/a Presidente (anual).
c) El informe de los asuntos recibidos por Ponencia, resueltos y actualizados por tipo de juicio (semanal); así como el estado procesal de los asuntos sustanciados en el TEDF (trimestral). Ambos informes se turnarán a la Coordinación de Transparencia y Archivo, para su publicación en el sitio de internet del Tribunal.

d) Informe estadístico, al final de cada uno de los procesos electorales ordinarios y aquellos relacionados con la ley de participación ciudadana que se tramiten en este TEDF.
…
5.6. Descripción de actividades del Procedimiento para la sistematización de datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

	Actividad
	Responsable
	Documentación Empleada

	1. Recibe, revisa y señala la información de la cual se desprenden los datos estadísticos, e instruye a la o al PT capture la información estadística en la base de datos y a la JDE actualice el estado procesal de los asuntos.
	Titular de la Subdirección de Estadística.
	Notas Informativas u oficio

	2. Captura en la base de datos como alta los nuevos asuntos.


	Profesionista Técnico/a en Análisis Estadístico.
	Base de datos



	3. Actualiza el estado procesal de los asuntos de conformidad con los acuerdos de turno y trámite y/o acuerdos plenarios, así como lo relacionado con los medios de impugnación interpuestos ante el TEPJF y resoluciones emitidas, e informa al o a la titular de la SE
	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística
	

	4. Da seguimiento, con apoyo del o la titular de la JDE y el o la PT, a las sesiones públicas y reuniones privadas del Pleno, relacionadas con el ámbito jurisdiccional, a efecto de obtener el sentido de las sentencias, los engroses, votos particulares y demás datos estadísticos que se requieran.
	Titular de la Subdirección de Estadística.
	

	5. Captura en la base de datos, la información  estadística que se desprenda de las sentencias emitidas por el Pleno en sus sesiones públicas y reuniones  privadas relacionadas con el ámbito jurisdiccional e informa al o a la titular de la SE.
	Profesionista Técnico/a en Análisis Estadístico.
	

	6. Da seguimiento a las sesiones del TEPJF, en las que se resuelven asuntos en los que el TEDF es autoridad responsable, a efecto de obtener de las sentencias emitidas su sentido, y demás datos estadísticos que se requieran.
	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística.
	Base de datos



	7. Realiza reporte para ser entregado a la SE.
	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística.
	


	Actividad
	Responsable
	Documentación Empleada

	8. Recibe y revisa el reporte de seguimiento de sesiones del TEPJF. Entrega reporte al o a la PT e instruye que  capture en la base de datos los asuntos donde el TEDF sea autoridad responsable y de las sentencias emitidas.
	Titular de la Subdirección de Estadística.


	Reporte de seguimiento de sesiones del TEPJF y sentencias emitidas por el órgano jurisdiccional

	9. Captura en la base de datos del TEDF, la información estadística que se hubiere desprendido de las resoluciones del TEPJF, e informa al titular de la SE.
	Profesionista Técnico/a en Análisis Estadístico.
	Reporte de seguimiento de sesiones del TEPJF y sentencias emitidas por el órgano jurisdiccional.



	10. Revisa la base de datos e instruye a la JDE la elaboración de los informes estadísticos semanales.
	Titular de la Subdirección de Estadística.
	

	11.  Elabora los informes estadísticos semanales, incorporando las tablas y gráficas que correspondan, con apoyo del o la PT.


	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística.
	

	12. Revisa y valida los informes estadísticos y entrega al o a la titular de la DUJyE.


	Titular de la Subdirección de Estadística
	Informes.

	13. Elabora, con apoyo del o  la PT, el informe trimestral correspondiente al estado procesal, así como los informes anuales, de procesos electorales ordinarios y aquellos relacionados a la Ley de Participación Ciudadana.
	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística
	

	14. Revisa y valida los informes trimestrales o anual y solicita el oficio para enviarlos.


	Titular de la Subdirección de Estadística
	

	15. Elabora los oficios de envío de los informes y entrega al o a la titular de la SE para revisión.
	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística.


	Informes.



	16. Revisa los oficios de envío de informes y los entrega al o a la titular de la DUJyE conjuntamente con los informes estadísticos para su autorización y firma.
	Titular de la Subdirección de Estadística
	Oficios.



	17. Autoriza, firma los oficios e instruye se entreguen conjuntamente con los informes a la o al Magistrado Presidente, magistrados/as, SG y CTyA.


	Titular de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística.
	Oficios e informes.



	Fin del procedimiento


5.7. Diagrama de flujo del procedimiento para la sistematización de los datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal. 

	Titular de la Subdirección de Estadística
	Profesionista Técnico/a en Análisis Estadístico.
	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística.
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	Titular de la Jefatura de Departamento de Estadística.
	Titular de la Subdirección de Estadística
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ARTÍCULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente manual de procedimientos administrativos de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística, entrará en vigor al día siguiente de su publicación en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO.- Se dejan sin efectos aquellas disposiciones del Tribunal Electoral del Distrito Federal que se opongan al manual de procedimientos que se aprueba.

TERCERO.- La Secretaría General, la Unidad de Jurisprudencia y Estadística y la Unidad de Tecnologías de la Información deberán coordinarse para el establecimiento del sistema automatizado de registro de las tesis de jurisprudencia y relevantes.

CUARTO.- El registro de las tesis de jurisprudencia y relevantes aprobadas por el Pleno deberá realizarse en los libros o carpetas existentes al momento de la aprobación del presente manual y hasta el establecimiento del sistema automatizado.

QUINTO.- Publíquese el citado manual de procedimientos en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, así como en los estrados y en los sitios de Internet e Intranet del Tribunal.

ARTÍCULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Procedimiento para la sistematización de los datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal, entrará en vigor al día siguiente de su publicación en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO.- El presente Procedimiento para la sistematización de los datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral del Distrito Federal, se integrará al Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

TERCERO.- Se dejan sin efectos aquellas disposiciones del Tribunal Electoral del Distrito Federal que se opongan al procedimiento que se aprueba.

CUARTO.- Publíquese el citado procedimiento en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, así como en los estrados y en los sitios de Internet e Intranet del Tribunal.

ARTÍCULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- La presente modificación al Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Jurisprudencia y Estadística entrará en vigor al día siguiente de su publicación en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO.- Publíquese la presente modificación en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, así como en los estrados y en los sitios de Internet e Intranet del Tribunal.

Clave de Registro: TEDF-UJyE-01-2013
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